Jednaci fad rady mésta Zd'ar nad Sazavou

Rada mésta Zdar nad Sazavou (dale jen ,rada“) vydava podle § 101 odst. 4 zakona
€. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon
0 obcich®) tento jednaci fad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad upravuje pfipravu, svolani, pribéh schize, usnaseni a kontrolu plnéni
usneseni, jakoz i dalsi otazky.

2. O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje v mezich zakona o obcich.

3. O vykladu pravidel upravenych timto jednacim Fadem, vzniknou-li pfi jeho aplikaci
pochybnosti, popfipadé o dalSich zasadach svého jednani rozhoduje v mezich zakona
a tohoto jednaciho fadu hlasovanim.

Clanek 2
Pravomoc
(8§ 84/4, 99, 102)

1. Rada je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné pusobnosti a ze své Cinnosti
odpovida zastupitelstvu mésta (dale jen ,zastupitelstvo®). V oblasti pFenesené
pusobnosti pfislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

2. Rada rozhoduje v zaleZitostech vyhrazenych v § 102 odst. 2 zakona o obcich.

3. Rada rozhoduje v ostatnich zalezitostech patficich do samostatné plsobnosti, pokud
nejsou vyhrazeny zastupitelstvu nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo podle § 84
odst. 4 zakona o obcich.

4. Rada pfipravuje navrhy pro zasedani zastupitelstva prostfednictvim méstského ufadu
a zabezpecuje plnéni jim pfijatych usneseni.

5. Podané navrhy, pfipominky a podnéty ¢len zastupitelstva a komisi rady feSi rada na
zakladé podkladu, které ji pfipravi méstsky Ufad, pfispévkové organizace, komise rady,
¢len rady.

Clanek 3
Svolani schize

(§ 101)

1. Rada se schazi ke svym schizim dle potfeby, a €asového planu pfedlozeného
starostou mésta, zpracovaného zpravidla na cely kalendafni rok, jednou za dva
tydny. Nejméné tfi dny pfed schizi je na webovych strankach mésta zvefejnén porad
schlize se stru¢nou anotaci u jednotlivych projednavanych bodu.

2. Schuzi svolava starosta, pfipadné mistostarosta.



3. Starosta je povinen svolat schlzi bezodkladné, pozada-li o to alespori jedna tfetina
¢lenu rady, tj. pfi po€tu 9 ¢lenné rady, 3 Clenové.

4. Schuze se oznacuji vzestupné pofadovymi €isly po celé volebni obdobi; ¢iselna fada
se na konci pfislusného volebniho obdobi uzavira.

5. Porad schize predklada starosta, pfipadné mistostarosta.

6. Schuze jsou nevefejné. Pravidelné se jich zucéastriuje s hlasem poradnim tajemnice
méstského Ufadu. K projednavani jednotlivych bodl jsou dle navrhu starosty
a ostatnich ¢lenu pfizvani ti, kdo materialy predkladaji.

7. Rada muze k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat dalSiho Clena zastupitelstva
nebo jiné osoby.

Clanek 4
Priprava schtize

1. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad schize maji jeji Clenové, tajemnice
méstského ufadu, ¢lenové zastupitelstva, komise rady, vedouci odbora a statutarni organy
organizaci, které mésto zaloZilo nebo zfidilo, pfipadné dalSi organy a organizace.

2. Materialy pro schuzi dle pofadu jsou predkladany v elektronické podobé prostfednictvim
programu Usneseni, popf. v listinné podobé pokud se jedna o material tzv. ,na stil“ nebo
pokud popf. nefunguje program Usneseni. Za Uplnou pfipravu, pfesné a kvalitni vyhotoveni
materiall a jejich Upravu odpovida pfedkladatel.

3. Zpracovatelé materialt pro schizi, jejich tvorbu a navrhy usneseni konzultuji se starostou,
mistostarosty a tajemnici méstského ufadu.

4. Materialy k bodiim pofadu uréeného pro schlizi se predkladaji tak, aby byly odeslany
¢lenim nejméné tfi kalendarni dny pfed schizi, na které maiji byt projednany.

5. Uvolnéni c¢lenové mohou v naléhavych a odavodnénych pripadech predkladat
k projednani materialy neuvedené v zaslaném pofadu schize. V uvodnim slovu k jejich
projednani pak zdlvodni toto mimofadné predlozeni.

6. Materialy pro schuzi obsahuji zejména:

a. nazev materialu

b. jeho obsah (anotace)

c. navrh usneseni a divodovou zpravu

d. uvedeni zpracovatele a predkladatele.

Duvodova zprava musi obsahovat zpravidla:

a. popis pfipadu

b. zhodnoceni dosavadniho stavu (geneze pfipadu)
c. oduvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad do rozpoc¢tu mésta
d. doporuceni predkladatele

e. stanoviska pfedkladatele a garanta dané oblasti

f. pfilohy



g. dalsi podstatné listiny pro posouzeni navrhu.

6. Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily €lenim komplexné posoudit
problematiku a pfijmout u¢inna opatfeni.

7. K lepSimu pfiblizeni a vysvétleni projednavané problematiky muze predkladajici osoba
vyuzit dostupnych audiovizualnich a multimedialnich prostfedka.

8. Rada muize k projednani ukolu, na jejichz zabezpe€ovani se podileji i jiné organy, pfizvat
zastupce téchto organtd. O pfizvani uC€astniki na schizi rozhoduje starosta nebo
mistostarosta. Usneseni ke spole¢né projednavanym otazkam pfijima rada.

9. Podle povahy projednavané véci rozhodne starosta, ke kterym boddm programu budou na
schlizi pfizvani feditelé pravnickych osob a zafizeni, zalozenych nebo zfizenych méstem,
pfipadné vedouci odbort méstského uradu.

~ Clanek 5
Ucast ¢lend rady

1. Clen rady je povinen zugastfiovat se schizi, pinit tkoly, které mu rada uloZi, hajit zajmy
ob&anu mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

2. Svoji neucast na schizi je ¢len povinen pfedem omluvit — pisemné nebo e-mailem, popf.
telefonicky, s uvedenim dlvodu u starosty nebo na sekretariatu starosty. Pozdni pfichod
nebo prfed&asny odchod omlouva pfedsedajici.

5. Ugast na schuzi stvrzuji ¢lenové rady a tajemnice méstského Ufadu svym podpisem do
prezenéni listiny.

Clanek 6
Pofad schiize

(§§ 16-17)

1. Pofad schlize sestavuje a navrhuje starosta, ktery je povinen zaradit do programu
v8echny pfedloZzené navrhy spliujici nalezitosti ¢lanku 4 odst. 4 aZ 6 jednaciho fadu.

2. O zarazeni jinych navrhu, pfedloZzenych ¢lendm pfed zahajenim schize nebo navrhi
prednesenych v pribéhu schize na program schlize rozhodne rada hlasovanim.

3. Pozada-li o to pisemné C&len rady, projedna se zafazeni poZadovaného bodu v pofadu
nejbliz§i schize. Nevyhovi-li rada pozadavku ¢lena rady, musi navrhovateli pisemné sdélit
divod nezarazeni jeho navrhu.

4. Podavat radé navrhy, pfipominky a podnéty mohou i obané mésta. Podani se vyfizuje
bezodkladné, nejdéle do 60 dnd.

5. Pozadovat projednani urcité zalezitosti v oblasti samostatné puUsobnosti radou maji
ob&ané mésta; je-li zadost podepsana nejméné 0,5 % obCanl mésta, musi byt projednana
na schuzi rady nejpozdéji do 60 dnda.

Clanek 7
Pribéh schiize

(§ 101)

1. Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend, tj. 5 ¢lend.

2. Schuzi Fidi zpravidla starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo jiny usnesenim
schvaleny ¢len (dale jen predsedajici).



3. Kazdy ¢len je povinen po pfichodu do zasedaci mistnosti zapnout sv(j hlasovaci modul
a pred jejim opusténim jej vypnout.

3. Predsedajici fidi diskusi, hlasovani, jehoz vysledek zjiStuje a vyhladuje, ukonc&uje
a pferuSuje schuzi a dba o to, aby méla pracovni charakter a vécny prabéh. Neni-li pfi
zahajeni schlize pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu, ukonc&i do 20 minut prfedsedajici
schuzi. Starosta ji opétovné svola nejpozdéji do 7 dnd.

4.V zahajovaci Casti schuze predsedajici prohlasi, Zze schlize byla fadné svolana, konstatuje
pfitomnost nadpoloviéni vétSiny vSech c¢lenll, seznami se jmény omluvenych ¢lenl, da
schvalit pofad schize a jmenuje nékterého Clena za ovéfovatele zapisu.

5. Tajemnice obsluhuje hlasovaci zafizeni, zaznamenava jména omluvenych ¢lenl do
hlasovaciho systému a vede v ném priibéh schiize.

6. Zapis z prfedeslé schuze, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za schvaleny.
Pokud byly uplatnény namitky, rozhodne o nich rada, po vyjadieni ovéfovatele, hlasovanim.

7. Zapis z predchozi schlze je pfi schizi pfedlozen k nahlédnuti u pfedsedajiciho.

8. Uvodni slovo k jednotlivym boddm uvede predkladatel. K mimoradné predlozenym boddm
podle Clanku 4 odst. 5, pak vécné pfislusny uvolnény Clen.

9. Do rozpravy se pfihlasuji u€astnici schiize prostfednictvim hlasovaciho zafizeni v prabéhu
schuze. V pfipadé neexistence nebo nefunk&nosti hlasovaciho zafizeni se ucastnici
prihlasuji do rozpravy zvednutim ruky. Bez ohledu na poradi pfihlaSek do rozpravy musi byt
udéleno slovo tomu &lenovi, ktery namita nedodrzeni platnych pravnich predpist, jednaciho
fadu nebo jinych procesnich pravidel.

10. Rada mlze v prabéhu jednani hlasovanim, bez rozpravy, body pofadu pfesunout nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim pofadu.

11. Do rozpravy se mohou Cclenové pfihlasit jenom do konce rozpravy. Nikdo, komu
predsedajici neudéli slovo, nemuze se ho ujmout.

12. Navrh na ukonc&eni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy. Po uzavieni rozpravy k jednomu bodu nové otevieni rozpravy k témuz bodu neni
pFipustné.

13. Podle § 83 odst. 2 zakona o obcich ¢len zastupitelstva, u néhoz skutecnosti nasvédcuii,
ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani ur€ité zalezitosti v organech mésta (véetné
rady) mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro né&j samotného nebo osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo piné moci (stiet
zajm(), je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani organu mésta, ktery ma
danou zalezitost projednavat. Existence stfetu zajml vSak neznamena, Ze se €len nesmi
jednani dale Gcastnit a v dané véci hlasovat. Clen, ktery je ve stfetu zajm(, ma pravo
Ucastnit se schiize a hlasovat (a to i kdyby rada rozhodla o existenci divodu pro vylouéeni),
a zavisi na jeho uvazeni (na jeho moralnim postoji a politické odpovédnosti), zda se
projednavani ¢i hlasovani opravdu zucastni. Rada nemuze branit Zzadnému svému clenu
ucastnit se jednani a rozhodovat.

Clanek 8
Priprava usneseni

1. Navrh usneseni predkladany radé ke schvaleni vychazi z jednotlivych bodu
projednavanych timto organem a z rozpravy ¢lenu.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zpuUsob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych ukold.



3. Usnesenim se ukladaji ukoly starostovi, mistostarostim, tajemnici méstského uradu,
meéstskému ufadu, ostatnim ¢lendm rady, komisim, Feditelim organizaci zfizenych nebo
zalozenych méstem.

Clanek 9
Hlasovani
(§§ 101, 105)

1. Rada je schopna se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢lena.
K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech
¢lend, tj. 5 ¢lenl rady.

2. Hlasovani se uskute€riuje prostiednictvim hlasovaciho zafizeni. V pfipadé neexistence
nebo nefunkénosti hlasovaciho zafizeni se hlasuje zvednutim ruky.

3. Hlasovani zahajuje pfedsedajici, po ukon€eni rozpravy, ke kazdému bodu programu
vyzvou HLASUJEME. Z vysledku hlasovani musi byt zfejmé, kdo je pro navrh, kdo je protfi
a kdo se hlasovani zdrzel.

4. Obsahuje-li navrh usneseni k projednavanému bodu programu vice samostatné
hlasovatelnych usneseni, hlasuje se o kazdém z nich oddélené. Pofadi hlasovani stanovuje
predkladatel.

5. Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da prfedsedajici hlasovat nejprve o pozménujicich
navrzich v pofadi tak, jak byly pfedloZzeny a v pfipadé, Ze pozmérfiovaci navrh nebyl
schvalen, poté o predlozeném navrhu predkladatele.

6. V pfipadé, Ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje rada nejprve
o protinavrzich a poté o varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se
povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

7. Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsSinu, je nepfijaty.

8. Nepfijme-li rada navrzena usneseni nebo zadnou z navrZzenych variant, pfedsedajici nebo
jiny ze ¢lent navrhne jiné znéni usneseni. Jestlize se pfi jednani projevi nové okolnosti
a podminky, které vyZaduji podstatné pfepracovat pfedloZzenou zpravu a navrh usneseni,
rozhodne rada o tomto pfepracovani s tim, ze o véci bude jednano na pfisti schuzi, tzn.
predlozeny material bude stazen z programu schuze.

9. Starosta mlze pozastavit vykon usneseni v otazkach samostatné plisobnosti mésta, ma-li
za to, Ze je nespravné. Véc pak predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva.

Clanek 10
Diskuse

(§ 16)

1. Clenové maiji pravo vznaset dotazy, pfipominky, podnéty na starostu, mistostarosty,
ostatni €leny, tajemnici méstského ufadu a pFitomné vedouci odborl méstského ufadu,
feditele organizaci zfizenych nebo zaloZzenych méstem a pozadovat od nich vysvétleni.

2. Na dotazy, pfipominky a podnéty odpovida dotazovany bezodkladné&. Pfipominky, jejichz
obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do
30 dnu.

3. Pokud tazatel vyjadfi nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu konecné
stanovisko rada.

4. Informace budou poskytnuty, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici
miCenlivost anebo zakaz jejich zvefejnéni.



Clanek 11
Ukonceni schtize

1. Pfedsedajici prohlasi schuzi za ukoncenou, byl-li pofad schiize vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

2. Schlizi pfedsedajici rovnéz ukonci, klesl-li trvale pocet pfitomnych ¢leni RM pod
nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych davodu, zejména, nastaly-li skutecnosti
znemoznujici neruSenou schuzi. V tomto pfipadé pfesune zbyvajici body pofadu na dalSi
schuzi nebo svola dalSi schizi.

3. Predsedajici da hlasovat o pokracovani schize, pfesahne-li doba jednani 22 hodinu dne,
na ktery byla svolana.

Clanek 12
Organizacné technické zalezitosti schlize

1. Materidly k projednani predava predkladatel v elektronické formé prostiednictvim
programu Usneseni nejpozdéji do 10:00 hod. &tvrty pracovni den pfed schuzi. V tento den
zajisti sekretariat starosty zpfistupnéni materialll k projednani dalkovym pfistupem
prostfednictvim serveru méstského ufadu ¢lenim rady a tajemnici; ¢lenim rady a tajemnici
odesle tentyZz den sekretariat starosty elektronickou cestou pozvanku s upfesnénim data,
¢asu a mista konani nasledujici schuze.

2.V neodkladnych pfipadech je mozné nad ramec jiz navrzeného programu schize predlozit
dal$i dodate¢né materidly véetné materialu v den schize (tzv. ,na stul). O pfipusténi
takovych materialt k projednani rozhodne rada jejich zafazenim do programu schize na
jejim pocatku.

3. O prdbéhu jednani se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida méstsky urad.
Méstsky ufad vede evidenci zapisu, zaznamu a materiald jednotlivych schazi.

4. Schvaleny zapis dosvédcuje priibéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoru€né podepsana listina pfitomnych radnich a tajemnice.

5.V zapise se uvadi povinné:
- pocet pfitomnych ¢lent

- schvaleny porad schlize

- pribéh hlasovani

- vysledek hlasovani

- pfijata usneseni

. podpisy uréenych osob.

V z4pise se dale muze uvést:

. misto a doba (datum a ¢as) konani schlize, jména pfitomnych ¢lend, jména omluvenych
a neomluvenych ¢lenu

. jméno uréeného ovéfovatele zapisu

. dal8i skute€nosti, které by se dle rozhodnuti rady mély uvést v zapisu, pfip., jejichZ uvedeni
Ize doporucit — jde pfedevSim o pfipadné rozhodovani o namitkach ¢lena proti zapisu
z pfedchozi rady, pfip. dalSi skute€nosti, o kterych rozhodne pfimo rada.



7. Zapis ze schuze rady musi byt vyhotoven do 7 dnl od jejiho konani a podepisuji jej
starosta spolu s mistostarostou (mistostarosty) nebo jinym radnim a ureny ovéfovatel.
Zapis ze schlize musi byt ulozen na méstském ufadé k nahlédnuti. Po uplynuti 10 let je
zapis pfedan okresnimu archivu k archivaci.

8. Oveéreny zapis spolecné s projednanymi materialy je odeslan nebo zpfistupnén &lendm
zastupitelstva v elektronické podobé.

9. O namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schuze.

10. Ze schlze je dale pofizovan zaznam (tzv. zurnal), za jehoz vyhotoveni odpovida méstsky
Ufad.

11. Zaznam (zZurnal) je nevefejny a je uloZen, zajistén a archivovan méstskym ufadem.
Zaznam je pfistupny pro €leny rady a tajemnici méstského ufadu. Zaznam nesmi byt
pouzivan mimo budovu méstského ufadu a v pfitomnosti jinych nez v tomto bodu uvedenych
osob. Zaznam je uchovavan po dobu volebniho obdobi, ve kterém byl pofizen.

12. Po schizi rady jsou ve Ihuté podle odst. 4. tohoto ¢lanku zvefejiiovany na internetovych
strankach mésta podkladové materialy pro probéhlou schlzi v anonymizované podobé (tzn.
bez osobnich udaja).

13. Pro sdélovaci prostfedky podava zpravu ze schlizi starosta, mistostarostové, tajemnice
méstského ufadu a tiskova mluvéi.

Clanek 13
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Kontrolu pInéni usneseni pfijatych radou provadi:
b) starosta a mistostarostové
c) kontrolni vybor v souladu s ustanovenim § 119 zakona o obcich

d) vedouci odboru a statutarni organy organizaci, které mésto zfidilo nebo zalozilo, do
jejichz pracovni naplné spada usneseni svym obsahem nebo jemuz usneseni uklada ukoly

e) tajemnice méstského ufadu prostfednictvim sekretariatu starosty, ktery zabezpeduje
evidenci pInéni ukoll vyplyvajicich z usneseni.

Clanek 14
Zavérecna ustanoveni

1. Jednaci fad schvalila rada na svém zasedani dne 21.11.2022 s tim, Ze nabyva ucinnosti
dnem 1.12.2022.

2. Ke dni 1.12.2022 se rusi jednaci fad schvaleny radou mésta dne 20. 10. 2015.

Ing. Martin Mrkos, ACCA v.r.
starosta mésta

Jaroslav Hedvicak v.r. Rostislav Dvorak v.r.
mistostarosta mésta mistostarosta mésta



