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Méstsky ufad Zd'ar nad Sazavou hleda do svého tymu kolegu/kolegyni na pracovisté
obéanskych prikazi, cestovnich dokladi a evidence obyvatel. Budete pracovat
v pfijemném prostredi a pratelském kolektivu. Pridejte se k nam!

Tajemnice M&U Zdar nad Sazavou vyhlasuje dle § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich
Uuzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon ¢&. 312/2002 Sb.)

vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
referent/ka

agendy obéanskych prukazu, cestovnich dokladuii a evidence obyvatel

odboru obéansko-spravniho a obecniho zivnostenského uradu

Informace o pracovni pozici: referent (urednik)
Pracovni pomér na dobu neurcéitou, plny pracovni tivazek (40 hod. tydné)
Predpokladany nastup: zafi — fijen 2021

Platové podminky dle zakona €. 262/2006 Sb. zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale
jen ,zakonik prace®), Nafizeni vlady &. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spraveé, v platném znéni (dale jen ,NV €. 341/2017 Sb.“), a Nafizeni vlady
€. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,Katalog praci®).

Platové zarazeni tr. 9
Zajimavé finanCni ohodnoceni v sobé& zahrnuje kromé zakladniho platu také osobni pfiplatek
a odmény za odvedenou praci.

Co Vam nabizime?

perspektivni pozici

prilezitost profesniho a osobniho rustu

zazemi stabilni organizace

pratelsky a pracovity kolektiv

zajimavou a zodpovédnou praci v atraktivnim prostfedi

pruznou pracovni dobu se &tvrtletnim vyrovnavacim obdobim

25 dnu dovolené

3 dny indispozi¢niho volna

pestry benefitni program (stravenkovy pausal, pfispévky na penzijni, Zivotni pojiSténi, na
rekreaci, ochranu zdravi, na jazykové kurzy, zaméstnanecky program pro mobilni volani).
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Co bude Vasi naplni prace?

Zajistovani a vykon souhrnnych praci pfi vykonu statni spravy a €innosti na useku obcanskych

prikazu, cestovnich dokladll a evidence obyvatel formou prepazkového pracovisté s rozsahem

vykonavané cinnosti, zejména:

v' PFijem zadosti o ob&ansky priikaz, cestovni pas a jejich vydej drziteli.

v Pfijem oznameni obcdanu o ztraté, odcizeni, poskozeni a zni¢eni obcanského prikazu a
cestovniho pasu.
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v' Rozhodovani o skon&eni platnosti ob&anského prikazu a cestovniho pasu.

v' Projednavani prestupki na uUseku obc¢anskych prikazi a cestovnich pasl, zejména ve
zkraceném (blokovém) fizeni.

v Poskytovani udajli z informacénich systéml vymezenych zakonem, zadavani udaji do
informacnich systéma.

v’ Zajistovani sluzby tzv. ,pojizdného uradu®, tj. vykon ¢innosti mimo pracovisté uradu.

v' PrihlaSovani a odhlasovani obyvatel k trvalému pobytu.

v' Rozhodovani ve véci ruSeni udaje o trvalém pobytu.

Nase pozadavky:

v" minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

v vyhodou zkouska odborné zpusobilosti pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych
prukazui a cestovnich dokladu

vyhodou vzdélani a praxe ziskané v oborech zaméfenych na vefejnou spravu
pozitivni a proaktivni pfistup k FeSeni pracovnich ukolt

ochota se dale vzdélavat

dobré komunikacni dovednosti a schopnost prace v kolektivu

Casova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni

samostatnost, peclivost spolehlivost a odpovédnost

velmi dobra uZivatelska znalost prace na PC (Word, Excel apod.)

fidicské opravnéni sk. B, aktivni Fidi€.
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Jakym zpusobem se prihlasite do vybérového fizeni?

Radné a v terminu odevzdate PRIHLASKU v predepsané strukture: (formular k dispozici -
https://www.zdarns.cz/mestsky-urad/nabidka-zamestnani)

v jméno a pfijmeni uchazece, titul

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo obCanského prikazu nebo C&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcCana

telefon, e-mail — pro komunikaci v prabéhu vybérového fizeni

datum a podpis uchazece.

DN NN

AN

K prihlasce pripojite tyto DOKLADY:
v’ Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech, véetné uvedeni dliivodl motivace k praci na méstském uradé

v vypis z evidence Rejstriku tresti ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikl téz
obdobny doklad osvéddCujici bezihonnost vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim.

v ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

v' souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaja pro ucely vybérového fizeni.

Jakou formou a do kdy muazete podat prihlasku?

Prihlasku s pfilohami dorugite na Méstsky Ufad Zdar nad Sazavou, v pisemné podobé, v takto
oznacené obalce:

,Vybérové fizeni — 0SZU“

Méstsky Gfad Zd'ar nad Sazavou — sekretariat starosty
Zizkova 227/1

591 01 Zd'ar nad Sazavou

Termin podani pfihlasky: nejdéle do stiedy 23. €ervna do 12:00 hodin.


https://www.zdarns.cz/mestsky-urad/nabidka-zamestnani
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Pfipadné informace k pracovni pozici poda Ing. Bc. Roman Kréil, vedouci odboru ob&ansko-
spravniho a obecniho zivnostenského ufadu, tel: 566 688 360, mobil: 736 510 471, e-mail:
roman.krcil@zdarns.cz

Jak bude vybérové rizeni probihat?

Vybérové Fizeni bude probihat ve vice kolech. Budete pozvan/a a o dalSim prabéhu informovan/a
na Vami uvedené e-mailové adrese.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Informace o zpracovani osobnich Uudaju uchazece pfi vybérovém fizeni jsou uvedeny nize.

JUDr. Martina Hostomska v.r.
tajemnice méstského ufadu

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazece pfi vybérovém rizeni
(dle €l. 13 obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaju)

1. Kontaktni udaje spravce osobnich tdaja a povéirence pro ochranu osobnich udajui:
Spravce osobnich udaja:

Mésto Zdar nad Sazavou, Zizkova 227/1, 591 31 Zd'ar nad Sazavou

telefon: 566 688 111

ID datové schranky: ybxb3sz

elektronicka podatelna: posta@zdarns.cz.

Povérenec pro ochranu osobnich udaju:
PhDr. Mgr. Jaromir Pospichal, Méstsky ufrad, Zizkova 227/1 , 591 31 Zd'ar nad Sazavou
telefon : 566 688 159, e-mail: poverenec@zdarns.cz.

2. Uéel zpracovani:
Spravce osobnich udaju zpracovava Vase osobni udaje pouze pro ucel vybérového Fizeni na
vypsanou pracovni pozici.

3. Pravni zaklad zpracovani:
Zpracovani Vasich osobnich Gdaji je nezbytné pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
pracovni smlouvy dle €l.6, odst.1 pism. b) obecného nafizeni o ochrané os. udaja.

4. Prijemci nebo kategorie prijemci osobnich udaju:
Poskytnuté osobni udaje nejsou dale predavany dalSim pfijemcim.

5. Pfedavani osobnich udaji do zahranici:
K pfedavani osobnich udaji do zahrani¢i nedochazi.

6. Doba ulozeni osobnich udaju:

Osobni udaje uvedené na pfihlasce k vybérovému fizeni se ukladaji po dobu stanovenou
Spisovym a skartatnim planem, vydanym v souladu se zédkonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisoveé sluzbé.

Dokumenty dodané pro vybérové Fizeni (vyjma pfihlasky) se po skon&eni vybérového fizeni vraceji
uchazedi v pfipadé, Ze nebyl ve vybérovém Ffizeni vybran.

V pfipadé, Ze uchaze€ byl vybran na vypsanou pracovni pozici, jeho osobni udaje se uloZi do
osobniho spisu zaméstnance pro ucely personaini agendy, mzdové agendy a zakonného pojisténi.
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7. Prava uchazece vyplyvajici z obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju:

Pravo na pfistup k os. udajum, pravo na opravu osobnich Udajli, pravo na vymaz osobnich udaja,
pravo na prenositelnost os. Udaju, pravo na vzneseni namitky vici zpracovani os. udajl, pravo na
omezeni zpracovani os. udaju, tato prava lze uplatnit v souladu s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaja.

8. Pravo uchazece podat stiznost u dozorového uradu:

Pokud zpracovanim osobnich Gdajd bylo poruseno obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju, ma
zaméstnanec pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich udaja (Ufad pro ochranu
osobnich udaja, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.cz).

9. Automatizované rozhodovani
PFi zpracovani osobnich udaji nedochazi k automatizovanému zpracovani a rozhodovani, véetné
profilovani.


http://www.uoou.cz/

