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V souladu s ustanovenim vyhlasky €. 220/2013 Sb., kterou jsou stanoveny
pozadavky na schvalovani u€etnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek (dale
jen ,vyhlasky“), vydava Rada mésta Zdar nad Sazavou tuto smérnici, ktera upravuje
pozadavky a postup schvalovani ucetnich zavérek pfispévkovych organizaci zfizenych
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Clének 1
Uvod

Méstem Zdar nad Sazavou.

Dle § 3 vyhlasky se rozumi:

e Schvalovana ucetni zavérka = uc€etni zavérka pfispévkové organizace (dale jen
,PO") sestavena k rozvahovému dni, tj, k 31. 12. pfislusného roku, pfip. mimoradna

ucetni zavérka
e Dotcena ucetni jednotka = PO, jejiz uCetni zavérka je schvalovana

e Schvalujici tgetni jednotka = Mé&sto Zd'ar nad Sazavou zastoupené radou mésta

e DotCena osoba ucetni jednotky = feditel PO

Ugetni zavérku schvaluje rada Mésta Zdaru nad Sazavou (déle jen ,RM*) na zakladé

Clanek 2
Odpovédnost za schvalovani u¢etnich zavérek

podkladl predanych reditelem PO.

PO zajisti pripravu a predlozeni podkladii pro schvalovani ucetni zavérky RM
zpusobem, ktery umozni zejména efektivni posouzeni Uplnosti a prikaznosti
ucetnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych rizik ve vztahu k vérnému a poctivému

obrazu predmétu ucetnictvi a finan€ni situaci u€etni jednotky.



Clanek 3
Podklady pro schvalovani uc€etni zavérky

Podle § 5 vyhlasky se podklady pro schvalovani ucetni zavérky rozumi zejména:

e schvalovana ucetni zavérka (rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha)

e zprava externiho auditora o ovéfeni ucetni zavérky

e zpravy z kontrol provedenych v ucetni jednotce (finan¢ni kontrola,
verejnospravni kontrola — podklad doplni oFKIA, kontrola Cerpani dotaci atd.)

e inventarizaCni zprava

e zaveéreCna zprava o hospodareni v€etné tabulkového pfehledu dle pfilohy €. 2
Pravidel zfizovatele

e navrh na rozdéleni hospodarského vysledku (feSeni ztraty)

e UuCetni zaznamy a doplfiujici informace, které si vyzada RM (o pfipadné dalSi
dokumenty bude PO pozadana pfimo oFKIA, které pfesné specifikuje, co je
tfreba dodat)

Lhata pro dodani dodateénych zaznamu a informaci je 5 pracovnich dni. Neni-li mozné
zaznamy v této lhaté poskytnout, domluvi si PO neprodlené individualni termin.

Podklady pro schvaleni ucetni zavérky budou dodany na oFKIA v terminu ur¢eném
Pravidly zfizovatele ve vztahu k PO mésta.

Termin a ostatni organizacni zaleZitosti schvalovani uc€etnich zavérek pfedchoziho
roku budou ur€eny oFKIA nejpozdéji do 30. ledna a budou k dispozici na internetovych
strankach mésta.

Clanek 4
Proces schvalovani ucetni zavérky

Schvalovani ucetni zavérky je prlibézny proces, ktery zacina jiz poCatkem ucetniho
obdobi. Jeho cilem je shromazdovani podkladl pro schvalovani ucetni zavérky a
zjistovani vyznamnych skute¢nosti vztahujicich se k posouzeni uplnosti a prikaznosti
ucetnictvi, vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat tak, aby pfipadné nedostatky byly
odstranény jesté prfed sestavenim ucetni zavérky. Zamérem prabézného procesu je
zajisténi takovych opatfeni, aby k neschvaleni u¢etni zavérky nedochazelo.

Po shromazdéni podkladl predlozi reditel PO kompletni material na nejbliz§im
jednani RM po projednani s pfisluSnym garantem a jeho souhlasem.

Ugetni zavérka musi byt schvélena do 6 mésict ode dne, ke kterému se sestavuje (t].
do 30. 6. nasledujiciho roku). V pfipadé mimoradné ucetni zavérky se tato Ihuta
zkracuje na dva mésice. Neni-li UCetni zavérka v této Ihuté schvalena, plati, Ze
schvélena nebyla.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetnich zavérek PO, vCetné souvisejicich
informaci, bude pfedana pfispévkovou organizaci do CSUIS podle technické vyhlasky
€. 383/2009 Sb., o uCetnich zaznamech v platném znéni.



Clanek 5
Schvaleni / Neschvaleni u€etni zavérky

Jestlize predlozené materialy splfiuji podminky pro posouzeni ucetni zavérky dle § 16
vyhlagky', rada mésta udetni zavérku schvali.

Schvalena bude téz ucetni zavérka, kde byly nalezeny nesrovnalosti, ale pouze
v pfipadé, Ze Ize dolozit jejich opravu v nasledujicim obdobi. Tj. jednim z pfedlozenych
materiall je i prikazny ucetni zaznam o provedené oprave.

Schvaleni vysledku hospodareni ucetni jednotky véetné jeho rozdéleni je soucasti
procesu schvalovani u€etni zavérky.

K neschvaleni u€etni zavérky mize dojit ze dvou duvodu:
1. Neschvaleni z formalnich dlvodu, tj. nebyly pfedlozeny vSechny pozadované
podklady
2. Neschvaleni z vécnych duvodd, tj. z pfedlozenych podkladld neplyne spinéni
pozadavku dle § 16 vyhlasky.

Kazdy z ¢lend RM ma dle § 24 vyhlasky pravo na uvedeni, jak hlasoval.

Clanek 6
Postup pfi neschvaleni u€etni zavérky

Zapis o neschvaleni u€etni zavérky obsahuje popis skuteCnosti, pro které nebyla
ucetni zavérka schvalena (ij. ty, které odporuji § 16 vyhlasky) a Ih(tu, ve které je nutné
tyto nedostatky odstranit.

Opravi-li PO vytykané nedostatky tak, Ze jsou splnény podminky § 16 pro schvaleni
ucetni zavérky, rada mésta ucetni zavérku schvali.

Nezajisti-li PO opravu vytykanych nedostatkl ve stanovené Ihuté a maiji-li tyto
nedostatky za nasledek, Ze ucCetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz
pfedmétu ucetnictvi a financ¢ni situace PO (j. nejsou splnény podminky § 16 vyhlasky),
pak rada mésta potvrdi neschvaleni ucetni zavérky. O potvrzeni nechvaleni se pofidi
podobny zapis jako pfi prvotnim neschvaleni.

Clanek 7
Protokol o schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky

Podle § 23 vyhlasky sepiSe schvalujici u€etni jednotka o vykonu schvaleni/neschvaleni
protokol. Protokol vypracuje oFKIA do 30 dni po zvefejnéni zapisu z jednani RM, na
kterém byla dana ucetni zavérka schvalena / neschvalena a preda fediteli PO.

' § 16 vyhlasky: Dotéena Udetni jednotka zaijisti pFipravu a predlozeni podklad(i pro schvalovani ugetni
zaveérky schvalujici uéetni jednotce prfehlednym zplsobem, ktery umozni zejména efektivni posouzeni
Uplnosti a prakaznosti Uéetnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat ve vztahu k vérnému a
poctivému obrazu pfedmétu UCetnictvi a financni situaci ucetni jednotky.



Protokol musi obsahovat:

« Identifikaci schvalované ugetni zavérky (nazev PO, ICO, rok, atd.)

e Datum rozhodovani o schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky

e Identifikace osob rozhodujicich o schvaleni/neschvaleni (jméno, pfijmeni ¢lend
RM)

e \yrok o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky

e Zapis o neschvaleni ucetni zavérky podle § 19 odst. 3 vyhlasky

e Identifikaci prikaznych ucetnich zaznaml — tyka se pripadu, kdy jsou chyby
z obdobi schvalované zavérky opraveny az v bézném obdobi nasledujiciho roku
(tj. zavérka roku X, ale oprava chyby az v obdobi X+1)

e Vyjadfeni dotCené ucetni jednotky k vyroku o schvaleni/neschvaleni nebo
k zapisu o neschvaleni, pfip. k dalSim skuteénostem.

§ Clanek 8
Cinnosti v prabéhu uc¢etniho obdobi

PFi kontrole mezitimnich zaveérek je kladen duraz nejen na pravnost mezivykazovych a
vnitrovykazovych vazeb, ale také na uplnost informaci v pfiloze ucetni zavérky.
Pozadavky plynouci z § 16 vyhlasky (pfedevSim vyhodnoceni pfedvidatelnych rizik a
ztrat a finan¢ni situace PO) jsou posuzovany na zakladé informaci uvedenych
predevSim v textové Casti prilohy.

Pfispévkové organizace umisti mezitimni ucetni zavérky a ucetni zavérku sestavenou
k rozvahovému dni do datového ulozisté s pfistupem pro €leny rady mésta souCasné
s pfedanim Ucetni zavérky do CSUIS. P¥ipadné dodateéné podklady si RM od PO
vyzada prostrednictvim oFKIA.

Kromé této prabézné kontroly probiha také vefejnospravni kontrola dle zakona €.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu. Tato
kontrola probiha minimalné jedenkrat za tfi roky a jeji vysledky jsou nedilnou soucasti
podkladl pfi rozhodovani o schvaleni uc¢etni zavérky.

Clanek 9
Zavérecéna ustanoveni

Dle této Smérnice budou poprvé schvalovany ucetni zavérky prispévkovych organizaci
za rok 2013 s terminem predlozeni uCetni zavérky do RM do 31. 5. 2014.

Tato Smérnice byla schvalena radou mésta usnesenim ¢j. 1180/2014/OF ze dne
3.3.2014 a nabyva platnosti a u€innosti dnem schvaleni.

Ing. Dagmar Zvéfinova
starostka v. r.

Mgr. Jaromir Brychta Bc. Ladislav Barta
1. mistostarosta v. r. 2. mistostarosta v. r.



