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NAZEV:

Zména Organizaéniho fadu MéU

ANOTACE:

V navaznosti na persondalni a strukturdini zmény organizace M&U je navrhovano nové
organizacni ¢lenéni, které sniZuje pocet organiza¢nich uUtvarli, po¢et zaméstnancl zarazenych do
MeéU a nové vznika utvar projektt a marketingu pfimo fizeny stzrostou mésta.

NAVRH USNESENI:
Rada meésta po projednani schvaluje Organizacni fad dle paaloZzeného navrhu s Gcinnosti od
3 2007
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Nazev materialu: Zména Organizaéniho fadu MéU
Pocet stran: 11
Pocet pfiloh:1 — organiza¢ni schéma, 13- pracovni naplné odbort a oddéleni

Popis

K 31.12.2016 skon¢i dohodou pracovni pomér vedouci odboru sekretariat tajemnika a vnitinich véci Ing. Soni
Halamkové, kterd je soudasné personalistkou pro cely M&U a piedsedkyni Rady zaméstnanci.

Odbor sekretariat tajemnika a vnitinich véci je nejpocetnéjSim utvarem s 19 zaméstnanci, kteti zajistuji ukoly
v samostatné (informace, podatelna, sekretarky starosty a mistostarosty, zasobovani kancelarskym materidlem,
personalistika), i pfenesené ptisobnosti (agenda obcanskych prikazl, cestovnich pasti, matrika, CZECH point, evidence
obyvatel). Vedle fizeni nejpocetnéjsiho odboru se vyrazn€ zvysila naro¢nost a mnozstvi ¢innosti v persondlni oblasti a
oblasti fizeni lidskych zdroji (napt. vybérova fizeni formou AC, procesni model, databaze tkolt a cild, vzdélavaci a
rozvojové plany zaméstnanct atd.), které Ing. Haldmkova osobné zajistuje. MU Zd'ar nad Sazavou ma celkem 11
odborti a 3 oddéleni.

Pocet organizacnich utvari ve srovnatelnych méstech:

Kolin — 18

Litomysl -13

Sumperk — 12

Pelhfimov - 12

Strakonice — 12

Cile zmény:
1. Navrhnout novou jednodussi organizacni strukturu s rovhomérnéjsim rozloZzenim zaméstnancl
2. Zajistit dostatecné a stabilni fizeni HR a personalistiky, ktera se od roku 2009 zdvojnasobila.
3. UdrZet a zajistit stavajici zastupitelnost a kooperaci uvnitf a mezi organizacnimi Utvary
4. \Vytvorit samostatny Utvar projektl a komunikace odpovédny starostovi mésta
5.  Snizit pocet Utvar( zafazenych do MéU i pocet vedoucich zaméstnanc

Navrh feSeni:

Zrusit odbor sekretariat tajemnika a vnitinich véci s tim, ze ¢innosti a zaméstnanci v samostatné pusobnosti celkem 10
pracovnich mist (informace 2, centralni spisovna 1, podatelna 3, sekretaiky starosty a mistostarosty 2, zasobovani
kancelarskym materialem a sklad, volby 1, personalistika 1 a spravce budovy Ing. Drdla (do ted’ zafazen do oddé€leni
informatiky) budou za¢lenény do tiseku provozu a spravy M&U piimo Fizenym tajemnikem — celkem 12
zaméstnanci.

Iva Bublanova — sekretariat starosty a sekretariat tajemnika (zastup agendy voleb)

Ilona Markova — sekretariat mistostarosty (zastup matriky)

Olga Sirova — zasobovéni kancelafskym materidlem, volby

Marcela Maskova — podatelna

Veronika Stejskalova — podatelna

Marie Kilianova — podatelna

Marie Linhartova — centralni spisovna, archiv

Zita Filipi — informacni kancelar

Michaela Stefanova — informaéni kancelaf

DalSsi pracovni pozice:

Tomas Drdla ing. — sprava budovy M&U, dosud zatazen na oddéleni informatiky

Personalista/ka — pracovni naplit dosud spojena s funkci vedouci odboru STvv

Zaméstnanci zafazeni do tohoto Utvaru zajist'uji prevazné€ podptrné a obsluzné ¢innosti pro ostatni organy a organizacni
utvary MeU (spisova sluzba, zasobovani, sprava budovy, personalistika, informace), vzajemné se zastupuji v piipadech
nepiitomnosti. Zafazeni téchto ¢innosti pod tajemnika je u Gifadl velikosti Zd’aru nad Sazavou standardni a Casté.

Cinnosti a zaméstnanci zajistujici pfenesenou ptisobnost (agenda ob¢anskych priikazii 3, cestovnich pasii 2, matrika 2,
CZECH point 1, evidence obyvatel 1) budou pfic¢lenény k stavajicimu odboru Zivnostenskému se 6 zaméstnanci a pro
lepsi orientaci klientl bude zménén nazev odboru na odbor obcansko-spravni a obecni Zivnostensky ufad — celkem
15 zaméstnanci vykonavajicich Cistou statni spravu v prenesené pusobnosti, jejimz zakladem je stejny procesni
predpis (zakon 500/2004 Sb. spravni fad), proto jsou po zaskoleni na jiné specialni agendy dobfe vzajemn¢ zastupitelni.
Jana Haluskova — obcanské prukazy, cestovni doklady, evidence obyvatel



Hana Hrncifova - obCanské prikazy, cestovni doklady

Alena Lemperova - obéanské prikazy, cestovni doklady

Eva Novotna - ob¢anské prikazy, cestovni doklady

Vladislava Stemberkova ing. - ob¢anské pritkazy, cestovni doklady
Lucie Kolbabkova — evidence obyvatel, ohlaSovna trvalého pobytu
Jaroslava Nejedla — matrika, ovétovani, CzechPOINT

Jana Suska - matrika, ovéfovani, CzechPOINT

Véra Moravcova — ovéfovaci kancelaf, CzechPOINT

Rozsifenim poctu casové a tematicky omezenych projektti (koordinadtor MAP ve skolstvi a socidlni manazér vyloucené
lokality) a koordinatorti (komunitni a marketingovy) tzce spolupracujicimi a komunikujicimi s vedenim mésta dava
potfebu vytvorfeni organiza¢niho utvaru, kde budou tyto pozice zaclenény s tim, Ze s ohledem na pocet 7 doporucuji
jmenovat vedouciho zaméstnance odpovédného za tento utvar projektdi a marketigu odpovédny a podiizeny
starostovi mésta.

Jifi Matousek ing. — projektovy koordinator

Nikola Adlerova Bc. — medialni koordinator

Radka Remarova — komunitni koordinator

Puzova ing. — projekt MAP (0,7)

Administrace projektu MAP (0,5)

Miroslav Skalnik Mgr. — marketingovy koordinator (0,5)

Katefina Navratilova ing. — manazer SPSZ

Navrhované feSeni navazuje na obdobnd feSeni z minulosti, kdy ¢lenové projektovych tymid (napf. Meziobecni
spoluprace) byli zaméstnanci mésta nezatazeni do M&U.

Geneze piipadu
Navrhované feSeni nahrazuje k 1.1.2017 dosud platny Organizac¢ni fad ze dne 23.2.2015

Navrh reseni
Dopady navrhovaného FeSeni:
1. SniZeni poctu odborl (z 11 na 10) a oddéleni (z 3 na 2), sniZzeni poctu vedoucich zaméstnancl

zafazenych do uradu.

2. SniZeni poctu zaméstnancll zafazenych do Uradu (ze 118 na 115) o koordinatory nové zafazené do
Utvaru projektd a komunikace fizeného starostou mésta

3. Zachovani zastupitelnosti a provazanosti vrdmci Cinnosti a Uradu vsamostatné a prenesené
plsobnosti

4. Snizeni rozdild v po¢tu zaméstnancl jednotlivych organizac¢nich utvar( pti zachovani procesnich a
oborovych predpokladll vykonu cinnosti odboru

5. SniZeni rozpoctovych poloZek Mistni sprava-limit osobnich a vécnych vydajli o ¢astku odpovidajici
projektovému, medidlnimu a komunitnimu koordinatorovi a vytvoreni nové polozky rozpoctu
zahrnujici vydaje na koordinatory a pracovniky jednotlivych projektl (MAP, Agentura pro socidlni
zaclenovani — manazér popft. dalsi) — atvar projektd a komunikace.

6. Jmenovani vedouciho Utvaru projekt a komunikace starostou

Varianty navrhu usneseni
o Neschvalit a navrhnout jiné feSeni.

Doporuéeni predkladatele
Doporuéuji schvalit navrzené fedeni snizujici podet UtvarG MU, zachovévajici kooperaci a
zastupitelnost mezi jednotlivymi zaméstnanci a organiza&nimi utvary MéU a lépe vyhovujici Fizeni
a politickému vedeni mésta.

Stanoviska
Nebyla pfedloZena.



»Chceme byt uradem, ktery je otevieny
potirebam nasich klientit a zaméstnancii.

Mistem, kde se setkdte s profesiondlnimi a
vstiicnymi zaméstnanci, kde trvale usilujeme o

zlepSovani sluZeb, které vam poskytujeme.



ORGANIZACNI RAD
Méstského ufadu ve Zd'are nad Sazavou

ZAKLADNI USTANOVENI

l. Nazev uradu a jeho sidlo
¢l. 1
Nazev uUradu zni: Méstsky GFad Zd'ar nad Sazavou ( dale jen MéU )
Sidlo uradu: Zizkova 227/1,

591 31 Zd’'ar nad Sazavou,

Il. Zasady éinnosti a postaveni MéU

cl. 1

Organizacni fad upravuje zasady Cinnosti a fizeni méstského ufadu, délbu
prace mezi jeho odbory a oddélenimi, jejich vzajemné vztahy a vztahy
k organizacim, organizacnim slozkam, které zaklada nebo zfizuje mésto Zdar
nad Sazavou (dale jen mésto).

¢l. 2

Postaveni a plsobnost méstského ufadu upravuje § 109 az 111 zakona ¢.
128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpist — (dale
jen zakon) a jeho pravomoci v oblasti pfeneseného vykonu statni spravy téz
zvlastni zakony.

¢l. 3

Vztahy M&U k organim obce upravuje § 109 — 111 zakona. M&U plni dkoly v
oblasti samostatné plsobnosti — samospravy (§ 35-60 zakona) a pfenesené
pusobnosti — statni spravy (§ 61-66e zakona).

cl. 4

Ve vécech samostatné plsobnosti plni M&U ukoly, které mu ulozilo
zastupitelstvo mésta (dale jen ZM) nebo rada mésta (dale jen RM). Ve vécech
pfenesené pusobnosti vykonava statni spravu v souladu se zvlastnimi zakony
s vyjimkou véci, které podle zakona spadaji do kompetence ZM, RM,
zvlastnich organt mésta, vybort nebo komisi.

¢l.5

Mésto Zdar nad Sazavou je dle zakona &. 314/2002 Sb. o stanoveni obci
s povéfenym Ufadem a stanoveni obci s rozSifenou pulsobnosti sidlem
obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti. Spravni obvod, ve kterém
povéfeny M&U vykonava prenesenou plisobnost podle § 64 odst. 1 a § 66



odst. 1 zékona, tvofi katastralni Uzemi obci stanovenych vyhlaskou MV CR &.
388/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu.

¢l. 6
MéU rozhoduje o poskytovani informaci dle zakona & 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim. Organizace a postup pfi této Cinnosti je
upraven samostatnym vnitfnim predpisem.

¢l. 7
Rovnost muz( a Zen je souéasti principd demokratické spoleénosti. Uginné
pusobeni tohoto principu pfedpoklada nejen pravni zakotveni, ale i pravni
védomi o jeho podstaté a zejména jeho dUsledné prosazovani v praxi. Mésto
jako zameéstnavatel pfiklada vyznamnou roli pravé oblasti prosazovani

rovnych pfilezitosti v pfistupu k zaméstnani a rovného odménovani za stejnou
praci a zlepSovani pracovnich podminek.

lll. Pasobnost MéU Zd’ar nad Sazavou

cl. 1

Mé&U pini ukoly uloZzené mu usnesenimi RM a ZM na Useku samostatné
plasobnosti na Uzemi mésta Zdar nad Sazavou a mistnich ¢asti.

Mésto Zdar nad Sazavou tvofi sedm méstskych obvodi a &tyfi mistni &asti
Mélkovice, Strzanov, Veseli¢ko a Radonin.

Rozloha katastralniho uzemi:

k. U. - Mésto Zdar 1 989 ha
k. U. - Zamek Zdar 1 004 ha
k. U. - Strzanov 413 ha
k. U. — Veseli¢ko u Zdaru nad Sazavou 301 ha
Celkem: 3707 ha

Pocet obyvatel s platnym trvalym pobytem ke dni 1. 7. 2016 (dle
evidence obyvatel MéU) :

Zdar nad Sazavou 20 836
Strzanov 248
Veseli¢ko 180
Mélkovice 111
Radonin 71
Celkem 21 446



¢l. 2

Spravni obvod méstského ufadu pro vykon statni spravy v prenesené
pusobnosti tvofi 65 katastralnich Uzemi a ma rozlohu 464,44 km?, podet
obyvatel pfihlasenych k pobytu ve 48 obcich spravniho uzemi k 31. 12. 2014
(dle CSU) byl 43 029.

IV. Organizaéni struktura MéU
¢l. 1
Méstsky urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci zarazeni
do ufadu (§ 109 zakona).
¢l. 2

Méstsky ufad se Cleni dle (§ 109 odst. 2 zakona) do odboru a oddéleni, které
plni Ukoly v oblasti samostatné pusobnosti, kterymi je povéfi ZM nebo RM,
vyplyvaji z pfislusnych pravnich predpist nebo jejich pracovni naplné. Dale
pak pIni Ukoly v pfenesené pusobnosti dle §61 az 66e zakona v souladu
prislusnymi zakony a provadécimi pfedpisy. Pracovni naplné a kompetence
odbor(i a oddéleni M&U jsou uvedeny v piiloze tohoto organizaéniho fadu.

Méstsky Ufad ve Zdaru nad Sazavou se éleni do t&chto 10 odbord:

odbor komunalnich sluzeb (KS)

- odbor stavebni (SU)

- odbor rozvoje a uzemniho planovani (RUP)

- odbor finan¢ni (OF)

- odbor majetkopravni (OP)

- odbor ob&ansko-spravni a obecni Zivnostensky Grad (OZ2)
- odbor socialni (OS)

- odbor $kolstvi, kultury a sportu (SKS)

- odbor dopravy (OD)

- odbor Zivotniho prostiedi (ZP)

V &ele odborti M&U stoji a za &innost a pInéni ukold odpovidaji vedouci
odborl jmenovani v souladu se zakonem.

Dal$imi organizaénimi utvary MéU jsou:
- Usek tajemnika a spravy MéU fizeny tajemnikem (4ST)
- oddéleni informatiky pfimo fizené tajemnikem M&U (ol)

- oddéleni finan¢ni kontroly a interniho auditu fizené starostou mésta
(oFKIA)

- krizové fizeni a bezpeénostni rada Fizené starostou mésta (KR)

V gele oddéleni M&U stoji a za &innost odpovidaji vedouci oddéleni
jmenovani v souladu se zakonem, pokud nejsou vedouci jmenovani, tak za



¢innost oddéleni odpovida ten, komu je oddéleni podfizeno (viz. Organizacni
schéma mésta).

¢l. 3

Mésto Zd'ar nad Sazavou dle § 35a odst. 2 zakona a §1 zakona &. 553/1991
Sb. o obecni policii zfidilo jako organ mésta méstskou policii, a dale dle § 84
odst. 2 pism. d) zakona prispévkové organizace a organizacni slozky mésta.
Ukoly zakladatele a zfizovatele viigi pfispévkovym organizacim plni RM dle §
102 odst. 2 pism. b) zakona.

Zastupitelstvo mésta vsouladu s § 104 zakona svéfilo nékteré ukoly
vztahujici se k jim zfizenym organizacim, organizacnim slozkam a organim
mésta uvolnénym zastupitelim a to tak, jak jsou uvedeny dale v kapitolach XI
a Xll tohoto organizacniho radu.

Reditelé pfispévkovych organizaci mésta a vedouci organizaénich sloZek jsou
organizacné postaveni na roven vedoucich odbori se vSemi pravy a
povinnostmi z toho vyplyvajicimi. Vztahy mezi RM, M&U a pfisp&vkovymi
organizacemi jsou upraveny samostatnymi pokyny a predpisy RM.

Kontrolni ¢innost vic&i pfispévkovym organizacim, organizaénim slozkam a
méstské policii vykonava v souladu se zakonem 320/2001 Sb. oddéleni
finanéni kontroly a interniho auditu.

Straznici méstské policie, pracovnici organizacnich slozek a utvaru projektu a
marketingu jsou zaméstnanci mésta, ktefi nejsou dle § 109 zakona zarazeni
do méstského ufadu. Pracovnépravné podléhaji starostovi mésta.

cl. 4
Pocet zaméstnancu méstského urfadu a organizacni fad stanovi rada mésta.

Celkovy pocet pracovnich uvazka zaméstnancu ke dni 1.1.2017

v pracovnim poméru k méstu Zd'ar nad Sazavou 178,75
z toho:

- pracovnich mist na méstském ufadu (§109 zakona) 115

- Méstska policie 24

- Utvar projekt a marketingu 6

- organizacni sloZka Technicka sprava budov mésta 28

- organizaéni slozka Regionalni muzeum Zd'ar nad Sazavou 6,75

Rada mésta povoluje na vySe uvedeny pocCet pracovnich mist uzavirat dohody
a pracovni poméry na dobu urcitou za doCasné nepfitomné zaméstnance
(matefské a rodiCovské dovolené, dlouhodobé nemoci apod.).

¢l. 5

Rozpory vzniklé mezi odbory nebo oddélenimi méstského urfadu pfi
zabezpecovani pracovnich ukoll rozhoduje tajemnik.



¢l. 6

Odbory a oddéleni méstského ufadu jsou povinny v rozsahu své plsobnosti
vzajemné spolupracovat a poskytovat si informace o ukolech, které pini,
vydavat stanoviska a vyjadfeni potfebna pro ostatni odbory, pfispévkoveé
organizace a organizacni slozky zfizené meéstem a projednavat s nimi
zalezitosti a ukoly tykajici se nebo dopadajici na jejich Cinnost.
Cl.7

Zaméstnanci zafazeni do M&U mohou byt v souladu s druhem vykonavané
prace uvedenym v pracovni smlouvé a na zakladé své pracovni napiné
zafazeni tajemnikem M&U k vykonu spravnich &innosti. Takto zafazeni
zaméstnanci se stavaji ufedniky, vedoucimi ufedniky dle zakona €. 312/2002
Sb. s pravy a povinnostmi z toho vyplyvajicimi. Zaméstnanci, ktefi vykonavaji
ukony ve spravnich fizenich, jsou ufednimi osobami ve smyslu § 15 odst. 2
zakona €. 500/2004 Sb. spravni fad.

IV. Opravnéni k jednani a zastupovani

cl. 1

Mésto zastupuje navenek starosta. Jménem mésta Zdar nad Sazavou jedna
ve vSech vécech, které nejsou svéfeny do kompetence ZM, RM, organim
mésta, jinym zastupiteldm nebo pracovnikim M&U. Ukony, které vyzaduiji
schvaleni RM nebo ZM muzZe starosta provést az po jejich pfedchozim
schvaleni pfislusSnymi organy meésta. Zastupovanim starosty je povéfen
v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

¢l. 2

Vedouci odboru odpovida za jeho fizeni. Je opravnén jednat ve vSech vécech
ulozenych odboru timto organizacnim fadem a vnitfnimi predpisy, jakoZz i
k uzavirani pravnich jednani v ramci svéfené pravomoci a plisobnosti nebo na
zakladé piné moci. Opravnéni k podepisovani dokumentd a spravnich
rozhodnuti fe$i Podpisovy fad MéU.

¢l. 3
Spisova sluzba, skartacni plan a pracovni rad M&U jsou feSeny samostatnymi
vnitFnimi pfedpisy vydanymi tajemnikem MeéU.

¢l. 4

Vedouci odboru se souhlasem tajemnika urci svého zastupce. Zastupovany a
zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat o vSech
skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si
muze pisemné vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach,
pfipadné pozastavit nebo zrusit opatfeni svého zastupce.

¢l. 5
Pracovni pomér vedoucich odbord M&U a oddéleni vznika nebo zanika

jmenovanim nebo odvolanim RM na zakladé navrhu tajemnika M&U, neni-li
upraveno zvlastnim zakonem jinak. Pracovni pomér tajemnika vznika nebo



zanika jmenovanim nebo odvolanim starostou mésta s pfedchozim
souhlasem feditele krajského ufadu. Pracovni pomér ostatnich zaméstnancu
M&U vznika na zakladé uzaviené pracovni smlouvy v souladu se zvlastnimi
pravnimi predpisy.

VI. Predavani funkci.
cl. 1

O pfedavani funkci nebo agend provede pfedavajici pisemny zapis (protokol).
Ma-li pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, pozada
predavajici pfed ukon€enim pracovniho poméru nebo pfedani funkce zaroven
o0 mimoradnou inventarizaci svéfeného majetku ke dni pfedani agendy.
Pfedavaci protokol popf. vysledek inventarizace, pfeda predavajici
prislusnému nadfizenému s podpisem predavajiciho a pfebirajiciho.

VII. Postaveni vedoucich pracovniki
¢l. 1

Vedoucimi pracovniky M&U jsou starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci
odborl a oddéleni. Tito pracovnici v rozsahu svéfené pusobnosti zabezpeduji
ukoly uloZené platnymi pfedpisy, ZM a RM, pracovni naplni jimi fizeného
utvaru a to osobné, prostfednictvim dalSich zaméstnancli mésta nebo i jinak
(napf. smluvné). Odpovidaji za plnéni Ukoll v samostatné pusobnosti
ulozenych jim ZM a RM nebo pracovni naplni organiza¢ni jednotky, kterou
fidi. Odbory a oddéleni mohou byt dale ¢lenény na pracovisté. Dale pini
povinnosti a ukoly plynouci z platnych pravnich predpisu.

VIIl. Postaveni zaméstnancu
¢l. 1

Zaméstnanci se prostfednictvim Rady zaméstnancu podileji na rozhodovani o
rozpoCtu Socialniho fondu a jeho vyuziti v souladu sjeho Statutem
schvalenym ZM. Zaméstnanci se mohou podilet na tvorbé vize, strategickych
cilt a koncepci rozvoje MéU tim, Zze se zapojuji do prace jednotlivych
pracovnich skupin, tym0 a projektt k tomu uréenych.

IX. Rozsah pracovni doby

¢l. 1
V souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakoniku prace a v zajmu lepSiho
vyuziti pracovni doby, zvySeni efektivnosti prace, jakoz i v zajmu zabezpeceni
osobnich potfeb zaméstnancl, je RM schvalena pruzna pracovni doba.
Rozsah, pusobnost a podminky jsou stanoveny Pracovnim fadem vydanym
tajemnikem



X. Rizeni méstského uradu

cl. 1

V &ele M&U stoji starosta a mistostarosta, ktefi ve spolupraci s tajemnikem a
vedoucimi odboru zajistuji ¢innost Ufadu. K zabezpec&eni ukoll ulozenych RM
a ZM svolava starosta, mistostarosta a tajemnik pracovni porady vedeni,
vedoucich odbortl, oddéleni M&U, popt. Feditelli pfispévkovych organizaci a
vedoucich organizaCnich slozek zfizenych meéstem. Vedouci zaméstnanci
organizaénich odbort, oddéleni a utvard M&U, organizadnich sloZzek a
prispévkovych organizaci mésta spolupracuji a komunikuji pfi feSeni ukolu
s uvolnénymi ¢leny ZM v ramci jimi koordinovanych oblasti ur€enych ZM.

Xl. Starosta
¢l. 1

Starosta zastupuje mésto navenek a je ze své Cinnosti odpovédny ZM.
Starosta stoji véele M&U a odpovida za jeho ¢&innost v samostatné
pusobnosti. Spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy obce a
usneseni ZM a RM. Starosta sestavuje program, svolava a fidi zasedani ZM a
RM v souladu s jejich plathnym jednacim radem.

¢l. 2

Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona, plni
starosta tyto dal$i Ukoly v samostatné pusobnosti:

» zabezpecuje organizaCni, metodickou a jinou potfebnou pomoc
neuvolnénym ¢lenim ZM a finanénimu vyboru, osadnim vyboriim a
komisim RM

» pIni funkce statutarniho organu zameéstnavatele vuci uvolnénym
zastupitelim (mistostarostovi), tajemnikovi a zaméstnancum mésta
nezafazenym do ufadu

» plni  funkce  statutarniho organu  zaméstnavatele  vuci
zameéstnancim mésta zafazenym do organizacnich slozek mésta

» predklada RM navrhy mimofadnych odmén  vedoucich
organizacnich slozek zfizenych méstem a PO Poliklinika, Knihovna
M. J. Sychry a Kultura Zdar

» vsouladu s platnymi pfedpisy rozhoduje o vécném, ucCelném a
hospodarném vyuziti reprezenta¢niho fondu a sponzoringu

» plni povinnosti mésta dle zakona ¢€.320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole

dale garantuje a koordinuje ¢innosti v samostatné pusobnosti v oblastech

» projektového, dotaéniho a grantového financovani v€éetné fondu EU
regionalni a mezinarodni spoluprace v&etné cestovniho ruchu

finan¢ni kontroly a interniho auditu

Y V V

meéstské policie
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A\

strategického rozvoje mésta
medialniho obrazu mésta
spravy majetku mésta
uzemnim planovani
komunalnich sluzeb

kultury

zdravotnictvi

pfispévkovych organizaci Poliklinika, Knihovna M. J. Sychry,
Kultura Zdéar

organizacnich slozek mésta Regionalni muzeum a Technicka
sprava budov

zajistovanim ukolu v krizovém Fizeni, bezpecCnosti radé obce,
povodnioveé komisi a poZarni ochrané

XIl. Mistostarosta

cl. 1

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti. Dale pini ukoly
mu delegované ZM a RM.

¢l. 2

Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona, plni
mistostarosta tyto dalSi ukoly v samostatné pusobnosti:

>

>

>

predklada RM navrhy mimofadnych odmeén feditelu PO ZS, MS,
ZUS, Aktive-SVC, Sportis a Socialni sluzby mésta

zabezpecCuje organizacni, metodickou a jinou potfebnou pomoc
neuvolnénym ¢&leniim ZM osadnim vyboram, kontrolnimu vyboru a
komisim RM

v souladu s platnymi pfedpisy rozhoduje o vécném, ucelném a

hospodarném vyuziti reprezentaéniho fondu a sponzoringu

garantuje a koordinuje €innosti v samostatné plsobnosti v oblastech

>

>
>
>
>

rozpoctu a financniho fizeni

socialni

Skolstvi a sportu

spoluprace s nestatnimi neziskovymi organizacemi

pfispévkovych organizaci mésta ZS, MS, ZUS, ACTIVE-SVC,
SPORTIS a Socialni sluzby mésta



Xlll. Tajemnik méstského uradu.

cl. 1

Tajemnik je zaméstnancem mésta. PIni funkci statutarniho organu
zaméstnavatele podle zvlastnich predpist, fidi a kontroluje ¢&innost
zaméstnanct zafazenych do M&U, pini ukoly uloZzené mu zastupitelstvem,
radou meésta a starostou mésta. Ze své Cinnosti je odpovédny starostovi.
Tajemnik stanovi platy zamé&stnancim zafazenym do M&U podle zvlastnich
predpisu. V dobé nepfitomnosti tajemnika jej zastupuje jim povérfeny vedouci
odboru.

¢l. 2
ZucCastiuje se zasedani ZM a schuzi RM s hlasem poradnim.
¢l. 3

Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona, plni
tajemnik tyto dalSi ukoly:

> predkladd RM navrhy organizaéni struktury Mé&U, jmenovani a
odvolani vedoucich odbor(

» jmenuje vedouci oddéleni, pokud neni pravnimi pfedpisy stanoveno
jinak

» schvaluje rozpoc€et Socialniho fondu a rozhoduje ve spolupraci
s Radou zaméstnancu o jeho vyuziti

> systematicky dba o vzdélavani a odborny rdst zaméstnancti M&U

> vydavanim vnitfnich pfedpist zajistuje optimalni, efektivni a
produktivni ¢innost MéU

» plni ukoly stanovené § 14 odst. 1, pism. f) zakona ¢.159/2006 Sb. o
stfetu zajmu

XIV. Organy zastupitelstva mésta

Zastupitelstvo mésta zfidilo jako své iniciativni a kontrolni organy tyto vybory:
Finan¢ni vybor
Kontrolni vybor
Osadni vybory v mistnich ¢astech

Cinnost a pravomoci vybori ZM stanovuje §117 az §121 zakona o obcich.
Vybory pini ukoly, kterymi je povéfilo ZM a své navrhy a usneseni predkladaji
ZM. Jednaci fady upravujici organizaci a prabéh jejich jednani predkladaji ke
schvaleni ZM.
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XV. Komise rady mésta

Rada mésta muze zfidit jako své iniciativni a poradni organy komise.

Sva stanoviska a doporuc€eni predkladaji komise RM. Komise jsou ze své
Cinnosti odpovédny RM, ve vécech vykonu pfenesené pusobnosti jsou
odpovédny starostovi. Jejich Cinnost upravuje § 122 zakona. Komise pini
ukoly, kterymi je povéfila RM a své navrhy a usneseni predkladaji RM.
Jednaci fady upravujici organizaci a prubéh jejich jednani predkladaji ke
schvaleni RM.

XVI. Zavérecné ustanoveni.

Tento organizacni fad schvalila RM dne 19. 9. 2016 s ucinnosti ke dni 1. 1.
2017 a souCasneé se rusi organizacni rad schvaleny RM dne 23. 2. 2015.

Mgr. Zdenék Navratil Ing. Josef Klement
starosta mésta mistostarosta mésta

11
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Napln ¢innosti odboru finanéniho

sestavuje a predklada radé mésta (dale RM) navrh rozpoctu, po jeho schvaleni v
zastupitelstvu mésta (dale ZM) provadi ve spolupraci s odbory M&U a Ffediteli
organizaci zfizenymi méstem jeho rozpis v souladu s platnymi zakony a predpisy,
potfebami a zajmy mésta, navrhuje RM a ZM zmény rozpo€tu a po jejich
schvaleni je provadi a vede jejich evidenci.

provadi pravidelnou, systematickou a Uuplnou kontrolu hospodafeni s
rozpocCtovymi prostfedky mésta po cely rozpocCtovy rok. Soucasti je i kontrola
pHjmd a vydaji provadéna prislusnymi odbory M&U, do jejichz kompetence
jednotlivé druhy pfijma a vydaju pfislusi.

sestavuje a predklada RM a ZM ZavéreCny ucCet s komentafem a kontrolnimi
zZjisténimi hodnoticimi uplynulé obdobi roku z pohledu pInéni pfijmd a Cerpani
vydaju schvaleného rozpoc¢tu mésta.

zajistuje pfezkoumani hospodareni mésta externim auditorem.

predklada RM a ZM ke schvaleni ucetni zavérku mésta.

ve spolupraci s pfislusnymi odvétvovymi odbory dba o hospodarnost a ucelnost v
rozpoctovych vydajich, dba o vyuziti pfijma rozpoctu a doplikovych zdroju.
provadi realizaci pfevodu finan¢nich prostifedki mésta dle schvaleného rozpoctu
meésta do rozpodtu jim zfizenych organizaci.

zabezpecuje zhodnocovani do¢asné volnych finan¢nich prostfedkl v ramci Fondu
spravy finan¢nich prostfedk.

spravuje bankovni ucty, obstarava a odpovida za platebni a zuctovaci styk,
bankovni dispozice a pfevody finan¢nich prostfedku, provadi kontrolu bankovnich
vypisU.

vede evidenci doSlych faktur, zabezpecuje jejich pfedani na pfislusné odbory,
faktury podepsané pracovnikem, odpovidajicim za vécnou spravnost a schvalené
pfikazcem operace zrozpoctového hlediska kontroluje a po pfezkouseni je
proplaci.

zpracovava agendu DPH vc€etné pfiznani a kontrolniho hlaseni.

vyhotovuje pfiznani k danim v souladu s platnymi dafovymi zakony mimo dani
zpracovavanymi pravnim odborem.

na zakladé internich sdéleni z jednotlivych odbort, pfipadné pfedanych smluv, ze
kterych takto povinnost vyplyva, zajiStuje OF vystaveni faktur a jejich evidenci
v souladu se Smérnici pro postup pfi evidenci a vymahani pohledavek mésta.
vede uCetnictvi mésta podle zakona o ucetnictvi a zpracovava ucetni a financni
vykazy dle provadécich vyhlasek k zakonu o Ggetnictvi a CUS.

prostfednictvim krajského Ufadu zajistuje predkladani udaji pro hodnoceni pinéni
rozpo&tu mésta do CSUIS.

zabezpecuje po administrativni strance ¢innost finanéniho vyboru.

spolupracuje pfi sestaveni rozpoCtu socialniho fondu, vede jeho ucetnictvi a
kontroluje hospodareni s prostfedky fondu.

zabezpecCuje uzavreni pojistnych smluv, vede jejich evidenci a spolupracuje pfi
likvidaci pojistnych udalosti,

zajistuje pokladni sluzby Mé&U.

zpracovava komplexni mzdovou agendu vCetné mzdového ucetnictvi, podklady
pro uplatiiovani narokd z duchodového zabezpedeni, vyméfovani davek
socialniho zabezpecCeni a nemocenského poijisténi.

vede evidenci a vyuctovani stravenek pro zaméstnance mésta.



e provadi likvidace a kontroly cestovnich dokladii pracovnika MéU.

e projednava stanovené Ukoly ve spolupraci s odvétvovymi odbory M&U a
organizacemi

e vede agendu ztrat a nalezu.

STATNI SPRAVA:

e vede spravni fizeni v oblasti tombol dle platné legislativy.

e protokolarné peceti sbérné pokladny a osvédCuje zjistény vysledek verejnych
sbirek dle platné legislativy.

e vede evidenci pokutovych blokl a provadi ro¢ni vyuctovani.

e provadi spravu mistnich poplatki (vymérfuje, eviduje, vymaha, vyfizuje zadosti a
podobné), kromé poplatku za uzivani vefejného prostranstvi, poplatku za
komunalni odpad a poplatku za zhodnoceni stavebniho pozemku moznosti jeho
pfipojeni na stavbu vodovodu nebo kanalizace.

e v ramci pfenesené pusobnosti spravuje ucetné pokuty ukladané podle zvlastnich
predpisu (vEetné pokut poradkovych).



Napln ¢innosti odboru skolstvi, kultury a sportu.

Pro vykon statni spravy plati spravni obvod v rozsahu vymezeném § 25, vyhlasky
€.388/2002 o stanoveni spravnich obvodi obci s povéfenym obecnim ufadem
a spravnich obvodU obci s rozsifenou plsobnosti.

V OBLASTI SKOLSTVI

zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti Skolstvi
spolupracuje s fediteli ZS a MS pii pFipravé provoznich rozpoétt

spolupracuje se sportovnimi, kulturnimi a dalSimi organizacemi pracujicimi
s détmi a mladezi

spolupracuje s OHS v oblasti hygieny provozu ZS, MS a SJ

vytvafi a navrhuje ve spolupraci s fediteli ZS obvody pro zapis déti do prvnich
trid

pfijima opatfeni na zakladé vysledkda CSI

pfipravuje konkurzy - podklady zfizovateli pro jmenovani a odvolani feditelt
PO (Skol a Skolskych zafizeni)

spolupracuje s fediteli ZS pii zfizovani $kolské rady (zakon &. 561/04 Sb.,
§ 167)

vramci zakona 379/2005 (§ 12, 22) spolupracuje s odborem socialnim,
Zivnostenskym a pravnim

vede agendu prestupkového fizeni v oblasti neplnéni zakonem ulozené
povinnosti povinné Skolni dochazky (zaskolactvi) pro zaky zakladnich Skol,
spolupracuje s organem vykonavajicim socialné-pravni ochranu déti v této
oblasti

Sbor pro obCanské zalezitosti — organizacni zajiSténi akci v oblasti Skolstvi
(vyfazovani déti MS, ZS, SS)

pfipravuje a zpracovava platové zalezitosti feditell pfispévkovych organizaci
MS, ZS, ZUS, Active-SVC a Kultura Zdar n. S.

vymezeni ¢innosti dle zakona 561/2004 Sb.

hodnoceni Skoly a Skol. zafizeni § 12, odst. 5

pokud nelze pfijmout dité v poslednim roce pfed zahajenim povinné Skol.
dochazky z kapacitnich diivodd do MS, zajisti obec, v niz ma dité misto
trvalého pobytu, zafazeni ditéte do jiné MS - § 34, odst. 4

obec mlze se souhlasem KU zfizovat pfipravné tfidy ZS pro déti v poslednim
roce pred zahajenim povinné Skolni dochazky — § 47, odst. 1

zfizovatel je u€astnikem Fizeni ve vécech rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni (je
treba souhlasu zfizovatele) § 145, odst. 1

zfizovatel pfi zapisu Skoly do rejstfiku vydava Cestné prohlaseni — viz § 147,
odst. 1, pism. n), stanovisko — dle § 147, odst. 1, pism. p)

zfizovatel zfizuje Skolskou radu, stanovi pocet jejich €lenl a vyda jeji volebni
fad - § 167, odst. 2, § 168, odst. 3

na zakladé vysledkl inspekéni Cinnosti pfijima zfizovatel bez zbyte¢ného
odkladu opatfeni ve Skolach a Skolskych zafizenich, které zfizuje - § 175,
odst. 4

obec je povinna zajistit podminky pro plnéni povinné Skolni dochazky déti
s mistem trvalého pobytu na jejim uzemi - § 178, odst. 1



e je-li vobci vice ZS zfizovanych obci, stanovi obec $kolské obvody obecné
zavaznou vyhlaskou - § 178, odst. 2, pism. b)

e obec zfizuje a zruduje — MS, ZS, zafizeni $kolniho stravovani — pfiprava
podkladl k usneseni pro rozhodnuti RM a ZM

e obec je povinna zajistit podminky pro predskolni vzdélavani v poslednim roce
pfed zahajenim povinné Skolni dochazky pro déti s mistem trvalého pobytu na
jejim uzemi a pro déti umisténé na jejim uzemi v DD § 179, odst. 2

e obce jsou povinny poskytovat ministerstvu statistické udaje v ramci
statistickych zjiStovani zafazenych do programu statistickych zjiStovani -
§ 183a, odst. 1

Vymezeni dle zakona ¢.561/2004 Sb. pro obecni urad obce s roz$ifenou
pusobnosti

e zpracovava navrhy rozpist rozpodctu financnich prostfedkl statniho rozpoctu
poskytovanych podle § 161, odstavce 7 v souladu se zasadami stanovenymi
ministerstvem podle § 170 pism. c) a krajskymi normativy a predava je
krajskému ufadu

e obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti predavaji Skoly a Skolska
zarizeni zfizované obci nebo svazkem obci udaje z dokumentace Skol
a Skolskych zafizeni a ze Skolnich matrik - § 28, odst. 5

V OBLASTI KULTURY

e spolupracuje a koordinuje €innost kulturnich a jinych instituci na uzemi mésta,
které organizuji kulturni a spoleCenské akce v souladu se zaméry mésta

e spolupracuje s prisp&vkovou organizaci Knihovna M. J. Sychry, Kultura Zdar
a ZUS F. Drdly ve Zd'afe nad Sazavou

e spolupracuje s organizacni slozkou Regionalni muzeum

e eviduje oznameni o vefejné hudebnich a jinych produkcich na zakladé
oznameni o vefejnych produkcich

e vytvafi a podporuje kulturni déni na uzemi mésta v souladu se zaméry mésta

e zajiStuje akce pofadané méstem, jakoz i programu pro dullezité navstévy
mésta

e spolupracuje s odborem komunalnich sluzeb +TSBM a ST v otazce vybaveni,
oprav, rekonstrukci a vyuzivani budovy Staré radnice

e zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti kultury

e sleduje, kontroluje a odpovida za hospodareni s finanénimi prostfedky

e pfipravuje navrhy a zajiStuje administraci Dota¢nich programu vyhlasenych
méstem Zdar nad Sazavou, kontroluje vyuZiti poskytnutych prostfedkd
v souladu s podminkami vyhlasenych grantovych program( v oblasti kultury

e mésicné aktualizuje prehled kulturnich akci a programu kina na webovych
strankach mésta

e zpracovava zadosti o finan¢ni podporu z dota¢nich programu Fondu Vysociny,
Ministerstva kultury a dotaci Kraje Vysoc€ina

e vramci zakona 379/2005 (§ 13) spolupracuje s odborem socialnim,
Zivnostenskym a pravnim

e zajiStuje administrativu kulturni komise RM

e Sbor pro obCanské zalezitosti — organizacni zajisténi akci v oblasti kultury

e zajiStuje administrativu a vykon Cinnosti Vyboru pro udélovani ocenéni mésta
Zd'ar nad Sazavou.



V OBLASTI CESTOVNIHO RUCHU

zastupuje mésto ve vykonném vyboru sdruzeni Ceské dédictvi UNESCO
zpracovava, zajistuje a eviduje propagacni a jiné materialy o mésté
spolupracuje s pfispévkovou organizaci mésta SPORTIS v oblasti rozvoje
cestovniho ruchu

zajistuje prezentaci mésta na tuzemskych veletrzich cestovniho ruchu
zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti cestovniho
ruchu

zpracovava zadosti o finan¢ni podporu z dota¢nich programt Fondu Vysociny

V OBLASTI MEZINARODNICH VZTAHU

administrativné zajistuje agendu mezinarodnich vztah( mésta

zajistuje program navstév partnerskych a zahrani¢nich delegaci

zajistuje program navstév zastupcl mésta v partnerskych méstech

zajisStuje administrativu komise RM pro regionalni a mezinarodni spolupraci
sleduje, kontroluje a odpovida za hospodafeni s finanénimi prostfedky
v polozce mezinarodniho partnerstvi rozpo€tu mésta

V OBLASTI SPORTU

spolupracuje s télovychovnymi jednotami, oddily, kluby a organizacemi
zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti sportu

a télovychovy

spolupracuje s OMP a RUP a pfispévkovou organizaci SPORTIS pfi spravé

a rozvoji télovychovnych zafizeni ve mésté

ve spolupraci s OF pfipravuje podklady pro navrh rozpoctu na provoz
sportovnich zafizeni na uzemi mésta, ktera nejsou spravovana organizaci
zfizenou nebo zaloZzenou méstem

zajiStuje administrativu komise RM pro sport a volny ¢as

sleduje, kontroluje a odpovida za hospodareni s finanénimi prostfedky

v kapitole télovychovy a zajmové Cinnosti

pfipravuje navrhy a zaijiStuje administraci Dotacnich program( vyhlasenych
méstem Zdar nad Sazavou, kontroluje vyuziti poskytnutych prostfedki
v souladu s podminkami vyhlasenych grantovych programu v oblasti sportu a
volného €asu



Krizové rizeni

Na useku zajisténi pfipravenosti a €innosti k feSeni krizovych situaci a obrany statu dle zakonu c&islo
239/2000 Sb., 240/2000 Sb., 241/2000 Sb., 219/1999 Sb., 222/1999 Sb., 254/2001 Sb., 110/1998 Sb.,
128/2000 Sb., 585/2004 Sb.:

kontroluje a vyhotovuje podklady pro tvorbu pland zpracovavanych na zakladé vyse
uvedenych zakond,

provadi samostatné &innosti spojené s vykonem funkce, metodicky je veden KrU Kraje
Vysocina,

aktualizuje plan ropné nouze a regulacnich opatfeni,

v systému hospodarskych opatfeni pro krizové stavy vyhledava a zadava informace do
portalu ARGIS a KRIZKOM,

v portalu ARGIS zpracovava a aktualizuje Plan nezbytnych dodavek,

zadava a aktualizuje informace v informacnim portalu ePUSA,

podili se na aktualizaci Krizového planu ORP Zdar nad Sazavou,

zpracovava podklady pro Havarijni plan Kraje Vysocina,

spolupracuje se slozkami Integrovaného zachranného systému a subjekty hospodarské
mobilizace,

dle pokynu starosty(ky) mésta Zdaru nad Sazavou zpracovava podklady pro jednani
Bezped&nostni rady ORP Zdar nad Sazavou,

vede evidenci dodavacich a povolavacich pfikaz( v krajském informaénim systému
KEVIS, zabezpeduje pracovni povinnost a pracovni vypomoc pro ACR a subjekty
hospodafské mobilizace,

zajistuje materialné-technické zabezpeceni odvodniho Fizeni

poskytuje souginnost pfi aktualizaci Povodiiového planu ORP Zd'ar nad Sazavou,
poskytuje souginnost pfi aktualizaci Povodriového planu mésta Zd'ar nad Sazavou,
aktualizuje udaje v informacnim systému POVIS,

potvrzuje soulad mezi Povodfiovym planem mésta Zdar nad Sazavou a povodiiovymi
plany pravnickych a fyzickych osob, jejichz majetek se nachazi v zaplavovém uUzemi
Q100,

zabezpecuje pfipravenost spravniho obvodu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti na
mimoradné a krizové situace ve spolupraci s HZS Kraje Vysodina,

v souginnosti se spravcem budovy M&U a tajemnikem M&U zabezpeduje pfipravenost
M&U na mimoradné a krizové situace (viz Plan krizové pfipravenosti M&U).

POZARNi OCHRANA MESTA
Ve smyslu zakona 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, v platném znéni:

zodpovida za poZarni ochranu mésta Zdar nad Sazavou

OCHRANA OSOBNICH UDAJU
Ve smyslu zakona &. 101/2000" Sb., o ochrané osobnich tdaju:

vede a zodpovida za dokumentaci k ochrané osobnich a citlivych udaji na M&U a podili
se na jeji aktualizaci

AUTODOPRAVA
e zajiStuje obsazovani a vytéZovani sluZzebnich osobnich vozidel MéU v souladu s vnitfnimi
predpisy prostfednictvim databdze NASTENKA,
e zajistuje provozuschopnost sluzebnich osobnich vozidel, dotankovani a celkovou pfipravenost
na jizdu v¢etné predani klict a dokladd k vozidlu.

1 X ’ v L SR . . . v s
Vsechny vyse uvedené zakonné predpisy jsou uvedeny v platném znéni.



Napln ¢innosti odboru rozvoje a tzemniho
planovani

STATNI SPRAVA

e Na useku uzemniho planovani — zakon ¢.183/06 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) v rozsahu &asti prvni —
treti po Cast 4 (tj. po uzemni rozhodnuti);

e Na useku ochrany a obnovy pamatek — zakon €. 20/1987 Sb., o statni
pamatkové péci, zakon €. 122/2004 Sb., o valeCnych hrobech a
pietnich mistech a 0 zméné zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o
zmeéneé nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl

Pro vykon statni spravy plati spravni obvod ve stejném rozsahu, jako pro
odbor stavebni.

UZEMNIi PLANOVANI

STATNi SPRAVA A SAMOSPRAVA

e pofizuje uzemné planovaci dokumentace predevSim uzemni plany a
regulacni plany;

pofizuje uzemné planovaci podklady a uzemné analytické podklady;

na zadost obce ze spravniho obvodu pofizuje uzemni plan, regulacni
plan nebo uzemni studii pro jejich katastralni uzemi;

na zadost obce ze spravniho obvodu pofizuje a vymezuje zastavéné
uzemi obce;

je dotéenym organem v uzemnim fizeni z hlediska uplatfiovani
zaméru uzemniho planovani a v némz se rozhoduije;

je dotCenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho pFedpisu,
v némz se rozhoduje o zménach v uzemi;

podava navrh na vlozeni dat do evidence uzemné planovaci ¢innosti;

vykonava dalSi Cinnosti podle zakona 183/06 Sb. (novy stavebni
zakon)

vykonava cinnosti souvisejici se zadavani vefejnych zakazek pro
pofizeni UPP a UPD v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach;

vyjadiuje se ke studiim a zamérlim na zékladé zpracované UPD a
dalSich koncepénich studii a podkladu;

e pfipravuje a provéfuje podklady pro stanoviska mésta ke spravnim
fizenim (Uzemni, stavebni fizeni) a pro majetkopravni ukony mésta.;



zajistuje, na zakladé pozadavkl organt mésta, uzemni pfipravu lokalit;

INVESTORSKA CINNOST
SAMOSPRAVA

zajistuje pripravu investic dle pozadavku organu mésta;

vykonava cinnosti souvisejici se zadavani vefejnych zakazek pro
pfipravu investic v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach;

zajistuje podklady pro uzemni a stavebni fizeni pro stavby mésta;

zajistuje technicky odborny dozor u staveb menSiho rozsahu, a u
ostatnich spolupracuje s vybranou inzenyrsko-investorskou firmou,
ktera pro mésto tuto Cinnost provadi;

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektd a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a zajiStuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do
ucetni evidence majetku mésta;

prubézné sleduje a kontroluje vécné a finan¢ni plnéni na vSech akcich
zajistovanych odborem;

odpovida za splatnost, kontrolu, spravnost faktur a zaloh, uhrazenych
zhotovitelim jednotlivych akci;

zajistuje dokumentaci dle skuteCného provedeni stavby a jeji prfedani
do archivu;

navrhuje a predklada ke schvaleni zastupitelstvu mésta nazvy novych
ulic a sidlist ve mésté, zajiStuje pfedavani informaci do Registru
uzemni identifikace adres a nemovitosti (RUIAN);

VODNi HOSPODARSTVI
SAMOSPRAVA

sleduje kvalitu vody ve vytypovanych studankach a obecnich studnich,
odebira vzorky vody a zajiStuje jejich rozbory a informuje vefejnost o
vysledcich rozborl. Zajistuje monitoring skladky ,Strzanov®, evidenci a
archivaci zprav o monitoringu, sleduje platnost rozhodnuti o vyuziti
uzemi a povinnost monitoringu;

STATNIi PAMATKOVA PECE
STATNIi SPRAVA

vykonava a organizuje statni pamatkovou péc&i ve stanoveném
spravnim obvodu, v souladu s koncepci rozvoje statni pamatkové péce
v CR;



podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové
péce a na zpracovani stfednédobych a provadécich planu a programu
obnovy kulturnich pamatek;

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky a
nemovitosti, které nejsou kulturni pamatkou, ale jsou v ochranném
pasmu (§ 17) a v souvislosti s tim, vydava jako dotéeny organ na navrh
nebo zvlastniho podnétu zavazné stanovisko a poskytuje dalSi
podklady do fizeni vedenych jinymi spravnimi ufady nebo organy statni
pamatkové péce podle zvlastnich pravnich predpisy;

uplatiuje stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci pro uzemi, ve
kterém je nemovita kulturni pamatka nebo ochranné pasmo nemovité
kulturni pamatky a ve vztahu k tomuto Uzemi uplatiiuje stanovisko
k vymezeni zastavéného uzemi;

usmérnuje péci o kulturni pamatky zajiStovanou obcemi;
vykonava statni spravu na useku statni pamatkové péce;

koordinuje jednotné oznaCovani nemovitych kulturnich pamatek
tabulkou opatfenou napisem ,Kulturni pamatka“ a velkym statnim
znakem, pfipadné i znaCkami stanovenymi mezinarodnimi smlouvami;

vykonava dozor pfi obnové kulturnich pamatek a pfi stavbé, zméné
stavby, terénnich uUpravach, umisténi nebo odstranéni zafizeni,
odstranéni stavby nebo udrzovacich pracich na nemovitosti, ktera neni
kulturni pamatkou, ale je v ochranném pasmu (§ 17) z hlediska statni
pamatkové péce;

dozira v rozsahu své puUsobnosti na dodrzovani tohoto zakona a
predpist vydanych k jeho provedeni;

pIni dalSi ukoly stanovené zakonem;
vede evidenci vale¢nych hrobd, které jsou v jeho spravnim obvodu

informuje pFislusny krajsky ufad o poctech a o stavu vale¢nych hrobu,
které vede v evidenci

zajistuje dotacni program ,Obnova kulturnich pamatek a obnova
architektonicky cennych staveb®

REGIONALNIi ROZVOJ
STATNIi SPRAVA

zajistuje informacni, metodickou a konzultatni pomoc obcim a
ostatnim subjektim v obvodu a to v oblasti dosazitelnych dota¢nich
tituld a grantovych programu (z fondu EU, statu a kraje)

zajistuje zakladni metodickou a kontrolni €innost Programu obnovy
venkova a Programu podpory bydleni, poskytuje soucinnost pfi
pfipravé a realizaci téchto programu;



PRO SAMOSPRAVU DALE
e zajiStuje technickou spravu venkovniho arealu détského dopravniho
hfisté na ulici Okruzni
e zajiStuje plnéni ukold zrady a zastupitelstva mésta, zpracovava
odborna stanoviska pro jejich jednani;

e zodpovida za ucelné hospodareni s finanénimi prostfedky vlastnich
kapitol rozpoCtu a pfidélenych finan€nich prostfedki ze statniho
rozpoctu;



Napln ¢innosti socialniho odboru

OBLAST SOCIALNI

SAMOSPRAVA

spolupracuje s prisp&vkovou organizaci Socialni sluzby mésta Zdar nad Sazavou
zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti socialnich véci
vyhledava a pracuje s ob&any, ktefi potfebuji socialni péci, a s jejich blizkymi hleda
moznosti feseni jejich situace

podili se na zajiSténi a rozvoji socialni péfe o ob&any mésta

pfedklada RM ke schvaleni navrh na doplnéni poradniku na pfidéleni bytu v domech
s pecovatelskou sluzbou z aktualniho seznamu zadateld

vede evidenci zadatell o pfidéleni bytu v domech s pecovatelskou sluzbou
spolupracuje s majetkopravnim odborem pfi FeSeni bytovych otazek ob&anu socialné
potfebnych, ob¢anu s téZkym zdravotnim postizenim a ob&and, kterym hrozi socialni
vylou€eni a na vyzadani se vyjadfuje ke konkrétnim Zadostem o pfidéleni bydleni
napomaha zapojeni téZce zdravotné postizenych obfanli a starych ob&ant do
kulturniho a spolecenského zivota a podili se na otazkach jejich bydleni

feSi spolu s obecnimi, krajskymi a nestatnimi organizacemi problémy obc¢and, ktefi
jsou pro svUj zdravotni stav nebo duSevni poruchu ohrozeni socialnim vylou¢enim
koordinuje komunitni planovani socialnich sluzeb

spolupracuje s organizacemi, kluby a spolky, které sdruzuji seniory a obany se
zdravotnim postizenim

spolupracuje s obecnimi, krajskymi a nestatnimi organizacemi, které pracuji v socialni
oblasti v regionu Zdarsko, v pfipadé potfeby v ramci Kraje Vysoc€ina

spolupracuje s obcemi v regionu Zdarsko pfi feSeni socialni problematiky potfebnych
osob

zajistuje cCinnost pracovni skupiny mistostarosty mésta pro fedeni socialné
patologickych jevu a jejich podskupin

zajistuje Cinnost Komise prorodinnych aktivit, socialni a zdravotni

STATNi SPRAVA

NA USEKU SOCIALNE - PRAVNi OCHRANY DETi:

poskytuje rodi¢iim, détem a jinym osobam nebo organim odpovédnym za vychovu
déti poradenstvi, zejména v otazkach vychovy, ur€eni otcovstvi, uplatiiovani naroku
na vyzivne, jedna v zajmu déti se soudy a jinymi statnimi organy, organizacemi nebo
zprostfedkovava poskytnuti pomoci soudy, advokatni poradnou, statnim
zastupitelstvim, policii apod.

na zakladé soudniho usneseni vykonava funkci opatrovnika nezletilého ditéte a Cini v
jeho zajmu neodkladné ukony

zastupuje nezletilé déti u soudnich jednani ve sporech rodicl

podava soudu navrhy na omezeni, zbaveni, pozastaveni rodi¢ovské odpovédnosti,
na nafizeni €i zruSeni ustavni vychovy déti a na vydani pfedbézného opatfeni, na
ulozeni vychovnych opatfeni, pfipadné jejich zruseni

poskytuje poradenskou ¢innost a pomoc pfi péli o problémovou a obtizné
vychovatelnou mladez (zaskolactvi, toxikomanie, alkoholizmus, koufeni, patologické
hracstvi, pfestupky a trestna ¢innost)

ucastni se prestupkoveého fizeni vedeného proti mladistvému v souladu se zakonem,
spolupracuje sorgany c&innymi v trestnim Fizeni vedeném proti mladistvym,
zucasthuje se hlavniho li€eni a vefejného zasedani v trestnich vécech mladistvych
zastupuje déti v postaveni poskozeného v trestnim fizeni

rozhoduje o vychovnych opatfenich v souladu s § 13 zak. ¢. 359/1999 Sb.

porada pfipadové konference pro feSeni konkrétnich situaci ohrozenych déti
zpracovava individualni plany ochrany ditéte a vyhodnoceni situace ditéte



provadi terénni socialni praci, navstévy a Setfeni v problémovych rodinach

sleduje dodrzovani prav ditéte v zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy déti,
popf. déti ve vykonu vazby a vykonu odnéti trestu odnéti svobody

rozhoduje o ulozeni povinnosti rodi¢im nebo jinym osobam odpovédnych za vychovu
ditéte vyuzit pomoci odborného poradenského zafizeni

poskytuje okamzitou pomoc détem v naléhavych pfipadech

spolupulsobi pfi provadéni ochrannych nebo vychovnych opatfeni ulozenych soudem
déti a sleduje jejich ucinnost

podava soudu navrhy na svéfeni ditéte do pé€e budoucich osvoijitelt ¢i péstount
vykonava funkci poruénika ditéte

podava vyjadreni soudu v fizeni o svéfeni ditéte do péstounské péce a k osvojeni
uzavira dohody o vykonu péstounské péce (§47b zak. 359/1999 Sb.)

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jiné osoby nez rodicu

v souladu s ustanovenim §16 zak. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti a
metodického pokynu MPSV CR ze dne 2. 11. 1995 zajiStuje pohotovost mimo
pracovni dobu Ufadu ve dnech stanovenych rozpisem

zajistuje Cinnost komise socialné - pravni ochrany déti (celé spravni uzemi)

NA USEKU PECE O SENIORY A OBCANY SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM:

poskytuje zakladni poradenstvi o poskytovani davek nepojistnych systémd,

provadi socialni praci s osobami pobirajicimi starobni, popf. invalidni dichod, které
se ocitly v nepfiznivé socialni situaci

vyhledava osoby se zdravotnim postizenim, které se ocitly v nepfiznivé socialni
situaci

fesi vefejné opatrovnictvi ob&and, ktefi byli soudné omezeni ve svépravnosti

na zakladé zadosti soudu provadi Setfeni u obcCanl, ktefi byli omezeni ve
svépravnosti, nebo je v této véci vedeno fizeni

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu

zjistuje na zakladé oznameni zdravotnického zafizeni, zda je osob&, umisténé ve
zdravotnickém zafizeni, nezbytné poskytnout sluzby socialni péée a zprostfedkovava
moznost jejich poskytnuti

zprostfedkovava moznosti  poskytnuti  socialni  sluzby anebo  kontaktu
s poskytovatelem socialni sluzby osobé&, ktera ma trvaly pobyt na uzemi mésta a o
tuto sluzbu pozada

zastupuje osobu, kterd neni schopna sama jednat a nema zakonného zastupce pfi
uzavirani smlouvy o poskytovani socialni sluzby

zajistuje osobé, které neni poskytovana socialni sluzba, a je v takové situaci, kdy
neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji zivot a nebo zdravi, poskytnuti socialni
sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu

vydava a vyménuje parkovaci prikazy (znacka O7)

NA USEKU PECE O OBCANY, KTERIi POTREBUJI ZVLASTNi POMOC:

plsobi k pfekonani nepfiznivé zivotni situace téchto ob&anu, zejména poradenstvim
zprostfedkovava moznosti  poskytnuti  socialni  sluzby anebo kontaktu s
poskytovatelem socialni sluzby osobé, ktera ma trvaly pobyt na uzemi mésta a o tuto
sluzbu pozada

vykonava funkci opatrovnika pro doru€ovani pisemnosti tykajici se ruseni trvalého
pobytu

provadi socialni praci s osobami, které potfebuji zvladtni pomoc a které se ocitly
v nepfiznivé socialni situaci

zajistuje pohtbeni osob k jejichz umrti doslo na Uzemi Mésta Zdaru nad Sazavou a
nenasel se vypravovatel pohibu

vykonava funkci opatrovnika za mésto Zdar nad Sazavou
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NA USEKU PECE O OBCANY SPOLECENSKY NEPRIZPUSOBIVE:

poskytuje pomoc pfi pfekonavani jejich obtiznych zivotnich pomérd poradenstvim pfi
zajisténi zaméstnani, ubytovani a stravovani

zajiStuje koncepcni Cinnost na Useku prevence proti socialné patologickym jevim
v celém spravnim uzemi

ve spolupraci s azylovou ubytovnou a MP provadi pribézné mapovani bezdomovct
na uzemi mésta

poskytuje odborné poradenstvi obéanum, kterym hrozi socialni vylou¢eni a nebo se
v ném jiz ocitli a koordinuje poskytovani socialnich sluzeb témto osobam

provadi socialni praci s ob¢any, kterym hrozi socialni vylou¢eni a nebo se v ném jiz
ocitli.

vyhledava obc&any, kterym hrozi socialni vylou€eni a nebo se v ném jiz ocitli

provadi koordina¢ni &innost s obcemi a sorgany a organizacemi, které pusobi
v oblasti prace s osobami spoleCensky nepfizplisobenymi

zajistuje socialni praci s mladistvymi propusténymi po dosazeni zletilosti
z vychovnych ustavl pfipadné napravné vychovnych ustavl pro mladistvé
spolupracuje s véznicemi, zdravotnickymi zafizenimi a ustavy socialni péce pfi feSeni
socialnich probléma klient(

udrzuje kontakty s regionalnimi a mistnimi nestatnimi organizacemi, jejichZ €innost se
dotyka zajmu a cild romskych komunit a jinych narodnostnich mensin.

OBLAST ZDRAVOTNICTVI

SAMOSPRAVA

spolupracuje v oblasti zajisténi zdravotnické péle s prispévkovou organizaci
Poliklinika Zdar nad Sazavou

spolupracuje pfi zpracovani odbornych podkladl pro rozhodovani RM a ZM v oblasti
zdravotnictvi

STATNi SPRAVA

vede evidenci receptl a zadanek s modrym pruhem na pfedpis navykovych latek



Napln €éinnosti oddéleni informatiky

INFORMACNI A KOMUNIKACNi TECHNOLOGIE

zabezpeduje bezporuchovy provoz poéitacové sité MéU, minimalizuje
pfipadné vypadky v provozu

zajiStuje bézny servis hardwarovych prostfedkdl, jejich preventivni
kontrolu a testovani

zajistuje spravu a udrzbu telefonni Gstfedny M&U a telekomunikaéni
sité MeU

provadi instalaci a udrzbu systémoveého a aplikacniho programového
vybaveni na pogitagich sité M&U

zabezpeduje provoz kopirovaci techniky na Mé&U véetn& oprav,
materialniho zasobovani a mési¢niho sledovani stavu pocitadel
zajistuje spotfebni material pro provoz zafizeni sité (pasky a naplné do
tiskaren, zalohovaci média, kabely pro pfipojeni do pocCitacové sité)
zabezpecuje technicky provoz internetové prezentace mésta
zabezpeduje provoz a zvefejfiuje informace na INTRANETU Mé&U
zajistuje aktualizaci digitalni katastralni a digitalni technické mapy
technicky zajisStuje Cinnosti elektronické adresy podatelny

na zakladé poskytnutych podkladl od jednotlivych odbort, oddéleni a
tajemnika M&U provadi oznameni o vykonavani plsobnosti
v agendach dle § 55 zakona ¢. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech
na zakladé pozadavku jednotlivych odborl zajiStuje vydavani a obnovu
zaméstnaneckych certifikatl elektronického podpisu

spravuje dochazkovy systém, pfidéluje zaméstnanclim prava pfistupu
do budovy M&U

technicky zabezpeCuje chod eGON centrazajiStuje a aktualizuje
prostfedky na ochranu poé&itadové sit& M&U pfed virovym napadenim,
dalSim Skodlivym software a nevyzadanou elektronickou postou (spam)
provadi periodické zalohovani dat uzivatelll na serverech a v pfipadé
potfeby provadi obnovu téchto dat ze zalohovacich médii

provadi administraci elektronické poSty a uzivatelskych pFistupu
k aplikacim a serverim pocitacové sité

nastavuje sluzby na SIM kartach mobilnich telefonu

zpracovava data tarifikace telefonni ustfedny M&U

technicky zajistuje jednani rady mésta a zastupitelstva mésta, provadi
distribuci a publikovani materialt k projednani

Fidi provoz IS M&U, zajistuje jeho propojeni s ostatnimi informaénimi
systémy

zpracovava a aktualizuje podminky provozu poéitacové sité M&U
sleduje vyvoj novych programovych prostiedkd vyuzitelnych na M&U a
doporucuje jejich zavedeni do provozu

v navaznosti na pozadavky jednotlivych odbort zajistuje technické a
programoveé prostiedky

navrhuje technicka feSeni a organizaCni opatfeni pro zkvalitnéni
komunikace v siti a podili se na jejich realizaci

odpovida za vybér technickych a programovych prostfedku, organizuje
vybérova fizeni na jejich pofizeni



navrhuje zpUsob vyuziti nebo likvidace nepotfebnych technickych
prostiredku

vede pomocnou evidenci technickych prostfedkl, systémového a
aplikaéniho programového vybaveni pouzivaného na M&U za uéelem
efektivni spravy celého informaéniho systému

provadi zaSkoleni uZivatell vypoc€etni techniky a poskytuje jim
poradenskou sluzbu

zabezpeCuje dalSi vzdélavani pracovnikid oddéleni; na zakladé
pozadavku organizuje Skoleni uzivatelu

vede uzivatele k odpovédnosti pfi pouzivani svéfenych prostredk
vypocCetni techniky, zejména k dodrzovani zasad prevence pfed
napadenim pocitaCovymi viry

koordinuje prace na vytvareni grafického informacniho systému a
metropolitni poCitaCové sité s pfisluSnymi subjekty

zpracovava rozpocet pro oddéleni informatiky

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektd a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a zajistuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do
ucetni evidence majetku mésta



Napln ¢innosti odboru komunalnich sluzeb

VEREJNE KOMUNIKACE:

provadi spravu mistnich komunikaci a kontroluje jejich stav a Cistotu

pfipravuje dlouhodobé a kratkodobé smlouvy s dodavatelem udrzby a
Cisténi komunikaci a kontroluje jejich pInéni

ve spolupraci s odborem RUP pfipravuje plan oprav a rekonstrukci
mistnich komunikaci

zpracovava pasport mistnich komunikaci a pribézné ho aktualizuje

provadi proSetfovani urazli na mistnich komunikacich a podklady
predava pojistovné k nahradé vzniklé Skody

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektdl a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a zajistuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do ucetni
evidence majetku mésta

VEREJNA ZELEN:

pfipravuje dlouhodobé a kratkodobé smlouvy tykajici se udrzby,
obnovy a tvorby novych ploch vefejné zelené v uzemnim obvodu
meésta Zdaru nad Sazavou a kontroluje jejich plnéni

pisemné zadava u jednotlivych dodavatell prace spojené s udrzbou,
obnovou a tvorbou novych ploch vefejné zelené

kontroluje plnéni zadanych objednavek

ve spolupraci s dodavateli zpracovava plany udrzby, obnovy a tvorby
novych ploch verejné zelené

pribézné aktualizuje pasport vefejné zelené

prebira provedené prace a kontroluje spravnost fakturace

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektll a majetku mésta zajisStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

a zajistuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do ucetni
evidence majetku mésta

KONTROLNIi CINNOST

provadi kontrolu dodrZovani platnych pravnich predpist vcetné
vyhlasek mésta Zd'aru nad Sazavou

pfi poruseni vyhlasky fyzickou osobou dava podnéty k projednani
prestupku v souladu se zakonem CNR ¢&. 200/1990 Sb. o prestupcich
ve znéni pozdéjSich predpisu

pokud se jedna o pravnickou osobu nebo podnikatele, predklada

méstské radé navrhy na uloZeni pokuty podle zavaznosti poruseni
zakona €.128/2000 Sb. o obcich ve znéni pozdéjsich predpisu



VEREJNE OSVETLENI

provadi pravidelné kontroly stavu a svitivosti vefejného osvétleni
provadi pravidelné kontroly stavu svételného signalizacniho zafizeni
provadi hlaSeni poruch a projednava jejich rychlé odstrafiovani
zpracovava plany oprav a rekonstrukci vefejného osvétleni
zpracovava pasport vefejného osvétleni a jeho aktualizaci

prebira provedené prace a kontroluje spravnost fakturace

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektd a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a zajistuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do ucetni
evidence majetku mésta

MESTSKA HROMADNA DOPRAVA

vydava licence k provozovani méstské hromadné dopravy v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy

pfipravuje smlouvy o zajisténi MHD ve mésté Zdar nad Sazavou a
pronajmu autobusového nadrazi a kontroluje jejich plnéni

projednava s dodavatelem pfipravu a Upravy jizdnich fadd na zakladé
pfipominek vefejnosti

pfipravuje a projednava podklady pro dlouhodobou koncepci v MHD

ODPADOVE HOSPODARSTVI

kontroluje dodrZovani povinnosti pravnickych a fyzickych osob
opravnénych k podnikani na useku odpadového hospodarstvi v
souladu se zakonem o odpadech

zpracovava program odpadového hospodarstvi mésta

Monitoruje nepovolené skladky odpadi v uzemnim obvodu mésta a
zabezpecuje jejich odstranovani

vede evidenci odpadl mésta

pfipravuje smlouvy na useku odpadového hospodarstvi, zajiStuje a

kontroluje jejich pInéni (napf.: tfidéni odpadu, sbérny dvar, bioplynova
stanice apod.)

vede evidenci poplatkll za komunalni odpad

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektll a majetku mésta zajisStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a zajistuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do ucetni
evidence majetku mésta



OSTATNI USEKY

provadi spravu mistnich poplatku (vymértuje, eviduje, vymaha, vyfizuje
Zadosti a podobné)

zajiStuje zplsob provedeni a instalaci informaéniho systému
(smérového znaceni ulic a ozna€eni mistnich cild)

spravuje sit mistniho rozhlasu a provadi jeho pasportizaci

pfipravuje smlouvu na vykon spravy pohfebist, poskytovani hrbitovnich
sluzeb a dalSich sluzeb s touto Cinnosti souvisejicich a kontroluje jeji
pInéni

zodpovida za provoz méstske trznice, méstskych parkovist

vydava platebni vyméry za uzivani vefejného prostranstvi v souladu s
platnou vyhlaskou o mistnich poplatcich

povoluje uzivani verfejnych prostranstvi k umisténi reklamnich zafizeni
na pozemcich mésta a v souladu s tim vydava platebni vyméry

organizuje trhy a pout ve mésté Zdar nad Sazavou
zajistuje provoz méstskych kasen a vodotryski

kontroluje odvadéni trzeb a vede evidenci pfisné zuctovatelnych
dokladl v okruhu své plsobnosti

vede evidenci a provadi vyuctovani plateb za umisténi velkoploSnych
reklamnich zafizeni

ve spolupraci s MP zadava prace na useku vykonu trestu OPP

KANALIZACNI SiT

spravuje kanaliza¢ni sit v majetku mésta, ktera neni ve spravé SVAK
Zdarsko

po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektll a majetku mésta zajisStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a zajistuje podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do ucetni
evidence majetku mésta

LESNi HOSPODARSTVI
SAMOSPRAVA

e zajiStuje vyrobné& hospodarskou, péstebni a tézebni cinnost v
méstskych lesich.

e planuje vyrobni ukoly, hospodarné vyuziva vyrobni prostfedky a
pracovni sily, zajistuje ochranu lesa.

e zajiStuje podklady pro sestavovani lesniho hospodaiského planu

e zajiStuje obnovu lesa, zalesfiovani, melioraci lesnich pud,
oSetfovani kultur, ochranu lesa, profezavky a probirky

e vyznaCuje a zajiStuje tézbu, tfidéni, upravu a prodej vytézeného
dfeva a vede prvotni evidenci



zajistuje pracovni sily pro planované ukoly, vystavuje ukolové listy,
kontroluje a pfejima provedené prace

vede hospodarskou evidenci

zajistuje myslivost v dané honitbé mésta dle platnych predpisu
zajiStuje Cinnosti odborného lesniho a mysliveckého hospodare dle
platnych predpisu

po provedeni nebo ukoncéeni investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku mésta zajistuje
podklady pro jejich zafazeni do evidence dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku a zajistuje podklady pro zavedeni
hodnoty provedenych praci do ucetni evidence majetku mésta

RYBNIKY
SAMOSPRAVA

zajisStuje vyrobné hospodarskou ¢innost na useku rybnikl patficich
do majetku mésta. PIni planované vyrobni ukazatele pfi
hospodarném vyuziti vyrobnich prostfedki a pracovnich sil,
zajistuje ochranu vodnich ploch.

zajistuje a fidi opravy, provadi rekonstrukce a odbahriovani vodnich
ploch

v ramci hospodarské Cinnosti zajiStuje efektivni obsadku vodnich
ploch, dba o zdravotni stav a vyzivu chovného rybiho materialu,
provadi pfikrmovani ryb

zajistuje provadéni rozborl vod v rybnicich

zajistuje vesSkeré prace v ramci efektivniho ekonomického
zhodnoceni produkce, odbyt produkce ryb

po provedeni nebo ukoncCeni investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku mésta zajisStuje
podklady pro jejich zafazeni do evidence dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku a zajistuje podklady pro zavedeni
hodnoty provedenych praci do u€etni evidence majetku mésta



Napln €innosti odboru dopravy

Pro vykon statni spravy plati spravni obvod ve stejném rozsahu jako pro
odbor stavebni. Pfedmétem cCinnosti odboru dopravy jsou nasledujici ukoly
vyhradné v pfenesené pusobnosti:

DOPRAVA A POZEMNi KOMUNIKACE

USEK DOPRAVY
Dopravni ufad podle zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisu:

e vydavani prikazu pro fidiCe taxisluzby, vedeni evidence vozidel
taxisluzby, kontrola dodrzovani zakonnych predpisu v taxisluzbé a
provadéni spravniho fizeni pfi jejich poruseni

e udélovani a odnimani opravnéni a osvéd€eni k provozovani stanic
méfeni emisi (SME) podle zakona ¢. 56/2001Sb., o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpist

e vydavani rozhodnuti o oznacCeni vozidla praktického Iékare ve sluzbé

USEK POZEMNICH KOMUNIKACI

Silniéni spravni ufad I|. stupné podle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich

komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisl, ve vécech silnic Il. a Ill. tfidy,

vefejné pristupnych uc€elovych komunikaci (mistnich komunikaci v ramci

uzemniho fizeni) v Uzemnim obvodu povéfeného Méstského ufadu s

rozSifenou pUsobnosti a ve vécech mistnich komunikaci na uzemi mésta

Zd'ar nad Sazavou:
e povolovani uzavirek komunikaci a nafizovani objizdék

povolovani zvlastniho uzivani komunikaci

povolovani staveb v ochranném pasmu silnic

povolovani sjezdu z komunikaci

vydavani stanovisek a zavaznych stanovisek k projektum staveb

v blizkosti komunikaci

statni dozor nad komunikacemi

e vydavani deklaratornich rozhodnuti o vefejné pfistupnosti Ci
nepfistupnosti u¢elovych komunikaci

e stanoveni mistni a pfechodné upravy na pozemnich komunikacich Il. a
[ll. tfidy a mistnich komunikacich podle § 77 zakona &. 361/2000 Sb. o
provozu na pozemnich komunikacich

e povolovani vyjimek zmistni a pFfechodné dupravy provozu na
pozemnich komunikacich dle § 77 odst. 7 zakona €. 361/2000 Sb. o
provozu na pozemnich komunikacich.

DOPRAVNE-SPRAVNiI AGENDY

USEK EVIDENCE RIDICU
Vykonava statni spravu podle zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, zejména:
e udéluje, rozSifuje, podminuje, omezuje a pozastavuje FidiCska
opravnéni



odnima fidiCska opravnéni a fesSi vzdani se fidicského opravnéni
vydava a vyméfuje Fidicské prikazy (RP) a vydava mezinarodni
Fidi¢ské prakazy (MRP)

zapisuje a vydava Prukazy profesni zpusobilosti fidice podle zakona &.
247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k
fizeni motorovych vozidel a eviduje pravidelna Skoleni fidicu

vydava duplikaty RP a Priikaz profesni zpGsobilosti fidice

vyménuje RP vydané cizim statem a RP Evropskych spolegenstvi,
zapisuje do MRP vydaného cizim statem skutednosti podle zak. &.
361/2000 Sb. a oznamuije je organu ciziho statu, ktery tento MRP vydal
vede registr fidiCl a vydava data z registru fidicl

eviduje prestupky a preciny, které spachali fidi¢i porusenim predpisu o
provozu na pozemnich komunikacich

eviduje body za prestupky v dopravé, provadi spravni fizeni o
namitkach proti zapisu bodu, provadi odecet bodu po Skoleni bezpeéné
jizdy

provadi spravni fizeni o zadrzenych RP

oznamuje podezieni ze spachani prestupku proti pofadku ve statni
spraveé a samosprave v pfipadé neodevzdani RP po té, co Fidi¢ pozbyl
RO

pfijima zadosti o vydani a vydava pamétové karety fidiCe a vozidla pro
systém digitalnich tachograft

zapisuje a eviduje dopravné psychologickeé vySetreni

REGISTR SILNICNICH VOZIDEL
Vykonava statni spravu podle zakona 56/2001 Sb., o podminkach provozu
vozidel na pozemnich komunikacich, zejména :

vede registr silni¢nich vozidel

rozhoduje o zapisu silnicniho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy
zmén udaja zapisovanych v registru

pFidéluje silniénim motorovym vozidlim registracni znacku a pfidéluje
tabulku s registracni znackou

provadi zapis nového vozidla do centralniho registru vozidel na zakladé
EHS/ES prohlaseni o shodé - COC LISTU vystaveného vyrobcem
vozidla

schvaluje registracni znaCku na pfani a pfidéluje registracni znacku na
prani

vydava registraCni znaCku k umisténi na nosné zafizeni pfipojitelné
k silniénimu vozidlu

vydava osvédcCeni o registraci a technicky prikaz silni€niho vozidla
nebo technické osvédceni silniéniho vozidla

rozhoduje vyfazeni silni¢niho vozidla z provozu

rozhoduje o zapisu zaniku silniéniho vozidla

provadi zapis o odhlaseni vozidla z centralniho registru vozidel
zaregistrovaného v jiném clenském staté EU na zakladé smérnice EU
1999/37/Es

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo
prestavéného silnicniho vozidla a jednotlivé dovezeného vozidla ze
statl mimo ¢lenské zemé EU



pridéluje vozidlu registracni znacku pro vyvoz do jiného statu a vydava
tabulku s touto pfidélenou znaCkou a provadi zapis osoby uzivajici
registracni znacku na vyvoz po dobu jeji platnosti

vydava a odebira pamétovou servisni kartu a pamétovou kartu vozidla,
pfedava ministerstvu podklady pro seznam pamétovych karet vozidel,
vedenych v centralnim registru silnicnich vozidel, a pro vedeni
centralniho seznamu pamétovych karet vozidel a servisnich karet
odnima pfi registraci osvédCeni o registraci silnicniho motorového
vozidla nebo pfipojného vozidla a technicky prakaz silni¢niho
motorového vozidla, nebo pfipojného vozidla, pokud byl vydan, jedna-li
se o vozidlo registrované v jiném Clenském staté Evropské unie, a
predava je ministerstvu

rozhoduje o zapisu silnicniho vozidla do registru vozidel dovezeného
z Clenské zemé EU

vklada do centralniho registru vozidel neskenované kopie dokumentu
predkladanych pfi zapisu vozidla do registru vozidel popf. pfi zapisu
zmeén udaju zapisovanych do registru vozidel

vybira spravni poplatky a poplatky na podporu sbéru, zpracovani,
vyuziti a odstranéni vybranych autovraku

vydava data z registru silni¢nich vozidel

provadi zapis do centralniho registru vozidel o zadrzenych osvédZeni o
registraci vozidla policii CR

provadi zapis do Centralniho informacniho systému stanic technické
kontroly o provedenych silni¢nich technickych kontrolach policii CR
a omezuje platnost technické zpusobilosti vozidla

USEK AUTOSKOL, ZKUSEBNi KOMISAR
Vykonava statni spravu podle zakona ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel, zejména:

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly (AS), o jeji
zméneé a o jejim odnéti

schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouZiti k vycviku v AS a zmény
jeho uzivani

zarazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni k zavéreCnym zkouskam a
provadi prezkousSeni z odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych
vozidel

provadi prezkouseni z odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych
vozidel v bodovém hodnoceni a po zakazu fizeni motorovych vozidel
provadi prezkouseni zadatell v ramci profesni zpUsobilosti FidiCe
vykonava statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel

feSi spravni delikty pravnickych a podnikajicich fyzickych osob pfi
poruseni zakona 247/2000 Sb.

PRESTUPKY V DOPRAVE

Spravni Fizeni ve véci prestupkl a spravnich deliktd dle zakona &. 361/2000
Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakond,

v

zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
provozem vozidla a o zménach nékterych souvisejicich zakonu, zakona ¢&.
56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o
zménach nékterych souvisejicich zakonul, zakona &. 273/2008 Sb., o Policii



Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, prestupkll dle § 23 zakona &.
200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, a prestupku a
spravnich deliktl dle § 42a a § 42 b zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist, dle pfisluSnosti stanovené
zvlastnim pravnim prfedpisem. Vede spravni fizeni dle § 46 zakona C.
200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpist, pokud poruseni
povinnosti pfrestupce spada do oblasti zakonl souvisejicich s agendami
vykonavanymi odborem dopravy. Zejména:

pfijima oznameni o pfestupcich a spravnich deliktech

vede evidenci pfestupktl a spravuje rozdilové soubory Ceské kancelafe
pojistitell

stanovuje urCené Castky provozovateli vozidla dle § 125h zakona ¢.
361/2000 Sb.

vede spravni fizeni a rozhoduje o prestupcich a spravnich deliktech, v
ramci ehoZ spolupracuje zejména s organy Policie CR, statnim
zastupitelstvim, méstskou policii, soudnimi znalci, ostatnimi obecnimi
ufady obci s rozSifenou plsobnosti, krajskym ufadem, pojiStovnami a
Ceskou kancelafi pojistitelt

uklada blokové pokuty

provadi vyrozumivani poskozenych a vyslycha svédky

posuzuje podana odvolani, provadi potfebna dosSetfeni a pFfedava
spisovy material odvolacimu organu se svym stanoviskem

predava podklady a informace na vyzadani pojiStovnam ve vécech
pojistnych udalosti

predava podklady k zapisu do registru fidicu

zadava pohledavky do ekonomického systému, sleduje dobu jejich
splatnosti a zasila upozornéni na nedoplatky

rozhoduje o povoleni poseckani uhrady pohledavky nebo rozlozeni jeji
uhrady na splatky

pfedava exekucni tituly exekutorskému uradu, se kterym v ramci
vymahani pohledavek dale spolupracuje

spolupracuje s odborem financ¢nim v ramci insolvencniho a dédického
fizeni

navrhuje odpisy a vyfazeni pohledavek

vyporadava se s vybranymi kaucemi

odnima, omezuje a vraci fidiCské opravnéni

odebira fidi¢ské prikazy z duvodu pozbyti fidi€ského opravnéni
rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku sankce

nafizuje prezkoumani zdravotni zpuUsobilosti drzitele Fidi€ského
opravnéni a rozhoduje o podminéni, odnéti a vraceni fidi¢ského
opravnéni ze zdravotnich davodu

vypracovava statistické vykazy

OSTATNI CINNOSTI:

s TSMB zaijistuje jeho udrzbu
provadi ve spolupraci s Méstskou policii a ostatnimi subjekty prevenci v
oblasti BESIPu podle zakona 361/2000 Sb.



v

e podava informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim



Napln ¢innosti useku spravy MeU
Zajistuje éinnost sekretariatd starosty, mistostarosty a tajemnika MéU

Organizacné a materialné zabezpecuje chod sekretariattd vedeni mésta

Ve spolupraci s oddélenim informatiky organizacné a technicko-administrativné
zabezpecuje pfipravu a pribéh jednani RM a ZM, vyhotovuje zapisy z jednani
RM, vyhotovuje zapisy a zaznamy z jednani ZM, eviduje usneseni RM a ZM
Soustfeduje a ve spolupraci s oddélenim informatiky rozesila materialy
predkladané k projednani RM a ZM

Eviduje pisemné navrhy, pfipominky a dotazy ¢leni RM a ZM

Spolupracuje s tajemniky komisi rady mésta a vyborl zfizenych zastupitelstvem
mésta

Vede evidenci vyhlasenych zaméru, soutézi a vybérovych Fizeni

Vede elektronickou evidenci vyuzivani zasedacich mistnosti na MéU

Podili se na pFipravé a evidenci vnitro-organizaénich smérnic M&U

Zpracovava zapisy z porad vedeni a kontroluje plnéni ukoll

Vede evidenci pravnich predpisi mésta v souladu s §12 odst. 4 zakona
128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

Vede evidenci pfikazt tajemnika a vnitfnich smérnic M&U

Soustifeduje materialy Osadnich vybor( — usneseni RM, ZM

Eviduje vyjadfeni za Mé&sto Zdar n/S. k rozhodnutim vydanym stavebnim Gfadem
a odborem ZP

Organizacné a technicky zabezpecuje pripravu a pribéh voleb do
zastupitelskych sboru, volbu prezidenta republiky, referenda

Spolupracuje s pfisluSnymi organy pfi provadéni scitani lidu, domi a bytd

Vede evidenci Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢€.106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, zpracovava vyro¢ni zpravy dle § 18 zakona
€.106/1999 Sb.

Zajist'uje materialné technické zasobovani Méstského uradu

Zabezpecuje provoz ustredni spisovny méstského uradu

Zabezpeéuje provoz podatelny a vypravny MéU

Zaijistuje provoz vlastni dorugovatelské sluzby M&U

Eviduje a objednava tisk (noviny a asopisy) pro M&U a organy mésta

S Ceskou postou, s.p., sjednava podminky pro dovoz a odvoz postovnich zasilek
Spolupracuje s firmami PNS, Telecom, Dillia ZajisStuje dalkovou kreditaci
vyplatnich strojl, provadi pravidelné vyudtovani

Zabezpecuje hlaseni méstského rozhlasu

Vede evidenci sluzebnich prikazl a zajistuje jejich vydavani, vyménu &i vraceni
Vede vzorovou evidenci vdech vydanych razitek pro &innost M&U, zajistuje
objednavky vyroby a oprav razitek

Spolupracuje s oddélenim informatiky pfi spravé webovych a intranetovych
stranek mésta, ve spolupraci s oddélenim informatiky a informacni kancelafi
zabezpecuje distribuci materialt pro RM a ZM

Zabezpeéuje provoz informaéni kancelare MéU véetné provadéni dalsich
sluzeb pro obéany

Provadi prodej propagacnich materiald a pfedmétd, krouzkovou vazbu, vydej
sackl chovatelim psu, kopirovaci sluzby atd.

Obsluhuje kopirovaci stroj, vykazuje pocty kopii za uplatu

Obsluhuje telefonni ustfednu



Peduje o tfedni desku M&U a vyvésni skfifiky (Mélkovice, Radonin, Strzanov,
Veseli¢ko), zajistuje vyvéSovani a obménu materiall, obsluhuje elektronickou
Ufedni desku)

Vede personalni agendu zaméstnanci mésta Zd’ar n. S.

Pripravuje podklady pro platové upravy zaméstnancl mésta a feditele PO

Vede evidenci vzdélavani Gfednik(l a ostatnich zaméstnanci M&U

Vykonava funkci administratora vzdélavaciho portalu Mé&U

Podili se na tvorbé socialniho programu pro zaméstnance

Vede agendu evidence lékaFské preventivni péée o zaméstnance M&U

Eviduje a administrativné zpracovava pfijaté zadosti o zaméstnani

Organizuje vyb&rova Fizeni v personalni oblasti ( M&U, feditelé PO )

Zaijistuje rekvalifikaéni staze ve spolupraci s Ufadem prace a agenturami
Zajistuje bezplatné studentské praxe

Pfipravuje a realizuje projekty méstského ufadu ke zvySovani znalosti a
dovednosti pracovniku, rozvoje politik a strategii v oblasti lidskych zdroju.
Zabezpeéuje spravu budovy MéU

Zaijistuje a organizuje udrzbu a opravy budovy M&U

Kontroluje Gklid budovy M&U a jejiho bezprostiedniho okoli

Zajistuje hospodarné materialné - technické zabezpeéeni provozu budovy Mé&U
Pravideln& kontroluje stav v8ech agregat(i a zafizeni budovy M&U, zabezpeduje
jejich obsluhu, udrzbu a opravy

Spolupracuije pfi vedeni evidence majetku umisténého v budovach M&U

Zajistuje provadéni kontrol a revizi zafizeni a agregatd budovy M&U dle
zvlastnich predpisu

Navrhuje a realizuje opatfeni ke snizeni provoznich naklad(i budovy M&U

Po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického
zhodnoceni objektld a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich zafazeni do
evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje podklady
pro zavedeni hodnoty provedenych praci do ucetni evidence majetku mésta

V dob& nepfitomnosti pracovnika autodopravy MeéU zajiStuje v potfebném
rozsahu jeho €innost

V dobé nepfitomnosti pracovnika krizového fizeni zajistuje v potfebném rozsahu
jeho ¢innost

Zabezpecuje provoz eGON centra



Napln ¢innosti oddéleni financni kontroly a interniho
auditu

Zajistuje komplexni kontrolni €innost na useku interniho auditu a nasledné
verejnospravni kontroly dle zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejne
spravé a vyhlasky Ministerstva financi Ceské republiky €. 416/2004 Sb.

NA USEKU INTERNIHO AUDITU:

Provadi a koordinuje auditni a kontrolni ¢innost hospodareni jednotlivych odboru,
oddéleni a organizacnich slozek mésta na zakladé ro¢niho planu kontrolni €innosti
zejména:

e hospodareni s prostfedky mésta

e dodrzovani pravnich predpisli, obecné zavaznych vyhlasek a vnitfnich

predpisi mésta a méstského uradu

odstranovani nedostatku zjisténych jinymi vnéjSimi kontrolnimi organy statu

hospodareni dle rozpoc¢tu — dodrzovani rozpoctové skladby

zajisténi hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu verejné spravy

vypracovava ,Zpravy o zjisténich z vykonaného auditu“ a tyto predklada

starostovi mésta, tajemnikovi méstského ufadu a pfislusnym vedoucim odboru

e projednava auditni zjiSténi a doporucCeni k odstranéni zavad s pfisluSnym
vedoucim odboru, oddéleni nebo organizacni slozky

e provadi nasledné kontroly napravnych opatfeni v dohodnutych lhuatach dle
zprav z jednotlivych vykonanych auditt

e podava pisemnou zpravu starostovi mésta o neplnéni stanovenych
napravnych opatireni

e na zakladé vyzadani starosty mésta provadi vykon interniho auditu mimo
schvaleny rocni plan

e zajiStuje metodicky kontrolni &innost odborl, oddéleni, organizaCnich slozek
z hlediska jednotnosti a u€innosti systému kontroly.

NA USEKU NASLEDNE VEREJNOSPRAVNI KONTROLY:

Provadi a koordinuje kontrolu hospodareni s vefejnymi prostifedky u pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem Zdar nad Sazavou na zakladé roéniho planu kontrolni
¢innosti zejména:
e spravnost finan¢nich a majetkovych operaci, jejich soulad s pravnimi pfedpisy
a posouzeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti
e posouzeni stavu vedeni ucetnictvi
e vCasnost provadéni zapisi o uskuteCfiovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych systémech
e dodrzovani schvaleného rozpodtu hospodareni
e dodrzovani platnych zakon(, predpisi a vnitfnich smérnic jednotlivych
prisp&vkovych organizaci zfizenych méstem Zdar nad Sazavou
e provadi kontroly u pfijemcu verejnych financnich podpor (dotaci, navratnych
finan¢nich vypomoci a dalSich prostfedku poskytnutych z rozpoc¢tu mésta)



e organizuje a provadi v soucinnosti s ostatnimi odbory méstského uaradu
tématické kontroly, pficemz odpovida za pouceni pfizvané osoby o jejich
pravech a povinnostech pfi u€asti na kontrole

e vypracovava ,Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté“ a tento
pfredklada starostovi mésta a pfislusnému statutarnimu vedoucimu
kontrolované organizace

e rozhoduje o kladném vyfizeni namitek kontrolovanych organizaci

e navrhuje starostovi mésta vySi a moznost uloZzeni pokuty za prfestupky a
spravni delikty za neplnéni povinnosti ulozenych zakonem o kontrole a
nepfijeti opatfeni k odstranéni nedostatku dle zakona o finanéni kontrole ve
verejné spraveé.

DALSI CINNOSTI:

e zpracovava roc¢ni plan kontrolni ¢innosti oddéleni finanéni kontroly a interniho
auditu

e koordinuje plany kontrolni ¢innosti jednotlivych odbort a oddéleni méstského
uradu

e eviduje podle pfislusnych archivnich predpisu protokoly z vefejnospravnich
kontrol a zpravy o kontrolnich zjisténich z vykonaného auditu; zaklada
pfedané zapisy o kontrolnich akcich provedenych v jednotlivych odborech,
oddélenich a organizaénich slozkach vnéjSimi kontrolnimi organy

e sleduje harmonogram odstranéni zavad zjisténych pfi kontrolach vnéjSimi
kontrolnimi organy, popfipadé vlastni kontrolni ¢innost zaméfuje na odstranéni
téchto zavad

e oznamuje starostovi mésta podezieni z trestné Cinnosti zjisténé v pribéhu
kontroly

e spolupracuje s vnitfnimi a vnéjSimi kontrolnimi organy

e vypracovava ro¢ni zpravu o kvalité vnitfniho kontrolniho systému a vysledcich
financnich kontrol

e eviduje a spolupracuje pfi vyfizovani stiznosti, podani a petic

e rozhoduje o vylouCeni kontrolniho pracovnika z jednotlivé kontrolni akce
z duvodu rizika podjatosti nebo hroziciho stfetu zajmu

e na zakladé svych zjisténi predklada starostovi mésta doporuceni ke
zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému k pFfedchazeni nebo
zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé zjisténych nedostatku.



Napln ¢innosti odboru zivotniho prostredi

STATNI SPRAVA LESU

rozhoduje v pochybnostech o zménach druhu pozemku (v souvislosti
s kulturou: lesni pozemek)

povolovani staveb na lesnich pozemcich - vydava pro spravni fizeni vedena
dle stavebniho zakona zavazné stanovisko statni spravy lesl(

prohlaSuje pozemky za lesni pozemek, vydava souhlasy se stavbami
realizovanymi do 50 m od hranice lesnich pozemku a rozhoduje o odnéti
lesnich pozemk{i

vydava souhlasy s délenim lesnich pozemki

fesSi podnéty spojené s obecnym uzivanim lesu, povoluje organizované nebo
hromadné sportovni akce v lese — stanovuje upfesnujici podminky

Rozhoduje o zabezpefovacich opatfenich v pfipadech hrozicich Skod
z lesnich pozemk( na nemovitostech

ustanovuje lesni straze

zajistuje zpracovani lesnich hospodarskych osnov a vydavani vlastnickych
separatl vlastnikim, povoluje zmény lesnich hospodaiskych osnov, povoluje
tézby vlastnikim do 50 ha, udéluje vyjimky ze zakona — z doby zalesnéni
porostu, zajisténi kultur

pFijima opatfeni v souvislosti s nepfiznivym pusobenim Skodlivych &initeld na
les

soustfeduje udaje lesni hospodafské evidence, vystupy pfedava povérené
osobé

vykonava dozorovou ¢innost nad vlastniky lesu, uklada sankce - vede spravni
fizeni ve véci projednavani prestupku a spravnich deliktd, stanovuje napravna
opatfeni

zajistuje evidencni Cinnosti

stanovuje, kontroluje a zajiStuje zprostiedkovani plateb za c&innosti
v souvislosti: s podporou na vysadbu minimalniho podilu melioraCnich a
zpeviujicich dfevin, s platbami za zpracovani lesnich hospodafskych osnov,
s platbami za vykon Cinnosti odborného lesniho hospodare

STATNi SPRAVA MYSLIVOSTI

registrace honebnich spoleCenstev

uznavani honiteb (vlastni, spole€enstevni), pfip. jejich uvadéni do souladu se
zakonem

kontrola pInéni pland lovu

evidence vyuziti honiteb

nafizuje na zadost uzivatele honitby omezeni nebo zakaz vstupu do honitby
vede evidenci mysliveckych hospodaru, odvolava je a jmenuje

zpracovava statisticka hlaseni o myslivosti, povoluje nebo uklada upravy
stavll zvére, popf. rusi chov zvéfe v honitbé, povoluje lov zvéfe mimo dobu
lovu, vydava plomby k oznaCeni ulovené zvére a vede jejich evidenci, provadi
kontrolni ¢innost a uklada pokuty - vede spravni fizeni ve véci projednavani
prestupkl a spravnich deliktd.

jmenuje a odvolava myslivecké straze na navrh uzivatele honitby



povoluje zmény honiteb

vede rejstfik honebnich spoleCenstev

povoluje vypousténi zvére do honitby

povoluje lov zvéfe poranéné a lov zvéfe pro vycvik loveckych psu
eviduje najemni smlouvy honiteb

povoluje vyjimky z vyjmenovanych zakazanych zpusobu lovu zvére

STATNIi SPRAVA V ODPADOVEM HOSPODARSTVI

udéluje souhlasy k nakladani s nebezpecnymi odpady _pro skladovani

udéluje souhlas k upusténi od trfidéni nebo oddéleného shromazdovani
odpadu

vede a zpracovava evidenci odpadd a zpusobl nakladani s nimi, autovraku a
zpusobu jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zplisobu zpracovani, vyuziti nebo
odstranéni elektroodpadu, jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti

uklada ve stanovenych pripadech provozovatellim zafizeni k odstrafiovani
odpadu povinnost odstranit odpad

muze zakazat plvodci odpadu ¢innost, ktera zplsobuje vznik odpadl, pokud
puvodce nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadl a pokud by odpady
vzniklé v dusledku pokraCovani této c&innosti mohly zplsobit Skodu na
zivotnim prostredi,

dava vyjadreni zejména v uzemnim a stavebnim fizeni z hlediska nakladani
s odpady, ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani vyuzitelnych
biologicky zpracovatelnych odpadli, ke zménam vyrobniho procesu, které
maji vliv na nakladani s odpady

kontrolni Cinnost, ukladani pokut - vede spravni fizeni ve véci projednavani
prestupku a spravnich deliktu.

podava navrhy MZP CR na zafazeni odpadu dle katalogu

uplatriuje stanovisko k Uzemnim plantim a regulacnim plantim

hrozi-li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému
doSlo, muze zajistit ochranu lidského zdravi a zivotniho prostfedi na naklady
odpovédné osoby

uklada provozovateli zafizeni k odstranovani odpadd v mimofadnych
pfipadech, je-li to nezbytné z hlediska ochrany zivotniho prostfedi a pokud je
to pro provozovatele technicky mozné, povinnost odstranit odpad.

zajistuje bezpectné uskladnéni odpadu podle § 58 odst. 3.

na pozadani podava informace zadatelllm o sidle zafizeni vhodnych k
odstranéni nebo vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu,

STATNIi SPRAVA VODNIHO HOSPODARSTVI

vydava stavebni povoleni pro stavby vodnich dél, povoluje jejich zmény,
zmény jejich uzivani, zruSeni a odstranéni staveb vodnich dél a povoluje
uzivani vodnich dél

vydava povoleni k nakladani s povrchovymi vodami, vydava povoleni
k nakladani s podzemnimi vodami, povoleni k vypousténi odpadnich vod do
vod povrchovych nebo podzemnich , povoleni k vypousténi odpadnich vod
s obsahem zvlast nebezpetné zavadné latky do kanalizace, povoleni



k Cerpani povrchovych nebo podzemnich vod a jejich naslednému vypousténi
do téchto vod za uCelem ziskani tepelné energie

vydava vyjadfeni k umisténi, provedeni, zméné nebo odstranéni stavby nebo
zafizeni nebo k jinym cCinnostem, pokud takovy zamér muze ovlivnit vodni
pomeéry, energeticky potencial, jakost nebo mnozZstvi povrchovych nebo
podzemnich vod

vydava souhlas vodopravniho ufadu ke stavbam, zafizenim nebo €innostem, k
nimz neni tfeba povoleni podle vodniho zakona, ale které mohou ovlivnit vodni
pomeéry

pokud mohou byt dotéeny zajmy dle vodniho zakona, vydava pro spravni
fizeni vedena podle zakona o ochrané pfirody a krajiny, horniho zakona,
zakona o hornické Cinnosti a dale v fizenich vedenych dle stavebniho zakona,
zavazné stanovisko vodopravniho uradu

schvaluje havarijni plany

schvaluje manipulacni fady

schvaluje kanalizacni fady

vyjadfuje se ke zméné druhu pozemku (v souvislosti s kulturou: vodni plocha)
vykonava dozorovou €innost a uklada opatfeni k odstranéni zjisténych zavad
pfi vodopravnim dozoru

uklada sankce fyzickym osobam, fyzickym osobam podnikajicim a pravnickym
osobam - vede spravni fizeni ve véci projednavani prestupkl a spravnich
deliktu.

uklada opatfeni k napravé

rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o vodni dilo

stanovuje zaplavova uzemi u drobnych vodnich tokd

rozhoduje o povinnosti zajistit na vodnim dile technicko-bezpec€nostni dohled,
o jeho rozsahu, pfipadné o podminkach jeho provadéni a o zafazeni vodniho
dila do kategorie |. az IV.

stanovuje ochranna pasma vodnich zdroju a ochranna pasma vodnich dél
potvrzuje soulad vécné a grafické ¢asti povodriovych planl obci, organizuje a
provadi povodriové prohlidky

vykonava funkci specialniho stavebniho uUfadu - vodopravniho ufadu a
zaroven i obecného stavebniho ufadu v oblasti vydavani stavebnich povoleni
v dale specifikovanych ptipadech, kdy stavba (velké COV, malé vodni
elektrarny) jako celek ma charakter vodniho dila a ostatni ¢asti stavby (napf.:
oploceni) maji pouze doprovodny charakter

zabezpecCuje ukoly pfi ochrané pfed povodnémi

podili se na fizeni pfi zneSkodnovani havarii

STATNi SPRAVA V OBLASTI OCHRANY PRIRODY A KRAJINY

Obecni urad

povoluje kaceni dfevin rostoucich mimo les a uklada nahradni vysadbu,
vede prehled o vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a
pésinach

Mimo tuzemi CHKO Zdarské vrchy jako
Povéreny obecni ufad

registruje vyznamné krajinné prvky a zajistuje jejich ochranu
vyhlasuje pamatné stromy a zajisStuje jejich ochranu



Obecni urad obce s rozSifenou pusobnosti

zajiStuje ochranu vyznamnych krajinnych prvku ,ze zakona“

vydava zavazna stanoviska k odlesfiovani a zalesfiovani pozemkud nad 0,5 ha
rozhoduje o omezeni nebo zakazu rusivé Cinnosti, pokud se nejedna o zvlasté
chranéné druhy

rozhoduje o zajisténi Ci pouziti prostfedkl k zabranéni nadmeérného Uhynu
rostlin a zranovani nebo uhynu zivo€icht nebo ni€eni jejich biotopud, pokud se
nejedna o zvlasté chranéné druhy

vydava povoleni k rozSifovani geograficky neplvodnich druhlG rostlin a
zivoCichl a kfizencu do krajiny

rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptaku

uklada provedeni nezbytnych zasahu v&etné pokaceni dievin

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo
zakazu oznameného kaceni

poZzaduje udaje o paleontologickych nalezech a zada o umoznéni pfistupu
k paleontologickym naleziim

zajiStuje ochranu krajinného razu

rozhoduje o vyhlaseni pfechodné chranéné plochy

muze vyzvat k prokazani zakonného puvodu zvlasté chranénych rostlin,
zvlasté chranénych zivocichl a ptakd, rostlin & zivocichd chranénych
mezinarodnimi umluvami

u ptakd chranénych ustanovenim § 5a vydava osvédceni o tom, Ze se jedna o
ZivoC€icha odchovaného v lidské péci, vede evidenci vydanych osvédceni
uklada podminky pro vykon ¢innosti, které by mohly zpusobit nedovolenou
zménu obecné nebo zvlasté chranénych Casti pfirody nebo takovou &innost
zakazuje

vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny

rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do puvodniho stavu, uklada
provedeni pfiméfenych nahradnich opatfeni a uklada pokuty za pfestupky a
spravni delikty

uplatiiuje stanoviska k uzemnim planim a regulaénim planim z hlediska své
pfenesené pusobnosti a dale z hlediska pfenesené pusobnosti obecnich ufadl
a poveérfenych obecnich uradu

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability

STATNi SPRAVA RYBARSTVi, VYDAVANi RYBARSKYCH A
LOVECKYCH LISTKU

na navrh vlastnika i uzivatele rybarského reviru ustanovuje, odvolava d&i
zruSuje rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi ve své
plasobnosti

vydava a odebira rybarské listky (rocni, tfileté, desetileté, mladezi do 15ti let a
osobam studujicim rybarstvi nebo osobam, které zajistuji rybafstvi v ramci
svého povolani nebo funkce s 50ti % sazbou) a lovecké listky (na jeden den,
na pét dni, na 30 dni, na 6 mésicl, na 12 mésicud, na dobu neurcitou)
projednava prestupky a spravni delikty



OCHRANA OVzZDUSi

vydava zavazné stanovisko k uzemnimu a stavebnimu fizeni a kfizeni o
vydani kolauda¢niho souhlasu z hlediska ochrany ovzdusi u stacionarnich
zdroju neuvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi

projednava prestupky podle zakona o ochrané ovzdusi, kterych se dopusti
fyzicka osoba

projednava spravni delikty pravnickych a podnikajicich fyzickych osob dle
zakona o ochrané ovzdusi

aktivné zpfistupnuje verejnosti informace dle zakona o ochrané ovzdusi
rozhoduje o uloZeni opatfeni ke zjednani napravy provozovateli stacionarniho
zdroje neuvedeného v priloze €. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi a rozhoduje o
zastaveni provozu tohoto zdroje

kontroluje dodrzovani povinnosti provozovatell stacionarnich  zdrojl
neuvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi

muUze vydavat své vyjadreni k Fizeni (Krajsky ufad vydava zavazné stanovisko
k umisténi stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze €. 2 k zdkonu o ochrané
ovzdusi), a to do 15-ti dnG ode dne doruceni podkladl ve véci, pokud se
s krajskym ufadem nedohodne jinak

muze spolupracovat s ministerstvem na zpracovani a aktualizaci programu
zlepSeni kvality ovzdusi ve své Uzemni plsobnosti

muze obecné zavaznou vyhlaskou stanovit podminky pro spalovani suchého
rostlinného materialu v otevieném ohnisti nebo toto spalovani zakazat

muZze stanovit nizkoemisni zény

STATNI SPRAVA NA USEKU OCHRANY ZEMEDELSKEHO PUDNIHO
FONDU (ZPF)

rozhoduje v pochybnostech o tom, zda je pozemek soucasti zemédélského
pudniho fondu

udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu

uklada zménu kultury zemédélské pldy vlastniku & najemci zem. pudy z
divodu ochrany zivotniho prostfedi na pozemcich o vymére do 1 ha

uklada odstranéni zavad zjiSténych pfi dozorové a kontrolni €innosti

uplatiiuje stanovisko k regulaénim plandm a knavrhim vymezeni
zastavéného uzemi; stanovisko k regulaénimu planu musi splfiovat nalezitosti
souhlasu k uzemnimu rozhodnuti

udéluje souhlas s pouzitim sedimentd z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich
tokl na pozemcich nalezejicim do zemédélského pldniho fondu

udéluje souhlas k odnéti pudy ze zemédélského pudniho fondu, ma-li byt
dotéena zemédélska puda a puda docasné neobdélavana o vymeére do 1 ha,
pfitom stanovi podminky k zajisténi ochrany zemédélského pudniho fondu,
schvali plan rekultivace, popfipadé stanovi zvlastni rezim jeho provadéni a
vymezi, zda a v jaké vysi budou predepsany odvody za odnéti pidy ze
zemédélského pudniho fondu.

udéluje souhlas k navrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni,
pozemnich komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti



rozhoduje o tom, Ze pozemek kontaminovany Skodlivymi latkami ohrozujicimi
zdravi nebo Zivot lidi nesmi byt pouzivan pro vyrobu potravin

vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pludy ze zemédélského pudniho
fondu. Provadi kontrolu vypoctu odvodl za vynéti ze ZPF. Vydava stanovisko
k vySi pendle za nezaplaceni odvodu za odnéti pudy ze zemédélského
pudniho fondu v€as a v plné vySi (§ 12 odst. 3 zakona o ochrané ZPF).

dozira na dodrzovani ustanoveni zakona a predpisu, soustavné kontroluje,
zda jsou dodrZovany podminky a provadéna opatfeni jim stanovena pfi fFizeni
podle zakona a v mezich své pulsobnosti uklada opatfeni k odstranéni
zjisténych zavad

uklada pokuty - vede spravni fizeni ve véci projednavani prestupku a
spravnich deliktd.

Pofizuje informace o zemeédélské pidé a hodnoti jeji stav a tyto udaje
pfedava do evidence informaci o kvalité zemédeélské pudy

OSTATNI
agenda v oblastech:

horni zakon

zakon o geologickych pracich

legislativa na useku ochrany rostlin, veterinarni problematika

legislativa na useku zakona na ochranu zvifat proti tyrani

souhrnna vyjadfeni pro Fizeni Ci jina opatfeni dle stavebniho zakona

souhrnna vyjadfeni — zakon ¢€.100/ 2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni
prostiedi.



Napln ¢innosti
odboru obéansko-spravniho a
obecniho zivhostenského uradu

1) Zabezpecuje vykon statni spravy na useku matrik dle zakona €. 301/2000 Sb.,
o matrikach.

<
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Ridi a kontroluje matriéni UFady, které jsou zafazeny do spravniho obvodu ufadu
s rozSifenou pUsobnosti.

Vede a aktualizuje sbirku listin pro podfizené matriéni urady.

Vede a aktualizuje matri¢ni knihy; vystavuje doklady narozeni, umrti, manzelstvi.
Provadi zmény jmen a pfijmeni.

Vystavuje druhopisy matri¢nich dokladu.

Vydava doslovné vypisy z matri¢nich knih.

Povoluje nahlédnout do matri¢nich knih a sbirek listin.

Provadi ur€ovani otcovstvi k nenarozenému a narozenému ditéti.

Zajistuje podani k zapisu do zvlastni matriky.

Rozhoduje o povoleni uzavfeni manzelstvi na jiném vhodném mist¢ a mimo
stanovenou dobu.

Zadava matri¢ni udaje do systému ISEO.

Vystavuje osvédCeni dle zakona o rodiné pro uzavieni manzelstvi a vede jejich
evidenci.

Vystavuje vysvéd&eni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi.

Vystavuje potvrzeni 0 zméné stavu a pfijmeni a vede jejich evidenci.

Pfipravuje a provadi svatebni obfady.

Pfipravuje jiné slavnostni obfady ve spolupraci s odborem $Skolstvi, kultury a sportu.
Provadi vyssi ovéfeni dokladu.

2 ) Zabezpecuje vykon ¢innosti kontaktniho mista verejné spravy (CzechPOINT) dle
zakona €. 365/2000 Sb., o informacénich systémech verejné spravy.

Vydava ovérené vystupy z informacnich systému verejné spravy.

Vede evidenci podanych Zadosti o ovéfené vystupy.

Provadi autorizovanou konverzi dokumentl a vede evidenci provedenych konverzi.
Provadi ukony tykajici se datovych schranek, vede evidenci zadosti a potvrzeni.
Provadi vidimaci listin a legalizaci podpisu.

Ovéfuje odbornou zpUsobilost zaméstnance obce, ktera je zafazena do spravniho
obvodu ufadu s rozSifenou pUsobnosti, k provadéni vidimace listin a legalizace
podpisu.

Vyfizuje provadéni identifikace podle § 10 zakona &. 253/2008 Sb., o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu.

Vede vzory otiskll Ufednich razitek a podpisové vzory ufednik provadéjicich vidimaci a
legalizaci ve spravnim obvodu Ufadu s rozSifenou pusobnosti.

Zajistuje sluzbu tzv. ,pojizdného uradu®.

3) Zabezpecuje vykon statni spravy na useku evidence obyvatel v souladu se
zakonem €.133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodnych ¢Eislech.

Vede evidenci vefejnopravnich smluv dle zakona o obcich na useku evidence obvatel .
Zadava zmeény trvalych pobytid do agendového informaéniho systému evidence
obyvatel dle vefrejnopravnich smluv.

Zajistuje a pfedava podklady pro vedeni kroniky mésta Zdar nad Sazavou.



e Zajistuje spolupraci se Zdarskym zpravodajem a SPOZ v agend& zvefejfiovani
narozenych déti a zivotnich jubilei.

4) Zabezpecuje vykon statni spravy na useku obéanskych prikazl dle zakona
€. 328/1999 Sb., o obéanskych prukazech.

5) Zabezpecuje vykon statni spravy na useku cestovnich dokladt dle zakona
¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech.

6) Obecni zivhostensky urad podle § 2 zakona ¢.570/1991 Sb., o zivnostenskych
uradech, ve znéni pozdéjSich predpisu, zabezpecuje a vykonava ¢innosti v rozsahu
stanoveném zakonem €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani, zejména:

e Zajistuje komplexni vykon v oblasti ohladovacich a koncesovanych Zivnosti.

e Zajistuje komplexni cinnost centralniho registratniho mista. Poskytuje odbornou
pomoc, konzultaci a poradenstvi zejména pro zacCinajici podnikatele pfi realizaci
prvotnich ukond, tykajicich se jejich evidencnich povinnosti spojenych se vstupem do
podnikani.

e Provozuje Zivnostensky rejstfik, vyfizuje zadosti o vypis a potvrzeni
z zivnostenského rejstfiku, zpracovava statistické sestavy a vykazy.

e Vykonava zivnostenskou kontrolu a kontrolu neopravnéného provozovani Zivnosti,
uklada pokuty a rozhoduje o pfestupcich a jinych spravnich deliktech na useku
Zivnostenského podnikani.

e P¥fijima a Setfi podnéty na useku zZivhostenského podnikani.

Zajistuje vykon cinnosti svéfenych v pfenesené plsobnosti zakonem obcim dle ust. § 61
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, a to po povéfeni organem mésta :

e dle § 2h zakona & 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisq,
vykonava Cinnosti v rozsahu stanoveném zakonem €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, a to
zejména vydavani osvéd€eni o zapisu do evidence zemédeélského podnikatele, jejich
zmény, vyfazeni a vymaz zevidence, ukladani pokut za poruseni povinnosti
stanovenych zakonem.

e dle § 24 odst. 1 pism. c) zadkona ¢&. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané pfed Skodami
pusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami, vykonava
¢innost v rozsahu stanoveném ustanovenim § 10, § 12 odst.1, pism.a),b),c),f) a § 14, a
to zejmeéna kontrolu dodrzovani povinnosti a ukladani sankci za spravni delikty.

o dle § 24 zakona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu
projednava prestupky a uklada sankce.

e dle § 4a odst. 2 zakona &. 265/1991 Sb., o pusobnosti organti CR v oblasti cen
vykonava ¢innosti stanovené zakonem ¢&. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich
predpisu

PIni dalSi ukoly pfenesené pulsobnosti stanovené obecnim Zivnostenskym udrfadum
zvlastnimi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem ¢&. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele,
zakonem €. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych
cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, zakonem ¢&. 353/2003 Sb., o spotifebnich danich,
zakonem €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, zakonem €. 247/2006 Sb., o omezeni
provozu zastavaren, zakonem ¢&. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, zakonem 266/1994 Sb., o
drahach, zakonem €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé.

Koordinuje svou ¢innost a spolupracuje s dot€enymi organy vefejné spravy, hospodarskou
a zemédélskou komorou, zivnostenskymi spoleCenstvy. Poskytuje poradenstvi obéanim a
podnikatelim na Useku ochrany spotfebitele.



7) Provadi vykon danové exekuce dle zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu na uUseku vymahani pokut ulozenych za poruSeni povinnosti
stanovenych pravnimi prfedpisy svéfenymi do plsobnosti odboru.

ZabezpecCuje povinnosti vyplyvajici z ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim v oblasti pusobnosti odboru.



Napln cinnosti odboru majetkopravniho

MAJETKORRAVNi ODBOR PROVADi SVOJI CINNOST V OBLASTI
SAMOSPRAVY A STATNI SPRAVY:

garantuje pfipravu majetkopravnich jednani, (zejména nabyvaci tituly,
podklady z katastru nemovitosti, geodetické spravy, podanych restitucnich
naroku apod.)

provadi majetkopravni jednani, zejména kupni smlouvy, sménné, darovaci
smlouvy, smlouvy o zfizeni sluzebnosti vécného bfemene, zastavni smlouvy
a dalSi majetkopravni jednani v souladu s obanskym zakonikem popfipadé i
ostatnimi pravnimi pfedpisy v ramci dispozice s nemovitym majetkem mésta
dle usneseni rady mésta (dale RM) a zastupitelstva mésta (dale ZM)

na zakladé finanéniho limitu, stanovenym ZM v rozpoctu pfisludného roku a
na zakladé usneseni RM a ZM provadi jednani spojené s nabyvanim
nemovitosti do vlastnictvi mésta

feSi zpUsoby vymahani a provadi vymahani finanénich nedoplatkii formou
navrhu na vydani platebnich rozkazl, zalob na zaplaceni dluzné Castky a
navrhl na vykon rozhodnuti a provedeni exekuce

vede evidenci smluv o ngjmu pozemkd, zasila slozenky na uhradu najemného
a vystavuje faktury na uhradu najemného za pozemky slouzici k podnikani a
kontroluje uhradu najemného

vede evidenci smluv o pfevodu nemovitosti z a do vlastnictvi mésta vCetné a
kontroly uhrady kupni ceny

vede evidenci smluv o zfizeni sluzebnosti vécného bfemene

zavadi smlouvy, vyhotovené a vedené odborem do evidence Proxio

v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb. a s usnesenim ZM zvefejnuje smlouvy
vyhotovené a vedené odborem v registru smluv MV

vyhotovuje dafiové doklady — faktury pro uhradu kupnich cen a uhradu za
zfizeni sluzebnosti vécnych bfemen dle smluv

Vykonava pravni zastupovani mésta pred soudy a jinymi organy

identifikuje nemovity majetek mésta ve spolupraci s odbory méstského uradu
ziskava vyjadreni odbori méstského ufadu k zamysSlenym dispozicim s
nemovitym majetkem pfi pfevodech z a do vlastnictvi mésta a dale pfi
uzavirani ngjemnich smluv a smluv o zfizeni sluzebnosti vécného bfemene
vyjadfuje se k uzemnimu fizeni, popf. stavebnimu Fizeni tam, kde jsou
dotCeny nemovitosti ve vlastnictvi mésta

spolupracuje s architektem mésta

vyjadfuje se k navrhum zakon(

centralné eviduje dosla usneseni vlady, stanoviska KU, vlady a ministerstev.
vede Sbirky zakonU a umoznuje nahlizeni do Sbirky zakonl za podminek
stanovenych zakonem

spolupracuje s Katastralnim dfadem, Statnim pozemkovym 0fadem a
ostatnimi spravnimi organy

provadi mistni Setfeni skuteCného stavu pozemku v terénu a dle potfeby
zadava provadéni geometrickych plana pro zjisténi vlastnickych vztahu a pro
pfipadné majetkopravni vyporadani



vede evidenci nemovitosti ve vlastnictvi mésta a to na listu vlastnictvi €. 1 a
na pfislusnych LV pro spoluvlastnické podily mésta pro jina katastralni uzemi
a zabezpecuje soulad s evidenci KN

na zakladé podkladl z odbora zajistuje Ohlaseni zmén pozemku a zapisy
staveb do KN

pfipravuje podklady pro ucetni operace tykajici se zarazeni, zmény a vyfazeni
nemovitého majetku v evidenci mésta

vede archivni knihy a doklady tykajici se majetkopravnich jednani s
nemovitostmi ve vlastnictvi mésta

fesi restituCni naroky opravnénych osob, prfedklada ZM k projednani vydani
nemovitosti podle zvlastnich zakonu, vydava stanoviska pro vydani
rozhodnuti OPU (zejména tiseri a napadné nevyhodné podminky, zplisoby
vyvlastnéni apod.) a provadi dalSi jednani pfedvidané restituénimi zakony
vede evidenci rozsudkd vydanych v trestnim fizeni v€etné vymahani nahrad
Skod, uznanych trestnimi rozsudky

provadi konzultace pravnich otazek pracovnikiim ostatnich odbort spocivajici
zejména v poskytovani odbornych stanovisek a nazord, pomoci pfi
vypracovavani podani a rozhodnuti ve spravnim fizeni apod.

vydava ovéfené vystupy z informaéniho systému katastru nemovitosti CR -
vypisy z KN

vydava ovéfené vystupy zinformacnich systéma vefejné spravy -
CZECHPOINT

vyhotovuje pfiznani k danim, tykajicim se nemovitych véci a zajiStuje uhradu
této dané

zajistuje pronajem prostor slouzicich podnikani, umisténych v objektech ve
vlastnictvi mésta, pokud tato povinnost nebyla svéfena jiné organizaci
pfedklada radé meésta ke schvaleni vyhlaSeni zaméru na pronajem
uvolnénych prostor slouzicich podnikani

vyhotovuje a pfedklada radé meésta navrh na schvaleni smlouvy o najmu
prostoru slouziciho podnikani

zajiStuje kratkodobé pronajmy prostor slouzicich podnikani umisténych
v objektu ve vlastnictvi mésta

na zakladé najemnich smluv pfedepisuje platby najemného dle aktualni vyse
najemného

prubézné sleduje uhrady najemného za pronajem prostor mésta, slouzicich
podnikani, pokud tato povinnost nebyla svéfena jiné organizaci

zasila upominky Uhrad najemného a zajiStuje vymahani nedoplatki vCetné
pfislusenstvi

vypracovava splatkové kalendafe u platct DPH - najemnika prostor
slouzicich podnikani

kontroluje hospodarnost, ucelnost a efektivnost nakladani s prostory slouzici
podnikani ve spravé realitnich kancelafi

eviduje a kontroluje hospodareni se svéfenym majetkem mésta

ve spolupraci s ostatnimi odbory pfipravuje, koordinuje a realizuje privatizaci
bytového fondu

prubézné kontroluje dodrzovani podminek mandatnich smluv

kontroluje vyuzivani prostor slouzicich podnikani a byta

zajistuje realizaci a dodrzovani pravidel pro pfidélovani obecnich byt
pfedkladd radé meésta ke schvaleni vyhlaSeni zaméru na pronajem
uvolnénych bytu - organizuje vybérova Fizeni na pronajem uvolnénych bytu



na zakladé rozhodnuti rady mésta vydava povéreni k uzavieni smlouvy o
najmu bytu

na zakladé navrhu bytové komise pfedklada radé mésta navrh na schvaleni
smlouvy o pronajmu bytu

v ramci bytového hospodarstvi pfipravuje navrhy na podani vypovédi najmu
bytl, zaloby na vyklizeni byt v€etné navrhu na vykon rozhodnuti

vyhotovuje vyzvu k vyklizeni bytu uzivaného bez pravniho divodu

feSi spory o uhradu za uzivani bytu a za sluzby spojené s uzivanim bytu,
jakoz i spory o rozsahu uzivani pfisluSenstvi bytu

spolupracuje s RK pfi vymahani pohledavek vzniklych v souvislosti s
pronajmem bytu

sleduje efektivni vyuzivani bytového fondu

na zakladé rozhodnuti rady mésta vydava osvédceni o pfechodu najmu k
bytu u osob vymezenych zakonem

vede a odpovida za prubéznou evidenci majetku ve vlastnictvi mésta a
zajistuje jeji poCitatové zpracovani a kontrolu v souladu s obecné zavaznymi
predpisy

zajistuje pravidelné ro¢ni proSkoleni pfedsedu dil€ich inventarizacnich komisi
a vedoucich zafizeni (organizaci) zfizenych méstem

koordinuje a fidi praci dil€ich inventarizaCnich komisi a pfipravuje podklady
pro jednani hlavni inventariza¢ni komise

pfipravuje navrhy na odpis (odprodej popf. likvidaci) resp. jiné vyuziti majetku
meésta pro HIK

na zakladé vysledkd jednani hlavni inventarizani komise zpracovava
souhrnnou zpravu o inventarizaci majetku mésta v€etné navrhu na odpis
(odprodej poptf. likvidaci) resp. jiné vyuziti majetku pro organy mésta

na zakladé rozhodnuti organt mésta koordinuje, fidi a eviduje presuny,
odprodej popfipadé likvidaci majetku mésta

spolupracuje s finan¢nim odborem na vedeni ucetni evidence majetku mésta
provadi ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovérovani
pravosti podpisu (legalizace) dle zak. €. 21/2006 Sb.

V OBLASTI STATNI SPRAVY PROJEDNAVA V SOULADU SE ZAKONEM
C. 200/1990 SB. VE ZNENi POZDEJSICH ZMEN PRESTUPKY PROTI
PORADKU VE STATNI SPRAVE A V UZEMNi SAMOSPRAVE:

vede spravni fizeni ve véci projednavani prestupku:

v rozsahu stanoveném § 53 odst. 1 zakona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich
ve znéni pozdéjSich predpisu v rozsahu stanoveném § 53 odst. 2 zakona ¢.
200/1990 Sb., o prestupcich ve znéni pozdéjSich predpist a dle zvlastnich
zakonl upravujicich problematiku pFestupku, pokud tyto prestupky
neprojednavaiji ostatni odbory Mé&stského ufadu Zdar nad Sazavou.
vede jmenny rejstfik pfestupcu a evidenci prestupku
provadi prostudovani oznameni prestupk(, usneseni organti Policie CR,
Okresniho soudu, Okresniho statniho zastupitelstvi, statnich organu, obci,
Ufednich zaznamu Méstské policie a podani ob&anu
postupuje véci mistné nebo vécné pfisluSnému spravnimu organu
odklada véci v pfipadech stanovenych zakonem
provadi vyrozumeéni poskozeného o odloZeni véci



podava zadosti organdm Policie CR, Okresnimu soudu, Okresnimu statnimu
zastupitelstvi, statnim organdam, obcim k provéfovani oznameni o prestupku,
provadi objasnovani prestupkl pfedvolanim a podanim vysvétleni ucastniky
fizeni, svédky, zakonnymi zastupci a organem vykonavajicim socialné-pravni
ochranu déti

vyrozumiva navrhovatele o moznosti podani navrhu

vyrozumiva poskozené na majetku o0 moznosti jejich pfipojeni k
prestupkovému fizeni s narokem na nahradu Skody

vyhotovuje protokoly o podani nebo nepodani navrhu (u navrhovych
prestupku)

vyhotovuje pFislusné tiskopisy pro potfeby prestupkového fizeni

predvolava ucastniky fizeni, svédky, vyrozumiva zakonné zastupce a organ
vykonavajici socialné-pravni ochranu déti

protokoluje vypovédi obvinénych z pfestupkl, poSkozenych na majetku,
navrhovatell, svédku, zakonnych zastupcl a organu vykonavajicim socialné-
pravni ochranu déti

vyhotovuje zaznamy o podani vysvétleni, protokoly o ustnim jednani,
poukazky pro uhradu pokut a nakladu fizeni

vydava pfikazy a rozhodnuti, vyhotovuje oznameni a vyrozumeéni o zastaveni
fizeni, oznameni rozhodnuti zakonnym zastupclim a organu vykonavajicim
socialné-pravni ochranu déti

zasila dalSim ucastnikim fizeni stejnopis podaného odvolani a vyzyva je o
jejich vyjadfeni k podanému odvolani ve stanovené Ihité

postupuje odvolani odvolacimu organu se stanoviskem spravniho organu I.
stupné

vybira a pfipadné vymaha pravomocné ulozené pokuty, naklady fizeni a
vyhotovuje potvrzeni o uhradé

vyhotovuje Zadosti o pfedvedeni ucastnika fizeni, nebo svédka a rozhodnuti
o predvedeni

vede blokové fizeni, pfikazni fizeni, nebo prestupkové fizeni

uklada a vybira blokové pokuty, v€etné vedeni pokladni knihy

poskytuje informace a spolupracuje s organy cinnymi v trestnim fizeni,
méstskou policii, zdravotnimi pojistovnami, statnimi organy a obcemi

v souladu s uzavienymi vefejnopravnimi smlouvami feSi prestupky namisto
obci, se kterymi byla VPS uzaviena

pfipravuje vefejnopravni smlouvy, uzavirané mezi méstem a obcemi,
pfedmétem kterych je vykon agendy na uUseku pFestupkl namisto obce a
fakturuje obcim uhradu za tento vykon agendy

vyhotovuje vykazy o prestupcich

vyhotovuje predpisy o ulozenych pokutach a nakladech fizeni pro uctarnu
MéU véetné zavedeni do evidence pohledavek

sleduje a vyznacuje pravni moci rozhodnuti a pfikazu

sleduje dobu splatnosti pravomocné ulozenych pokut a nakladu fizeni, zasila
vyrozumeéni ohledné neuhrazenych castek

vyhotovuje pfikazy k vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy pro platce mzdy,
pfedava exekutorskému ufadu k vymozeni nezaplacené pokuty a naklady
fizeni

v ramci konzultadni a poradenské &innosti spolupracuje s KU

spolupracuje s ostatnimi odbory M&U Zdar nad Sazavou vramci své
kompetence



Odbor stavebni

Samostatna puisobnost

Stavebni ufad pfidéluje, méni &i rusi Cisla popisna/orientacni a evidenéni pro budovy
ve Zdafe nad Sazavou, véetné mistnich &asti dle zak. &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni v souladu s vyhlaskou €. 326/2000 Sb., v platném znéni.

Prenesena plisobnost

Obecny_ stavebni_urfad vykonava plsobnost organu statni spravy ve smyslu zakona
€. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim Fadu, v platném znéni (déle jen stavebni
zakon) a predpist souvisejicich ve znéni platnych Uprav v ramci Uzemi obce s rozSifenou
plUsobnosti. Na useku Uzemniho planovani mimo vykonu ¢&innosti dle stavebniho zakona
vydava uzemni rozhodnuti, Uzemni souhlasy a poskytuje informace pro pofizovani uzemné
planovacich podkladli a uzemné planovaci dokumentace. Na uUseku stavebniho Gfadu
vydava souhlasy s ohlasovanymi stavbami, stavebni povoleni, povoluje zmény staveb
azmeény uzivani staveb, dale povoluje uzivani staveb, odstranovani staveb; provadi
kontrolni prohlidky v&etné vykonu statniho dozoru; rozhoduje ve vécech prestupku
a spravnich deliktli a vykonava dalSi Cinnosti podle stavebniho zakona.
Specialni_stavebni_urad vykonava pusobnost organu statni spravy ve smyslu zakona
€. 183/2006 Sb., o uUzemnim planovani a stavebnim Fadu, v plathém znéni a zakona
€. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni, a prfedpisl souvisejicich
ve znéni platnych uprav, ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a vefejné
pFistupnych uc€elovych komunikaci v ramci Uzemi obce s rozSifenou pusobnosti.
Vyvlastiovaci_ufad provadi vyvlastfiovaci fizeni ve smyslu zakona ¢&. 184/2006 Sb.,
o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé, v platném znéni
a pfedpisu souvisejicich ve znéni platnych Uprav (zakon €. 500/2004 Sb., zakon &. 183/2006
Sb., zadkon ¢&. 13/1997 Sb., zakon &. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich, zakon
€. 458/2000 Sb., energeticky zakon).

DalSi ¢innosti odboru

— zaijiStuje administrativni a archivni operace odboru

— provadi konzultacni a poradenskou €innost, a to i bez pisemnych Zadosti a bezodkladnég,
aby tato cinnost byla maximalné ucinna (Cinnost pro projektanty, pravnické a fyzické
osoby)

— pfijima a provéfuje podnéty za ucelem dalSiho postupu podle stavebniho zakona

— poskytuje informace podle zak. €. 106/1999 Sb.

— zapisuje referencni Udaje do registru uzemni identifikace a provadi zmény zapsanych
referencnich udajl v souladu se zakonem ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

— provadi statistické zjiStovani a zpracovavani podkladl v souladu se zakonem ¢&. 89/1995
Sb. o statni statistické sluzbé

— vydava stanoviska v souladu se zakonem ¢&. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

— vydava stanoviska v souladu se zakonem €. 503/2012 Sb., o Statnim pozemkovém ufadu
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu.

— vydava stanoviska v souladu se zakonem ¢&. 428/2012 Sb., o majetkovém vyrovnani
s cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi.

— spolupracuje s katastralnim ufadem pfi evidenci nemovitosti, vydava stanoviska,
potvrzeni

— spolupracuje s dotéenymi organy, chranicimi vefejné zajmy podle zvlastnich pravnich
pfedpist (napf. krajska hygienicka stanice, hasi¢sky zachranny sbor kraje, organy
ochrany zivotniho prostfedi, obecni ufady s roz§ifenou pusobnosti, krajské Urady, atd.)

— spolupracuje s vlastniky a spravci inZenyrskych siti (dopravni a technicka infrastruktura)



Nadfizeny organ
Nadfizenym organem obecného stavebniho ufadu a vyvlastiovaciho Uradu je Krajsky urad
Kraje Vysocina, odbor uzemniho planovani a stavebniho fadu, Zizkova 57, 587 33 Jihlava.

Nadfizenym organem specialniho stavebniho ufadu je Krajsky urad Kraje VysocCina, odbor
dopravy a silniéniho hospodarstvi, Zizkova 57, 587 33 Jihlava.

Legislativa

Zakladni prameny:

zakon ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢&. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
ke stavbé

zakon ¢. 186/2006 Sb., o zméné nékterych zakon( souvisejicich s pfijetim stavebniho
zdkona a zakona o vyvlastnéni

zakon €. 500/2004 Sb. spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisl
zakon €. 360/1992 Sb. o vykonu povolovani autorizovanych architektll a o vykonu povolani
autorizovanych inzenyr(i a technikd ¢innych ve vystavbé

zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpis

zakon ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢&. 416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické infrastruktury,
ve znéni pozdéjSich predpisl

zakon €. 458/2000 Sb., energeticky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisl

zakon ¢&. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu

zakon €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisu

zakon €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsSich predpisd,

zakon €. 289/1995 Sb., o lesich a o zméné a doplnéni nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjSich predpisl

zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpist

zakon €. 62/1988 Sb., o geologickych pracich, ve znéni pozdéjSich predpisl

zakon ¢&. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon €. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o integrovaném
registru znecistovani a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi.

zakon ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi a o zméné neékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisl(

zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpis(

zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zdkonik

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpist

Podzakonné pravni normy
vyhlaska €. 501/2006 Sb., o obecnych poZadavcich na vyuzivani uzemi

a uzemniho opatreni



vyhlaska ¢&. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby, ve znéni vyhlasky
¢. 20/2012 Sb.

vyhlaska €. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb

vyhlaska €. 146/2008 Sb., o rozsahu a o obsahu projektové dokumentace dopravnich staveb
vyhlaSka ¢&. 398/2009 Sb. o obecnych technickych pozadavcich zabezpecujicich
bezbariérové uzivani staveb

vyhlaska €. 498/2006 Sb., o autorizovanych inspektorech

vyhlaska ¢. 326/2000 Sb., o zpUsobu oznacovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi
nazvy, o zpusobu pouziti a umisténi Cisel k oznaceni budov, o nalezitostech ohlaseni
o pfecislovani budov a o postupu a oznamovani pfidéleni Cisel a dokladech potfebnych
k pfidéleni Cisel

vyhlaSka €. 137/1998 Sb., o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu, ve znéni

pozdéjSich predpisl

SPRAVNi OBVOD STAVEBNIHO URADU (KATASTRALNI UZEMI)

Bohdalec Mala Losenice Sézava u Zdarun. S.

Bohdalov Matéjov Sazomin

Bfezi nad Oslavou Mésto Zdar Sirakov

Bude¢ u Zdaru nad Sazavou Moravska Cikanka Sklené u Zdaru n. S.

Bukova Moravska Svratka Stary TeleCkov

Cikhgj Najdek na Moravé Strzanov

Ceska Cikanka Nizkov Suky

Ceska Mez Nové Dvory u Velké Losenice | Svétnov

Cesky Heralec Nové Veseli Svratka

Hamry nad Sazavou Obyétov Skrdlovice

Heralec na Moravé Ostrov nad Oslavou Spinov

Hodiskov Pavlov Ujezd u Zdaru nad Sazavou

Chlumétin Pocitky Vatin

Chroustov u Bohdalova. Podésin Velka Losenice

Jamy Pokojov Veprova

Karlov Polni¢ka Veseli¢ko u Zd'aru nad
Sazavou

KnéZeves nad Oslavou Porezin Vojnlv Méstec

Kocanda Racin u PolniCky Vysoké
Kotlasy Radostin nad Oslavou Zahradisté
Krasnéves Radostin u Voj. Méstce Zamek Zdar
Kyjov u Cerné Rositka Znétinek

Lhotka u Zd'aru nad Sazavou

Rudolec




