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NAZEV:
Novelizace Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu hrazenych
z finan&nich prostfedkl mésta Zd'aru nad Sazavou a z finan¢nich prostfedkl organizaci
jim zfizenych

ANOTACE:
Uvedeni Smérnice do souladu s novym zakonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek

NAVRH USNESENI:
Rada mésta po projednani schvaluje Smérnici k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
hrazenych z finan€nich prostfedki mésta Zdaru nad Sazavou a zfinanénich prostfedkd

organizaci jim zfizenych dle pfedloZzeného navrhu.
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Nazev materialu: Novelizace Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu hrazenych
z finanénich prostfedk( mésta Zd'aru nad Sazavou a z finanénich prostredkil organizaci jim zfizenych

Podet stran: 1

Pocet pfiloh: 1 Smérnice

Popis

K 1. 10. 2016 vstoupil v ucinnost zakon ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek (dale jen
zakon), ktery nahradil pfedchozi pravni Gpravu. Jednim z cilG nového zakona bylo zpruznit a
zjednodusit zadavaci fizeni.

Smérnice mésta upravujici zadavani VZ malého rozsahu, jejichZ zadavani je dle § 31 tzv. obecnou
vyjimkou. Upravuje procesni postup a pravidla poZadovana po zadavatelich VZ zafazenych do
Mé&U, prispévkovych organizaci zfizenych méstem a organizaénich slozkéach.

PredloZena novelizace dava do souladu se zakonem terminologii a povinnost hodnotit minimainé 2
nabidky z duvodu opakovanych VZ, do kterych se pfihlasil nebo podal nabidku pouze 1 uchazed.
Opakovana zadavaci fizeni vSak prodlouZila dobu mezi zamérem nakoupit a dodanim o 3 tydny az
1 mésic. Navic ani ve 3 opakovanych VR se nezvysil pocet uchazedii a nabidek na dfive
poZadované 2 hodnocené nabidky. Vzhledem k tomu doporucujeme RM tuto Smérnici obsahujici
stejnou upravu tohoto problému, jak ji upravuje platny zakon.

Navrh uprav byl rozeslan k pfipominkovani feditelim PO mésta a jednotlivym zadavatelim na
Mé&U. Podané pfipominky byly zapracovény do pfedlozeného navrhu.

Geneze pfipadu
e Usn 1126/2014/ORUP ze 20.1.2014 — schvaleni dosud platné verze Smérnice

Navrh feseni
e Schvalit Smérnici v predloZzeném znéni

Varianty navrhu usneseni
e Neschvalit nebo upravit Smérnici

Doporuéeni predkladatele
e Sohledem na ovéfenou neefektivnost opakovanych zadavani, prodluZzovani Ihat a
nevynutitelnosti podani nabidek pfi soudasném zvefejriovéni vyhlé$enych VR na webu
mésta s moznosti pfihlaseni neoslovenych uchazect doporuluji schvalit Smérnici dle

predloZzeného navrhu

Stanoviska
nejsou



_ Mésto Zd'ar nad Sazavou,
se sidlem Zizkova 227/1, 591 31 Zd’ar nad Sazavou

Smeérnice

k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu hrazenych z finanénich prostredkt
mésta Zd’aru nad Sazavou a z finan¢nich prostredkd organizaci jim zfizenych

Cl.1
Obecna ustanoveni

Smérnice upravuje postup zaméstnanct mésta Zdaru nad Sazavou a zaméstnancl organizaci
zfizenych méstem (dale jen vefejnych zadavatell) pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zakona &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen zakon) a stanovuje povinnosti a pravomoci pfi zadavani vefejnych zakazek
na dodavky, sluzby a stavebni prace malého rozsahu, pokud postup zadavani neni upraven
pokynem nebo smérnici poskytovatele pfispévku nebo dotace (pfiklad: fondy EU, narodni
dotaéni programy).

Zadavatel je povinen pfi postupu podle této smérnice dodrZzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni, zakazu diskriminace a pfimérenosti.

Cl.2
Spole¢na ustanoveni

Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni pisemné uplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace. Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a na vefejné zakazky na stavebni prace.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota bez DPH
je rovna nebo niZsi v pfipadé vefejné zakazky

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 K&, nebo

b) na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢.

Zadani vefejné zakazky je mozZno provést pouze za predpokladu, Ze potfebné finanéni
prostfedky ve vysSi pfedpokladané hodnoty zakazky véetné DPH (kone¢na cena), jsou soudasti
schvaleného rozpoctu a finanénim odborem jsou odsouhlaseny podminky a forma finanéniho
plnéni dle uzavirané smilouvy.

Lhuata na zpracovani nabidky je stanovena na minimalné 10 dnu a zacina bézet nasledujici den
ode dne odeslani vyzvy jednotlivym uchaze€lim nebo zvefejnénim na webu mésta.
Zvefejhiovani smluv upravuje zakon €. 340/2015 Sb. o zvlaStnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve
znéni pozdéjsich predpist a Zasady transparentnosti mésta Zdar nad Sazavou

Zadavatel si vzdy v zadavacich podminkach vyhradi pravo na zruSeni vybérového Fizeni na
vefejnou zakazku.

Pokud zadavatel obdrzi ve Ihaté na zpracovani nabidky zadost o uUCast nebo nabidku od
nevyzvaného uchazece, zafadi ji mezi hodnocené nabidky. Lhata na zpracovani nabidky se
tim neprodluZuje.



CL3
Zadavaci postupy

Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pro ucely této smérnice se rozdéluje na:

1. Zadavani zakazek v rozsahu od 0 - do 200.000,- K¢ (bez DPH)

O zadani zakazky, o zplUsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhoduje
pFislugny vedouci odboru nebo oddéleni Méstského UFadu ve Zdafe nad Sazavou, feditel nebo
vedouci organizace zfizené méstem (dale jen pfislusny vedouci).

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude provedeno:

- na zakladé podkladu pro vybér dodavatele a to prokazatelnym zjisténim ceny obvyklé v Case
a misté plnéni (napf. dle platného ceniku stavebnich praci, internetu) nebo zjednodusSeného
prizkumu trhu se zaméfenim na cenu, zaruku a termin pInéni (poptavka); prizkum trhu,
cenové srovnavace apod.

Hodnoceni nabidek provede pfislusny vedouci a realizator zakazky. Realizator je zaméstnanec
zajistujici administraci akce.
O zplsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjSi nabidky bude sepsan pisemny zaznam

podepsany min. 2 zaméstnanci, ktefi se podileli na vybéru.

2. Zadavani zakazek v rozsahu od 200.000 - do 500.000,- K¢ (bez DPH)
O zadani zakazky, o zplUsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhoduje
pfislusny vedouci.

Vyzvou k predlozeni nabidky budou obeslani min. 3 uchazeci. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky bude provedeno na zakladé vyhodnoceni doru¢enych nabidek.

Uvolnéni zastupitelé budou o vypsani zakazky prokazatelné informovani min. 1 den pfed jejim
odeslanim nebo zverejnénim. Informovani muze byt provedeno prostfednictvim e-mailové zpravy.

Slozeni komise pro otevirani obdalek a komise pro hodnoceni nabidek (min.3 ¢lenna): pfislusny
vedouci + realizator zakazky + Clen.

O zplsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude sepsan pisemny protokol
podepsany Cleny vybérové komise.

3. Zadavani zakazek v rozsahu od 500.000 — do 2.000.000 K¢ (bez DPH) na dodavku

nebo sluzby
O zadani zakazky, o zplUsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhoduje
pfislusny vedouci.

Vyzvou k pfedlozeni nabidky bude obeslano min. 5 uchaze&l. Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si
nabidky bude provedeno na zakladé vyhodnoceni doru¢enych nabidek.

Uvolnéni zastupitelé budou o vypsani zakazky prokazatelné informovani min. 1 den pfed jejim
odeslanim nebo zvefejnénim. Informovani muze byt provedeno prostfednictvim e-mailové zpravy.

Slozeni komise pro otevirani obalek a komise pro hodnoceni nabidek — min. 3 ¢lenna (lichy pocet):
vzdy voleny zastupce mésta (garant, uvolnény ¢len ZM nebo radou povéfeny neuvolnény ¢len ZM)
+ prisluSny vedouci + realizator zakazky.

O otevieni obalek, zplsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude sepsan
pisemny protokol podepsany &leny vybérové komise.



4. Zadavani_zakazek v rozsahu od 500.000 — do 6.000.000 K& (bez DPH) na stavebni
prace

O zadani zakazky a o zpUsobu hodnoceni nabidek rozhoduje pfisluSny vedouci. O vybéru
nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje vybérova komise.

Vyzvou k predlozeni nabidky bude obeslano min. 5 uchaze€l. Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky bude provedeno na zakladé vyhodnoceni doru¢enych nabidek.

Uvolnéni zastupitelé budou o vypsani zakazky prokazatelné informovani min. 3 dny pfed jejim
odeslanim nebo zvefejnénim. Informovani muze byt provedeno prostiednictvim e-mailové zpravy.

SloZeni komise pro otevirani obalek a komise pro hodnoceni nabidek - min. 3 &lenna (lichy pocet)
—_vzdy voleny zastupce mésta (garant, uvolnény ¢len ZM nebo radou povéfeny neuvolnény &len
ZM) + pfisludny vedouci + realizator zakazky.

O otevieni obalek, zplsobu hodnoceni nabidek a vybéru nejvhodnéjSi nabidky bude sepsan
pisemny protokol podepsany Cleny vybérové komise.

Cl. 4
Prava a povinnosti vedouciho

Prislusny vedouci zodpovida za fadny pribéh fizeni a zajistuje:

- vypracovani zadavaci dokumentace a navrh zplsobu hodnoceni, navrh min. po¢tu uchazecq,
navrh ¢lend komisi v€. nahradniku dle této smérnice

- uchovani dokumentace o zadani vefejné zakazky

- zvefejnéni informaci o zakazce na profilu zadavatele nebo webu mésta

PFislusny vedouci mlze vySe uvedenou Cinnosti poveéfit realizatora zakazky v jeho ramci pracovni

naplné nebo pisemnou plnou moci.

Vzdy nejpozdéji k 31. lednu nasledujiciho roku zajistuje pfislusny vedouci informovani rady mésta
Zdaru nad Sazavou o vSech vefejnych zakazkach, které zadal a vyhodnotil dle této smérnice,
prostfednictvim odboru rozvoje a UP Méstského uradu.

CL5
Komise pro otevirani obalek a komise pro hodnoceni nabidek

Komise pro otevirani obalek a komise pro hodnoceni nabidek, Ize sloucit, musi mit lichy pocet
¢lend, nemusi vSak mit nahradniky. Pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek staci pfitomnost
nadpolovi¢niho poctu jejich ¢lend (vzdy vSak nejméné 3).

Cl.6
Elektronické nastroje

Elektronickymi nastroji se pro ucely smérnice rozumi technické nebo programové prostfedky,
pfipadné jejich souclasti, které jsou spojeny se siti nebo sluzbou elektronické komunikace a
umoznuji provadéni ukonu v elektronické podobé, véetné zpracovani a uchovani dat.

K sjednoceni postupu pfi zadavani vefejnych zakazek slouzi programy pro zadavani vefejnych
zakazek a elektronicka aukéni sin.

Zadavaci dokumentace, textova ¢ast, u zakazek nad 500 tis. KC je volenému zastupci mésta
predkladana min. 1 den pfed zvefejnénim. Odeslani zadavaci dokumentace na jeho e-mailovou



adresu nebo odeslanim pristupu ke schvalovani dokumentace v e-aukéni sini je povazovano za
seznameni se s touto zadavaci dokumentaci v pfipadé, Ze neuplatni namitky nebo pfipominky.

Je-li vefejna zakazka v hodnoté od 200 000 bez DPH zadavana prostfednictvim e-aukéni siné je
zadavatel povinen Zadavaci kolo zvolit v rezimu Zapecéeténého kola.

Dnem ucinnosti této smérnice musi byt vefejna zakazka v hodnoté nad 200 000 K& bez DPH
zpracovana a archivovana elektronicky.

CL7
Smlouvy a jejich schvalovani v radé mésta

Rada mésta v souladu s §102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb. o obcich povéfuje starostu mésta
uzaviranim pisemnych smiuv, kde byl dodavatel vybran v souladu s touto smérnici a hodnota
celkového plnéni nepfesahne rozsah vefejné zakazky malého rozsahu.

CL 8
Kontrola, archivace a evidence

1. PFipravu, pribéh a ukonceni vefejné zakazky kontroluje realizatorovi zakazky pfislusny
vedouci.

2. Kontrolu vefejné zakazky provadi oddéleni finanéni kontroly a interniho auditu mésta Zdaru
nad Sazavou a pfipadné externi auditor v ramci pfezkumu hospodareni daného roku.

3. Archivaci dokumentu vefejnych zakazek po dobu min. 5 let zajisti realizator zakazky pfipadné
pfisludny vedouci.

K
Ucinnost smérnice
Smérnice byla schvalena radou mésta Zdaru nad Sazavou &. konanou dne 12. prosince 2016.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. ledna 2017.

Ve Zdafe nad Sazavou dne 12. prosince 2016

Mgr. Zdenék Navratil Ing. Josef Klement
starosta mésta mistostarosta mésta



