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ANOTACE:

Smérnice upravuje postup pfi vyfizovani Skodnich udalosti zplsobenych zaméstnanci mésta a
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NAVRH USNESENI:
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Nazev materialu: Smérnice k vyfizovani Skodnich udalosti zplsobenych zaméstnanci
mésta a jednaci rad Skodni komise

Podet stran: 1

Pocet pfiloh: 1 - Smérnice

Popis

Skodni komise projednavéa pfipady $kodnich udélosti vzniklych na majetku mésta Zdaru nad
Sézavou zptisobenych zaméstnanci mésta Zdaru nad Sazavou. Cilem smérnice je upravit postup
pfi vyrizovani Skodnich udélosti zaméstnanci mésta a dale stanovit pravidla jednani Skodni
komise.

O povinnosti zaméstnance mésta nahradit Skodu a o vyS$i této nahrady rozhoduje rada mésta na
zakladé navrhu Skodni komise.

Cleny $kodni komise jsou vedouci odbor(, ktefi vykonavaji &innost pro $kodni komisi v rémci
pracovni doby, nevznikaji zadné financni naroky z personalniho zajisténi.

Geneze pripadu
e Rozhodovani o mankach a Skodach dosud upravuje Smérnice &. 1/2015 k provadéni
hospodéfskych operaci a naklédani s rozpoctovymi prostfedky mésta Zdaru nad Sézavou
v ¢lanku 13
o Novou smérnici upravit postup pfi vyfizovani $kodnich udalosti a stanovit pravidla jednani
Skodni komise

Navrh feseni
e Schvdélit smérnici v predlozeném znéni

Varianty navrhu usneseni
o Neschvalit nebo upravit smérnici

Doporuéeni predkladatele
schvalit navrzené usneseni

Stanoviska
Odbor OF — doporucuje schvalit smérnici
Odbor OP — doporucuje schvalit smérnici



Smeérnice k vyfizovani Skodnich udalosti zpisobenych zaméstnanci mésta

r v

a jednaci rad skodni komise
I. Uvodni ustanoveni

. Smérnice je vydavana za Ucelem zaji$téni fadné spravy a ochrany majetku mésta Zd'ar nad
Sazavou. Smérnice je vydana v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména
zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace a zak. ¢. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik.

. Smérnice upravuje postup pfi feSeni $kod vzniklych na majetku mésta Zd'ar nad Sazavou (dale
jen ,mésto*), jez byly zplisobeny zaméstnanci mésta (dale jen ,zaméstnanci®). Tato smérnice
dale stanovi pravidla jednani S$kodni komise.

. Zaméstnanec je povinen poéinat si tak, aby nedochazelo k majetkové uUjmé (Skoda),
nemajetkové ujmé ani k bezdidvodnému obohaceni. Hrozi-li $koda nebo nemajetkova ujma je
povinen na ni upozornit nadfizeného vedouciho.

. Skodou se ve smyslu této vnitfni smérnice rozumi kazda majetkova ujma vznikla méstu jako
zaméstnavateli zavinénym poruSenim povinnosti ze strany jeho zaméstnance pfi plnéni
pracovnich ukold nebo v pfimé souvislosti s nimi a dale téZ ujma na hodnotach, jez byly
svéfeny zaméstnanci zaméstnavatelem, ktera je ocenitelna v penézich.

. O povinnosti zaméstnance nahradit Skodu a o vysi této nahrady rozhoduje rada mésta na
zakladé navrhu Skodni komise.

Il. Skodni komise

. Skodni komise je poradnim organem rady mésta. Ukolem $kodni komise je projednat pfipady
Skod zplUsobenych zaméstnanci a posoudit odpovédnost za Skodu a miru zavinéni, vycislit
Skodu a navrhnout vySi nahrady Skody vuci zaméstnancim, ktefi zpusobili méstu Skodu,
pfipadné navrhnout vhodna feSeni k zamezeni vzniku dalSich Skod.

. Skodni komise méa pét &lentl. Pfedsedou je tajemnik méstského Ufadu, éleny jsou vedouci
odboru finan¢niho, vedouci odboru majetkopravniho, personalista a vedouci oddéleni financni
kontroly a interniho auditu, ktery plni i funkci tajemnika komise.

. Komise projednava vsechny pripady nahrad $kod, které byly zplsobeny méstu Zdar nad
Sazavou zaméstnanci, vzniklé v souvislosti s plnénim pracovnich ukold, nebo v pfimé
souvislosti s nimi. Pokud odpovédna osoba Skodu dobrovolné uhradi v pIné vySi nebo Skodu na
véci napravi uvedenim véci v predesly stav jesté pfed jednanim Skodni komise nebo uzavfe
dohodu o nahradé skody v pIné vysi, Skoda se ve Skodni komisi neprojednava.

lll. Jednani Skodni komise

. Pfedseda Skodni komise svolava zasedani dle potfeby prostfednictvim tajemnika Skodni
komise, nejméné v8ak jednou Ctvrtletné v pfipadé vzniku Skodni udalosti. Jednani fidi
predseda. Skodni komise jedna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢lent komise, komise se
usnasi vétSinou hlast vSech svych €lend. Jednani Skodni komise je neverejné.

. Kazdy zameéstnanec, ktery zplsobi Skodu nebo Skodu zjisti, je povinen neprodlené tuto
skute€¢nost oznamit svému nadfizenému a nejpozdéji do konce mésice sepsat zapis o Skodé
zpusobené na majetku mésta (viz pfiloha), ktery pfeda tajemnikovi Skodni komise. Pisemny



material pro jednani komise shromazduje a pfipravuje tajemnik komise. Podkladem pro jednani
Skodni komise jsou pisemné doklady vztahujici se ke Skodni udalosti (zapis o Skodé zpusobené
na majetku mésta, sdéleni o poskytnuti pojistného pinéni, faktury, protokoly policie, vyjadreni
UCastnikd Skodni udalosti, apod.).

. K jednani mize byt pfizvan zameéstnanec, ktery Skodu zpUsobil, jeho vedouci, popf. dalsi
osoby, které mohou objasnit okolnosti vzniku Skody.

. Skodni komise posoudi, zda zaméstnanec za $kodu odpovid4 a podle okolnosti konkrétniho
pfipadu navrhne vySi nahrady Skody. PFi rozhodovani o rozsahu a zplsobu uhrady Skody se
Skodni komise fidi zakonikem prace, ob&anskym zakonikem a dal8imi pravnimi predpisy.

. O kazdém jednani vyhotovi tajemnik komise zapis, ktery obsahuje obecné naleZitosti (datum
jednani, uvedeni pfitomnych &lenll) a popis projednavanych pfipadl (datum a misto vzniku
Skody, popis Skodni udalosti, vysi Skody, pfi€inu vzniku Skody, oznaceni osoby odpovédné za
vznik $kody, jeji vyjadreni, navrh na feSeni Skodni udalosti). Komise mlze doporudit opatfeni
v zajmu ochrany majetku a pfedchazeni vzniku Skody. Zapis podepisuji vSichni pfitomni
Clenové Skodni komise. Zapis s navrhem feSeni vyporadani Skodnich udalosti je pfedsedou
komise pfedan ke schvaleni Radé mésta Zdar nad Sazavou.

. Po schvaleni radou mésta zajisti tajemnik komise realizaci rozhodnuti o uplatnéni odpovédnosti
za Skodu a vySi pozadované nahrady. Zpracuje vyzvu k Uhradé Skody - vyzva k uhradé Skody
se vyhotovuje ve 3 vyhotovenich — pro zaméstnance, ktery Skodu zpasobil, pro finanéni odbor k
zauctovani pohledavky a pro Skodni komisi.

. Evidenci pfipadl feSenych Skodni komisi a dalSi pfisluSnou administrativu vede tajemnik
komise.

IV. Uéinnost

. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Zdaru nad Sazavou dne 27. 3. 2017 a nabyva Gginnosti
dne 1. 4. 2017.

Mgr. Zdenék Navratil Ing. Josef Klement
starosta mésta mistostarosta mésta

PFiloha: vzor zapisu o Skodé zpusobené na majetku mésta



Zapis o Skodé zplsobené na majetku mésta

Datum vzniku S$kodni udalosti:
(den, kdy doslo k poskozeni, pfipadné datum, kdy byla Skoda zjisténa)

Oznaceni Skodni udalosti, poSkozeného majetku:

Misto vzniku Skody:

Popis Skodni udalosti (jak ke Skodé doslo, pfiCiny vzniku Skody):

Vyse skody:
(vySe penézité sankce, vySe neuhrazené spolut€asti pfi pojistném pInéni, cena opravy
v pfipadé uvedeni véci do puvodniho stavu)

Oznaceni osoby odpovédné za vznik skody:
(jméno, pfijmeni, pracovni zafazeni)

Vyjadieni odpovédné osoby k mire zavinéni:

Vyjadreni nadfizeného zaméstnance:
(k okolnostem, za nichz ke Skodé doslo, k mife zavinéni zaméstnance a vySi nahrady Skody
k opatfenim, ktera vedouci zaméstnanec pfijal k ochrané majetku zaméstnavatele)

Datum vyhotoveni zapisu:

Jméno a podpis prislusného zaméstnance, ktery zapis vypracoval:



