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ANOTACE:

Podstatou tohoto bodu je schvéaleni organizacniho fadu méstské policie, kterym se stanovi
zasady pro ¢innost vykonnych organizacnich ¢lankd u méstské policie.
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Zpracoval: Mgr. Martin Kunc Predklada: M éstska policie




C.j.: 1041/2017/MP Ve e nad Sazavou dne 12.4.2017

Iieada ndsta
Zd’aru nad Sazavou

Organizaéni rad ¢. 1/2017 — material do Rady wsta

Podstatou tohoto bodu je schvaleni orgami#so fadu nestské policie, kterym se stanovi zasady
pro ¢innost vykonnych organizaich¢lankia u mestské policie. Timto si Vam dovolujigdlozit
uvedeny material s navrhem na schvaleni, viz. (nasneseni). &Kuiji.

Mgr. Martin Kunc
vedouci MP dér n.S.



Organizaéni ¥ad ¢. 1/2017
M éstské policie nésta Zd’aru nad Sazavou
ze dne 24.4.2017,

kterym se stanovi zasady pr@&innost vykonnych organizanich
¢lanka u Méstské policie nésta Zd’aru nad Sazavou

1)

(@)

Mgr. Martin Kunc Mgr. Zdeék Navratil
vedouci MP Zar n.S. starostasta

K pInéni zékladnich Ukal mestské policie stanovim:

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

M¢éstska policie zabezpeje mistni zalezitosti wejného p#adku v ramci fisobnosti obce
a pIni dalSi ukoly dle zakorta 553/1991 Sh. o obecni policii a zvlaStnich zdkon

Cl. 2
V souladu s platnou pravni Upravou plréistska policie Ukoly zejména na Usecich
a) ochrany bezgaosti osob a majetku,
b) dohledu na dodrzovani pravidekabského souziti
c) dohledu na dodrZzovani obé&aavaznych vyhlasek aiizeni obce
d) ochrany viejného peadku,
e) odhalovanifestupk: a jinych spravnich delil
f) dohledu nad bezgeosti a plynulosti sildniho provozu,
g) upozoiiovani fyzickych a pravnickych osob,
h) preventivniclinnosti,

i) spoluprace se statnimi organy, organy obci, iolSsubjekty, fyzickymi a
pravnickymi osobami

Méestska policie plni dalsi Gkoly podle peb a pozadavkv sowinnosti s PoliciiCR,
MeU, HZS, RZS, IZS fipadré ve spolupraci s dalSimi subjekty.

ClL. 3
Ukoly méstské policie jsou zabezp®vany zejména vykonem
a) stalé sluzby,
b) obchizkové a hlidkoveé sluzby,

c) ostatnicltinnosti néstské policie



Cl. 4
Stala sluzba
(1) Stala sluzba zajigje akceschopnost vykonu sluzby tistské policie.
(2) K vykonu stalé sluzby jsoudani straznici podle planu sluzeb.

(3) Stidani straznik ve stalé sluzbstanovi vedouci nebo jeho zastupdéyaudre vedouci
smeny. Fredani a fevzeti stalé sluzby (napinvent&, sluzebni porincky, spojovaci
prostedky, PCO, vetrg spisové sluzby) se potvrzuje v protokolu teyzeti stalé
sluzby., kdy stala sluzba siqgglavané &ci kontroluje fyzicky.

(4) Stéla sluzba je vykonavana zasade sluZzebnim stejnokroji. Straznidi gtalé sluzb
mohou byt dle pokyin vedouciho vyzbrojeni sluzebni zbrani, kterou nasZenou
v pouzde na opasku, sElusnym pétem nabaj. ObusSek, jiny uderny prasdek,
slzotvorny prosedek, pouta a ffpadna dalSi vyzbroj musi byt ulozeny
v bezprostednim dosahu a zabezZpay Fed nepovolanymi osobami.

(5) Doba vykonu stalé sluzby se v plném rozsahpodtava do zakladni doby sluzby
v tydnu. Restavku na jidlo a odpmek si &ini straznik ve stélé sluZtpodle pokyir
vedouciho, jeho zastupce, vedoucihoésyn piipadré podle poteb vykonu sluzby
s pihlédnutim k zaji&ini akceschopnosti stalé sluzby, k bermestni situaci apod.

(6) Stala sluzba plni zejména tyto ukoly

a) zabezpauje styk s veejnosti, gijima oznameni a podle situace z&jig provedeni
nezbytnych op&éni nebo je sama provadi,

b) neprodlea hlasi vedoucimu, jeho zastupci nebo vedoucimngnvSechny
zavazné fipady a mimeéadné udalosti,

C) Vv negiitomnosti vedouciho, jeho zastupce, nebo vedousintny odpovida za
fadny chod odgleni, vysila strazniky do sluzby, provadi instrakéakontrolu jejich
upravenosti, vystroje a vyzbroje; po navratu zelsyurebira hlaSeni o vysledcich
dosazenych dhem vykonu sluzby, které zaznamenava tlelgpSnych formul# ¢i
progrant,

d) vysila strazniky k provedeni sluzebnich zakrakikoni, koordinujecinnost hlidek
a udrzuje s nimi trvalé spojeni,

e) plni Ukoly uloZzené vedoucim, jeho zastupcempueiin snény a phabézne hlasi
udalosti podle zasad hlasné sluzby

f) zabezpeuje obsluhu pultu centralizované ochrany a orggeizyslani hlidky na
provéieni signalu,

h) dba naadné zajidini zbrojniho skladu a kontroluje jeho kdédovani Eg&stedki
uréenych pro vykon sluzby, ¢etrg stanovenych evidenci, zabezeei budovy
a dodrzovani zasad ochranigg Unikem utajovanych skuteosti,

i) ma pehled o vSech osobéach, které vstupuji do pradté sluzby, dohlizi, aby se
zde bezdvodre nezdrzovali straznici mimo é@dodreénych sluzebnichijpadi, dba
na to, aby do prostorstalé sluzby nevstupovaly nepovolané osoby,

k) ma gehled o vSech osobach, které vstupuji do objekistské policie, nevpusti do
objektu osobu samost#&trdba na to, aby se zde nepovolané osoby nezdyzoval

[) pIni Ukoly vyplyvajici z plaa krizovéhotizeni, povodového planu a plni ukoly
spojené s nouzovym pouzitimeatskeho rozhlasu,

m) vede sluzebni poicky stanovené pro vykon stalé sluzby,



(7)

1)

@)
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(4)
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(6)
(7)

n) vyhodnocuje podity pracovniki méstského kamerového dohlizeciho systéemu a
odpovida za jejiclieSeni,

V pipad, Ze se straznik vyslany do hlidkové nebo dkakbvé sluzby nejpozgi do

¢tvrt hodiny po planovaném ukdeni obclizky, sluzby neohlasi na sluzebrstala

sluzba organizuje opa&ni ke zjis¢ni divodu neohlaseni. Vzdy vyrozumi vedouciho,
zastupce nebo vedouciho&m.

Cl.5
Obchtizkova a hlidkova sluzba

Obchizkovou a hlidkovou sluzbu vykonavaji straznici vsmkch, Usecich nebo
stanovistich.

Okrskem se rozundést Uzemniho obvodu na katastrésm. Pdéet okrski urdi vedouci
s ohledem na spravtlieréni, patet obyvatel, bezgmostni situaci.

Usekem se rozumigsré stanovena Uzems@st (ulice, namsti, mistskactvrt, apod.);

v Useku Ize uiit kontrolni body. Kontrolni bod je vedoucim, zgstam nebo vedoucim
smeny stanovené misto, kde se ¥emémcase a po stanovenou dobu zdrzuje straznik
v obchizkové a hlidkoveé slu#h nebrani-li tomu pléni jinych sluzebnich ukal

Pa@et okrski, Useki nebo stanovis stanovi vedouci nebo jeho zastupce na zéklad
vyhodnoceni bezgaostni situace, @tu straznik a systému jejich sluzby.

Stanovid&im se rozumi fesr® vymezeny prostor Uzemi, ktery je ¢an hlidce
k ptimému dohledu v genémcase a s konkrétnimi ukoly.

Ri pInéni Ukoli mimo oddleni udrzuje straznik trvalé spojeni se staloulsiuz
Ri vykonu obclizkové a hlidkové sluzby plni straznik zejména tkoly

a) dohlizi na ochranu gného peadku, a byl-li porusengini opateni k jeho
obnoveni,

b) prispiva k ochraé Zivota, zdravi a majetku,

c) odhaluje, prodfuje a dokumentuje a projednavéesgtupky, kona ukony vecwi
trestnycheina a jinych spravnich delilitv souladu s platnou pravni Gpravou,

d) pri zjisteni trestné&innosti provadi fislusné ukony, zejména zafist mistacinu a
stop, zjiSéni swdka; organizuje pomoc ra&nym a neodkladhvyrozumiva stalou
sluzbu, pipadré Policii CR, v neodkladnychijipadech provadi patrani po pachateli
z mista udéalosti zejména v smnosti s PolicilCR,

e) zji¥uje poznatky o trestné argstupkovécinnosti a bezpmostni situaci ve
switeném useku arpdava je vedoucimu, jeho zastupci, vedoucimingnmebo
stalé sluzb,

f) odhaluje a projednavaigstupky, vyizuje gidélené pisemnosti (zpravidlaisla
jednaci, dortiovani pisemnosti, zpracovani zprav, oznamenieasisf dokumenty
ohledre vykonu sluzby...), v souladu s platnou pravni Uprtavo

g) ¢ini preventivni opaeni k gredchazeni a zahtavani pachani trestnychinu,
piestupki a jinych spravnich delist a ¢ini opateni proti pachatém v souladu
s platnou pravni Upravou,

h) sousteduje poznatky o bezgaostni situaci v okrsku, vyhodnocuje a vyuziva je
k plnéni  vlastnich Ukal, pogipad predava vedoucimu nebo jeho zastupci
k provedeni dalSich ogani,

I) patra po osobach a&esech v souladu s platnou pravni Gpravou,



(8)

(9)

j) dohlizi na bezpmost a plynulost siléhiho provozu afini opateni @i jejich
poruseni v souladu s platnou pravni Upravou,

k) vramci obclizky a @i plnéni dalSich Ukal spolupracuje sipdstaviteli orgéain
obci, olgany, organy PolicieCR, HZS,RZS, 1ZS a dal3imi subjekty pokud to
situace vyZaduje,

l) prabézre aktualizuje pehled o okrsku a Useku,

m) udrzuje spojeni se stalou sluzbou,

n) dohlizi na dodrZovani pravidel @mského souziti,

0) dohlizi na dodrzovani obecmavaznych vyhlasek aiiaeni obce,

V ramci obchizkové a hlidkové sluzby pini straznik Ukoly v systecentralizované
ochrany, linky 156 a obdobny¢mnosti.

Straznik je povinen trvale si zvySovat odimar Urové, fyzickou g@ipravenost, mistni a
osobni znalost.

(10) Straznik vede zejména tyto sluzebni poky

a) pracovni plan straznika,
b) prehled o okrsku a Useku,
c) osobni patraci poiaky,
Cl.6

Vykon obchtazkové a hlidkové sluzby

(1) Vedouci rozhoduje zejména o

a) systétmu sluzby u d¢stské policie (systtm a doba sluzby jsou organizpva
operativie¢ nebo v pravidelh se opakujicich sémach; musi odpovidat gebam
feSeni bezpmostni situace a skuwt@emu pdtu straznik s dirazem na maximalni
efektivnost vykonu sluzby),

b) mistu nastupu a ukdeni vykonu sluzby,

c) zmsobu vykonu sluzby 8i, motorizovany,éi kombinovany) v jedndennych,
vicetglennych nebo smiSenych hlidkéach isjusniky PolicieCR &i jinych sboi
apod.; draz je kladen nagsi vykon sluzby jako zéklad obitkové a hlidkove
sluzby,

d) forme vykonu sluzby (naifiklad zvySeny vykon, policejni akce),

e) zpsobu instruktdze, hlaSeni o nastupu a dkon sluzby, hlasSeni vysletlk
z obchizkové a hlidkové sluzby apod.,

(2) Straznici, kt# nastupuji do vykonu sluzby, musi bydre upraveni, vystrojeni,

3)

vyzbrojeni a vybaveni sluzebnimi pdiekami. Vykon sluzby je prov&d ve sluzebnim
stejnokroji, pokud vedouci, nebo jeho zastupce amesti jinak. Jestlize to povaha

plnénych Okoti vyZaduje, nmiZze vedouci rozhodnout o vykonu konkrétni sluzby
Vv civilnim odévu.

Hed nastupem vykonu sluzby provede vedouci, nebo pstupce, vedouci smny
Vv jejich negitomnosti stala sluzba instruktaz, kontrolu uprasth vystroje a vyzbroje,
seznameni s ngvplatnymi pravnimi normaméi predpisy, stanovi Zisob spojeni a
kontrolni body. Doba instruktaZze se zéipava do doby vykonu sluzby. U videnné
hlidky maze byt uten velitel, ktery odpovida z&dny vykon sluzby a pémi Ukoli
hlidky.
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(4) Ukorteni vykonu sluzby jsou straznici povinni hlasit eedimu, jeho zastupci,
vedoucimu srny nebo stalé sluzbsplreni Ukoli, vyslednosti a poznaikz vykonu
sluzby. Mimdadné a zvl&Sdulezité udalosti hlasi neprodiem praibéhu vykonu sluzby.

ClL7
Systemizace funkci

K zabezpéeni vykonu sluzby a pémi stanovenych ukal jsou u néstské policie
systemizovany funkce (graficky zpracovanorilqzec. 1).

1) vedouci,
2) zastupce vedouciho,
3) straznik - vedouci sy,
4) straznik - vedouci sfny prevence a administrativy,
5) straznik,
6) preventista,
7) administrativni pracovnik,
8) asistent prevence kriminality,
9) bezpeénostni asistent,
10) provozni pracovnik,
Cl. 8

Vedouci
(1) Vedouci je natizenym vSech straznika ostatnich pracovnikzaazenych u réstské
policie a vykonava nad nimi pravomoc v souladwg&onem o obecni policii,
zakonikem préace a dalSimi zavaznymi normérpiedpisy.

(2) Vedouci plni zejména tyto ukoly:

a) vykonava povinnosti a opraur podle zakona. 553/1991 Sb., o obecni policii,

b) ¥fidi a organizujetinnost néstské policie a odpovida za jgadny chod, ochranu
internich udaj a skuténosti, hospodarné vyuzivanicésenych prosedki, jejich
udrzbu a provoz, dodrzovanifteupisi v oblasti materialniho a fin&niho
zabezpeéeni, ochranu ulozenych sluzebnich zbraiélisa a zaji&nych, nalezenych
a odhatych \&ci, pokud neni tato pravomoc delegovana na jinobws

c) samostath provadi naréné a slozité rozbory nebo analyzy v zasadnich
a rozhodujicich s#mech a oblastech prace ¢siské policie, Hpravu
a zpracovani hodnoceni ptidici a rozhodovactinnost, gipravu akéi obecné
povahy,

d) samostath reSi nejslozijSi koncegni a metodicky odborné ukoly zasadniho
vyhledového charakteru jako je stanoveni orientaéstské policie v oblasti hlavni
¢innosti, ekonomické orientace, technického a teldgického vybaveni a Uro¥n
apod.,

e) stanovi dbu prace mezi sebe, svého zastupce, vedouén,ssirazniky a dalsi
pracovniky ngstské policie. Drzi pracovni pohotovost a pohotbwosouvislosti
S povinnostmi vyplyvajicimi ze zakorta 553/1991 Sb., o obecni policii. Povoluje



sluZzebni cesty vSech zastnan@ méstské policie a cesty sluzebnimi motorovymi
vozidly mimo katastr rsta,

f) odpovida za dodrZzovani zasad vykonu spisovézbglu (@ijimani, evidovani,
pridélovani a vyizovani pisemnosti, jejich kontrolu afagovani) a deleguje prava a
povinnosti na poidzené,

g) odpovida za dodrZzovani zasad hlasné sluzbytiefekvykon stalé, obalzkové a
hlidkové sluzby, vyuziti sil a pragidki v oblasti zabezgevani mistnich zalezitosti
verejného peadku a plgni dalSich ukal méstskeé policie,

h) kontroluje vykon sluzby pdtzenych straZznik a ostatnich pracovnik hodnoti
¢innost a vyslednost &stské policie i jednotlivych zakstnand, provadi namatkove
prowerky jejich odbornych znalosti,

i) podili se na zajiovani &inné a efektivni satinnosti s ostatnimi subjekty, se
kterymi mestska policie spolupracuje. Je také akdivaapojen v uvedenych
skupinach, organech a dalSich funkcictifense pibézn¢ menit):

- Pracovni skupina mistostarostysta proreSeni sociakpatologickych jeu

- Povodiova komise rssta

- Bezpenostni rada obce

- Pracovni skupina Kraje Vysma protfeSeni problematiky pachani trestné a
prestupkove&innosti pod vlivem alkoholu

- Pracovni skupina pro Obecni policie Svazista obcCR

- Pracovni skupina Strategie rozvojessta — PS1 —Rizeni a sprava #sta,
komunikace s \@jnosti, bezpmost

- Pracovni skupina Strategického planu socialnikitezavani — PS bezpaost

- Manazer programu prevence kriminality Kraje V§isa

j) zaji%uje spolupraci s organy obci v oblasti mistnichezi@bsti véejného psadku
podle zvlaStnich pravnichigdpidi, v potebné mie udrZzuje kontakt se statnimi
organy, pravnickymi a fyzickymi osobami,

k) nahlizi do spisové dokumentace, spravnichispislektronickych evidenci vedenych
MP a provadi kontrolu spravnosti zapsanychiidaj

l) zpracovava periodicka hlasenéianosti nestské policie,
m) je @imo podizen starostovi &sta ZParu nad Séazavouiipadr® jinému ¢lenu
zastupitelstva ®sta po¥ieného fizenim MP, plni Ukoly dle jeho pokgn
a v souladu s nimi,

Cl.9
Zastupce vedouciho

(1) Zastupce vedouciho &stské policie je systemizovan, jelikoZz to vyzadujeySena
naranost organizatorsko ftidici prace, celkova zatizenoststské policie, situace
v oblasti zabezg®vani mistnich zalezitosti kegného peadku a plgni dalSich ukal.

(2) Zastupce vedouciho zastupuje vedouciho ¥ debo nepitomnosti a to v plném
rozsahu. PIni Ukoly vyplyvajici ztby prace mezi vedoucim a zastupcem vedouciho.
Zejména plni Ukoly na useku vykonu sluzby, dohle#antroly a odhalovani a
projednavanim igstupki a ostatnicktinnosti néstské policie. Vykonava povinnosti a
opravreni podle zakona&. 553/1991 Sh., o obecni policii, zakoniku praceasich
zavaznych norenti pokyni. Drzi pracovni pohotovost a pohotovost v souvislos
s povinnostmi vyplyvajicimi ze zakoka553/1991 Sh., o obecni policii.

(3) Spolupodili se na organizadimpého vykonu sluzby strazrnikKontroluje dodrzovani
vSech pravnichiedpisi a norem pra@innost néstské policie, ¥asnost a kvalitu pkni
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ukoli podizenych. Je idmo odpo¥dny vedoucimu za vykon hlidkové a obzkové
sluzby, za vykon dohledu dstské policie v oblasti zaji&ti mistnich zalezitosti
verejného peadku, dohledem nad dodrzovanim oliezévaznych vyhlasek a ifizeni.

V oblasti bezpénosti a plynulosti siliniho provozu a dopravni problematiky zejména
dohlizi a kontroluje vykorinnosti @i feSeni pestupki a JSD v souvislosti s vykonem
uvedenyckinnosti podiizenymi strazniky.

(4) Zastupce vedouciho zejména:

a) kontroluje vykon hlidkové a gadkové sluzby ve smyslu zakona o obecni policii,
zakoniku prace a dalSich zavaznych noéepokyni,

b) aktivr¢ a iniciativre predklada navrhy saéiujici k zlepSeni prace vedoucimustské
policie,

c) spolupodili se na hodnocetinnosti a vyslednosti jednotlivych strazajkprovadi
jejich namatkové kontroly,

d) zpracovava pracovni vykazy pracovinidP za dany résic na odbor finami MU,

e) vede pirucni pokladnu MP,

f) aktivré a iniciativré predklada navrhy s#iujici k zlepSeni prace vedoucimustske
policie,

g) kontroluje sklad zbrani aisliva a plni dalSi povinnosti v souvislosti s todtonosti
v souladu se zakonem o zbranich #lstu. PIr¢ odpovida vedoucimu MP za
dodrzovani zadkonem stanovenych povinnosti oRlediodrzovani pravnich norem
v souvislosti se zbrojnim skladem, uloZenim zbrahzenim zbrojni licence a
ostatnimi povinnostmi z vySe uvedeného vyplyvajicim

h) zaji&¥uje provozuschopnost (servisni prohlidky, technik&atroly apod.) sluzebnich
vozidel MP a kontroluje zapisy o jejich provozu giislusnych evidetnich knih,
odpovida za splmi zakonnych podminek provozu sluzebnich vozidel,

i) zaji¥uje vybavenost sluzebny astské policie porickami, materialem a #aenim
pottebnym pro vykon sluzby,

]) zaji¥uje vystrojni a vyzbrojni material proéstskou policii a vede jeho evidenci,

k) spolupodili se na hodnocetinnosti a vyslednosti jednotlivych strazajkprovadi
namatkovée kontroly odbornych znalosti straanik

[) kontroluje a dohlizi na terminy dodrzovani periggich Skoleni v oblasti bez{eosti
prace, tizeni motorovych vozidel, csmych steleb straznik, vycviku k pouzivani
sluzebni zbrah a donucovacich prasdki, Skoleni bezpmostnich asistefit a
platnosti prohlidek zdravotni égobilosti atd.,

m) nahlizi do spisové dokumentace a elektronickychdendi vedenych MP
a provadi kontrolu spravnosti zapisovanych tidaj

n) zaji¥uje a spolupodili se n&nnosti v oblasti komunikanich technologii, jako jsou
radiostanice, Mstsky kamerovy dohliZzeci systém, pult centralizévachrany, atd.,

0) vytézuje MKDS, pdizuje zaznamy z MKDS a grhito naklada dle internich pokin
spravuje pult PCO a dba o jetanou funkci,

p) podili se na zpracovani tiskovych zprav,

g) plIni dalSi akoly dle pokynti piikazu vedouciho,

Cl. 10

Straznik - vedouci snény

Vykonava povinnosti a opraeni podle zakonat. 553/91 Sb., o obecni policii,
zakoniku prace a dalSich zavaznych noéepokyni a dale:
a) ve vymezenéem rozsahu je tigny straZnikm sveé sminy a zodpovida za jejigtadny
vykon sluzby,



b) fidi snenu a zodpovida za jefinnost ve smyslu zakona o obecni policii a to, kymb
je mimaadre naplanovan do sény jine,

c) aktivre a iniciativre predklada navrhy saéiujici k zlepSeni prace vedoucimustské
policie,

d) své gichody a odchody ze zastnani zaznamenava do knihy dochazky, drzi pracovni
pohotovost,

e) sluzbu vykonava pravideirstidaw se vSemi strazniky ve snt,

f) spolupodili se s vedoucim MP, nebo jeho zastupcanseastavovani planu sluzeb
s tim, aby byl vzdy ve sén¢ zajiS€n potebny pd@et straznikk pro vykon sluzby,
zejména v dobdovolenych,

g) pii zaskolovani noveho straznika vykonava nad nintediph

h) nahlizi, vytZzuje a provadi zaznamy do elektronickych evideedienych MP. Vede a
uziva evidence ve smyslu § 11a zakona o obecrdiipoli

i) obeznamuje se@nnosti fedchazejicich sém,

j) denrg poutuje strdzniky do sluzby,

k) dba na Ustrojovou ka#esmeny, sebe a dodrzovani vimichiadi a pdadku,

[) udrzuje spojeni s hlidkami v terénu a je obeznasnejich pohybem,

m) na smn¢ je odpovdny za vedeni provozu vozidel, je seznamen se rstawzidla a
stavem TPZOV,

n) swieneé vozidlo co nejvice §ét dba o to, aby nebylo poskozeno,

0) béhem uzivani sluzebniho vozidla a bezpexdtt po jeho ukoteni, zajifuje
udrZzovankistoty ve voze, jednotlivé jizdy zapisuje do evidefizd,

p) koordinuje ¢innost smdny, kontroluje dodrZzovani pracovnich povinnosti cvy
podizenych,

q) sleduje a kontroluje pisemnosti vyhotovené jehoijzedymi, zodpovida za jejich
uplnost,

r) kontroluje dodrzovani dalSich pravnicregpisi pii cinnosti snény, Wasnost a kvalitu
plnéni Ukoli svych potdiizenych, provadi statistickou a rozborovéimnost svych
podizenych,

s) vede své padlzené k dodrzovani pravnicheolpisi,

t) v mezich svych kompetenci stanovi konkrétni Ukalgrizenym a fjima opateni
k jejich plréni, odpovida za provoz stélé sluzby vedoucingstskeé policie,

u) poskytuje bezodkladn vedoucimu nméstské policie informace o mimédnych
udalostech v ramci pémi povinnosti souvisejicich s vykonem sluzby nantize¥sta
Zdaru nad Sazavou,

v) podili se na spoluzajidvani ukot v oblasti prevence kriminality na zaktagdokyn a
piikazl vedouciho rastské policie za podminek dodrzeni pravnitddpigi,

w) ftidi provoz ndstské policie v nejtomnosti naéizeného,

x) provadi kontrolu vykonu hlidkové a famkové sluzby a dalSighinnosti podizenych
ve smyslu zakoniku prace, pracovnfadu a organizanihoifadu néstskeé policie,

y) provadi patebnou administrativriinnost tykajici se veskerych spisovych maténa
smyslu zakona o obecni policii préely Méstské policie &ar nad Sazavou cetrs
elektronické dokumentace,

z) provadi odbornd orientai vySeteni zji®ujici obsah alkoholu nebo jinych
navykovych latek v dechu, nebo slinach fipeného fed zahajenim pracoviinnosti
a v jejim piibéhu,

aa)kontroluje ged koncem skmy uzaveni feSenych udalosti, ukladani a evidenci
zaznani a ostatnich sluzebnich zaznamovych posk,

bb)spolupodili se na hodnocetinnosti a vyslednosti jednotlivych strazajkprovadi
namatkove kontroly odbornych znalosti straanik

cc) pIni dalSi ukoly dle pokyin¢i prikazi nadizenych,



Cl11

Straznik - vedouci snény prevence a administrativy

Vykonava povinnosti a opraeni podle zakonat. 553/91 Sb., o obecni policii,
zakoniku prace a dalSich zavaznych noéepokyni a dale:

a) ve vymezeném rozsahu je diggbny straznikm a ostatnim pracovnikn své sminy a
zodpovida za jejichradny vykon sluzby,

b) fidi sménu a zodpovida za jajinnost ve smyslu zakona o obecni policii,

c) aktivre a iniciativre predklada navrhy saéiujici k zlepSeni prace vedoucimustské
policie,

d) své gichody a odchody ze zastnani zaznamenava do knihy dochazky, drzi pracovni
pohotovost,

e) zaji¥uje preventivni¢innost v ramci nastské policie, spolupracuje na zé@sani
preventivnich aktivit rastského tadu, gispivkovych organizaci a nestatnich
neziskovych organizaci,

f) pIni Ukoly a opravéni v souvislosti s funkci manaZera prevence Kkrifitjnaa
projektového manazera,

g) plni dkoly v souvislosti s funkci mentora APK ,

h) podili se na zaji®vani &inné a efektivni satinnosti s ostatnimi subjekty, se kterymi
meéstska policie spolupracuje. Je aktévzapojen v nize uvedenych skupinachiZmse
prabézne menit)

- Komise sociala pravni ochrany &i

- Pracovni skupina mistostarostysta proreSeni sociakhpat. jevi

- Pracovni skupina Strategického planu socialnikibe#tavani — PS Projekty a
implementace

- Pracovni skupina Komunitniho planovani — Rodirg, chladez

- Tym pro mladez @ar nad Sazavou, projekt ,Na spravnou cestu! II

- Tym pro olgti trestnycheina ve Zdéte nad Sazavou, projekt ,Rro
zrovna ja? I

i) vede evidenci pokutovych bléka pokuty na migtnezaplacené,

j) zpracovava a pihzaji¥uje agendu pokut na méshezaplacenych, nap(zpracovava
Gdaje o zaplaceni vzniklé pohledavky na zé&kladaj finanéniho odboru, pedava
Gdaje o dluznicich do systému evidence pohledavekiesila vyrozukni o vysi
nedoplatku, spolupracuje s exekutorem, zpracovawdklpdy pro vymahani a soudni
fizeni, zpracovava agendu ex&kichtizeni,

k) osvojuje si jiz ziskané znalosti a nové metody @rac

[) své nadizené informuje o problémech spojenych s vykonamilsi a jejich pipadné
moznéreseni,

m) samostat& pini ukoly vyplyvajici z ustanoveni § 2 zakah&53/1991 Sb.,

n) v pripac zadosti o pomoc poskytuje v rozsahu svych iikazadovanou pomaoc,

0) pravidelr® se z@ashuje cviceni ve stelb, taktice adlesné pipraw,

p) zWashuje se pezkousSeni z teoretickych a praktickych znalosti,

q) fidi se zavaznymi pokyny, smmicemi Wetné vSech opdeni, upozoréni a naizeni
vedouciho MP,

r) pokud je vyuziva, zodpovida za stav vlastnich pokgth bloki a finar€ni hotovosti,

S) své gichody a odchody ze zastnani zaznamenava do knihy dochazky,

t) se s¥ifenym materialem naklada tak, aby nedosSlo k umysingoskozeni,

u) nahlizi do spisové dokumentace a elektronickychdengi vedenych MP
a provadi kontrolu spravnosti zapsanych adaj

v) podili se na zpracovani tiskovych zprav,



w) odpovida za vedeni agendy majetku, inventarizaigisy a s tim souviseji¢innost,

X) zaji¥uje spisovou sluzbu, elektronickou postu (datov@dtky), odpovida z&nnost
souvisejici s povinnymi ukony v oblasti Zzegiovani smluv, faktur, vigrovychtizeni
v jednotlivych registrech,

y) zaji¥uje cinnosti v oblasti komunikaich technologii, MKDS, PCO, atd., jecanym
pracovnikem pro monitorovani a ¥gbvani MKDS,

Z) vede statistické udaje o MP, zpracovava vystupy,

aa) plni dalSi ukoly dle pokyin¢i ptikazi nadizenych,

Cl. 12

Stréznici

Vykonavaiji povinnosti a opra¥ni podle zakona. 553/91 Sb., o obecni policii,
zakoniku prace a dalSich zavaznych nogepokyni.

Stréznici jsou @eni zejména k:
1) vykonu obcliizkové a hlidkové sluzby,
2) vykonu stélé sluzby,

3) vykonu ostatnickEinnosti uloZzenych jim vedoucim, jeho zastupcempnadoucim

smeny a dale straznik:

a) je primo podizen vedoucimu, zastupci a vedoucimésyn

b) samostaté pini Gkoly vyplyvajici ze zakon& 553/1991 Sb., zakoniku prace a
dalSich pravnich norem, zdvaznych pakysmernic, priikazi atd.,

c) dbé na dodrZovani povinnosti ohlédrezp&nosti prace dle platnych zakonnych
norem a postup ze kterych byl vySkolen, proskolénseznamen,

d) v piipack Zadosti o pomoc poskytuje v rozsahu svych iipalzadovanou pomaoc,

e) pii vykonu sluzby je povinen dbat dobrého jména, \GiZnosti a tistojnosti své
osoby a mistské policie,

f) pravidelrg se zdashuje cviceni ve stelbg, taktice adlesné pipraw,

g) zWashuje se pezkouseni z teoretickych a praktickych znalosti,

h) ¥idi se zdvaznymi pokynygetrne vSech opdeni, upozoréni a ndizeni,

i) zodpovida za stav vlastnich pokutovych lil@kfinaréni hotovosti,

j) své gichody a odchody ze zastnani zaznamenava do knihy dochazky, drzi
pracovni pohotovost,

k) se s¢ienym materialem naklada tak, aby nedoSlo k po3kpze

[) béhem uzivani sluZzebniho vozidla a bezpmdtt po jeho ukoteni, udrzuje
Cistotu ve voze, jednotlivé jizdy zapisuje do evickefizd,

m)swéiené vozidlo co nejvice §ét dba o to, aby nebylo poskozeno,

n) pii zasSkolovani nového straznika vykonava nad nimedh

0) osvojuje si jiz ziskané znalosti a nové metody @rac

p) nahlizi, vytZzuje a provadi zaznamy do elektronickych evidereienych MP.
Vede a uziva evidence ve smyslu § 11a zdkona aopelcii,

q) pravidelrg kontroluje a vyZuje @idélenou emailovou schrdnku a seznamuje se
s jejim obsahem,

r) plni dalSi ukoly dle pokyin¢i ptikazl nadizenych,
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1)

(@)

3)

(4)

()

1)

(@)

Cl. 13

Straznik uréeny k vykonu obchizkové a hlidkové sluzby

Straznik uteny k vykonu obciizkové a hlidkové sluzby v okrsku, Useku, nebo na
stanovisti plni zejména Ukoly podld. 5 odst. 7 a zpravidla vykonava sluzbu
v pridéleném okrsku, Usek&i na stanovisti.

V odavodrenych gipadech mze byt straznik weny k vykonu obclizkové a hlidkoveé
sluzby po¥ten jinymi dilezitymi ukoly. Jejich rozsah by nehwyrazné ovlivnit vykon
sluzby.

K vykonu obchzkové a hlidkové sluzby jsoudani straznici, ki@ provadi jeji vykon

v jednalennych, dvodlennych, pipadré smiSenych hlidkach v operativnim nebo
smEnném systému sluzeb.

Straznik vykonava obghkovou a hlidkovou sluzbu végném okrsku, useku, stanovisti,
piipadré dalSim mist teritoria oddleni podlecl. 5 odst. 7.

Straznika Ize Wenit pro plreni dalSich paebnych ukal, nagiklad sluzebni kynologie,
prevence, administrativy, sluzebnitigravy, prezentmich, reprezentativnichéi
obdobnych aktivit MP atd.

Cl. 14

Straznik uréeny k vykonu stalé sluzby

K vykonu stalé sluzby mohou byt vyuzivasiohni straznici na oateni. VyZzaduje-li
to bezpeénostni situace, dovoluji-li to getni stavy straZznika nedojde-li k vyraznému
omezeni vykonu obdizkoveé sluzby, mize vedouci uit vyclenéné strazniky k vykonu
stalé sluzby.

Straznik uteny k vykonu stalé sluzby plni dkoly stanoveni. v odst. 6. a dale:

a) predava vedoucimu nebo jeho zastupci podklady pracppéni planu vykonu
obchizkové a hlidkoveé sluzby, knihyghledu sluzeb na den a instruktazi,
b) kontroluje plgni Gkolki a vrozsahu stanoveném vedoucim, zastupcem nebo

vedoucim srny zajiguje ¢innosti v oblasti komunikaich technologii, MKDS,
PCO, atd., je wenym pracovnikem pro monitorovani adagvani MKDS,

C) v pripact potreby poskytuje straznikn odbornou a metodickou pomoc, zejména
pii sluzebnich zakrocich a po jejich ukeni,

d) v pripact neggitomnosti vedouciho, jeho zastupce, nebo vedouwsriitay provadi
instruktaz straznik pred vyslanim do obdizkové a hlidkové sluzby, kontrolu
jejich upravenosti, vystroje, vyzbroje a sluzebmoimicek,

e) po ukokeni obclizkové a hlidkové sluzby ziskdva od straanikformace o
bezpé€nostni situaci v okrsku, Useku a na stanovisti,ledrsosti hlidky a o
poznatcich ziskanych vig¢hu sluzby; ziskané poznatkyegoldva vedoucimu,
jeho zastupci, nebo vedoucimum k dalSimu opagni,

f) nahlizi, vy€Zuje a provadi zaznamy do elektronickych evideredemych MP,
vede a uziva evidence ve smyslu § 11a zakona abpetlicii,
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Cl. 15

Preventista

() PIni dkoly v oblasti prevence kriminality

a) provadi pednaskovou a ukazkov@innost,

b) podili se na prevenci kriminality&stské policie a #sta Z'aru nad Sazavou,
c) pini ukoly v oblasti BESIP,

d) je ¢clenem pracovnich skupin v oblasti s\¥@nosti,

e) pIni ukoly v oblasti komunikace s tggnosti a spolupracujicimi organizacemi,

(2) PIni tkoly v oblasti dopravni vyuky na DDH
a)zaji¥'uje vyuku a chod dopravnihaiste,
b)spolupracuje s wejnosti v souvislosti s provozem dopravnitigth,

(3) PIni ukoly v oblasti obeémprosgsnych praci (OPP)

a) zaji¥'uje organizaci, vede agendu vykonu olieprosgsnych praci pro gsto Z ar
nad Sazavou a vypracovava pis. zpravy a hodnogenib&hu vykonu OPP,
b)spolupracuje sislusnymi organy,

(4) PIni ukoly v oblasti odchytu a umist psi

a)provadi veSkeréinnosti v souvislosti s uvedenou problematikou,
b)spolupracuje s majitelem Gtulku pro psy,
c)zaji¥uje kontrolu fakturace za umdsié psy dle faktukaiho obdobi,

(5) PIni dkoly v oblastéinnosti nestské policie

a) pIni ukoly dle zakona 553/1991 Sb. o obecni polieizreéni pozdjSich novelizaci
jako zangstnanec réstské policie, vyjma ukélurcenychcekatetim a straznikm,

b) provadicinnosti v oblasti administrativnich UKoiéstské policie, zapisy do
systént a jejich vyhodnocovangj vytéZzovani,

c) provadi kontrolntinnost v oblasti piadku na viejnych prostranstvich, v oblasti
dopravni problematiky a dalSich souvisejiaisinosti,

d) zaji¥’uje ¢innosti v oblasti komunikaich technologii, MKDS, PCO, atd., je
uréenym pracovnikem pro monitorovani adagvani MKDS, podili se na
zpracovani statistik a projekiéstské policie,

(6) PIni dalsi ukoly dle pokyri ptikazi nadizenych

Cl. 16
Administrativni pracovnik

(1) PIni dkoly v oblasti archivni a spisové slazb
a) vytvoreni dokumentu,

b) evidence dokumeiitl. pisema# - podaci deniky, 2. elektronicky za pouziti
elektronického systému,
c) zpracovani dokumeint
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d) odeslani, ulozeni dokumeint
e) archivace dokumeiitdle zakona,
f) oblast blokovéhaizeni MP,

(2) PIni ukoly v oblasti poStovni sluzby
a) piijem a podani posty osobna podatelét méstského tadu, datovou schrankou,
b) evidence fijmu a podani, rozdeni na pisluSna pracovist

(3) PIni ukoly v oblasti sekretariatu

a) zajiseni material k poradam,

b) zpracovani statistickych Udaj

c) evidence svodek té@dnich zaznaih

d) zpracovani objednavek a jejichiizeni,

e) priprava a realizace poptavkového, &gvehotizeni,

f) evidence uchazé o zangstnani, v pipad vybérovéhotizeni zaji&ni pozvanek,
piiprava podklad pro vykErovou komisi, zaji&ni mistnosti, rozeslani vysleilk
fizeni,

g) pravidelrg kontroluje a vyZuje gidélenou emailovou schranku a seznamuje se
s jejim obsahem,

h) objednavka a vydej kancéskych poteb zamntstnan@m,

(4) PIni ukoly v oblasti majetku
a) evidence majetku nad 50G Ka majetkopravnim odboru, zafist
administrativni¢innosti [ zarazeni i vyazeni, oznéeni majetku,
b) realizace inventur,
c) zaji¥ovani oprav, reklamaci majetku,

(5) PIni dalSi ukoly dle pokynti ptikazu nadizenych. V ramci zakonnych opram
nahlizi, vy€Zuje a provadi zaznamy do elektronickych evideerdienych MP.
Vede a uziva evidence ve smyslu § 11a zakona aopeticii.

Cl.17

Asistent prevence kriminality

(1) Vykonavaji povinnosti a opragmi podle zakoniku prace a dalSich zavaznych
noremci pokyna.

(2) K vykonu pracovndinnosti, ktera je fedevsim v terénu, mohou APK vyuzivat
urceny objekt a mistnost. Asistent prevence krimipgdini zejména nize
uvedenowinnost.

a) vramci plreni Ukoli spolupracuji se straznikyfipzabezp&ovani bezpénosti
a vaejného peadku s vyuzitim mistni a osobni znalosti,

b) pitedchazeni spatensky negativnim jaim atreSeni vzniklych spdrsouvisejicich
S narusovanim zasaddmského souziti,

C) upozonovani olkkani na dodrZzovani obeén zavaznych zakan vyhlasek
a ndizeni vztahujicich se k jejich bezjpesti,
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d) oslovovani osob porusujicich zakladni speteské normy, pravidla a kegny
poradek a fispivani k zjiovani gestupkove a jiné nezadougnnosti,

e) zvladani osob, je-li jejich jednani vrozporu sgohi mravy (zvlast pak
v piipadech pestupki, nebo jinych spravnich deliky,

f) uplatiovani zakladnich princip sowinnosti s po¥renym straznikem —
Mentorem, slozkami IZS, fadem prace, odborem socialnickciva terénnimi
socialnimi pracovniky, nestatnimi neziskovymi origanemi, s romskymi poradci
a asistenty, protidrogovymi poradci, manazery pmeeekriminality, oldanskou
poradnou afedevSim s alany nmeésta,

g) upozonovani na zakladni standardy beapesti a véejneho peadku,

h) informovani svého Mentora a vybrané pracovniky at&kostech, majicich vliv
na bezpeénostni situaci v obci a natgny paadek,

i) ovladani zakladnich postap piéi poskytovani pedlékd&ské prvni pomoci
a primarnich ukoik rychlému pivolani odborné pomaoci,

]) pusobeni na i a mladistvé v oblasti zji&hych negativnich jay zejména
zaskolactvi, koteni, konzumace alkoholickych nap@ drog v ramci realizace
specifickych preventivnicinnosti,

k) v rdmci voln@asovych aktivit psobi vychovi na dti a mladistve,

[) preventivré pisobi v oblasti BESIPu, spolupracuje s preventisityyuce na
DDH, pii dopravnich sou¥ich,

m)spolupracuje s novitiga redaktory meédii na propagaci projektu,

n) plni dalSi ukoly uloZzené mu vedeningstské policie a mentorem v souladu
S pracovnim z@azenim,

0) pravidelrg kontroluje a vy&Zuje @idélenou emailovou schranku a seznamuje se

S jejim obsahem,
p) pini dalSi ukoly dle pokyin¢i piikazi nadizenych,

Cl. 18
Bezp&nostni asistent

(1) Vykonav&innost dle pokyf vedouciho nebo jeho zastupce v ramci dohledu nad
bezpénosti a plynulosti sildniho provozu na konkré&nuréenych pechodech
pro chodce, nebo i v jinych ¢gnych mistech, zejména pak v blizkosti Skolnich
zaizeni.

(2) Tato ¢innost je vykonavana na zaktagredem odsouhlasené smlouvy, nebo
dohody a vystavenéhaiiplusného pasfeni pro tento vykon pracovni izaeni.
Nejedna se ¢innost straznika.

Cl. 19
Provozni pracovnik

(1) Vykonéavécinnosti dle pokyd vedoucihodi jeho zastupce, které jsou vykonavany na
zaklad predem odsouhlasené smlouvy, nebo dohody. Nejednédisrost straznika.

Cl. 20
Sluzebni ponmiicky
(1) U mestské policie se vedou zejména tyto sluzebnitmby
a) plan sluzeb,

b) prehled sluzby na den,
14



(@)

1)

(@)

3)

1)

@)

¢) knihu fonogram a hlaseni,

d) protokol udalosti,

f) prehledy o okrsku a useku,

f) pracovni plan straznika,

g) karty okrsku a Useku,

h) evidence,

i) evidenci materiadlovych a finagnich prostedka,

J) kniha zajis¢nych a nalezenych ¢ei, kniha vydeje zbrani a tetiva, kniha
prohlidek a kontrol zbrani, kniha PCO apod.

k) interni kamerovy systém,

Sluzebni poftky, zaznamy, pokud nejsou vedeny v elektronickdop® se vyphuji
propisovaci tuzkou nebo kokovym perem a musi byt vhodnym tgobem
zabezpeéeny proti zneuziti.

Cl. 21
Plan sluzeb

Plan sluzeb vede vedouci, nebo jeho zastukde. vypa@etni technika umaitije
planovat a vést evidenci pracovni doby a doby slubmize byt plan sluzeb veden
piiméiere i v elektronické podabna vypd@etni technice.

Plan sluzeb obsahuje

a) vykon stalé sluzby (planuje se minimalrs tydennim fedstihem na dobu
kalend#@niho ntsice) a to v jedenéactihodinovych &mach, pokud neni stanoveno
jinak,

b) vykon obclizkové a hlidkoveé sluzby (planuje se s tydennidptinem na dobu
kalend#@niho ntsice) a to v jedenéactihodinovych &mach, pokud neni stanoveno
jinak,

Zmeny v planu a dvod nepitomnosti vyznai vedouci, nebo jeho zastupce vlastnimi

znaky tak, aby byla zachovana srozumitelnost prazstky. Vedouci je povinen

jednotlivym strazniem rozvrhnout dobu sluzby v souladu sipbami bezp@ostni
situace a stavu vejného peadku.

Cl. 22
Prehled sluzby na den

Pro trvaly pehled o vykonu stalé, obébkove, hlidkovéci jiné sluzby je vzdy za
kalenddni den vedena kniha€hledu sluzby na den.

Do knihy Pehledu sluzby na den se vyZog jméno a fijmeni straZznika, misto vykonu
sluzby, zm@sob vykonu sluzby, doba skdteho nastupu a ukdeni sluzby, mimtadné
ukoly, doba odpé&inku, volaci znak radiového spojeni #gadny velitel hlidky (naip
misto vykonu sluzby: v okrsku velkym pismenem BAC ..., v Usekislicemi - 1, 2
...; zpasob vykonu sluzby: v kolonce “yméno” - M - motoranmy, P - pSi, K -
kombinovany).
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Do knihy Pehledu sluzby na den se dale vyana jméno a fijmeni straznika éeného
k vykonu stalé sluzby a podléqultisku denni peetni stavy straznik

Knihu Rehled sluzby na den vede vedouci, jeho zastupae umébny straznik. V dab
jejich negitomnosti knihu sluzeb dofalije straznik ufeny k vykonu stalé sluzby
(nastup hlidky, ukateni hlidky apod.).

Do knihy Pehled sluzby na den se r@znvyznauji veskeré zriny (nag. zmeéna usek,
okrski, zruseni obalzkove, hlidkové sluzby); zény se vyznauji odliSnou barvou a
podpisem vedouciho nebo jeho zastupce, stalé sluzby

Do knihy Rehled sluzby na den se vyznd i smiSené obdlzky s policisty. Zapis se
provede p hlaSeni o nastupu do vykonu spmié sluzby.

Do knihy Rehled sluzby na den se zaznamenavaji ukoly a pogymytrazniky, kie
provadji vykon sluzby a jejichz instruktaZ nemohla bybyedena vedoucinii jeho
zastupcem. Zakladni a obecné ukoly mohou byt tnsBnoveny a vyzrany.
Konkrétni Ukoly pro strazniky vyplyvajici z bezpestni situace se vyz&igi pred
nastupem vykonu sluzby.

Cl. 23
Kniha fonogramu a hlaseni

Kniha fonograrin a hlaSeni je pracovni pdgickou, ve které se vyztiaji podle fedtisku
v ¢asoveém sledu fonogramy a hlaSemédana nebo podana na okdi telefonem,
radiostanici, faxem, elektronicky a dale vzkazjpimace a jina sdeni.

U provedenych zagisiozoki poznamena provedena ofeati (kdo je provedl),ipadre
odkaz na sluzebni paroku, kde je udalost dale evidovana.

Hipady trestné aipstupkovécinnosti, oznameni a informace, které se po e
ihned eviduji v jinych sluzebnich pdickach, se do knihy fonogrdma hlaSeni
nevyzn&uji. Do knihy fonogrami a hlaseni se nevyzaigi ani oznameni ifjata
ve vykonu sluzby mimo odteni.

Cl. 24
Protokol udalosti

Protokol udalosti vede stala sluzba podtedpsku nebo v elektronické podob
VvV patitacovém systému sstské policie.

Do protokolu udalosti se neprodiea véasove posloupnosti zaznamenavaji vSechny
ZjiSténé a oznameneé trestti@y, prestupky a dalSi udalosti podléhajici evidenci.

Stala sluzba vyztiaprovedena op&ni a odkaz na sluzebni pooku, kde je udalost
dale evidovana (jednaci protokol).

Cl. 25
Piehled o okrsku a useku
Rehled o okrsku se zpracovava na kazdy okrsek éhafgsaejmeéna
a) planek okrsku a jednotlivych usgk
b) stritnou charakteristiku,
c) seznam dlezitych objeki, mist apod.,
d) dalSi udaje @ené vedoucindi jeho zastupcem,
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Hehled o okrsku a Useku se zpracovava v jednomkwyti¥edouci rozhodne, zda
piehled o okrsku bude mit strdznik pykonu obclizkové sluzby u sebe. V ostatnich
piipadech je uloZzen zpravidla u stalé sluzby na:lechdl.

Vedouci uii formu vedeni fehledu o okrsku a Useku a kontroluje jeho aktuailiza

Cl. 26

Pracovni plan straznika

Do pracovniho planu straznika se zaznamehal@ené ukoly, dosazena vyslednost,
ostatni sluzebniinnost, poznatky a Zigob jejich vyizeni.

Zpasob vedeni pracovniho planu straznika stanovi wddgeho kontrolu provadi

vedouci nebo jeho zastupce.
Cl. 27

Interni kamerovy systém

(1) V budo¥ mestskeé policie je dzen interni kamerovy systém. Interni kamerovy &yst

(@)
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(4)

(5)

1)
(@)

3)

zaznamenava jak zaznam zvuku, tak i obrazu. Spmavchoto systému je vedoudi
jind powtena osoba. Vyfovani provadi vedouci, zastup&ejind powiena osoba.
VSichni straznici jsou &nnosti interniho kamerového systén@dre seznameni a
v ramci svych oprawmi jej umi obsluhovat.

Na vstupnich dw&h budovy je umigho pro vSechny vstupujici osoby vyroztmh o
tomto internim kamerovém systému (UPOZQRN — VSTUPUJETE DO PROSTOR
MONITOROVANYCH OBRAZOVYM A ZVUKOVYM ZAZNAMEM). Inte rni
kamerovy systém sestava&kalika nezavislych kamer a zaznamovyniizenim.

Internim kamerovym systémem je monitorovaosjor vstupu do budovy, prostotepl
garazemi budovytelni strany budovy, prostor vstupni mistnosti, Edehazi k jednani

s veejnosti, prostor chodby, prostor skladu zbrani astor sluzebny. V prostoru
sluzebny je monitorovan vstup do skladu zbraniastor regalu s osobnimii$kkami
strazniki, které slouzi pro odkladagi uschovani sluzebnich pisemnosti a pokutovych
bloki. Na sluzeb#& neni prozatim aktivovan zaznam zvuku.

Déle je interni kamerovy systém uréiist prostoru kancetavedouciho a jeho zastupce.
Zde je ovladan mechanicky pomoci vygi@aleho aktivaci provadi vedoutizastupce
dle poteby, zejména d¥e byt provadn zdznam z jednani, instruktadi sluzebnich
porad.

Interni kamerovy systém je undisti v prostoru pracovni mistnosti. Zde je taktéz
ovladan mechanicky pomoci vypi®a Jeho aktivaci provadi straznik. Tentaze byt
zejména pouzitip jednanich s vi@jnosti, provaehi sluzebnich dkana opaiteni.

Cl. 28

Zavéreéné ustanoveni

ZruSuje se Zavazny pokyr2/2008 vedouciho MP ze dne 8.7.2008.

Organizani fad¢. 1/2017 byl schvalen na zasedani Radgten Z'aru nad Sazavou
dne............ pod.j.:............

Se zBnim organizénihofadu jsou povinni se prokazatélseznamit vSichni
zanestnanci néstské policie. Podpisovy arch jélphouc. 2 organizanihotadu.
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ORGANICNI STRUKTURA MESTSKE POLICIE ZDAR NAD SAZAVOU

Vedouci MP

l

Zastupce vedouci MP

Priloha ¢.1

Jl

Jl

Sména ¢. 1

Sménac. 4

Sména prevence
kriminality a
administrativy

Ostatni provozni
pracovnici

Vedouci smény

Vedouci smény

Vedouci smény

Vedouci smény

Vedouci smény

Straznik ¢.1 Straznik €. 1 Straznik €. 1 Straznik €. 1 Straznik Operator MKDS €. 1
Straznik ¢. 2 Straznik ¢. 2 Straznik ¢. 2 Straznik ¢. 2 Preventista Operator MKDS ¢. 2
Straznik ¢. 3 Straznik ¢. 3 Straznik ¢. 3 Straznik ¢. 3 APK ¢. 1 Operator MKDS ¢. 3
Straznik ¢. 4 Straznik ¢. 4 Straznik ¢. 4 Straznik ¢. 4 APK €. 2 Bezpecnostni as. ¢. 1
Straznik ¢. 5 Straznik ¢. 5 APK €. 3 Bezpecnostni as. €. 2
APK¢. 4 Bezpeclnostni as. €. 3

Bezpecénostni as. ¢. 4

Bezpecnostni as. ¢. 5

Bezpecnostni as. ¢.6

Pracovnice uklidu




