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 RM bude rozhodovat o vyfazeni hmotneho a nehmotneho majetku, jehoz pofizovaci cena
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Schvalit Smérnici €. 4/2017 o evidenci majetku.

Doporucéeni pfedkladatele
Predkladatel doporuduje schvalit Smérnici & 4/2017 o evidenci majetku dle piedloZzeného navrhu.
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Rada mésta po projednani schvaluje Smérnici &. 4/2017 o evidenci majetku dle pfedicZeného
navrhu.

Stanoviska

Odbor finanéni doporudil schvaleni Smérnice ¢. 4/2017 o evidenci majetku dle pfedioZeného
navrhu.
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1. Clenéni dlouhodobého majetku

1.1 Diouhodoby nehmotny majetek

Majetek s dobou pouzitelnosti delSi neZz 1 rok a zaroven s pofizovaci cenou vy38i neZ
60.000 K&, kromé& 018 Drobny dlouhodoby nehmotiny majetek, kde je pofizovaci cena
7.000 K& aZ 60.000 K¢.

Ucet

Nazev majetku

1 Dal$i podminky zafazeni

012

Nehmotné vysledky

Nabyty samostatné nebo vytvoteny viastni &innosti za Ggelem

vyzkumu a vyvoije obchodovani s nimi.
| Nabyty samostatné, Y. neni sougasti nabytého hardware a jeho
013 | Software ocenéni, a jeho technické zhodnoceni.
Predméty primyslového viastnictvi ( napf. licence, primyslovy
vzor, patent, zlepSovaci navrh, vynalez, ochranna znamka)
a vysledky duSevni tvofivé Cinnosti a prava podle zvlastnich
014 | Oceniteing prava pledpisd a jejich technické zhodnocent.
Drobny dlouhodoby | Pofizovaci cena 7 000 K& aZ 60 000 K¢; doba pouZitelnosti
018 | nehmotny majetek delsi nez 1 rok.
Ostatni diouhodoby
019 | nehmotny maietek Jiny oceniteiny nehmotny majetek.

Dle § 11 vyhlasky €. 410/2009 Sb. lesni hospodafské plany, povodfiové plany, plany povodi,
energetické audity a technické audity povaZuje Uletni jednotka za provozni nakiad a na
majetkovych Gctech je neeviduje, pokud nerozhodne jinak nadfizeny organ nebo poskytovatel
dotace (pfispévku) u konkrétnich jednotlivych pfipadd (zameér pofizeni majetku
dlouhodobého).




1.2 Diouhodoby hmotny majetek

Uéet | Nazev majetku Podminky zafazeni

VZdy bez ohledu na pofizovaci cenu, déle technické zhodnoceni
staveb, pravo stavby
Clenéni:01XX-bytové domy a bytové jednotky
02XX-budovy pro sluzby cbyvatelstvu
03XX-jiné nebyt. domy a nebyt. jednotky
04XX-komunikace a vefejné osvétleni
O5XX-jiné inZenyrské sité
021 | Stavby 06XX-ostatni stavby

Doba pouzitelnosti delSi neZ 1 rok, pofizovact cena vy$si nez

- 40.000 K¢ a technické zhodnoceni tohoto majetku a technické
zhodnoceni DDHM v cené nad 40.000 K& v prubéhu
kalendainiho roku, pfedméty z drahych kov(, pokud nejsou
predméty kultumni hodnoty nebo kult.pamatky

Samostatné Clenéni: 022/30-stroje,pfistroje a zafizeni, inventaF
hmotné movité 022/40-pracovni stroje
v&ci a soubory 022/50-vypocetni technika
hmotnych 022/60-dopravni prostfedky
022 movitych véci 022/70-nabytek, inventar

Pofizovaci cena od 3.000 K¢ do 40.000 K&; doba pouzitelnosti
delSi nez 1 rok

Dale vzdy bez ohledu na vysi pofizovaci ceny:

- pfedméty z drahych kovi, pokud nejsou dlouhod.maj.
Drobny - véci z ukon&eného finangniho leasingu koupené ndjemcem
dlouhodoby - vécna bfemena (obec opravnéna) nesouvisejici se stavbou

: 028 hmotny majetek s porizovaci cenou < 40.000 K&

Vécna bfemena (obec opravnéna) nesouvisejici se stavbou
Ostaini s pofizovaci cenou > 40.000 K&,

diouhodoby TZ DHM nevykazovaného v poloz. A.IL2 kulturni pfedméty —
029 hmotny majetek A5 péstitelské celky trvalych porostl

VZzdy bez ohledu na vy3i pofizovaci ceny.

Clenéni: 01XX pozemky stavebni
02XX lesni pozemky
03XX orna pada,zahrady, trv.trav.porost, rybniky
04XX zastavéna plocha

031 Pozemky 05XX ostatni pozemky

Vzdy bez ohledu na vysi ocenéni, zejména kulturni pamatky,
shirky muzeijni povahy, pfedméty kulturni hodnoty, umélecka
032 Kulturni pfedméty | dila a obdobné véci, a to véetné soubortll tohoto majetku

1.3 Dlouhodoby financni majetek

= Dlouhodoby finanéni majetek obsahuje zejména cenné papiry a podily, které budou
v drzeni Uéetni jednotky déle nez jeden rok.

— Finanéni majetek bude pfecefiovan krozvahovému dni ekvivalenci osobou
odpovédnou —~ vedouci finanéni Gétarny.

2. Jiny diouhodoby majetek

Jiny drobny dlouhod. hmotny majetek (ODHM-podrozvahovy ucet), tj. majetek v ocenéni jedné
poloZky od 500 K& do 2.999 K& a dobou pouZitelnosti delSi nez 1 rok.

Jiny drobny dlouhod. nehmotny majetek (podrozvaha), tj. majetek v ocenéni jedné polozky od
1.000 K¢ do 6.999 K& a dobou pouZitelnosti delSi nez 1 rok.




V majetkové evidenci nebudou evidovany pracovni a ochranné pomiicky (napf. rukavice,
helmy vE&. pfisluSenstvi, pracovni stejnokroje, zasahové obleky, pracovni boty, hadice,
pohotovostni bradny apod.). Pracovni a ochranné pomicky jsou povaZovany za materidl a tak
o nich bude také Gétovano. K tomuto materidlu bude vedena pomocna evidence.

Druhy majetku, u kterych se doba pouZitelnosti povaZzuje za dobu kratsi neZ jeden rok bez
ohledu na vysi pofizovaci ceny a majetek jako textilie, rlizné folie, plachty na kryti bazénu,
piskovist, automobill, vyrobky z papiru a tenkych plasta slouzici jako obaly, nebude zafazen
do majetkové evidence.

3. Porizeni a ocenéni dlouhodobého majetku
3.1 Pofizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Osoba odpovédna za pofizovany dlouhodoby majetek vede veSkerou dokumentaci k tomuto
maijetku do doby zavedeni majetku do uZivani. Prib&Zné pfedklada finanénimu odboru
odsouhlasené faktury a smlouvy véetné zaloh.
Analyticky budou &lenény jednotlivé majetky, pfip. jednotlivé druhy majetk(. Jsou-li zadany
napf. variantni studie nebo projekty, do pofizovaci ceny vstupuiji naklady na véechna variantni
fegeni.
Do doby uvedeni majetku do uZivani se pofizovany dlouhodoby majetek sleduje na Uétech:

=> 041 — nedokongeny diouhodoby nehmotny majetek

= 042 - nedokonceny dliouhodoby hmotny majetek

Zalohy poskytnuté na pofizeni dlouhodobého majetku se sleduji na O&tech:
= 051 ~ poskytnuié zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
= 052 — poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Po dokonfeni akce osoba odpovédnd za pofizovany dlouhodoby majetek odsouhiasi
vyslednou ¢astku s finangni Gétarnou véetné vyreSeni dohadnych polozek a pfipravi podklady
pro zavedeni do majetkové evidence — viz zdsady pro uvedeni majetku do uZivani. Tyto
podklady prediozi osoba odpovédna nebo spravce majetku  majetkopravnimu odboru
k zaevidovani.

V pfipadé, ze dojde k vyznamnému pfechodnému snizeni hodnoty maijetku (vice nez 20%
snizenf hodnoty majetku - §65 odst.2 Vyhlasky 410/2009 Sb.) bude o této skutednosti
astovano dle CUS & 706 — Opravné poloZky a vyfazeni pohledavek pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, které vedou Gcetnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisd.
= u dlouhodobeho nedokonfeného majetku (licet 041,042) vysi opravné polozky stanovi
osoba odpovédna za pofizovany diouhodoby majetek

= u dlouhodobého majetku evidovaného na majetkovych Gétech stanovi vysi opravné
poloZky spravee diouhodobého majetku.

= Opravna polozka k pozemkUm zatizenych v&cnymi bfemeny se nevytvofi v pfipadech,
kdy VB podstatnym zplGsobem nesnizi hodnotu pozemku nebo v pfipadech, kde
evidentni hodnoty pozemkd neodpovidajl hodnotam realnym. Vécna bfemena
nesnizuji hodnotu majetku o vice nez 80 %.

3.2 Stavby

Nedilnou soudasti domq, budov a staveb (stavebnich dél) jsou zafizeni a pfedméty, které
z hlediska stavebniho dila umozZfiuji jeho funkci a GCel, ke kterému jsou uréeny. Takovato
zafizeni a pfedméty musi byt se stavebnim dilem pevné spojena a nelze je demontovat, aniz
by do8lo ke znehodnoceni funkce a GCelu stavebniho dila, a jsou zpravidla soucésti celkové
dodéavky stavebniho dila.
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Pii ureni, zda se jedna o soudast stavby, se Ucetni jednotka bude ramcové Fidit pokynem
D22 k jednotnému postupu pfi uplatiiovani nékierych ustanoveni zakona ¢&. 586/1992 Sb., o
danich z pf{jmq, ve znéni pozdéjsich pFedpisl (§ 26).

3.3 Zasady pro uvedeni majetku do uzivani

Pro zafazeni majetku do uzZivani bude vypracovan ,Protokol o zafazeni majetku”, ktery bude
piedioZen majetkopravnimu odboru spoleéné s daldimi doklady:
= zapis o pfevzeti budovy, delimitaéni protokol

= povoleni k uzivani {dokument dle charakteru stavby — upraveno stavebnim zakonem
¢. 183/2006 Sb.), navrh na vklad vlastnického prava do KN

= kupni smlouva, darovaci smiouva, sménna smlouva
= obdobny dokument podle povahy nabyti

Diouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do stavu zpisobilého
k uzivani, kterym se rozumi dokonéeni véci a spinéni technickych funkci a povinnosti
stanovenych zviastnimi pravnimi pfedpisy pro uzivani (zpuUsobilost k provozu). Toto
ustanoveni se nepouzije v pfipadé nabytych véci, které pied nabytim byly uvedeny do stavu
zpUsobilého k uzivani a nevyZzaduji montaZ u nabyvatele.

Zaroveni s ocenénim musi byt znama vySe transferu (pokud byl poskyinut) nebo jeho vySe
s co nejvétsi pfesnosti.

Obdobné se postupuje v piipadé technického zhodnoceni.

Datem zafazeni majetku do uZivani je u staveb pofizenych viastni investorskou ginnosti
datum povoleni k uzivani (dokument dle charakteru stavby - upraveno stavebnim zakonem
¢. 183/2006 Sb.), u nemovitosti datum podani navrhu na vkiad.

Za nemovitost je také povazovano pravo stavby, u kterého je smiouvou uréena doba platnosti
v rozmezi 1 ~ 99 let. Doba platnosti = stanovena doba pouzivani pro odpis majetku.

V pfipadé, Ze GCetni jednotka zfidi Zadateli pravo stavby, pak pravo stavby zaznamené osoba
odpovédna za evidenci majetku (pozemk() na kariu daného pozemku a tento pozemek
pfevede na analyticky ucet odpovidajici charakteru pozemku.

Pokud pravo stavby ziidi Oéetni jednotka bez zaméru realizovat stavbu, pak bude pravo
stavby zauc¢tovano na Ucet 021 a odepisovano dle stanovené doby pouzivani (doba platnosti
uvedena ve smiouvé). Do majetkové evidence bude pravo stavby zavedeno datem podani
navrhu na vklad do KN. Podkladem pro zafazeni majetku bude vypinény zafazovaci protokol,
ktery spravce majetku prediozi osobé odpovédné za evidenci majetku K zaevidovani. V den,
kdy pravo stavby konéi (dle smlouvy) se viastnikem stavby stava stavebnik. K tomuto dni
spravce majetku pfedloZi vyfazovaci protokol, ktery opatff svym podpisem. Poté pracovnik
odpovédny za evidenci majetku pravo stavby, zmajetkové evidence, vyfadi a zajisti
promitnuti této skutednosti do GCetni evidence.

Pokud pravo stavby ziidi G¢etni jednotka se zadmérem realizovat stavbu, pak bude pravo
stavby zatctovano na (i¢et 042 — nedokonceny diouhodoby hmotny majetek a do majetkové a
Géetni evidence bude pravo stavby pievedeno spoletné s dokondéenou stavbou. Podklad pro
zafazeni do majetkové evidence je stejny, jako u prava stavby bez zameéru stavbu realizovat.

V pfipadé zamitnuti navrhu na viklad viastnického prava do KN ve spravnim fizeni v ramci
ucetniho obhdobi (rok), poZzada spravce majetku pisemné o storno Géetnich dokladu tykajicich
se Uétovani o pfedmétném nemovitém majetku. V pfipadé, Ze mezi dnem podani navrhu na
vklad viastnického prava do KN a dnem doruleni oznédmeni o zamitnuti navrhu na vklad
viastnického prava do KN probéhla ro€ni uzavérka, zpracuje spravce majetku novy ucéetni
doklad véetné priloh pro zaudtovani storna Gdetniho dokladu tykaiiciho se pfedmétného
majetku.

Pokud se majetek nekolauduje, ani nezapisuje do katastru nemovitosti, je datem uskuteénéni
Géetniho pfipadu den, kdy se majetek skutedné zadal pouZivat, uvedeny na zafazovacim
protokoiu.
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Pfi zafazovani diouhodobého hmoiného majetku — Get 032 Kulturni pfedméty jsou
k U¢etnimu dokiadu pfikladany tyto doklady:

= protokol o zafazeni majetku

Pii zafazovani dlouhodobého hmotného majetku — acet 022/xxxx jsou k udetnimu dokladu
pfikladany tyto doklady:

= protokol o zarfazeni majetku a zapis o pFevzeti stroje nebo zafizeni (pokud byl
vyhotoven)

Pii zafazovani dlouhodobého hmotného majetku a dlouhodobého nehmotného majetku —
ulet 031/0xxx jsou k Uéetnimu dokladu prikladany tyto doklady:

=» kartografické dokumenty, vypisy z evidence nemovitosti

Soucasti pofizovac! ceny diouhodobého majetku jsou i naklady souvisejici s pofizenim tak, jak
jsou uvedeny v ust. § 55 odst. 1, vyhlasky & 410/2009 Sb. v platném znéni.

3.4 Rozvrhovani spoleénych nakladli souvisejici s pofizenim dlouhodobého majetku

Pckud se cena evidovand v nedokonéeném majetku tyka vice samostatnych diouhodobych
majetky, rozpoéte se na zakladé zvolené rozvrhové zakladny.
Za rozvrhovou zakladnu se zpravidla voli:

= znalecky posudek
= rozpodet stavby dle jednotlivych stavebnich objektt
= podil hodnoty majetku na celkové ¢astce fakturace nebo kupni smlouvy

4. Porizovani dlouhodobého majetku a jeho ocenéni

Zpusob pofizovani Zpusob ocenéni Poznamka

Koupi Pofizovaci cenou cena majetku + ndklady souviseiici
Koupi- investicni Pofizovaci cenou cena majetku + naklady souvisejict,
vystavbou + vlastni naklady aktivace viastnich pfimych nakladd

pfimé naklady, pfip. tast nepfimych —
o zplsobu vy&isleni nepfimych nakladd
rozhodne osoba odpovédna za danou

Viastni &innosti Viastnimi naklady investitni akci
Beztplatnym pfevodem, Reprodukén{ cena, za kterou byl majetek pofizen
darovanim pofizovaci cena v dobé, kdy se o ném Utuje

Pfevodem mezi vybranymi | PC + vySe opravek + vySe ocenéni dle pfevodce - na kartu
ucetnimi jednotkami, které | vySe transferu (pokud | majetku budou zapséany vSechny
odpisuji majetek byl poskytnut) uvedené hodnoty

Do pofizovaci ceny dlouhodobého majetku vstupuji Groky z Gvéri a puljéek pfijatych na
pofizeni dlouhodobého majetku, a to pouze do doby uvedeni pofizovaného majetku do stavu
zpUsobilého k uZivani.

Pokud vzniknou vydaje souvisejici se zajisténim financovani a administraci pfijatych transfer(
dle CSU &. 703, budou tyto vydaje zahrnuty do PC dlouhodobého majetku.

V souladu s ustanovenim § 25 odst. 1, pism. k) zakona &. 563/1991 Sb. v platném znéni se
1 K¢ oceniuji  kulturni pamétky, sbirky muzeini povahy, pfedmety kulturni hodnoty a cirkevni
stavby, pokud neni znama jejich pofizovaci cena.

Podrobnéji: Zakon €. 563/1991 Sb. o Gdetnictvi, vyhlaska €. 410/2009 Sb. v platném znéni.




Pofizovani dlouhodobého majetku je mozZné jen vramci schvaleného rozpodtu, pofizovani
nemovitosti jen na zakladé usneseni zastupitelstva.

Postup G&tovani o dlouhodobém nehmotném a hmotném majetku (pofizeni, oceneni,
vyrazeni} upravuje CUS pro nékteré vybrané udetn! jednotky €. 710 — Dlouhodoby nehmotny
majetek a dlouhodoby hmotny majetek.

5. Evidence majetku

5.1 Registr majetku

Veskery majetek vymezeny touto smérnici je evidovan prostiednictvim informacniho systemu
PROXIO — modut ENO. Inventarni ¢isla jsou generovana automaticky.

Spravce majetku je povinen v pfipadech, kde je to mozné, oznacit majetek pfidélenym
inventarnim gislem, a to zplsobem pokud moZno trvalym.

Osoba odpovédna za vedeni registru neni opravnéna provadét do registru zésahy
nepodliozené prikaznimi U¢etnimi zaznamy.

Prevod majetku mezi stfedisky bude do registru majetku zaznamenan po pfediozZeni
pfevodky, kterou svym podpisem potvrdi pfedavajici a také pfejimajici odpovédna osoba.
Osoba odpovédna za vedeni registru zajisti promitnuti této skuteénosti v majetkove evidenci.

5.2 Majetek svéfeny zaméstnancim

Pfi ukondeni pracovnihc poméru je zamésinanec povinen odevzdat svéfené pracovni
predméty (mob. telefon, vypoletni techniku, razitka apod.).

6. Technicke zhodnoceni

Pro jednoznacné vymezeni vydajl je rozhodujici, zda majetek nezhodnocuji a tim nezvysuji
jeho hodnotu (cenu) nebo naopak zda jeho hodnotu (cenu) zvySuji a tim majetek zhodnocuiji.
Z tohoto duvodu musi byt vZdy jiz pfed zahajenim financovani akci pfi pfipravé, objednavani a
uzavirani smluv rozhodnuto osobou odpovédnou, zda se bude jednat o:

= hoveé pofizeni

= technické zhodnoceni (modernizaci, rekonstrukci, nastavbu, pfistavbu a stavebni
(pravu)
opravu
Gdrzbu
demolici
vady a nedodélky

U Ul

Noveé poFizeni pfedstavuje vznik nebo nabyti nového majetku & veci. Pofizeni dlouhodobeho
nehmotného majetku pfi pofizovaci cené nad 60 000 K¢C a dobé pouziteinosti nad 1 rok, resp.
diouhodobého hmotného majetku pfi pofizovaci cené nad 40 000 K& a dobé pouZitelnosti nad
1 rok se hradi z investiénich vydajl.

Technické zhodnoceni - technickym zhodnocenim se rozumi dokondené zasahy do
diouhodobého nehmotného majetku nebo dlouhodobého hmotného majetku, které maji za
nasledek zménu jeho G¢elu nebo technickych parametr(l, nebo rozdifeni jeho vybavenosti
nebo pouzitelnosti, véetné nastaveb, pFistaveb a stavebnich dprav, pokud vynaloZené naklady
dosahnou ocenéni stanoveného pro vykazovani jednotliveho dlouhodobého majetku podle
§11 odst.2 vyhlasky €. 410/2009 Sb. {dlouhodoby nehmotny majetek) a §14 odst.9 vyhlasky
410/2009 Sb. (dlouhodoby hmotny majetek). V posouzeni skutecnosti, zda jde o technické
zhodnoceni nebo o opravu a Udrzbu, je vZdy nutno se opirat o stanovisko technikd a podie
toho postupovat v navaznosti na definici technického zhodnoceni., TZ je hrazeno
z investicnich vydaja.



Oprava znamena odstranéni &astecného fyzického opotfebeni nebo poskozeni véci za
Géelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Opravou se majetek
regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemlZe vzniknout nova véc.
Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouZitim jinych nez
pavodnich materiall, dill, sou€asti anebo technologii, pokud tim nedojde k technickému
zhodnoceni. Hradi se z provoznich — neinvestiénich - prostfedkd. Pokud jde u upravované
konstrukce pouze o vyménu jednotlivych dild pfi nezvySené celkové hodnoté konstrukcee, jde o
opravu hrazenou z neinvestiCnich prostfedkd, nebot cena opravy nezvy3uje porfizovaci cenu
majetku.

Udrzba znamend pravidelnou pédi, soustavnou &innost za Géelem zpomaleni fyzickeho
opotfebeni a pfedchazeni porucham a odstrafiovani drobnéjSich zavad. Udrzbou se majetek
regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemdzZe vzniknout nova véc. Hradf
se z neinvesti¢nich prostfedkd. Opravy a GdrZzba neznamenaji technické zhodnoceni majetku.

Demolice je odstranéni (likvidace) stavby. Je-li soucasti nové investicni vystavby, hradi se
z investi¢nich prostfedkd, v ostatnich pfipadech z neinvestiénich prostfedkil.

Vady a nedodélky zjiSténé pfi pfevzeti stavby nebo pfi kolaudaci se neposuzuji samostatné,
ale jako soucast objednanych praci, které hradi investor z investiénich nebo neinvestinich
prostfedkd podle specifikace téchto praci.

7. Vyfazovani dlouhodobého majetku

Diouhodoby majetek se vyfazuje zejména prodejem, likvidaci, bezlplatnym pfevodem
{darovanim), pfevodem na zakladé pravnich predpist, vkladem do obchodni spoleénosti nebo
druZstva a v ddsledku $kody nebo manka.

Néavrhy na vyfazeni nepotfebného majetku pfedkiadaji vedouci odborl za spravovany majetek
hiavni inventarizaéni komisi (ddle jen HIK). HIK projedna navrhy na vyfazeni majetku
z evidence a v piipadé souhlasného stanoviska uréi zplsob likvidace majetku. Poté HIK
prediozi tento navrh RM a ZM. Na zékladé vydanych usneseni se pfistoupi K likvidaci
majetku.

Za provedeni likvidace vyfazeného majetku odpovidaji spravcei majetku.

Pro vyfazeni majetku z evidence potvrdi spravee majetku svym podpisem vyfazovaci protokol.
Majetkopravni odbor zajisti promitnut! vyfazeného majetku v majetkové a Ucetni evidenci.
Vytézek z likvidace vyfazeného majetku je vidy pfijmem mésta.

V pfipadé provadéni technického zhodnoceni je tfeba vycislit pfipadné odborné odhadnout
hodnotu Caste¢né likvidace puvodniho majetku ke sniZeni vstupni ceny. V pfipadé, Ze pro
odhad nejsou podklady,nebude vyfazeni provedeno.

Pofizeni dlouhodobého majetku, které je trvale zastaveno a viastnikem vném nebude
pokradovano, jakoz i dodavky praci, které v prubéhu praci pofizeni dlouhodobého majetku se
staly neupotiebiteiné v disledku nasledné vydanych pravnich pfedpist, se odepidi do
nakladq.

7.1. Majetek uréeny k prodeji

O zplsobu uréeni realné ceny majetku uréeného k prodeji (znalecky posudek, kvalifikovany
odhad) rozhodne spravce majetku, a to bez zbyteéného odkladu po rozhodnuti o prodeji,
nejpozdéji viak do dne uzavieni kupni smlouvy.

Postup:

Spréavce majetku pfedlozi majetkopravnimu odboru vypinény PROTOKOL-STANOVENI
REALNE CENY — MAJETEK URCENY K PRODEJI. Osoba odpov&dné za evidenci majetku
zaznamena realnou cenu do majetkové evidence a zajisti jeji promitnuti do evidence Géelini,

V pripadé, Ze bude kupni smlouva uzavfena v nasledujicim roce, pak realna cena musi byt
stanovena a zaznamenana v majetkové a Gfetni evidenci nejpozdéji do 31.12. roku, ve
kterém bylo rozhodnuto o prodeji.
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V piipadé, Ze k prodeji nedojde (od prodeje bude ustoupeno), pak spravce majetku, do
jednoho mésice od rozhodnuti od prodeje ustoupit, pfedloZi majetkopravnimu odboru
vypln&ny PROTOKOL - ZRUSENI REALNE CENY - MAJETEK ODURCEN K PRODEJI,
ktery je nedilnou souéasti této smémice. V protokolu bude spravcem majetku

stanoven zplsob a doba odpisu. Osoba odpovédna za evidenci majetku v protokolu
doplini vy8i PC, opravky, pfip. opravné poloZky (pokud budou spravcem majetku
stanoveny) a vysi ZC a zaznamena zru$eni realné ceny do majetkové evidence a zajisti
jeji promitnuti do evidence Gdetni.

Postup G&tovani je upraven CUS &. 709 viastni zdroje.

Reélna cena majetku bude v majetkové a Gcetni evidenci promitnuta, pokud rozdil mezi
stanovenou realnou cenou a cenou udetni pfesahne hranici technického zhodnoceni.

Reaina cena u pozemk( urdenych k prodeji bude promitnuta, pokud rozdil mezi stanovenou
realnou cenou a cenou Ucetni presahne 40.000 K&.

8. Hiavni inventarizaéni komise

8.1 Jmenovani hlavni inventarizaéni komise
= Tajemnik méstského Ofadu jmenuje HIK, jeitho pfedsedu a dleny.
= HIK navrhuje organdm mésta dal§i moZné zpUsoby vyuZiti majetku mésta, popf. jeho
likvidaci.
8.2 SloZeni komise a obdobi Cinnosti
= HIK tvofi zaméstnanci méstského Ufadu, které jmenuje tajemnik. Komise ma nejméng
pét Clendi.
= HIK je jmenovana 1xrofné k provedeni fadné inventarizace majetku a zavazki mésta.

Jeji funkéni obdobi kondi s vydanim nového Planu inventur k provedeni fadné
inventarizace majetku a zavazkl mésta.

8.3 Likvidovany majetek

8.3.1 Spravci majetku navrhnou HIK k vyfazeni majetek:

= Neupotiebitelny - majetek, ktery pro piné opotfebeni nebo poSkozeni, popf.
zastaralost nebo nehospodarnost neni schopen daisiho provozu a takovy majetek,
ktery jiz dale nemuze stouZit svému (delu,

= PFebyteény - majetek, ktery spravce kapitoly jiz nepotfebuje pro pinéni svych Ukoll.
Prebytecny majetek musi prokazateiné spravci majetku pfed navrhem HIK nabidnout
viem ostatnim odbor(m. V pfipadé jejich zajmu o pfevzeti zajistit samostatné ucetni
pfevod. Pokud nikdo ze spravci méstského majetku nebude mit vyuZiti pro takovy
majetek, nastupuie navrh HIK { ad 8.3.4).

= Nevymoziteiné pohledavky - pohledavky, u kterych byly provedeny nezbytné kroky
pro jejich vymoZzeni.

8.3.2 Navrhy podavaji spravci majetku k rukam predsedy komise prib&zné. Pfedseda komise
nasledné urci termin jednani komise (nejméené 2x rocné).
Navrh podany spravcem majetku musi obsahovat:

inventarni dislo

nazev majetku

misto jeho umisténi

pofizovaci hodnotu

rok pofizenl

zdGvodnéni navrhu véetné potvrzeni o neopravitelnosti (resp. revizni zpravy)
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= navrh na zpliscb viastni fyzické likvidace nebo daldiho naloZeni s majetkem (u
prebytedného vysledek nabidky ostatnim odborim a organizacim mésta)

= podpis spravce majetku

8.3.3 Komise se zabyva daldim vyuZitim a pfipadné likvidaci:
= diouhodobého hmotného a nehmotného majetku
= drobného hmotného investicniho majetku
= nevymozitelnych pohledavek vzniklych Sinnosti mésta a spravni &innosti dfadu.

8.3.4 O likvidaci majetku mésta:

= hmotného a nehmotného majetku v hodnoté do 4.999 K&/ks pofizovaci ceny a odpisu
pohledévek do 1.000 K& rozhoduje HIK.

= hmotného a nehmotného majetku v hodnoté od 5.000 Ké/ks pofizovaci ceny a odpisu
pohledavky od 1.001 K& do 19.999 K& rozhoduje rada mésta.

= nemovitého majetku, prominuti a odepsani pohledavky od 20.000 K& rozhoduje
zastupitelstvo mésta.

8.4 Jednani HIK
1. HIK pfedkiada RM navrhy dle potfeby.

2. Z jednani komise vZdy pifedem ureny &len komise pofizuje zapis. VSichni clenové HIK
podepisi vyhotoveny zapis, ktery je nasledné uloZen na odboru majetkopravnim.

8.5 Fyzicka likvidace majetku
1. Fyzicka likvidace se provadi pfednostné prostfednictvim sbérnych surovin, ziskanim
palivového dfivi nebo jinych dale vyuZitelnych komponentd. V posledni fadé zni¢enim
nebo vyvezenim na skladku apod. Zplsob likvidace by mél byt volen takovy, aby

nevyvolal dalsi naklady, ale spiSe pfinesl néjaky vynos. ZpUsob likvidace navrhuje
spravce majetku a schvaluje organ dle bodu 8.3.4.

2. Pokud bude majetek prodavan tfetim oscobam, pfednost ma vZdy nejvyS8Si nabidka.
Formu prodeje navrhne spravce majetku a schvali organ dle bodu 8.3.4.

3. Za fyzickou likvidaci a prodej majetku odpovida po schvaleni pfislusnym organem
mésta spravce majetku.

4. HIK nefesi zalezitosti tykajici se spotfebniho materidlu. Zde za hospodarnost jeho
vyuziti, evidenci a likvidaci odpovidaji spravci jednotlivych kapitol.

9, Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva Gcinnosti dnem 25.04.2017.
Tato smérnice rusi Smémici & 5/2014 ze dne 07.07.2014 véetné dodatku €.1 a dodatku €.2.
Smérnice byla schvélena Radou mésta na zasedani dne 24.04.2017 usn. €. 1044/2017/0P.

Ing. Jan Havliik, MPAv.r,
tajemnik méstského Ufadu



Prilohy:
1. Stanoveni odpovédnych osob za nedokongéeny dlouhodoby majetek (icet 041 a Uet
042)
Seznam spravcl majetku (dokondeny majetek zafazeny na majetkove Ucty)
protokol o zafazeni majetku
protokol o vyfazeni majetku
protokol o pfevodu majetku
protokol o dotictovani
protokol o odUétovani
protokol — stanoveni realné ceny
protokol - zrudeni reainé ceny
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Priloha €. 1 - Stanoveni odpovédnych osob za nedokonéeny dlouhodoby majetek

Odpovédnou osobou je vedouci pfislusného odboru, oddéleni nebo organizaéni sloZky, ktery
zajistuje realizaci investice.

Pfiloha &. 2 - Seznam spravcl majetku

vedouci oddéleni informatiky stf. 100 nehmotny majetek
stf. 0201 budova M&U - GCet 013; 019; 022/50
vedouci méstské policie stf. 110 méstska policie
vedouci regiondlniho muzea stf. 170 regionaini muzeum
stf. 171 Mouckdy dum
vedouci odboru S8KS sti. 1401 Skolstvi

stf. 1402 areal Pilak - SPORTIS
stf. 0401 SPORTIS (plv.TJ Zd'ar)
stf. 2104 radnice

stf. 2109 kino Vysodina

vedouci TSBM sti. 0513 DKS
sif. 0515 autocviCiste
stf. 2101 bytovy fond Pamex
stf. 2102 bytovy fond Investservis
stf. 2105 KD Vyso&any
stf. 2106 stavebni skupina
stf. 2107 budovy

stf. 2108 radniéni restaurace

vedouci odboru komunainiho stf. 0501 parkovisté nam. Republiky
stf. 0502 parkovité Veselska
stf. 0503 parkovidté TyrSova ul.
stf. 0504 trznice
stf. 0505 vefejné WC radnice
stf. 0506 vefejné WC trznice
stf. 0507 mistni &ast Veselitko
stf. 0508 mistni ¢ast Strzanov
stf. 0509 svoz PDO, kompostarna
stf. 0510 mistni komunikace
stf. 0512 vodni hospodarstvi
stf. 0514 vybaveni hibitov Zelena hora
stf. 0516 nauéna stezka Zelena Hora
stf. 0517odvodnéni hibitova Jamska ul.
stf. 0518 ostatni
stf. 0519 mistni hospodarstvi
stf. 0520 terénni a sadové Upravy
stf. 0621 vézni hodiny kostel sv. Prokopa
stf. 0522 rekonstrukce Namésti Republiky
stf. 0523 mistni &ast Mélkovice

v

stf. 2103 obfadni sift Zelena hora

spravce lesu stf. 0202 lesni hospodafstvi
sti. 0203 lesy
stf. 0204 rybniky



vedouc! odboru RUP stf. 0511 détské dopravni hristé
stf. 090 RUP - Gzemni planovani
stf, 0901 majetek vioZzeny do SVAK
stf. 0902 kulturni pamatky

pracovnik st. 0205 hasiti Zdar 2
krizového Fizeni str, 0206 hasici Veselicko

povéfeny pracovnik z
rady zaméstnancu stf. 200 chaty Pilsk& nadrz

vedouci odboru sociainiho stf. 0601 SPOD

vedouci odboru majetkopravniho  stf. 0402 zapijceno
stf. 0403 evidence pozemku

spravce budovy stf. 0201 budova M&U ~ spole&né prostory
stf. 240 Skolici centrum eGON

U dlouhodobého majetku, ktery je evidovan na st. 0201 budova M&U (vyjma majetku-
vypotetni techniky, software evidovaného na tétu 013; 019; 022/50) je spravecem majetku
vedouci daného odboru, pfip. oddéleni, na kterém je tento majetek evidovan a vyuzivan.

V pfipadé organizacnich zmén budou odpovédnymi osobami nastupci vyse uvedenych
spraved majetku, a to dle plainého organizaéniho fadu.



Ptiloha €. 3

Mésto Zd'ar nad Sazavou
DIC: CZ00295841

PROTOKOL O ZARAZENI MAJETKU

Doba odpisu:
Nazev: Druh majetku (Gcet):
Dodavatel: Inventariza €ni identifikator:
Rok vyroby Vyrobni ¢&islo:

Zpusob pofizeni: fa €.

Rozmeér:

Majetek: NOVY

Datum zarazeni do uzivani:

Dotace:

CZ-CC/CZ-CPA:

Pofizovaci cena

Zplsob odpisovani:

Cena bez DPH

Zbytkova hodnota v %:

DPH

*bez naroku/ s narokem
Uplatnény narok: na odpocet DPH

Umisténi majetku: stf.

Odpovédné osoba za majetek:

BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad

VySe uvedeny majetek je zplsobily k uzivani.
Podpis:

Datum zapisu

Podpis pfikazce operace

Datum dokladu:

* nehodici se Skrtnéte




Ptiloha €. 4

Mésto Zd'ar nad Sazavou
DIC: CZ00295841

PROTOKOL O VYRAZENI MAJETKU

Nazev:

Druh majetku (Gcet):

Zplsob vyfazeni:

Inventariza éni identifikator:

Datum vyfazeni:

CZ-CPA/ CZ-CC:

Dlvod vyfazeni:

Puavodni umisténi majetku:
Stf.

Odpovédnéa osoba za majetek:

Realna cena

Pofizovaci cena

Cena bez DPH

DPH

Usneseni R,Z ¢.

Vysledek nabidkového
fizeni

Kupni cena

Cena ziskaného materialu

Nahrada Skod

Datum likvidace (od,do),

Osoba odpovédna za
likvidaci

Demoli¢ni vymér €.

Navrh HIK ze dne

BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad

Datum zapisu

Datum:

Podpis pfikazce operace:




Priloha¢. 5

Mésto
Zdar nad Sazavou
1C:00295841 PROTOKOL O PRERAZENI MAJETKU
Pfedavajici odbor : Priiimajici odbor :
kancelar gislo : kancelar cislo :
Inventarizaéni » . . .| Pofizovaci )
dentifikator Nazev MnoZstvi cena Castka
0,00 K&
0,00 K&
0,00 K&
CELKEM 0,00 K&

QOduvodnéni prefazeni:

Datum a podpis odpovédného pracovnika:

Datum a podpis odpovédného pracovnika pfijimaciho odboru:




Prilcha €. 6

Mésto Zd'ar nad Sazavou
DIC: CZ00295841

PROTOKOL - zafazeni doGétovant

Nazev:

Bruh majetku (Gcet):

Typ, model, vyrobce, dodavatel:

Inventarizacni identifikator:

Zpiisob pofizeni:

Datum zafazeni doGdtovani:

CZ-CC/CZ-CPA: xxx

Dotace: XXX

Doba odpisu:

PrirQstek ceny
(hodnota doGétovani) |

Umisténi majetku:

Cena bez DPH
DPH
*hez naroku / s narokem Odpovédna osoba za majetek:
Uplatnény narok: na odpocet DPH
Technicky popis:

BUDOVY

Datum podani navrhu na vkliad

podpis:

Datum zapisu

Podpis pfikazce operace

Datum dokladu:

* nehodici se Skrinéte




Priloha é.7

Mésto Zdar nad Sézavou
DIC: CZ00205841

PROTOKOL - oducétovani

Nazev:

Druh majetku (ucet):

Ddvod odddtovant:

Inventarizacni identifikator:

Schvéleno:

Datum odddtovani :

Umisténi majetku:

SniZeni ceny (hodnota
oddétovani)

sif.

Technicky popis:

Cdpovédna osoba za majetek:

Podpis pfikazce operace

Datum dokladu:




Piiloha €. 8

Mésto Zd'ar nad Sazavou
DIC: CZ00295841

PROTOKOL - STANOVENI REALNE CENY - MAJETEK URCGENY K PRODEJ

Nazev:

Druh majetku (Géet):

Schvaleno:

Inventarizadni identifikator:

Zpusob uréeni redlné ceny:

Datum zafazeni do uzivani:

Platnost realné ceny od:

Umisténi majetku:

Redalna cena

Odpovédna osoba:

Poznamka:

Podpis odpovédné osoby:

Datum dokladu:

Inventarizaéni

identifikétor:

Pofizovaci cena (pied
stanovenim ceny
reainé):

Opravky:

Opravné poloZky:

Zistatkova cena:

Datum:

Podpis pracovnika odpovédného za evidenci majetku:




Pfiloha €. 9

Mésto Zd'ar nad Sazavou
1C: CZ00295841

PROTOKOL - ZRUSENiI REALNE CENY - MAJETEK ODURCGEN K PRODEJI

Nazev:

Druh majetku (0&et):

Schvaleno:

Inventarizacni identifikator:

Duvod oduréeni:

Datum zafazen! do uZivani:

Platnost reginé ceny ........ooiveeeiiinninnnn. reernenns K&

s 7o A N

Umisténi majetku:

Stanovena doba
pouzitelnosti v
mésicich:

Zplsob odpisu:

QOdpovédna osoba:

Poznamka:

Podpis odpovédné osoby:

Datum dokladu:

Inventarizacni
identifikator:

Pofizovaci cena:

QOpravky:

Opravné poloZky:

Zistatkova cena:

Datum:

Podpis pracovnika odpovédneho za evidenci majetku:




