
 
 
 

MATERIÁL PRO RADU MĚSTA č. 53 
 

DNE: 5. 10. 2020 JEDNACÍ ČÍSLO: 859/2020/TAJ 
 
 

NÁZEV: 
 

Dodatek č. 2 k Jednacímu řádu komisí Rady města Žďáru nad Sázavou 

ANOTACE: 
Platný Jednací řád komisí Rady města Žďáru nad Sázavou schválený radou města dne 21. 9. 2015
pod JČ 376/2015/STAR je nově upraven dodatkem č. 2, který doplňuje původní Jednací řád komisí
Rady města Žďáru nad Sázavou o možnost v rámci jednání komisí využít hlasování per rollam a
možnost distančně jednat (on line), a to v době vyhlášeného nouzového stavu 

NÁVRH USNESENÍ: 
Rada města po projednání schvaluje Dodatek č. 2 k Jednacímu řádu komisí Rady města Žďáru nad
Sázavou v předloženém znění. 
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   MATERIÁL BEZ OSOBNÍCH ÚDAJŮ 



Název materiálu: Dodatek č. 2 k komisí Rady města Žďáru nad Sázavou 

 
Počet 
stran: 1 
Počet příloh: 1 – Jednací řád komisí Rady města Žďáru nad Sázavou 
 
 
Popis  
Radě města je předkládán Dodatek č. 2 Jednacího řádu komisí Rady města Žďáru nad 
Sázavou. Tento dodatek upravuje Jednací řád tak, aby bylo možné reagovat operativně na 
opatření přijímaná v souvislosti se šířením nákazy COVID-19, příp. vyhlášením nouzového 
stavu a bylo tak zabráněno paralyzování činností komisí Rady města.  
 
Geneze případu  
Dne 21. 9. 2015 schválila rada města materiál s č.j. 376/2015/STAR – Jednací řád komisí. 
Podle usnesení je tento řád účinný pro všechny komise od 1. 10. 2015.  
Dne 25. 6. 2018 schválení Dodatku č. 1 Jednacího řádu komisí Rady města Žďáru nad 
Sázavou v předloženém znění pod č. j. 1611/2018/OPM s účinností od 1. 7. 2018. 

 
Dopad do rozpočtu města 

  --- 
 

 
Návrh řešení 

• Schválit Dodatek č. 2 k Jednacímu řádu komisí Rady města Žďáru nad Sázavou 
v předloženém znění. 

 
 
 
 Varianty návrhu usnesení 

• nejsou 
 

 
Doporučení předkladatele 

 Schválit Dodatek č. 2 k Jednacímu řádu komisí Rady města Žďáru nad Sázavou 
v předloženém znění. 

 
 
Stanoviska 
        •   nejsou 
 



Dodatek c. 2 k Jednacimu radu komisi rady mesta - uplne zneni 

Clanek 1 
Uvodni ustanoveni 

1. Jednacf rad komisf Rady mesta Zd'aru nad Sazavou (dale jen ,rada") upravuje prfpravu 
a prubeh zasedanf a pravidla jednanf vsech komisi rady mesta. 

2. v ramci tohoto jednaciho radu muze komise v ramci dane schuze upravit usnesenfm 
podrobnejsi pravidla sveho jednan[. 

Clanek 2 

Vznik a slozeni komise 

1. Komise je iniciativnim a poradnim organem rady mesta. 
2. Rada mesta stanovi napln cinnosti komise, uklada ji ukoly a projednava stanoviska 

a namety komise. 
3. Komise je opravnena: 

a) vyjadrovat se k dane problematice na zaklade ukolu ulozenych radou nebo na zadost 
vedouciho odboru Mestskeho uradu ve Zd'are nad Sazavou (dale jen ,mestsky urad"); 
b) predkladat rade z vlastni iniciativy navrhy a podnety na reseni konkretnich problemu 
a vypracovavat koncepce v dane oblasti. 

4. Komise je ze sve cinnosti odpovedna rade mesta. 
5. Komise se sklada z predsedy a dalsich clenu, ktere jmenuje a odvolava rada mesta. 
6. Tajemnik komise je jmenovan z rad zamestnancu mestskeho uradu. 
7. Garant komise je jmenovan z rady mesta a zajist'uje komunikaci komise s radou mesta. 

Garantem komise muze byt clen komise, pokud je clenem rady mesta. 
8. Pocet clenu komise stanovi rada mesta, maximalne vsak 15 clenu. Pocet clenu komise 

je vzdy lichy. 
9. Funkce elena komise je vylucne osobnf (tj. nezastupitelna). 

Clanek 3 

Pfiprava a zasedani komise 

1. Komise se schazi podle potreby, zpravidla jednou za mesic. Komise si sama sestavuje 
plan sve cinnosti zpravidla na jeden rok. Prijaty plan cinnosti dava rade na vedomL 

Pripravu jednani komise organizuje predseda komise zpravidla v soucinnosti 
s tajemnikem komise a pripadne i dalsimi osobami. Predseda komise pritom stanovi 
zejmena: 
a) dobu a misto jednani; 
b) navrh programu jednanL 

2. Navrh programu jednani vychazi zeJmena ze schvaleneho planu cinnosti komise, 
usneseni rady, aktualnich potreb mesta Zd'aru nad Sazavou (dale jen ,mesta") na 
sverenem useku cinnosti komise a z navrhu clenu komise. 

3. Odborne podklady pro jednani komise, pokud komise nejedna na zaklade ustnich 
zprav, informacf a navrhu clenu nebo neprojednava pisemne materialy pripravene pro 
jednani organu mesta, zpravidla pripravuji na pozadani predsedy komise jednotlive 



odbory mestskeho ufadu nebo organizaeni slozky a pfispevkove organizace mesta. Po 
dohode s pfedsedou komise mohou nektere materialy pfipravovat pfimo elenove 
komise a jine dalsf subjekty a osoby. Vlastni distribuci a namnozeni podkladu zajist'uje 
na zaklade pokynu predsedy komise tajemnik komise. 

4. Komise mohou po schvaleni radou mesta zorganizovat vefejne projednani. Tato 
jednanf slouzi k vetsfmu zapojeni obeanu mesta. 0 termfnu a cili vefejneho projednanf 
je informovana vefejnost minimalne na internetovych strankach mesta a v tistenem 
zpravodaji mesta. lnformovani vefejnosti zajist'uje tajemnfk komise. 

5. Predsedove komisi se setkavaji, aby byla zajistena vzajemna synchronizace 
realizovanych projektU a ukolu. Setkani predsedu komisf svolava starosta ei 
mistostarosta mesta. Setkani by melo probihat za ueasti clenu rady mesta. Setkanf 
probfhaji minimalne jednou rocne. 

Clanek 4 

Podkladove materialy pro jednani 

1. Pozvanka na jednanf komise obsahuje informaci o dobe a miste konani zasedani 
komise a navr-Zenem programu jednani. 

2. Prfpadne podkladove materialy urcene pro jednani komise jsou prostfednictvfm 
tajemnika komise, pffp. predsedy komise pripraveny tak, aby mohly byt dorueeny vsem 
elenum komisi nejpozdeji 3 dny predem, ve vyjimecnych prfpadech (napr. drfvejsi 
nedostupnost nebo neexistence materialu) lze pisemne podkladove materialy 
predkladat i pffmo na jednani komise. 

3. Pozvanka vcetne podkladu je rozesilana elektronickou postou. Podkladove materialy 
mohou byt ulozeny v siti internet s odkazem ke stazeni. 

Clanek 5 

Jednani komisi 

1. Zasedani komise Fidf pfedseda. Predseda ffdi hlasovanf komise, udeluje slovo 
v rozprave a dba na to, aby jednani melo pracovni charakter a vecny prubeh. 
Ve spornych prfpadech, vzniklych pri priprave jednani nebo jeho prubehu, se komise 
ridi vykladem, kterY vychazi z analogie s Jednacim fadem Rady mesta Zd'aru nad 
Sazavou. Pokud nedojde pri jednanf komise v proceduralnich otazkach k vetsinove 
shode, rozhodne o zpusobu reseni predseda komise. 

2. Clenove komisi jsou povinni se zueastnit kazde schuze. Nemohou-li se ze zavaznych 
duvodu dostavit, jsou povinni omluvit se tajemnikovi, pripadne predsedovi komise. 
v pripade opakovanych absenci elena komise muze predseda komise navrhnout rade 
vymenu daneho elena. 

3. Program jednani se schvaluje v uvodu jednani. Program jednani komise vychazi 
z programu uvedeneho v zapisu z minuleho jednani komise nebo z pozvanky, je-li 
clenum komise zasilana. Clenove komise maji pravo pred hlasovanim o schvaleni 
programu navrhnout jeho zmeny. Jednani komise se ridi schvalenym programem. Nove 
body mohou byt do programu doplneny i v prubehu jednani, pokud s tim budou clenove 
komise souhlasit. 

4. Jednani komise se mohou ueastnit odbornici prizvanf predsedou komise k projednani 
bodu programu a dalsi osoby, s jejichz pritomnosti na jednani vyslovi komise souhlas. 
Jednani komise je vzdy pristupne kteremukoli clenovi zastupitelstva mesta. 

5. Clenove komise mohou v rozprave vznaset dotazy, namety a pripominky 
k projednavanym zpravam a navrhum, uplatriovat sva stanoviska k reseni problemu 
a navrhovat prijetf usneseni. 



6. a) Komise je usnasenischopna, je-li pritomna nadpolovicni vetsina vsech clenu. Komise 
se usnasi nadpolovicni vetsinou hlasu vsech svych clenu. 

b) v zavaznych pripadech muze komise projednat a prijmout usneseni v zalezitosti, 
ktera nesnese odkladu, formou elektronickeho projednani. 0 vyuziti pfijimani usneseni 
per rollam rozhoduje vzdy predseda nebo jim povereny zastupce. Zahajenim procedury 
per rollam projednani, ktera probiha formou e-mailove komunikace, se rozumi odeslani 
podkladovych materialu vsem clenum komise. K podkladovym materialum je zaroven 
pripojeno oznameni predsedy nebo jim povereneho zastupce o zahajeni per rollam 
projednani, navrh usneseni a lhuta pro doruceni odpovedi. Lhuta pro doruceni odpovedi 
cini zpravidla minimalne 5 pracovnich dnu ode dne doruceni podkladovych materialu 
clenum, ale muze bYt v zavaznych pripadech primerene zkracena. v pripade procedury 
projednani formou per rollam jednotlivi clenove komise zasilaji tajemnikovi komise sve 
vyjadreni k predlozenemu navrhu usneseni prosti'ednictvim elektronicke pasty. 
Vyjadreni musi obsahovat jasnou proklamaci postoje elena ve forme: ,pro", ,proti", 
,zdriuji se". V pripade, ze se clen komise nevyjadri k navrhu usneseni v urcene lhute, 
rna se za to, ze se hlasovani zdrzel. Rozhodnuti je v ramci per rollam projednavani 
schvaleno, pokud se prone vyslovi nadpolovicni vetsina vsech clenu komise. Tajemnik 
komise informuje cleny komise 0 vysledku hlasovani per rollam do 5 pracovnich dnu od 
ukonceni tohoto hlasovani. V pripade hlasovani per rollam je hlasovani neplatne, pokud 
s timto zpusobem hlasovanf vyjadrila nesouhlas vice nez 1/5 clenu komise. 

c) v zavaznych pripadech muze komise jednat distancne (on line) prostrednictvim 
komunikacnich aplikacf typu Webex, Skype atd. 0 vyuzitl teto moznosti rozhoduje 
predseda komise nebo jim povereny zastupce. Online jednani musi byt ohlaseno 
minimalne 7 dnu pfed terminem jedntmi. Pripojeni vsech ucastniku by melo byt 
provedeno nejmene 10 minut pred zahajenim jednani komise. z jednani on line stejne 
tak jako z bezneho jednani porizuje tajemnik zapis. Jednani ffdf a slovo prideluje 
predseda komise nebo jim povereny zastupce. Do debaty se pfih lasuje elektronicky, 
stisknutim prislusneho symbolu, pokud to dana aplikace umoznuje. Hlasovani probiha 
pomoci chatu. Na pokyn pfedsedy komise jednotlivi clenove napisi: ,pro", ,proti", 
,zdriuji se". 

7. Z jednanf komise ponzuJe zapis tajemnik komise nebo jina tajemnikem poverena 
osoba. Zapis overuje predseda komise. Do 5 pracovnich dnu obdrii zapis 
v elektronicke podobe vsichni clenove komise a rada mesta, ve stejne dobe zverejnf 
tajemnik komise zapis na webovych strankach mesta. Soucasti zapisu je: 
a) seznam pritomnych; 
b) strucne shrnutf diskuze; 
c) ukoly (termfn a zodpovednost); 
d) prijate zavery; 
e) navrhy usnesenf pro radu mesta. 

8. Za predanf zapisu prfslusnym osobam mimo komisi, za kontrolu plnenf ukolu a kontrolu 
soucinnosti odboru mestskeho uradu ci jine komise rady zodpovida tajemnik komise. 
Rade mesta je zapis z jednanf predlozen na vedomf, resp. prfpadna navrhovana 
usnesenf ke schvaleni na nejblizsim jednanf. 

9. Kazda komise je opravnena podle sveho rozhodnutl urcit, ze z jejfho jednani bude 
porizovan audiozaznam, ktery bude slouzit pro intern! potreby komise. 

10. Kazda komise je opravnena hlasovanim urcit, ze jeji jednani bude vefejne. Z takoveho 
verejneho jednani je porizovan audiozaznam, kterY bude zvefejnen na webovych 
strankach mesta. 

11 . 0 tom, zda jednanf komise bude vefejne, rozhodne komise svym hlasovanfm vzdy 
nejpozdeji na jednani komise, ktere bude tomuto verejnemu jednanf predchazet. 



0 terminu a programu verejneho jednani bude komise bez odkladu informovat radu 
mesta. Rada mesta si vyhrazuje pravo upravit program a termin verejneho jednani 
komise. 

Clanek 6 
Pracovni skupiny komisi rady mesta 

1. Rada mesta muze na navrh komise zridit pracovni skupinu pro urcity projekt nebo ukol 
nebo s jinym konkretnim zadanim. 

2 . Pracovni skupina ma obvykle mensi pocet clenu, kteri jsou uzeji odborne zamereni. 
Pracovni skupina muze jednat casteji a mene formalne. 

3. Pracovni skupinu vede jeji vedouci, kter-Y je jmenovan radou mesta na navrh komise. 
4. Rada mesta urcuje pocet clenu a jmenuje cleny pracovni skupiny na navrh vedouciho 

skupiny. Clenem skupiny musi byt vzdy alespon jeden clen komise. Pracovni skupina 
muze byt sestavena i napric nekolika komisemi. Vzdy je vsak urcena jedna komise, 
ktera je zrizovatelem pracovni skupiny. 

5. Sva stanoviska a namety predklada pracovni skupina komisi rady mesta formou 
podkladovych materialu pro jednani (viz clanek 4). Podkladove materialy predklada 
vedouci pracovni skupiny. 

6. Za cinnost pracovni skupiny odpovida rade mesta komise, ktera zrizeni pracovni 
skupiny navrhla. 

7. Pracovni skupina se Fidi analog icky s timto jednacim Fadem. 

Clanek 7 

Zaverecna ustanoveni 

1. Tento Jednaci rad komisi Rady mesta Zd'aru nad Sazavou byl schvalen usnesenim 
rady mesta dne 21. 9. 2015 s tim, Z.e nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2015. Dodatek c. 1 
byl schvalen usnesenim rady mesta ze dne 25. 6. 2018 s tim, ze nabyva ucinnosti 
dnem 1. 7.2018 a Dodatek c 2 by I schvalen usnesenim rady mesta ze dne 5.10.2020 
s tim, ze nabyva ucinnosti dne 6.10.2020 a jeho platnost je omezena pouze po dobu 
vyhlaseneho nouzoveho stavu. 

lng. Josef Klement 
mistostarosta mesta 

lng. Martin Mrkos ACCA 
starosta mesta 

Mgr. Ludmila Reznickova 
mistostarostka mesta 


