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MATERIAL PRO RADU MESTA é. 32
DNE: 25.09.2023 JEDNACI CISLO: 3779/2023//RM

NAZEV:

Organizaéni fad Méstského tfadu Zd'ar nad Sazavou

ANOTACE:

Zména organizacniho fadu v souvislosti se zastupovanim zaméstnancu, v tomto pfipadé
tajemnice méstského uradu.

NAVRH USNESENI:

Rada mésta

I. Schvaluje

1. s udinnosti od 01.10.2023 Organizaéni fad Méstského UFadu ve Zdafe nad Sazavou v
predlozeném znéni.

II. Uklada
1. tajemnici méstského uradu provést vesSkeré ukony spojené s novym organiza¢nim
fadem.

Zodpovida: JUDr. Martina Hostomska, tajemnice
Termin plnéni: 30.09.2023

Starosta mésta: Mistostarosta mésta: Mistostarosta mésta:

Tajemnik MéU, Usek tajemnika | Odbor majetkopravni: Odbor komunalnich sluzeb:
a spravy MaU:

Odbor finanéni: Odbor dopravy: Odbor strategického rozvoje a
investic:

Odbor stavebni a uzemniho | Odbor Skolstvi, kultury, sportu | Odbor socialni:

planovani: a marketingu:
Odbor ob&ansko-spravni a OZU: | Odbor Zivotniho prostredi: Mé&stska policie:
Odd. fin. kontroly a inter. auditu: | Oddéleni projekta: Krizové fizeni:
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Méstska policie:

Zpracoval: Predklada:
JUDr. Martina Hostomska, JUDr. Martina Hostomska, tajemnice
tajemnice

Zména organizacniho fadu v souvislosti se zastupovanim zaméstnancdu, v tomto pripadé
tajemnice méstského uradu.

Prilohy:

OR_DZ.rtf
OR_01_10_23 final.docx
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Nazev materialu: Organizaéni fad Méstského ufadu Zd'ar nad Sazavou

Pocet stran: 1

Pocet pfiloh: 3 Organizadéni fad Méstského Ufadu Zdar nad Sazavou
Organizacni schéma
Pracovni napiné odbort a oddéleni

Popis

Navrh zmény Organizaéniho fadu Méstského UGfadu Zdar nad Sazavou. Schvaleni
organiza¢niho fadu vcetné vSech jeho zmén patfi do vyhrazené pravomoci rady mésta dle
ustanoveni § 102 odst. 2 pism. m) zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisll. Organiza¢ni schéma upravuje pocet pracovnich mist jednak zafazenych
do Ufadu a mimo né&j. Obsah ¢&innosti jednotlivych odborli a oddéleni je upraven v pracovni
naplini.

Cl. 15 upravuje zastupovani zaméstnancti. V souvislosti s ukon&enim pracovniho poméru Ing.
Bc. Romana Kr¢ila, vedouciho Odboru ob¢ansko-spravniho a Obecniho zivnostenského ufadu
muselo byt pfikroéeno ke zméné organizaniho Ffadu z dlvodu jeho pozice jako prvniho
zastupce tajemnice méstského ufadu. Prvnim zastupcem tajemnice je k 01.10.2023 urcCen Dr.
Jaromir Pospichal a druhym zastupcem, personalistka méstského Gfadu Ing. Zuzana Capkova.
DalSiho zastupce mulze urcit tajemnice nebo starosta. V ostatnich ustanovenich organiza¢niho
fadu nebyly provedeny Zadné zmény.

Dopad do rozpoc¢tu mésta

Geneze pripadu
o RM ¢.16, dne 13.03.2023, €. usneseni 1708/2023/RM — schvaleni Organizacniho fadu
Méstského Ufadu ve Zdare nad Sazavou s uginnosti od 14.03.2023

Navrh resSeni
Schvalit Organizacni fad s ucinnosti od 01.10. 2023 v pfedlozeném znéni.

Varianty navrhu usneseni
nejsou

Doporuceni predkladatele
Schvalit organiza¢ni fad dle predloZzeného navrhu.

Stanoviska
nejsou
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ZDAR NAD SAZAVOU

»Chceme byt uradem, ktery je otevieny potiebam
nasich klientit a zaméstnancii.

Mistem, kde se setkdate s profesionalnimi
a vstiicnymi  zaméstnanci, kde trvale usilujeme

o zZlepSovani sluZeb, které vam poskytujeme. “



ORGANIZACNIi RAD
Méstského uradu ve Zd'are nad Sazavou
(dale jen ,,Organizaéni rad*“)

Cl. 1
UVODNIi USTANOVENI

Tento Organiza¢ni fad se vydava na zakladé ustanoveni § 102 odst. 2 pism. f), j)
a m) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon o obcich®).

Cl.2
Zasady cinnosti a postaveni méstského aradu (dale jen ,,ufad“)

1. Organizaéni fad upravuje zasady Cinnosti a fizeni ufadu, délbu prace mezi jeho
odbory, oddélenimi, kancelafi tajemnice a pracovisti, jejich vzajemné vztahy
a vztahy k organizacim, které zaklada nebo zfizuje mésto Zdar nad Sazavou
(dale jen ,mésto").

2. Organizaéni fad je zavazny pro vSechny osoby organizaéné zafazené do
struktury uradu.

Cl.3

Postaveni a plisobnost Gradu

1. Postaveni a pasobnost ufadu upravuje § 109 az 111 zakona o obcich a jeho
pravomoci v oblasti pfeneseného vykonu statni spravy téz zvliastni zakony.
2. Vztahy Gfadu k orgdnim mésta upravuje § 109-111 zakona. Ufad pini ukoly

v oblasti samostatné pusobnosti — samospravé (§ 35-60 zakona o obcich)

a v pfenesené plsobnosti — statni sprave (§ 61-66d zakona o obcich).

3. Ve vécech samostatné pusobnosti pIni Gfad:

a) ukoly, které mu ulozZilo zastupitelstvo mésta (déle jen ,ZM*) nebo rada
mésta (dale jen ,RM) v€etné ukolu, které vyplyvaji z vnitfnich predpisu
mésta vydanych témito organy,

b) pomaha vyborlm ZM a komisim RM v jejich &innosti, a to v souladu
s jednacimi fady téchto organda,

c) rozhoduje v pfipadech stanovenych zakonem o obcich nebo zvlastnimi
zakony.

4. Urad vykonava prenesenou plisobnost:

a) v zakladnim rozsahu svéfeném méstu s vyjimkou véci, které patfi do
pusobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéfeného obecniho ufadu,

c) vrozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti.

5. Mésto je dle zakona &. 314/2002 Sb. o stanoveni obci s povéfenym uUrfadem

a stanoveni obci s rozSifenou plsobnosti sidlem obecniho Ufadu obce
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s rozSifenou puUsobnosti. Spravni obvod, ve kterém povéfeny Ufad vykonava
pfenesenou pusobnost podle § 64 odst. 1 a § 66 odst. 1 zakona o obcich, tvori
katastralni Gzemi obci stanovenych vyhlaskou MV CR ¢&. 388/2002 Sb.
o stanoveni spravnich obvodl obci s povéfenym obecnim ufadem a spravnich
obvodu obci s rozsifenou pasobnosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

6. Ufad rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zékona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,zakon €. 106/1999 Sb.“).

7. Meésto tvofi osm méstskych obvodl a C&tyfi mistni ¢asti (Mélkovice, Strzanov,
Veselicko a Radonin).

Cl. 4

Organizacni struktura Gradu

Urad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnice a zaméstnanci zafazeni do ufadu
(§ 109 zadkona o obcich). Zaméstnancem mésta zafazenym do ufadu se rozumi
zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni misto uvedené v organizac¢ni strukture
Ufadu, pfipadné pracovni misto zfizené usnesenim RM o zfizeni ¢asové omezenych
pracovnich mist v ramci ufadu.

Vedenim ufadu se rozumi starosta, mistostarostové a tajemnice.

Ufad se &leni na odbory, z nichz nékteré vykonavaji funkci specialniho Gfadu
a dale na oddéleni (§ 109 odst. 2 zakona o obcich). Odbory a oddéleni zfizuje a rusi
RM (§ 102 odst. 2 pism. f). Samostatné oddéleni je oddéleni, které neni
v organizacni struktufe Ufadu zafazeno do nékterého z odbor(.

Odbory a oddéleni pIni ukoly v oblasti samostatné pusobnosti, kterymi je povéfi
ZM nebo RM a které vyplyvaji z pfislusnych pravnich pfedpist nebo jejich pracovni
naplné. Dale pak plIni Ukoly v pfenesené pusobnosti dle § 61 az 66d zakona
o obcich v souladu pfislusnymi zakony a provadécimi pravnimi pfedpisy.

Mimo odbory a oddéleni je soucasti organizacni struktury ufadu pracovisté
krizového Fizeni (dale jen ,KR").

Organizacni schéma ufadu je uvedeno v pfiloze €. 1 a pracovni napiné kancelare
tajemnice, odboru, oddéleni a krizového fFizeni, jsou uvedeny v pfiloze €. 2,
Organizacniho fadu.

UFad se ¢leni na tyto Gtvary:

Kancelar tajemnice (KT)
Odbory:

- Odbor finanéni (OF)

- Odbor socialni (OS)

- Odbor 8kolstvi, kultury, sportu a marketingu (OSKSM)
- Odbor komunalnich sluzeb (OKS)

- Odbor Zivotniho prostiedi (ZP)

- Odbor majetkopravni (OP)

- Odbor strategického rozvoje a investic (SRI)

- oddéleni dotaci a dotacnich projekt (oDP)

- Odbor stavebni a izemniho planovani (SUP)
- Odbor dopravy (OD)



- Odbor ob&ansko-spravni a Obecni Zivnostensky trad (OZ).

10.

11.

Oddéleni:
financéni kontroly a interniho auditu pfimo Fizené starostou (oFKIA)

Krizové Fizeni (KR).

CL5
Rizeni ufadu a vedouci zaméstnanci

V Cele ufadu je starosta mésta, ktery je pfimo nadfizen tajemnici tfadu.

Tajemnice Ufadu je vedoucim zaméstnancem mésta, vedoucim ufadu, a je
odpovédna starostovi mésta za plnéni Ukoll Ufadu v samostatné i prenesené
plUsobnosti. Tajemnici Ufadu jsou podfizeni vSichni zaméstnanci mésta zafazeni do
Ufadu (dale jen ,zaméstnanci“) a bezprostfedné jsou ji podfizeni: vedouci odboru,
vedouci samostatnych oddéleni (kromé& oFKIA a Krizového fizeni, které je pfimo
podfizené starostovi), a daldi zaméstnanci ufadu, ktefi nejsou bezprostfedné
podfizeni jinému vedoucimu zaméstnanci mésta.

Vedouci odboru je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou podfizeni
zaméstnanci ufadu zafazeni do jeho odboru. Vedouci odboru odpovida za €innost
odboru tajemnici ufadu, pfipadné starostovi mésta.

Vedouci oddéleni je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou podfizeni
zaméstnanci Ufadu zafazeni do jeho oddéleni. Vedouci oddéleni odpovida za
¢innost oddéleni vedoucimu odboru, jehoz je oddéleni soucasti.

Vedouci samostatného oddéleni je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou
podfizeni zaméstnanci ufadu zafazeni do jeho oddéleni. Vedouci samostatného
oddéleni odpovida za Cinnost oddéleni tajemnici Ufadu, pfipadné starostovi mésta.
Pracovnimi misty vedoucich zaméstnancl, u nichz vznika pracovni pomér
jmenovanim, jsou: tajemnice ufadu, vedouci odborl, vedouci oFKIA a vedouci
oddéleni, ktefi jsou vedoucimi ufedniky.

Pfi fizeni urfadu a jeho organizacnich jednotek se uZivaji zejména nastroje systému
fizeni kvality Ufadu a nastroje procesniho a projektového fizeni.

Mésto dle § 35a odst. 2 zakona o obcich a §1 zakona ¢&. 553/1991 Sb.
0 obecni policii, v platném znéni, zfidilo jako organ mésta méstskou policii,
a dale, dle § 84 odst. 2 pism. d) zdkona o obcich, pfispévkové organizace mésta.
Ukoly zakladatele a zfizovatele vagi pFispévkovym organizacim pini RM dle § 102
odst. 2 pism. b) zakona obcich.

ZM v souladu s § 104 zakona o obcich svéfilo nékteré ukoly vztahujici se
k jim zfizenym organizacim a organim meésta, uvolnénym zastupitelim a to tak, jak
jsou uvedeny dale v ¢lancich 10 a 11 tohoto Organizaéniho Fadu.

Reditelé pFispévkovych organizaci mésta jsou organizaéné postaveni na roven
vedoucich odborl se vSemi pravy a povinnostmi z toho vyplyvajicimi. Vztahy mezi
RM, ufadem a pFispévkovymi organizacemi jsou upraveny samostatnymi pokyny
a pfedpisy RM.

Kontrolni ¢innost va&i pfispévkovym organizacim a méstské policii vykonava,
v souladu se zakonem 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), v platném znéni (dale
jen ,zakon o finan¢ni kontrole*), oFKIA.



12. Straznici méstské policie, ktefi nejsou dle § 109 zakona o obcich zafazeni do Ufadu,

jsou zaméstnanci mésta, pracovnépravné podléhajici starostovi mésta.

Cl. 6

Zakladni organizaéni normy ufadu

Soustava zakladnich organizaénich norem méstského Ufadu je tvofena témito

smérnicemi:

1. Organizaéni fad - predstavuje zakladni organizacni normu komplexniho
charakteru a vytvafi zaklad navazujicich organizanich norem ufadu. Schvaluje
RM, vydava tajemnice ufadu.

2. Pracovni fad - vymezuje pracovné pravni vztahy mezi zaméstnavatelem
a zaméstnanci Uradu, pfipadné mésta, a to za ucelem specifikace pracovné
pravnich pfedpist v podminkach mésta, vydava tajemnice uradu.

3. Spisovy a skartacni fad — zabezpeluje Fadny vykon spisove, skartaCni
a archivacni sluzby v podminkach ufadu, vydava tajemnice ufadu.

4. Kontrolni fad — upravuje kontrolni systém dfadu, prava a povinnosti
zaméstnancu ufadu, prava a povinnosti kontrolniho organu, pfipadné interniho
auditu a ulohu jednotlivych atvart v kontrolnim systému, vydava tajemnice ufadu.

5. Pokladni #ad - wupravuje jednotny postup pfi provadéni hotovostnich
a bezhotovostnich operaci na ufadé, vydava tajemnice uradu.

CL.7
Zasady vnitiniho styku jednotlivych utvaru

Pravidelné, v terminu stanoveném starostou mésta, obvykle kazdé utery po
pondéinim jednani RM, se kona porada vedeni ufadu, které se zpravidla ucastni
starosta, mistostarostové, tajemnice, vedouci odborl, vedouci samostatnych
oddéleni, vedouci méstské policie, zaméstnanec KR, popt. jejich zastupci, a dalsi
pfizvané osoby.

Kazdé dalSi utery se kona porada tajemnice s vedoucimi odborl a oddéleni,
zaméstnancem KR, popt. jejich zastupci.

Utvary Gfadu jsou povinny v rozsahu své puasobnosti vzajemné spolupracovat
a poskytovat si informace o ukolech, které plni, vydavat stanoviska a vyjadieni
potfebna pro ostatni odbory, pfispévkové organizace zfizené méstem
a projednavat s nimi zalezitosti a ukoly tykajici se nebo dopadajici na jejich Cinnost.
Koordinatorem c¢innosti jednotlivych odbord, oddéleni a samostatnych oddéleni je
tajemnice. Pfipadné spory pfi zabezpe€ovani pracovnich ukolu fesi vedouci utvarq,
jichz se spor tyka, a nedojde-li k dohodé&, tajemnice (v oblasti samostatné
pusobnosti ve spolupraci se starostou, pfipadné s mistostarosty).

Tajemnice je opravnéna ustanovovat a ru8it pracovni skupiny s cilem plnéni
ukoll, jejichz rozsah a napli vyzaduje soucinnost vice odbor(, oddéleni nebo
samostatnych oddéleni. Zaroven urcuje vedouciho pracovni skupiny, kterym muze
byt vedouci dotéeného organizaéniho utvaru nebo jeho stanoveny zastupce.
Spory v pracovnépravnich vztazich se feSi podle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,ZP“) vzdy za ucasti pfislusnych
vedoucich utvaru a tajemnice.



Cl. 8
Vedouci zaméstnanci

1. Vedoucimi zaméstnanci jsou pro u€ely tohoto Organizaniho Ffadu starosta,
mistostarostove, tajemnice a vedouci organizacnich utvaru.

2. Povinnosti, pravomoci a odpovédnost jsou vymezeny takto:

- jsou opravnéni jednat jménem ufadu ve vSech vécech, které patfi do funkeni
prislusnosti vymezené jim timto Organiza¢nim fadem,

- v rozsahu své pusobnosti jednaji jménem mésta s vedoucimi organizaci zfizenych
méstem,

- vymezuji prava, povinnosti a odpovédnost svych podfizenych za pomoci pracovnich
naplni,

- podavaji navrhy na stanoveni a Upravy platu, pfipadné na odmény pro podfizené,
véetné fadného zdivodnéni,

- navrhuji sepsani dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani za svuj utvar,

- peCuji o zvySovani své odborné urovné a odborné urovné svych podfizenych
zaméstnancd,

- vedou podfizené zaméstnance k dodrzovani pfedpisu o bezpecnosti prace a pozarni
ochrané,

- aktivné vyhledavaji moznosti financovani projektd v pusobnosti svého odboru
z vnéjSich zdroju (dotace, granty, evropské fondy),

- v ramci pravomoci upravené timto Organizacnim fadem a dalSimi vnitfnimi pfedpisy
rozhoduji o pouziti finanénich prostfedkl z prislusné ¢asti rozpoctu mésta,

- odpovidaji za hospodarnost, uCelnost a efektivnost pfi nakladani s finanénimi
prostfedky,

- v rozsahu své pusobnosti kontroluji a odpovidaji za dodrzovani pravnich pfedpist
a vnitfnich predpisl Uradu,

- v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti zajistuji fungovani
vnitfniho kontrolniho systému,

- zajistuji ukoly souvisejici s obranou statu a feSenim mimofadnych situaci,

- v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., a pfisluSnym vnitfnim pfedpisem mésta,
vramci vymezené vécné pulsobnosti odboru zabezpeluji zvefejhiovani nebo
zpfistupnovani informaci a vyfizovani Zadosti o informace,

- v souladu s pfislusnym vnitfnim pfedpisem mésta zabezpecuji vyfizovani petici,
stiznosti a podnétu patficich do vécné pusobnosti odboru,

- stanovuji podfizenym zaméstnancum konkrétni ukoly, pfijimaji opatfeni a kontroluji
jejich pInéni.

3. Povinnosti, pravomoci a odpovédnost vedoucich zaméstnancu uvedené v tomto

¢lanku dale konkretizuje Pracovni fad ufadu a jednotlivé pracovni napiné.

Cl. 9.

Zaméstnanci

1. Celkovy pocCet zaméstnancu v ufadu a v organizacnich slozkach stanovuje RM
(§ 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich).

2. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného zaméstnance,
jimz je fizen a jemuz za svou Cinnost odpovida.



Zaméstnanci vykonavaiji svoji pracovni ¢innost v souladu se sjednanymi pracovnimi
podminkami a s pravnimi pfedpisy. Konkrétni pracovni podminky jsou jim sjednany
v pracovni naplni, kterou stanovuje pfimy nadfizeny.

Pokud zaméstnanci pfi vykonu pusobnosti vyplyvajici z pracovni naplné pracuji

s osobnimi udaiji, jsou povinni zachovavat mi€enlivost o skute¢nostech, se kterymi

se seznamili pfi své Cinnosti nebo v souvislosti s ni. Jsou povinni zajistit v ramci

svych moznosti jejich ochranu pfed nahodnym nebo neopravnénym pfistupem nebo
zpracovanim.

U zaméstnancl, ktefi jsou ufedniky podle zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich

uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich

predpisu, se jejich pracovni pomér, prava a povinnosti, fidi timto zakonem a ve
vécech neupravenych vySe uvedenym zakonem, ZP, u ostatnich zaméstnanct ZP.

Zaméstnanci pIni pracovni povinnosti vyplyvajici:

a) ze zakond,

b) z usneseni RM a ZM,

c) z Organiza¢niho fadu a dalSich vnitfnich predpist (smérnice, pfikazy tajemnice
vnitfni pfedpisy, pokyny apod.),

d) zfunkéniho zafazeni a popisu pracovni ¢innosti,

e) z pfikazi vedouciho odboru, vedouciho oddéleni a vedouciho samostatného
oddéleni.

Jsou povinni zejména:

a) vykonavat vSechny prace v rozsahu stanoveném pracovni naplni pfislusejici do
jejich pusobnosti s plnou odpovédnosti, bez vaznych divodl nepfesouvaji
odpovédnost na vysSi organizacni stupen, resp. nadfizeného zaméstnance,

b) dodrzovat obecné platné pravni predpisy,

c) postupovat podle vSech internich smérnic a pokyn( Uradu,

d) plnit pfikazy nadfizenych vydané v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

e) plné vyuzivat pracovni dobu k plnéni svéfenych ukoll a tyto plnit kvalitné,
hospodarné a v¢as,

f) uzavirat dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani, pokud je pro jejich funkci pfedepsana,

g) zvySovat svou odbornou uroven, seznamovat se samostatné s odbornymi
a pravnimi pfedpisy,

h) dodrZzovat pfedpisy o bezpelnosti prdce a oznamovat zjisténé nedostatky na
tomto useku,

i) Fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi jim organizaci,

i) nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy organizace,

k) spolupracovat s kontrolnimi organy a organy Cinnymi v trestnim fizeni.

Cl. 10

Opravnéni k jednani a zastupovani
Starosta

Zastupuje mésto navenek a je ze své ¢innosti odpovédny ZM.

Jménem mésta jedna ve vSech vécech, které nejsou svéfeny do kompetence ZM,
RM, organim mésta, jinym zastupitelim nebo zaméstnancim Gfadu. Ukony, které
vyzaduji schvaleni RM nebo ZM mUze starosta provést az po jejich predchozim



akrowd -~

schvaleni pfislusnymi organy mésta (§ 41 zakona o obcich). Zastupovanim
starosty je povéien v dobé jeho nepfitomnosti jim uréeny mistostarosta.
Pfimo Fidi tajemnici, méstskou policii, bezpe&nostni radu ORP, povodriovou komisi,
krizovy $tab ORP, oFKIA, zaméstnance KR. Usmérfiuje a koordinuje praci odbord,
oddéleni a samostatnych oddéleni Ufadu v oblasti uUkold meésta v samostatné
pusobnosti a usneseni ZM a RM. Vyuziva k tomu pravidelnych porad vedoucich
odborli, samostatnych oddéleni, porad vedeni ufadu, feditelll pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem a operativnich porad k jednotlivym problémim
v ¢innosti ufadu.
Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona, plni starosta tyto
dalSi ukoly v samostatné plasobnosti:
a) zabezpecuje organizacni, metodickou a jinou potfebnou pomoc neuvolnénym
élendm ZM a komisim RM,
b) pIni funkci statutarniho organu zaméstnavatele vi&i uvolnénym zastupiteldm,
tajemnici a zaméstnancim mésta nezafazenym do Uradu,
c) predklada RM navrhy mimoradnych odmén Feditelim PO SPORTIS a Kultura Zdar
d) plni povinnosti mésta dle zakona o finan¢ni kontrole,
e) dale garantuje a koordinuje €innost v samostatné pusobnosti v oblasti:
projektového, dotaéniho a grantového financovani véetné fondd EU
rozpoctu a finanéniho fizeni
finanéni kontroly a interniho auditu
meéstské policie
majetkopravni
kultury
strategického rozvoje a uzemniho planovani, v€etné agendy cestovniho ruchu
a Smart City
pfispévkové organizace SPORTIS
prispévkové organizace Kultura Zdar
zajistovani ukolu v krizovém Fizeni, bezpecnostni radé mésta, povodriové komisi,
pozarni ochrané a jiné potfebné pomoci komisim rady mésta,
strategickych projektd v ramci digitalizace, elektronizace, sdilenych sluzeb
a optimalizace pracovnich procesu.

Cl.11
Mistostarostové

Pocet 2 mistostarostl byl stanoven usnesenim ZM.

PlIni ukoly, které jim ulozi ZM a RM.

Odpovidaji za vykon své funkce ZM.

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti.

Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona o obcich, plni
mistostarosta tyto dal$i Ukoly v samostatné plsobnosti:

a) predkladd RM navrhy mimofadnych odmén fediteldm PO Active-SVC, Knihovna
Matéje Josefa Sychry

b) zabezpecCuje organizaéni, metodickou a jinou potfebnou pomoc neuvolnénym
¢lenim ZM, osadnim vyborim a kontrolnimu vyboru



c) garantuje a koordinuje ¢innost v samostatné pusobnosti v oblasti:

- regionalni a mezinarodni spoluprace

- komunalnich sluzeb

- zivotniho prostredi

- sportu

- koordinacni €innost pro vnitfni bezpecnost u 1ZS

- pfisp&vkovych organizaci mésta ACTIVE-SVC, Knihovny Maté&je Josefa Sychry.

6. V poradi druhy mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, pokud tuto
povinnost nelze zajistit prvnim mistostarostou
7. Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona o obcich, pini
mistostarosta tyto dalSi ukoly v samostatné plsobnosti:
a) predkladd RM navrhy mimoradnych odmén Fediteli PO MS, Socialni sluzby
mésta, Poliklinika, ZUS, v§ech ZS
b) zabezpeluje organizatni, metodickou a jinou potfebnou pomoc finanénimu
vyboru ZM

c) garantuje a koordinuje ¢innost v samostatné pusobnosti v oblasti:

- socialni

- spoluprace s nestatnimi neziskovymi organizacemi

- ptispévkové organizace Poliklinika Zd'ar nad Sazavou

- prisp&vkové organizace Socialni sluzby mésta Zdaru nad Sazavou

- prispévkové organizace MateFska $kola Zd'ar nad Sazavou,

- prisp&vkové organizace Zakladni umélecka $kola Zdar nad Sazavou,

- prispévkové organizace Zakladni kola Zdar nad Sazavou, Komenského 2

- prispévkové organizace Zakladni kola Zdar nad Sazavou, Komenského 6

- prispévkové organizace Zakladni kola Zdar nad Sazavou, Svermova 4

- prispévkové organizace Zakladni $kola Zdar nad Sazavou, Palachova 2189/35

- kontrola povinnosti a zadavani praci vyplyvajicich z vertikalni spoluprace se

spole¢nosti SATT a.s. pfi spravé budov mésta.

9. Mistostarostové jsou opravnéni vyzadovat spolupraci a soucinnost od v§ech zaméstnancu
Uradu.

10. Mistostarostove, ktefi jsou pro vykon své funkce uvolnéni, vécné Fidi €innost svého
sekretariatu, tim nejsou dotéena opravnéni a povinnosti pfisludnych nadfizenych vedoucich
zaméstnancu.

Cl. 12
Tajemnice

1. Tajemnici jmenuje a odvolava, se souhlasem feditele krajského ufadu, starosta
a stanovi jeji plat podle zvlastnich pravnich predpisu.

2. Je zaméstnancem mésta a je odpovédna za chod ufadu, za pfipravu a kontrolu pinéni
ukoll ufadu v samostatné i pfenesené plsobnosti starostovi a dale fidi a kontroluje
chod kancelare tajemnice. PIni ukoly ulozené ji ZM, RM nebo starostou. Zu€astnuje se
zasedani ZM a schizi RM s hlasem poradnim.

3. Na useku samostatné pusobnosti spolupracuje pfi fizeni vedoucich odbort, oddéleni
a samostatnych oddéleni s volenymi pFedstaviteli mésta. Kontroluje &innost vdech
vedoucich odbor(, oddéleni, samostatnych oddéleni a ustanovenych pracovnich skupin



pfi pInéni Ukoll ulozenych ZM a RM.

Zajistuje vykon prfenesené pulsobnosti s vyjimkou zalezitosti, které jsou zakonem

svéfeny RM nebo zvlastnimu organu mésta. Ridi Gtvary pfi plnéni ukolG v pfenesené

pusobnosti.

PIni funkci statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist, Fidi

a kontroluje c¢innost zaméstnancl zafazenych do (fadu, stanovi platy vSem

zameéstnancum zafazenym do Ufadu dle zvlastnich pravnich predpisu.

K Fidici ¢innosti vyuziva pravidelnych porad vedoucich zaméstnancl a porad vedeni

ufadu. Ke kontrolni Cinnosti vyuziva vedle vlastni kontroly i moznosti dat podnét

starostovi k provedeni kontroly na vybraném useku internim auditorem.

Mimo vySe uvedena prava a povinnosti, které vyplyvaji ze zakona o obcich, pini tyto

dalSi ukoly:

- predklada RM navrhy organizac¢ni struktury ufadu

predklada navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odbort

- jmenuje vedouci oddéleni, pokud neni pravnimi pfedpisy stanoveno jinak

- vydava spisovy a skartatni fad, pracovni fad ufadu a dalSi vnitfini predpisy,
nevydava-li je RM

- vydava vnitfni pfedpisy, kterymi zajistuje optimalni, efektivni a produktivni ¢innost
Ufadu

- s vnitfnimi pfedpisy musi byt seznameni vSichni zaméstnanci ufadu. Platné vnitfni
predpisy jsou dostupné v§em zaméstnancim u tajemnice, sekretariatu mistostarostu
a na intranetovych strankach uradu

- schvaluje rozpoCet Socialniho fondu, rozhoduje ve spolupraci s Radou
zaméstnancu o jeho vyuZiti,

- vydava vnitini pfedpisy o pravidlech Cerpani jednotlivych pfispévkl ze socialniho
fondu zaméstnanci ufadu a uvolnénymi Cleny zastupitelstva mésta

- systematicky dba o vzdélavani a odborny rast zaméstnancl Ufadu

- pIni ukoly stanovené § 14a odst. 2, pism. k) zakona ¢.159/2006 Sb. o stfetu
zajmu, ve znéni pozdéjSich predpisu

- podle ustanoveni § 102 odst. 3 zakona o obcich stanovuje v mimoradnych situacich

Ufedni hodiny ufadu
- je povinna informovat RM o mimofadném stanoveni ufednich hodin dfadu na

nejblizSim zasedani RM

- koordinuje ¢&innost pracovnikll Technické podpory IT spole€nosti SATT a.s. na
zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb outsourcingu informacnich technologii
v rezimu vertikalni spoluprace.

Cl. 13
Vedouci odboru

Vedouci odboru je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou podfizeni pracovnici
ufadu zarazeni do jeho odboru.

Vedouci odboru je ve své Cinnosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi
a vnitinimi  pfedpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci a ukolu svéfenych jeho
odboru.

Vedouci odboru zejména:

a) zabezpecuje pInéni ukoll a vykon kompetenci svéfenych jeho odboru,
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b) je opravnénou ufedni osobou podle spravniho fadu, Cili je opravnén v souladu se
souvisejicimi pravnimi predpisy provadét ukony ve spravnich Fizenich véetné
podepisovani rozhodnuti pfi vykonu pfenesené plusobnosti svéfené jeho odboru, neni-li
k tomu urena jina opravnéna uredni osoba z fad pracovnikl odboru, nebo je-li takova
osoba nepfitomna,

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni ukold samostatné plsobnosti
meésta, pficemz zavazovat mésto mulze pouze, je-li k tomu opravnén pravnim
predpisem, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta,
d) uplatiiuje ve své praci vhodné metody fizeni v souladu se systémem fizeni ufadu,

e) vyhodnocuje pro tajemnici Ufadu zkuSebni dobu novych pracovnikd odboru,

f) odpovida za kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni €innosti nebo
dohody o provedeni prace pro potfeby odboru,

g) pIni ukoly a vyuzZivda opravnéni stanovena mu fidicimi dokumenty mésta
a usnesenimi ZM a RM,

h) v souladu s jednacimi fady ZM a RM a podle pokynu starosty nebo tajemnice se
zUcastriuje zasedani ZM nebo schuzi RM a jejich organ(, pfipadné zabezpecuje ucast
pracovniku jeho odboru na praci téchto organd,

i) v souladu s jednacimi fady ZM a RM a podle pokyn( starosty nebo tajemnice
predklada, zpracovava nebo zabezpeCuje zpracovani materidld pro jednani organ(
mésta,

j) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnice
zabezpecCuje pfipravu a predkladani schvalenych pisemnosti k podpisu opravnéné
osobé,

k) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostim a tajemnici informace o pracovnich
zalezitostech, které pfesahuji béZznou cinnost odboru a mohou mit podstatny vliv na
mésto a ¢innost jeho organd,

) v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb. a pfisluSnym vnitfnim pFfedpisem mésta
vramci vymezené vécné pulsobnosti odboru zabezpeluje zvefejfiovani nebo
zpristupniovani informaci a vyfizovani zadosti o informace,

m) v souladu s pfislusnym vnitfnim pfedpisem mésta zabezpeluje vyfizovani petici,
stiznosti a podnétu patficich do vécné pusobnosti odboru,

n) provadi planovaci a statistickou €innost odboru,

0) spolupracuje pfi pfipravé navrhu rozpoc¢tu mésta,

p) zajistuje optimalni podminky pfi kontrolach provadénych kontrolnim pracovnikem na
jejich odboru; navrhuje opatfeni k odstranéni kontrolou zjisté€nych nedostatkl a o pInéni
opatfeni podava zpravu tajemnici a kontrolnimu pracovnikovi,

q) koordinuje €innost pracovnik( odboru pfi pInéni povinnosti vyplyvajicich z vertikalni
spoluprace se spole€nosti SATT a.s. pfi spravé budov mésta.

Cl. 14

Vedouci oddéleni

1. Vedouci samostatného oddéleni je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou
podfizeni zaméstnanci ufadu zafazeni do jeho oddéleni.

2. Vedouci samostatného oddéleni fidi, koordinuji a kontroluji praci svych podfizenych
zaméstnancu.
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3. Oddéleni, které je soucasti odboru, muze mit tajemnici jmenovaného vedouciho
oddéleni — vedouciho ufednika, pfipadné i jinak v souladu s pracovnépravnimi
predpisy ustaveného vedouciho oddéleni — vedouciho zaméstnance (ne-vedouciho
Ufednika). Pracovni misto vedouciho oddéleni, které je souc&asti odboru, zpravidla
neni samostatné uvedeno v organizacni struktufe daného odboru a takto ustaveny
vedouci oddéleni zaroven zastava podle své pracovni naplné jedno z pracovnich
mist uvedené v organizac¢ni struktufe daného oddéleni.

4. Vedouci oddéleni, které je soucasti odboru,

a) je opravnénou Ufedni osobou podle spravniho fadu, je-li k tomu pisemné povéren
tajemnici ufadu

b) uklada podfizenym pracovnikim oddeéleni pracovni ukoly, organizuje, Fidi
a kontroluje jejich praci,

c¢) uplatfuje ve své praci vhodné metody fizeni v souladu se systémem fizeni ufadu,
d) podava vedoucimu odboru navrhy v personalnich a platovych zalezitostech
pracovnikli oddéleni a na zadost vedouciho odboru se vyjadfuje k jeho navrhim
tykajicich se ¢innosti oddéleni a pracovnikd oddéleni,

e) plni dkoly a vyuziva opravnéni stanovena mu fidicimi dokumenty mésta
a usnesenimi ZM a RM,

f) na pokyn vedouciho odboru v souladu s jednacimi fady ZM a RM zpracovava nebo
zabezpeduje zpracovani materiall pro jednani organi mésta,

g) na pokyn vedouciho odboru na zakladé usneseni organd meésta zabezpecluje
pfipravu a pfedkladani schvalenych pisemnosti k podpisu opravnéné osobé,

h) poskytuje bezodkladné vedoucimu odboru informace o pracovnich zaleZitostech,
které presahuji béznou cinnost oddéleni a mohou mit podstatny vliv na cinnost
odboru nebo na mésto a €innost jeho organd,

i) na pokyn vedouciho odboru v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb., a pfislusnym
vnitfnim predpisem mésta pfipravuje vyfizeni zadosti o informace,

j) na pokyn vedouciho odboru v souladu s pfisluSnym vnitinim pfedpisem mésta
pfipravuje vyrizeni petici, stiznosti a podnétq,

k) provadi planovaci a statistickou ¢innost oddéleni.

5. V ramci odboru, samostatného oddéleni, oddéleni nebo kancelafe tajemnice mlze
byt v souladu s § 124 odst. 4 zakoniku prace uréen zaméstnanec — koordinator
a metodik odboru/oddéleni nebo kancelafe tajemnice, ktery neni vedoucim
zaméstnancem, avSak je opravnén organizovat a metodicky fidit a kontrolovat praci
jinych zaméstnanci daného odboru, samostatného oddéleni, oddéleni nebo
kancelafe tajemnice a davat jim k tomu uCelu zavazné pokyny. Ur€eni podle
pfedchozi véty se provadi v ramci pracovni naplné daného zaméstnance.

Cl. 15
Zastupovani zaméstnancu

Starostu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje jim uréeny mistostarosta.

Tajemnice ur€i se souhlasem starosty svého zastupce, ktery ji zastupuje v pfipadé jeji
nepritomnosti v rozsahu jejich prav a povinnosti, kromé rozhodovani ve vécech, které si
tajemnice vyhradila. Tajemnice a jeji zastupce jsou povinni se vzajemné informovat
o vSech skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.
Zastupcem tajemnice je pracovnik krizového Fizeni, dalS§im v pofadi je personalistka
Ufadu, popf. tajemnici nebo starostou ureny dalSi zaméstnanec. Vedouciho odboru
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zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti jim uréeny zaméstnanec odboru.

Vedouciho samostatného oddéleni zastupuje v dobé& jeho nepfitomnosti jim uréeny
zaméstnanec samostatného oddéleni.

Vedouci zaméstnanci organizuji praci svych podfizenych tak, aby na jednotlivych
pracovistich byla zajiSténa zakladni zastupitelnost fadovych zaméstnancu v dobé
jejich nepfitomnosti. O vzajemném zastupovani zaméstnancl zafazenych do utvaru
rozhoduje vedouci Utvaru.

6. Zastupovany vedouci zaméstnanec si muze pisemné vyhradit otazky, ve kterych si
ponecha pravo rozhodovani i v dobé své nepfitomnosti.

—_—

Cl. 16
Predavani funkce

O predavani funkce pfi zastupovani na dobu deldi nez 4 kalendarni tydny a pfi
skon&eni pracovniho poméru zaméstnance se provede pisemny zapis (protokol).
Jde-li o predani funkce zaméstnancem, se kterym byla sepsana dohoda
0 odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyucétovani ¢&i dohoda
o odpovédnosti za ztratu svéfenych pfedmétl, provede se mimofadna inventarizace.
Pfedavaci protokol popf. vysledek inventarizace, pfeda predavajici pFislusnému
nadfizenému s podpisem pfedavajiciho a pfebirajiciho.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat
o skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

Cl. 17

Vztahy a spoluprace s organy mésta

Utvary Gfadu Uzce spolupracuji s dal$imi organy mésta (. ZM, RM), organy
zfizenymi ZM (tj. vybory), organy zfizenymi RM (ij. komisemi) a organy zfizenymi
starostou mésta (tj. zvlastnimi organy, poradni a pracovni organy). Pro tuto spolupraci
plati zasady uvedené v ¢lanku 7.
Vedle RM a ZM jde o tyto organy:

Vybory: financni, kontrolni (zfizeny povinné ze zakona o obcich),

pro udélovani ocenéni mésta Zd'ar nad Sazavou, osadni (nepovinné zfizené poradni

a iniciativni organy)

Komise: RM zfizuje dle potfeby jako své iniciativni a poradni organy tyto komise:

- bytova

- kulturni

- pro sport a volny ¢as

- pro regionalni a mezinarodni spolupraci
- rozvoje

- socialni a zdravotni.

- 2Zvlastni organy:

- povodriova komise
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- komise pro socialné pravni ochranu déti.

- Poradni a pracovni organy
- Bezpec€nostni rada ORP — poradni organ starosty pro pfipravu na krizové situace

- Krizovy $tdb ORP — pracovni organ starosty k fedeni krizovych situaci, ktery tvofi
Clenové bezpec€nostni rady ORP a Clenové stalé pracovni skupiny krizového
Stabu, tedy Cleny krizového 3tabu jsou starosta, mistostarosta, dalSi pfedem
uréeni zaméstnanci ufadu, velitel JSDH, pracovnici odbornych skupin pro feseni
jednotlivych krizovych situaci.

Cinnost a pravomoci vybori ZM stanovuje §117 az §121 zakona o obcich. Vybory
pIni Ukoly, kterymi je povéfilo ZM a své navrhy a usneseni predkladaji ZM. Jednaci
fady upravujici organizaci a prubéh jejich jednani pfedkladaji ke schvaleni ZM.

Sva stanoviska a doporuéeni pfedkladaji komise RM. Komise jsou ze své &innosti
odpovédné RM, ve vécech vykonu pfenesené pusobnosti jsou odpovédné starostovi.
Jejich €innost upravuje § 122 zakona o obcich. Komise pini ukoly, kterymi je povéfila
RM a své navrhy a usneseni predkladaji RM. Jednaci fady upravujici organizaci
a prabéh jejich jednani predkladaji ke schvaleni RM.

Cl. 18
Vztahy a spoluprace s organizacemi zfizenymi méstem

K pInéni svych ukoll zfidilo mésto tyto pfispévkové organizace:

Knihovna Matéje Josefa Sychry, Poliklinikka Zdar nad Sazavou, Sociélni sluzby
mésta Zdar nad Sazavou, Kultura Zdar, SPORTIS, Active-SVC, Zakladni
umeélecka Skola FrantiSka Drdly, Zdar nad Sazavou, Matefska $kola Zdar nad
Sazavou, Zakladni $kola Zdar nad Sazavou, Komenského 2, Zakladni $kola Zdar
nad Sazavou, Komenského 6, Zakladni $kola Zdar nad Sazavou, Palachova
2189/35, Zakladni $kola Zd'ar nad Sazavou, Svermova 4.

Vztahy mésta k pfispévkovym organizacim upravuji jejich zakladatelské dokumenty.
Zfizovaci listiny pfispévkovych organizaci jsou ulozeny na sekretariatu starosty.

Cl. 19
Evidence stiznosti a petic

Centralni evidence stiznosti, podnétid a oznameni ob&anl a evidence doSlych petic je
vedena oFKIA. ZplUsob vyfizovani stiznosti je upraven zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni
fad, v platném znéni a Smérnici RM ¢&. 2/2022, kterou se stanovuji pravidla pro vyfizovani
stiznosti a petic. Zplisob vyfizovani petic je upraven zakonem ¢&. 85/1990 Sb., o pravu
petinim, v platném znéni a konkretizovan vySe uvedenou smérnici.

Cl. 20

Evidence pravnich predpisti mésta

Centralni evidence pravnich pfredpisG mésta (ij. nafizeni RM a obecné zavaznych
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vyhlasek vydanych ZM) je vedena na sekretariatu mistostarostu.

2.

Cl. 21
Informacni a publikaéni prostiredky

Ufad zfizuje na misté vefejné& pristupném po dobu 24 hodin denné digitalni
Uredni desku s automatickou aktualizaci vyvéSovanych dokumentu.

Povinné informace, pravni predpisy mésta a dal3i udaje jsou rovnéz zvefejiiovany na
internetovych strankach mésta.

Mésto vydava pro informovanost ob&anti mésiénik Zdarsky zpravodaj.

Cl. 22
Spole¢na a prechodna ustanoveni

Rada mésta v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) zakona o obcich,
stanovuje rozdéleni pravomoci v obecnim ufadu, zfizuje a zruSuje odbory a oddéleni
méstského ufadu.
Rada mésta v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich
schvaluje usnesenim celkovy maximalni pocet zameéstnancli mésta zarazenych
v ramci struktury uradu.
Tajemnice stanovuje pocet pracovnikl v jednotlivych odborech a oddélenich.
Maximalni stanoveny pocet zaméstnanci mésta v pracovnim poméru zafazenych do
Ufadu Ize prekrodit pfi souCasném spinéni téchto podminek:
dostatek rozpoctovych prostiedkl uréenych na platy pro tyto zaméstnance mésta
nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktufe ufadu sou€asné dvéma
osobami z divodu zapracovani nového zaméstnance nebo z divodu dlouhodobé
nepfitomnosti zaméstnance v praci,
RM bude tajemnici o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancu pfedem
informovana.
V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto OrganizaCniho fadu s pravnimi pfepisy, které
vstoupi v u€innost po vydani tohoto Organiza¢niho fadu, ma pfednost pfislusny pravni
pfedpis. Tajemnice je povinna v takovém pfipadé predloZit RM navrh na zménu
Organiza¢niho fadu.
Cl. 23

Zavérecéné ustanoveni

Soucasti organizaniho fadu jsou:

a) Priloha ¢. 1 — organiza¢ni schéma

b) Prfiloha €. 2 — naplné ¢innosti jednotlivych atvaru

Organizacni fad a vSechny jeho nasledné zmény a doplriky schvaluje RM. Za jeho

aktualizaci odpovida tajemnice.
3.
4.

Tento Organizacéni fad rusi Organizacni fad schvaleny RM dne 13. 03. 2023.
Tento Organizaéni fad schvalila RM dne 25. 9. 2023 usnesenim ¢. .../2023//RM
a nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2023.
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Ing. Martin Mrkos ACCA
starosta mésta

Jaroslav Hedvic¢ak Rostislav Dvorak
mistostarosta mistostarosta

JUDr. Martina Hostomska
tajemnice méstského uradu
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Napln ¢innosti kancelare tajemnice

Zajistuje éinnost sekretariatd starosty, mistostarostt a tajemnice MéU

Organiza¢né a materialné zabezpeduje chod sekretariatd vedeni mésta

Ve spolupraci s pracovniky Technické podpory IT SATT a.s., na zakladé smlouvy
o outsourcingu organizané a technicko-administrativné zabezpeluje pfipravu
a prubéh jednani RM a ZM, vyhotovuje zapisy z jednani RM, vyhotovuje zapisy
a zaznamy z jednani ZM, eviduje usneseni RM a ZM

Soustfeduje a ve spolupraci s pracovniky Technické podpory IT SATT a.s., na
zakladé smlouvy o outsourcingu rozesila materialy predkladané k projednani RM
azZM

Eviduje pisemné navrhy, pfipominky a dotazy ¢lend RM a ZM

Spolupracuje s tajemniky komisi rady mésta a vyboru zfizenych ZM

Vede evidenci vyhlasenych zaméru, soutézi a vybérovych fizeni

Vede elektronickou evidenci vyuzivani zasedacich mistnosti na M&U

Podili se na ptipravé a evidenci vnitfnich predpist M&U

Zpracovava zapisy z porad vedeni a kontroluje plnéni ukold

Vede evidenci pravnich predpisti mésta v souladu s §12 odst. 4 zakona 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist

Soustfeduje materialy Osadnich vybor( — usneseni RM, ZM

Eviduje vyjadieni za mésto k rozhodnutim vydanym stavebnim Uradem a odborem

koordinuje a administruje dotacni programy Rady mésta a uvolnénych zastupitell
mésta

Organizacné a technicky zabezpeduje pfipravu a pribéh voleb do zastupitelskych
sboru, volbu prezidenta republiky, referenda

Spolupracuje s prisluSnymi organy pfi provadéni scitani lidu, domu a byt

Vede evidenci Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisli a zpracovava
vyrocni zpravy dle § 18 zakona tohoto zdkona

Vyfizuje zadosti o poskytnuti informaci dle zakona €.106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zajituje materialné technické zasobovani M&U

Zabezpeduje provoz Ustfedni spisovny M&U

Zabezpeduje provoz podatelny a vypravny M&U

Zajistuje provoz vlastni doruovatelské sluzby M&U

Eviduje a objednava tisk (noviny a &asopisy) pro M&U a organy mésta

S Ceskou postou, s.p., sjednava podminky pro dovoz a odvoz po$tovnich zasilek
Spolupracuje s firmou Dillia, zajiStuje dalkovou kreditaci vyplatnich stroju, provadi
pravidelné vyuctovani

Zabezpecuje hladeni méstského rozhlasu

Vede evidenci sluzebnich prikazl a zajistuje jejich vydavani, vymeénu &i vraceni
Vede vzorovou evidenci vSech vydanych razitek pro &nnost M&U, zajistuje
objednavky vyroby a oprav razitek

Peduje o digitalni Ufedni desku M&U, zajistuje vyvéSovani a obménu materiald,
obsluhuje elektronickou Ufedni desku

Spolupracuje s oddélenim informatiky pfi spravé digitalni Urfedni desky a elektronické
ufedni desky a méstského rozhlasu, ve spolupraci s oddélenim informatiky
zabezpeduje distribuci materiald pro RM a ZM

Zabezpeduje provoz informaéni kancelafe M&U véetné provadéni dalsich sluzeb pro
obCany
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Provadi prodej propagacnich materiall a pfedmétl, krouzkovou vazbu, vydej sacki
chovateliim psu, kopirovaci sluzby atd.

Obsluhuje kopirovaci stroj, vykazuje pocty kopii za uplatu

Obsluhuje telefonni ustfednu

Spolupracuje s oddélenim informatiky pfi spravé webovych a intranetovych stranek
mésta

Zaijistuje distribuci Zdarského zpravodaje pro prispévkové organizace a rozesilani
postou

Vede personalni agendu zaméstnancl meésta

Pripravuje podklady pro platové Upravy zaméstnancli mésta a feditele neSkolskych
PO

Vede evidenci vzdélavani ufednikd a ostatnich zaméstnanca MéU

Vykonava funkci administratora vzdélavaciho portalu M&U

Podili se na tvorbé socialniho programu pro zaméstnance

Vede agendu evidence |ékafské preventivni péée o zaméstnance M&U

Eviduje a administrativné zpracovava pfijaté Zadosti o zaméstnani

Organizuje vybérova Fizeni v personalni oblasti (M&U, Feditelé neskolskych PO)
Zaijistuje rekvalifikadni staze ve spolupraci s Ufadem prace a agenturami

Zaijistuje bezplatné studentské praxe

Pfipravuje a realizuje projekty méstského uradu ke zvySovani znalosti a dovednosti
pracovniku, rozvoje politik a strategii v oblasti lidskych zdroj(

Zabezpeduje spravu budovy MéU

Zaijistuje a organizuje udrzbu a opravy budovy M&U

Kontroluje uklid budovy M&U a jejiho bezprostfedniho okoli

Zajistuje hospodarné materialné - technické zabezpe&eni provozu budovy M&U
Pravideln& kontroluje stav v8ech agregatd a zafizeni budovy M&U, zabezpeé&uje jejich
obsluhu, udrzbu a opravy

Spolupracuje pfi vedeni evidence majetku umisténého v budovach M&U

Zajistuje provadéni kontrol a revizi zafizeni a agregati budovy M&U dle zvlastnich
predpisu

Navrhuje a realizuje opatfeni ke sniZeni provoznich néakladd budovy M&U

Po provedeni nebo ukonceni investice, rekonstrukce nebo technického zhodnoceni
objekti budov pod spravou M&U zajistuje podklady pro jejich zafazeni do evidence
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajiStuje podklady pro zavedeni
hodnoty provedenych praci do ucetni evidence majetku mésta

V pFipadé aktivace zabezpe&ovaciho systému budovy M&U spolupracuje s méstskou
policii pfi nasledném zabezpeceni budovy

Zajistuje agendu BOZP + PO na Mé&U ve spolupréaci s odborné zpUsobilou osobou
pro oblast BOZP+PO

V dobé& nepfitomnosti pracovnika autodopravy M&U zajistuje v potfebném rozsahu
jeho ¢innost

Zajistuje udrzbu, opravy a servis sluzebnich vozidel M&U a kontrolu jejich
technického stavu

V dobé nepritomnosti pracovnika krizového fizeni zajiStuje v potfebném rozsahu jeho
¢innost

Zabezpeduje provoz eGON centra

Stanovuje v mimoradnych pfipadech tfedni hodiny M&U

Zajistuje uklid budovy MéU a EgonCentra

Provadi doru¢ovani vlastni posty M&U — posel

PIni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci Ufadu.
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Napln éinnosti odboru dopravy

Pro vykon statni spravy plati spravni obvod ve stejném rozsahu jako pro odbor stavebni.
Pfedmétem Cinnosti odboru dopravy jsou nasledujici ukoly vyhradné v pfenesené
plsobnosti:

DOPRAVA A POZEMNIi KOMUNIKACE

USEK DOPRAVY

Dopravni ufad podle zdkona €. 111/1994 Sb., o silniCni dopravé, ve znéni pozdéjSich
predpisU:

e vydavani priikazu pro fidie taxisluzby, vedeni evidence vozidel taxisluzby, kontrola
dodrzovani zakonnych predpisl v taxisluzbé a provadéni spravniho fizeni pfi jejich
poruseni vydavani povoleni k provozovani stanice méfeni emisi a odnimani povoleni
k provozovani stanice méfeni emisi podle zakona &. 56/2001Sb., o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e vykonavani statniho odborného dozoru nad stanicemi méfeni emisi

e vydavani rozhodnuti o oznaceni vozidla praktického Iékafe ve sluzbé.

USEK POZEMNICH KOMUNIKACI

Silniéni spravni ufad I. stupné podle zakona ¢€. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve
znéni pozdéjSich predpisu, ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, vefejné pfistupnych ucelovych
komunikaci (mistnich komunikaci v ramci izemniho fizeni) v tzemnim obvodu povéfeného
obecniho ufadu s rozSifenou pUsobnosti a ve vécech mistnich komunikaci na tzemi mésta:

povolovani uzavirek komunikaci a nafizovani objizdék

povolovani zvlastniho uzivani komunikaci

povolovani staveb v ochranném pasmu silnic

povolovani sjezdd z komunikaci

uplatfiuje stanovisko k Uzemnim planim a regulacnim planim a zavazné stanovisko

v Uzemnim fizeni z hlediska feSeni mistnich a uc¢elovych komunikaci

statni dozor nad komunikacemi

o vydavani deklaratornich rozhodnuti o vefejné pfistupnosti ¢i nepfistupnosti ucelovych
komunikaci

e stanoveni mistni a pfechodné upravy na pozemnich komunikacich II. alll. tfidy
a mistnich komunikacich podle § 77 zakona ¢&. 361/2000 Sb. o provozu na
pozemnich komunikacich, v platném znéni

e povolovani vyjimek zmistni a pfechodné Uupravy provozu na pozemnich

komunikacich dle § 77 odst. 7 zakona ¢. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich

komunikacich, v plathém znéni.

DOPRAVNE-SPRAVNI AGENDY

USEK EVIDENCE RIDICU

v

Vykonava statni spravu podle zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, v platném znéni, zejména:
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udéluje, rozsifuje, podminuje, omezuje a pozastavuje Fidicska opravnéni

odnima fidi€ska opravnéni a feSi vzdani se FidiCského opravnéni

vydava a vymeénuje fidicské prukazy (RP) a vydava mezinarodni fidiéské prikazy
(MRP)

zapisuje a vydava Prikazy profesni zpusobilosti fidiCe podle zakona ¢&. 247/2000
Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel
a eviduje pravidelna Skoleni Fidicl

vydava duplikaty RP a Prikazd profesni zpusobilosti Fidice

vyménuje RP vydané cizim statem a RP Evropskych spoleéenstvi, zapisuje do MRP
vydaného cizim statem skuteCnosti podle zak. €. 361/2000 Sb. o provozu na
pozemnich komunikacich, v platném znéni, a oznamuje je organu ciziho statu, ktery
tento MRP vydal

vede registr Fidicl a vydava data z registru fidica

eviduje pfestupky a preciny, které spachali fidi¢i porusenim predpisti o provozu na
pozemnich komunikacich

eviduje body za pfestupky v dopravé, provadi spravni fizeni o namitkach proti zapisu
bod(, provadi ode€et bodu po Skoleni bezpeéné jizdy

provadi spravni fizeni o zadrzenych RP

oznamuje podezieni ze spachani prestupku proti poradku ve statni spravé
a samospravé v pfipadé neodevzdani RP po té, co fidi¢ pozbyl RO

pfijima Zadosti o vydani a vydava pamétové karty fidiCe pro systém digitalnich
tachografu

zapisuje a eviduje dopravné psychologicka vySetfeni.

REGISTR SILNICNICH VOZIDEL

Vykonava statni spravu podle zakona 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, v platném znéni, zejména:

vede registr silnicnich vozidel

rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udajl
zapisovanych v registru

provadi zapis zmény vlastnika nebo provozovatele silni€niho vozidla v registru
silni€nich vozidel

vede spravni fizeni o pfevodu vlastnického prava, kde vlastnik neposkytl potfebnou
soucinnost

pfidéluje silniénim motorovym vozidlim registrani znacku, zvlastni registracni
znacku a pfidéluje tabulku s registracni znackou

provadi zapis nového vozidla do centralniho registru vozidel na zakladé EHS/ES
prohladeni o shodé - COC LISTU vystaveného vyrobcem vozidla

schvaluje a pfidéluje registracni znacku na prani

vydava registratni znacku k umisténi na nosné zarizeni pfipojitelné k silnicnimu
vozidlu

vydava osveédceni o registraci a technicky prukaz silniéniho vozidla nebo technické
osvédceni silni¢niho vozidla

rozhoduje o vyfazeni silnicniho vozidla z provozu

rozhoduje o zapisu zaniku silniéniho vozidla

provadi zapis o odhlaseni vozidla z centralniho registru vozidel zaregistrovaného
v jiném ¢&lenském staté EU na zakladé smérnice EU 1999/37/Es

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silniéniho
vozidla a jednotlivé dovezeného vozidla ze statl mimo ¢lenské zemé EU
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pfidéluje vozidlu registraéni znacku pro vyvoz do jiného statu a vydava tabulku
s touto pfidélenou znackou a provadi zapis osoby uzivajici registracni znacku na
vyvoz po dobu jeji platnosti

vydava a odebira pamétovou servisni kartu a pamétovou kartu vozidla

pfedava ministerstvu podklady pro seznam pamétovych karet vozidel vedenych
v centralnim registru silniénich vozidel, a pro vedeni centralniho seznamu
pamétovych karet vozidel a servisnich karet

odnima pfi registraci osvédCeni o registraci silnicniho motorového vozidla nebo
pfipojného vozidla a technicky prukaz silni€niho motorového vozidla, nebo pfipojného
vozidla, pokud byl vydan, jedna-li se o vozidlo registrované v jiném Clenském staté
Evropské unie a pfedava je ministerstvu

rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel dovezeného z Clenské zemé
EU

vklada do centralniho registru vozidel neskenované kopie dokumentt pfedkladanych
pfi zapisu vozidla do registru vozidel popf. pfi zapisu zmén Udajl zapisovanych do
registru vozidel

vybira spravni poplatky a poplatky na podporu sbéru, zpracovani, vyuziti a odstranéni
vybranych autovrakl

vydava data z registru silniCnich vozidel

provadi zapis do centralniho registru vozidel o zadrzenych osvédceni o registraci
vozidla policii CR

provadi zapis do Centralniho informacniho systému stanic technické kontroly
0 provedenych silni¢nich technickych kontrolach policii CR
a omezuje platnost technické zpusobilosti vozidla.

USEK AUTOSKOL, ZKUSEBNi KOMISAR

Vykonava statni spravu podle zakona €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel a 0 zménach nékterych zakonu, zejména:

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly (AS), o jeji zméné a o jejim
odnéti

schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouZziti k vycviku v AS a zmény jeho uzivani
zafazuje Zadatele o fidiCské opravnéni k zavéreCnym zkouSkam a provadi
prezkouseni z odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel

provadi pfezkousSeni z odborné zpuUsobilosti k fizeni motorovych vozidel v bodovém
hodnoceni a po zakazu fizeni motorovych vozidel

provadi pfezkouseni zadatelt v ramci profesni zpUsobilosti Fidice

vykonava statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zpuUsobilosti
k fizeni motorovych vozidel

feSi spravni delikty pravnickych a podnikajicich fyzickych osob pfi porusSeni zakona
247/2000 Sb. o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych
vozidel a o zménach nékterych zakond.

PRESTUPKY V DOPRAVE

Spravni Fizeni ve véci prestupkl dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakonl, zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za §kodu zpusobenou provozem vozidla a o zménach nékterych souvisejicich
zakonu, zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich
a o zménach nékterych souvisejicich zakond, zakona ¢&. 273/2008 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfestupkl dle § 42a a § 42 b zakona &. 13/1997
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Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpis(, dle pfislusnosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem. Projednava prestupky v souladu se zakonem ¢&. 250/2016 Sb.,
0 odpovédnosti za pFestupky a fizeni o nich a v souladu se zakonem ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, pokud poruseni povinnosti pfestupce spada do
oblasti zakon souvisejicich s agendami vykonavanymi odborem dopravy. Zejména:

pfijima oznameni o pfestupcich

vede evidenci prestupkil a spravuje rozdilové soubory Ceské kancelare pojistitelt
stanovuje urCené Castky provozovateli vozidla dle § 125h zakona ¢&. 361/2000 Sb.
o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonu

vede spravni fizeni a rozhoduje o pfestupcich, v ramci ¢ehozZ spolupracuje zejména
s organy Policie CR, statnim zastupitelstvim, méstskou policii, soudnimi znalci,
ostatnimi obecnimi Ufady obci srozSifenou pusobnosti, krajskym Gfadem,
pojistovnami a Ceskou kancelafi pojistitelCi

uklada pfikazy na misté

provadi vyrozumivani poskozenych a vyslycha svédky

posuzuje podana odvolani, provadi potfebna doSetreni a pfedava spisovy material
odvolacimu organu se svym stanoviskem

pfedava podklady a informace na vyzadani pojiStovham ve vécech pojistnych
udalosti

predava podklady k zapisu do registru fidicu

zadava pohledavky do ekonomického systému, sleduje dobu jejich splatnosti a zasila
upozornéni na nedoplatky

rozhoduje o povoleni poseckani uhrady pohledavky nebo rozlozeni jeji uhrady na
splatky

predava exekucni tituly pfisluSnému spravci dané, se kterym vramci vymahani
pohledavek dale spolupracuje

spolupracuje s odborem finan€nim v ramci insolven¢niho a dédického fizeni

navrhuje odpisy a vyfazeni pohledavek

vyporadava se s vybranymi kaucemi

odnima, omezuje a vraci fidi¢ské opravnéni

odebira Fidi¢ské prikazy z divodu pozbyti fidi€ského opravnéni

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku spravniho trestu

nafizuje pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni
a rozhoduje o podminéni, odnéti a vraceni fidicského opravnéni ze zdravotnich
davodu

vypracovava statistické vykazy.

OSTATNI CINNOSTI:

fve v

spolupraci s Technickou spravou budov mésta a OKS a zajistuje jeho udrzbu

provadi ve spolupraci s Méstskou policii a ostatnimi subjekty prevenci v oblasti
BESIPu podle zakona 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich
a o zménach nékterych zakond

podava informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni

pini dal$i ukoly zadané vedenim mésta a vedoucim ufadu.
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Napln éinnosti odboru finanéniho

sestavuje a predklada radé mésta (dale RM) navrh rozpoltu, po jeho schvaleni
v zastupitelstvu mésta (dale ZM) provadi ve spolupraci s odbory M&U a Fediteli
organizaci zfizenymi méstem jeho rozpis v souladu s platnymi zakony a pfedpisy,
potfebami a zajmy mésta, navrhuje RM a ZM rozpoc&tova opatieni po jejich schvaleni je
provadi a vede jejich evidenci

provadi pravidelnou, systematickou a uplnou kontrolu hospodareni s rozpo&tovymi
prostfedky mésta po cely rozpocCtovy rok. Soucasti je i kontrola pfijma a vydaju
provadéna prislusnymi odbory M&U, do jejichz kompetence jednotlivé druhy pFijmi
a vydaju prislusi

sestavuje a pfedklada RM a ZM Zavérecny ulet s komentafem a kontrolnimi zjisténimi
hodnoticimi uplynulé obdobi roku z pohledu pInéni pfijm0 a €erpani vydaju schvaleného
rozpoCtu meésta

zajistuje prezkoumani hospodareni meésta externim auditorem nebo pracovniky
krajského ufadu

predklada RM a ZM ke schvaleni uéetni zavérku mésta

ve spolupraci s pfislusnymi odbory dba o hospodarnost, uc€elnost a efektivnost
v rozpoctovych vydajich, dba o vyuziti pfijmud rozpoctu a doplrfikovych zdroj(

provadi realizaci pfevodu finanénich prostfedkl mésta dle schvaleného rozpodétu mésta
do rozpoctu jim zfizenych organizaci

zabezpeduje zhodnocovani do¢asné volnych finanénich prostfedk(l v ramci Fondu spravy
finanénich prostredkd

spravuje bankovni ucéty, obstarava a odpovida za platebni a zuétovaci styk v CZK a EUR,
bankovni dispozice a pfevody finan¢nich prostfedkd, provadi kontrolu bankovnich vypist

vede evidenci doslych faktur, zabezpecuje jejich pfedani na pfislusné odbory, faktury
podepsané pracovnikem, odpovidajicim za vécnou spravnost a schvalené pfikazcem
operace z rozpoc¢tového hlediska kontroluje a po pfezkouseni je proplaci

zpracovava agendu DPH véetné pfiznani a kontrolniho hlaseni

vyhotovuje pfiznani k danim v souladu s plathymi dafiovymi zakony mimo dani
zpracovavanymi OP

na zakladé internich sdéleni z jednotlivych odbor(, pfipadné predanych smluv, ze kterych
takto povinnost vyplyva, zajistuje vystaveni faktur a jejich evidenci v souladu se Smérnici
pro postup pfi evidenci a vymahani pohledavek mésta

pfihlaSuje pohledavky do insolvenéniho a dédického Fizeni v souladu s Pfikazem
tajemnika k uplatfiovani pohledavek v insolvenénim Fizeni a dédictvi

vede Ucetnictvi mésta podle zakona o uU€etnictvi a zpracovava ucetni a finanéni vykazy
dle provadécich vyhlagek k zakonu o ugetnictvi a CUS

prostfednictvim krajského ufadu zajisStuje predkladani udaju pro hodnoceni plnéni
rozpoétu mésta do CSUIS

zabezpecuje po administrativni strance €innost finanéniho vyboru

spolupracuje pfi sestaveni rozpoctu socialniho fondu, vede jeho ucetnictvi a kontroluje
hospodareni s prostfedky fondu

zabezpeduje uzavieni pojistnych smluv, vede jejich evidenci a spolupracuje pfi likvidaci
pojistnych udalosti

zajistuje pokladni sluzby MéU v CZK a EUR

zajistuje objednani a prodej Cisel popisnych

zpracovava komplexni mzdovou agendu vcetné mzdového ucetnictvi, podklady pro
uplatiovani narok z ddchodového zabezpeceni, vymeérovani davek socialniho
zabezpeceni a nemocenskeého pojisténi

provadi kontrolu a likvidaci cestovnich nahrad zaméstnanc(i mésta

projednava stanovené ukoly ve spolupraci s odbory a organizacemi

vede agendu ztrat a naleza.
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STATNIi SPRAVA:

vede spravni fizeni v oblasti tombol dle platné legislativy

protokolarné peceti sbérné pokladny a osvéd&uje zjistény vysledek vefejnych sbirek dle
platné legislativy

vede evidenci pokutovych blokd a provadi roéni vyucétovani

provadi spravu mistnich poplatkl (vyméfuje, eviduje, vymaha, vyfizuje zadosti apod., a to
za poplatek ze psu; poplatek z pobytu

spravuje Ucetné pokuty ukladané podle zvlastnich predpist (véetné pokut poradkovych).
PIni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci Ufadu.
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Napln éinnosti odboru komunalnich sluzeb

VEREJNE KOMUNIKACE:

provadi spravu mistnich komunikaci a kontroluje jejich stav a Cistotu
pfipravuje plan zimni udrzby a nafizeni o neudrZzovanych usecich

pfipravuje dlouhodobé a kratkodobé smlouvy s dodavatelem udrzby a Cisténi
komunikaci a kontroluje jejich pInéni

ve spolupraci s odborem SRI a SATT a.s. pfipravuje plan oprav a rekonstrukci
mistnich komunikaci

zajistuje realizaci a pfipravu vybranych drobnych staveb - investic a provoznich akci
zpracovava pasport mistnich komunikaci a prabézné ho aktualizuje

eviduje a dle pfisluSnych pravnich predpist feSi tzv. vraky

je spravcem dopravniho znaceni

zajistuje spravu méstskych mostl a lavek

provadi proSetfovani urazd na mistnich komunikacich a podklady pfedava makléfi
nebo pojistovné k feseni pfipadné nahrady vzniklé Skody

vyjadfuje se ke stavebnim zamérim na Uzemi mésta a stanovuje podminky pro jejich
provedeni z pozice spravce pfislusného majetku mésta

prebira od odboru SRI nebo tfetich stran do spravy dokonéené investice, technické
zhodnoceni, opravy spravovaneého typu majetku mésta

uplatiiuje ve spolupraci s odborem SRI reklamace dle uzavienych smluv na
spravovaném majetku

po provedeni nebo ukonfeni samostatné zajiStované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku meésta zajiStuje podklady pro jejich
zafazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje
podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do u€etni evidence majetku mésta

DETSKA A VICEUGELOVA HRISTE, MESTSKY MOBILIAR

provadi pravidelné kontroly stavu hfist ve mésté a jeho mistnich Castech a zajistuje
kazdoro€ni revize hfist

objednava prace spojené s udrzbou stavajicich hernich prvkd a méstského mobiliare
objednava prace spojené s obnovou hracich ploch (dopadové plochy)

kontroluje plnéni zadanych zakazek

pfebira od odboru SRI nebo tfetich stran do spravy dokon&ené investice, technické
zhodnoceni, opravy spravovaneho typu majetku mésta

po provedeni nebo ukonfeni samostatné zajiStované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zarazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje
podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do u€etni evidence majetku mésta
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e zpracovava plany udrzby a obnovy hernich ploch.

KONTROLNIi CINNOST
e provadi kontrolu dodrzovani platnych smluv a pfedpisi — predevSim obecné
zavaznych vyhlasek mésta

e pii poruSeni obecné zavazné vyhlasky dava podnéty k projednani prestupku
v souladu s platnou pravni Upravou

e feSi prestupky v pravomoci obecnich ufada dle zakona ¢&. 541/2020 Sb., o odpadech

¢ navrhuje napravna opatfeni ke zjisténym porusenim smluv apod.

VEREJNE OSVETLENI

e pripravuje dlouhodobé a kratkodobé smlouvy tykajici se provozu, udrzby, obnovy
vefejného osvétleni (VO) a svételného signalizacniho zafizeni (SSZ) na uzemi mésta
a kontroluje jejich plnéni

e zadava u jednotlivych dodavatelll prace spojené s provozem, udrzbou, obnovou VO
a SSZ

e kontroluje pInéni zadanych objednavek
e provadi pravidelné kontroly stavu a svitivosti vefejného osvétleni
e provadi pravidelné kontroly stavu svételného signalizaCniho zafizeni

e spolupracuje s firmou zabezpedujici udrzbu VO a SSZ, zadava prace v souladu se
smlouvami, kontroluje a pfebira odvadéné prace pro meésto

e prejima hlaseni poruch a projednava jejich rychlé odstrafiovani
e zpracovava plany oprav a rekonstrukci vefejného osvétleni

e zpracovava pasport vefejného osvétleni a jeho aktualizaci

e pfebira provedené prace a kontroluje spravnost fakturace

e vyjadfuje se ke stavebnim zamérim na uzemi mésta a stanovuje podminky pro jejich
provedeni z pozice spravce pfislusného majetku mésta

e zajiStuje realizaci a pfipravu vybranych staveb - investic a provoznich akci

e priebira od odboru SRI do spravy dokon&ené investice, technické zhodnoceni, opravy
spravovaného typu majetku mésta

e uplatiuje ve spolupraci s odborem SRI reklamace dle uzavienych smluv na
spravovaném majetku

e po provedeni nebo ukonéeni samostatné zajiStované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zafazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajiStuje
podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do uéetni evidence majetku mésta
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MESTSKA HROMADNA DOPRAVA

e vydava licence k provozovani méstské hromadné dopravy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy a osvédceni o opravnéni k podnikani ve vefejné autobusove
dopravé

e pfipravuje smlouvy o zajisténi MHD ve mésté a pronajmu autobusového nadrazi
a kontroluje jejich pInéni

e projednava s dodavatelem pfipravu a Upravy jizdnich fadd na zakladé pfipominek
verejnosti a provadi jejich schvalovani

e pfipravuje a projednava podklady pro dlouhodobou koncepci v MHD

e pfipravuje smlouvy s dopravci zajistujici dopravni obsluznost mistnich ¢asti
a prubézné kontroluje jejich pInéni

e spolupracuje pfi feSeni dopravni obsluznosti mésta
e spravuje zastavky MHD v€. oznacnik(l/ zafizeni pro umisténi jizdniho fadu
e zajiStuje realizaci a pfipravu vybranych staveb - investic a provoznich akci

e prebira od odboru SRI do spravy dokon&ené investice, technické zhodnoceni, opravy
spravovaného typu majetku mésta

e uplatiiuje ve spolupraci s odborem SRI reklamace dle uzavienych smluv na
spravovaném majetku

e po provedeni nebo ukonCeni samostatné zajiStované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku meésta zajiStuje podklady pro jejich
zafazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje
podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do uéetni evidence majetku mésta

ODPADOVE HOSPODARSTVI

e kontroluje dodrzovani povinnosti pravnickych a fyzickych osob opravnénych
k podnikani na useku odpadového hospodarstvi v souladu se zakonem ¢. 541/2020
Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych dalSich zakonu.

e zajiStuje zpracovani a aktualizaci strategie odpadového hospodarstvi mésta
a postupuje v souladu s ni pfi zajiStovani nakladani s odpady mésta

e monitoruje nepovolené skladky odpadu v Uzemnim obvodu mésta a zabezpecuje
jejich odstranovani

e vede evidenci odpadu mésta
e zpracovava vykazy pro autorizované obalové spolecnosti

e pripravuje smlouvy na Useku odpadového hospodarstvi, zajiStuje a kontroluje jejich
plnéni (napf.: svoz a likvidace smésného komunalniho odpadu, nakladani
a obchodovani se separovanym odpadem, bio popelnice a kompostéry ob&anim,
atd.)

e zajiStuje realizaci a pfipravu zpevnéni ploch apod. pro nadoby na odpad
e zajiStuje pofizeni, spravu a umisténi nadob na separovany sbér odpadu

¢ vyjadfuje se ke stavebnim zamérlim na uzemi mésta a stanovuje podminky pro jejich
provedeni z pozice spravce pfislusného majetku mésta
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e po provedeni nebo ukonéeni samostatné zajiStované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektl a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zafazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje
podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do uéetni evidence majetku mésta

MiSTNi POPLATKY

e provadi spravu mistnich poplatkll v okruhu své puasobnosti (vyméfuje, eviduje,
vymaha pohledavky, vyfizuje Zadosti a podobné&) — poplatky za komunalni odpad, a to
v souladu s platnymi obecné zavaznymi vyhlaSkami mésta.

OSTATNI USEKY
e zajiStuje zpusob provedeni a instalaci informacéniho systému (smérového znaceni ulic
a oznaceni mistnich cild)
e spravuje sit mistniho rozhlasu a provadi jeho pasportizaci

e pfipravuje smlouvu na vykon spravy pohfebist, poskytovani hfbitovnich sluzeb
a dalSich sluzeb s touto €innosti souvisejicich a kontroluje jeji plnéni

e zodpovida za provoz méstské trznice, méstskych parkovist

e stanovuje podminky nebo uzavira smlouvy na kratkodobé najmy obecné uzivanych
pozemkl ve vlastnictvi mésta Zdar nad Sazavou, a to v rozsahu povéreni

e organizuje pout ve mésté

e zajiStuje organizaci letniho a zimniho trhu

e podili se na realizaci akci pofadanych méstem dle potieby
e zajiStuje provoz méstskych kaSen, vodotrysku a pitek

e kontroluje odvadéni trzeb a vede evidenci pfisné zuctovatelnych dokladd v okruhu
své plsobnosti

e vede evidenci a provadi vyuctovani plateb za umisténi velkoploSnych reklamnich
zafizeni

e zajiStuje vykon tajemnika komise komunalnich sluzeb nebo obdobné — poradniho
organu rady mésta

e ZajiStuje sledovani kvality vody ve vytipovanych studankach, odebira vzorky vody
a zajiStuje jejich rozbory a pfedava informace pro zvefejnéni vysledkd rozboru.
Zajistuje monitoring skladky ,Strzanov®, sleduje platnost rozhodnuti o vyuziti uzemi
a povinnost monitoringu;

KANALIZACNI SiT

e spravuje kanalizaéni sit v majetku mésta, ktera neni ve spravé SVAK Zdarsko

e vyjadfuje se ke stavebnim zamérlim na Uzemi mésta a stanovuje podminky pro jejich
provedeni z pozice spravce pfislusného majetku mésta

e zajiStuje realizaci a pfipravu vybranych staveb - investic a provoznich akci
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e priebira od odboru SRI do spravy dokon&ené investice, technické zhodnoceni, opravy
spravovaného typu majetku mésta

o uplatiiuje ve spolupraci s odborem SRI reklamace dle uzavienych smluv na
spravovaném majetku

e po provedeni nebo ukonéeni samostatné zajiStované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku meésta zajiStuje podklady pro jejich
zafazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje
podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do uéetni evidence majetku
mésta.

CINNOST VE VZTAHU K VEREJNOSTI

e organizaCni pfiprava a realizace vybranych Setkani s ob¢any

e spoluprace s neziskovymi organizacemi, pfispévkovymi organizacemi, s podnikateli,
s obCany mésta

e spoluprace s osadnimi vybory mistnich ¢asti mésta

e administrace a sprava projektu Aktivné pro Zdar

e administrace a sprava MA21

e koordinace a zajisténi projektu Participativni rozpoCet

e spoluprace pfi vybranych akcich mésta — kultura, investice, rozvoj

e plni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci Uradu.
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Napln €éinnosti odboru majetkopravniho

MAJETKOPRAVNIi ODBOR PROVADI SVOJI CINNOST V OBLASTI SAMOSPRAVY
A STATNIi SPRAVY:

garantuje pfipravu majetkopravnich jednani (zejména nabyvaci tituly, podklady
z katastru nemovitosti, geodetické spravy, podanych restitu¢nich naroku apod.)
provadi majetkopravni jednani, zejména kupni smlouvy, sménné, darovaci
smlouvy, smlouvy o zfizeni sluZebnosti vécného bfemene, zastavni smlouvy
a dalSi majetkopravni jednani v souladu se zakonem ¢&. 89/2012 Sb., ob&anskym
zakonikem, v platném znéni popfipadé i ostatnimi pravnimi pfedpisy v ramci
dispozice s nemovitym majetkem mésta dle usneseni rady mésta (dale RM)
a zastupitelstva mésta (dale ZM)

na zakladé finan¢niho limitu, stanovenym ZM v rozpoctu pfislusného roku a na
zakladé usneseni RM a ZM provadi jednani spojené s nabyvanim nemovitosti do
vlastnictvi mésta

fesi zpusoby vymahani a provadi vymahani financnich nedoplatk formou navrhu
na vydani platebnich rozkazl, zalob na zaplaceni dluzné &astky a navrhd na
vykon rozhodnuti a provedeni exekuce

spolupracuje s exekutorskymi a celnimi ufady

vede evidenci smluv o najmu pozemkd, zasila slozenky na uhradu najemného
a vystavuje faktury na uhradu najemného za pozemky slouzici k podnikani
a kontroluje uhradu ngjemného

vede evidenci smluv o pfevodu nemovitosti z a do vlastnictvi mésta vcetné
a kontroly uhrady kupni ceny

vede evidenci smluv o zfizeni sluzebnosti vécného bfemene

ovéfuje existenci a funk&nost majetku ve vypujéce

zavadi smlouvy vyhotovené a vedené odborem do evidence Proxio

registruje smlouvy, vyhotovené a vedené odborem v registru smluv

v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni a s usnesenim ZM zvefejfiuje smlouvy vyhotovené
a vedené odborem v registru smluv MV

vyhotovuje dafiové doklady — faktury pro uhradu kupnich cen a uhradu za zfizeni
sluzebnosti vécnych bfemen dle smluv

Vykonava pravni zastupovani mésta pied soudy a jinymi organy

identifikuje nemovity majetek mésta ve spolupraci s odbory méstského uradu
ziskava vyjadfeni odbord méstského ufadu k zamySlenym dispozicim
s nemovitym majetkem pfi pfevodech z a do vlastnictvi mésta a dale pfi uzavirani
najemnich smluv a smluv o zfizeni sluzebnosti vécného bfemene

vyjadfuje se k uzemnimu fizeni, popf. stavebnimu fizeni tam, kde jsou dotceny
nemovitosti ve vlastnictvi mésta

spolupracuje s architektem mésta

vyjadfuje se k navrhim zakona

centralné eviduje do$la usneseni vlady, stanoviska KU, vlady a ministerstev

vede Sbirku zakonl a umoziuje nahlizeni do Sbirky zakonl za podminek
stanovenych zakonem

spolupracuje s Katastralnim ufadem, Statnim pozemkovym uUfadem a ostatnimi
spravnimi organy
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provadi mistni Setfeni skute¢ného stavu pozemku v terénu a dle potfeby zadava
provadéni geometrickych pland pro zjisténi vlastnickych vztahd a pro pfipadné
majetkopravni vyporadani

vede evidenci nemovitosti ve vlastnictvi mésta, a to na listu vlastnictvi ¢. 1 a na
prislusnych LV pro spoluvlastnické podily mésta pro jina katastralni uzemi (v&etné
LDO) a zabezpeduje soulad s evidenci katastru nemovitosti (dale jen ,KN*)

na zakladé podkladi z odboru zajistuje ohlaseni zmén pozemku a zapisy staveb
do KN

pripravuje podklady pro ucetni operace tykajici se zafazeni, zmény a vyfazeni
nemovitého majetku v evidenci mésta

vede archivni knihy a doklady tykajici se majetkopravnich jednani s nemovitostmi
ve vlastnictvi mésta

feSi restituCni naroky opravnénych osob, pfedklada ZM k projednani vydani
nemovitosti podle zvlastnich zakonu, vydava stanoviska pro vydani rozhodnuti
OPU (zejména tisel a napadn& nevyhodné podminky, zplsoby vyvlastnéni
apod.) a provadi dalsi jednani prfedvidané restituénimi zakony

vede evidenci rozsudkl vydanych v trestnim fizeni véetné vymahani nahrad Skod
uznanych trestnimi rozsudky

provadi konzultace pravnich otazek pracovnikim ostatnich odbor( spocivajici
zejména v poskytovani odbornych stanovisek a nazorli, pomoc pfi vypracovavani
podani a rozhodnuti ve spravnim fizeni apod.

vydava ovéfené vystupy z informaéniho systému katastru nemovitosti CR - vypisy
z KN

vydava ovérené vystupy z informacénich systému verejné spravy - CZECHPOINT
vyhotovuje pfiznani k danim tykajicim se nemovitych véci a zajiStuje uhradu této
dané

zajistuje pronajem prostor slouzicich podnikani, umisténych v objektech ve
vlastnictvi mésta, pokud tato povinnost nebyla svéfena jiné organizaci

predklada RM ke schvaleni vyhlaSeni zaméru na pronajem uvolnénych prostor
slouzicich podnikani

vyhotovuje a pfedklada radé mésta navrh na schvaleni smlouvy o najmu prostoru
slouziciho podnikani

zajistuje kratkodobé pronajmy prostor slouzicich podnikani umisténych v objektu
ve vlastnictvi mésta

na zakladé najemnich smluv pfedepisuje platby najemného dle aktualni vyse
najemného

prabézné sleduje uUhrady najemného za pronajem prostor mésta slouzicich
podnikani, pokud tato povinnost nebyla svéfena jiné organizaci

zasila upominky uhrad najemného a zajiStuje vymahani nedoplatkli vcéetné
prislusenstvi

vypracovava splatkové kalendare u platcd DPH - najemnikd prostor slouzicich
podnikani

provadi nepravidelné kontroly uzivani prostor slouzicich podnikani

zadava pozadavky na opravy nebytovych prostor prostfednictvim Servis desku
Sattu

provadi nepravidelné kontroly uzivani prostor slouzicich podnikani

pfipravuje podkladové materialy pro rozpocet na nasledujici rok

v Proxiu vede veskeré platby subjektll osob v souladu se Smlouvou o najmu
prostor slouZicich podnikani

kontroluje hospodarnost, ucelnost a efektivnost nakladani s prostory slouzici
podnikani ve spravé realitnich kancelafi

eviduje a kontroluje hospodareni se svéfenym majetkem mésta
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e ve spolupraci s ostatnimi odbory pfipravuje, koordinuje a realizuje privatizaci

bytového fondu

pribézné kontroluje dodrzovani podminek mandatnich smluv vedenych odborem

kontroluje vyuzivani prostor slouzicich podnikani a bytd

zajistuje realizaci a dodrzovani pravidel pro pfidélovani obecnich byt

v souladu s povéfenim RM pfipravuje a vyhlasuje zaméry na pronajem

uvolnénych bytu

e predklada RM ke schvaleni vyhlaSeni zaméru na pronajem uvolnénych bytl -
organizuje vybérova Fizeni na pronajem uvolnénych bytu

e na zakladé rozhodnuti RM vydava povéreni k uzavieni smlouvy o najmu bytu

e na zakladé navrhu bytové komise predklada radé mésta navrh na schvaleni
smlouvy o pronajmu bytu

e v ramci bytového hospodarstvi pfipravuje navrhy na podani vypovédi najmu bytd,
zaloby na vyklizeni byt v&etné navrhu na vykon rozhodnuti

¢ vyhotovuje vyzvu k vyklizeni bytu uzivaného bez pravniho ddvodu

e feSi spory o uhradu za uzivani bytu a za sluzby spojené s uzivanim bytu, jakoz
i spory o rozsahu uzivani pfisludenstvi bytu

e spolupracuje srealitnimi kancelafremi pfi vymahani pohledavek vzniklych
v souvislosti s pronajmem bytU

¢ sleduje efektivni vyuzivani bytového fondu

e spoluprace s evidenci obyvatel pfi pfedavani podnétd k zahajeni spravniho fizeni
na zruSeni trvalého pobytu

e na zakladé rozhodnuti rady mésta vydava osvédceni o pfechodu najmu k bytu
u osob vymezenych zdkonem

e vede a odpovida za prubéznou evidenci majetku ve vlastnictvi mésta a zajistuje
jeji pocitaCové zpracovani a kontrolu v souladu s obecné zavaznymi predpisy

e zajiStuje pravidelné rocni proSkoleni pfedsedu dil€ich inventarizaénich komisi
a jejich ¢lenu

e koordinuje a fidi praci dil€ich inventarizaCnich komisi a pfipravuje podklady pro
jednani hlavni inventarizaéni komise (dale jen ,HIK*)

e pfipravuje navrhy na odpis (odprodej popf. likvidaci) resp. jiné vyuziti majetku
mésta pro HIK

e na zakladé vysledkd jednani HIK zpracovava souhrnnou zpravu o inventarizaci
majetku mésta v€etné navrhu na odpis (odprodej popf. likvidaci) resp. jiné vyuziti
majetku pro organy mésta

e na zakladé rozhodnuti organi mésta koordinuje, Fidi a eviduje pfesuny, odprodej
popripadé likvidaci majetku mésta

e spolupracuje s finan€nim odborem na vedeni ucetni evidence majetku mésta

e provadi ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfovani
pravosti podpisu (legalizace) dle zak. ¢. 21/2006 Sb. o ovéfovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a o0 zméné nékterych zakonu
(zakon o ovérovani)

e zabezpeluje povinnosti vyplyvajici z ustanoveni zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, v oblasti pisobnosti odboru

e zajiStuje pfedbé&znou kontrolu smluv prostfednictvim worklflow

V OBLASTI STATNi SPRAVY PROJEDNAVA V SOULADU SE ZAKONEM C. 250/2016 Sb.
O ODPOVEDNOSTI ZA PRESTUPKY A RIZENi O NICH, PRESTUPKY UVEDENE
V ZAKONE C. 251/2016 Sb., O NEKTERYCH PRESTUPCICH
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vede spravni Fizeni ve véci projednavani prestupkl v rozsahu stanoveném § 60
odst. 2 zakona &. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich (dale
jen ,zakon o prestupcich) spachané na uUzemi mésta, dale prestupku
stanovenych v § 60 odst. 1 zakona o pfestupcich, kdy ve specialnich zakonech je
uvedeno, ze prestupky jsou feSeny obci s rozsifenou plsobnosti (napf. zakon
o zbranich, zakon o Policii Ceské republiky, zakon o stfetu zajm(, apod.), pokud
tyto prestupky neprojednavaji ostatni odbory M&U

vede jmenny rejstiik prestupcu a evidenci prestupku

provadi prostudovani oznameni prestupki, usneseni organd Policie CR,
Okresniho soudu, Okresniho statniho zastupitelstvi, statnich organut, obci,
Ufednich zaznam( méstské policie a podani ob&ant

postupuje véci mistné nebo vécné pfislusnému spravnimu organu

odklada véci v pfipadech stanovenych zakonem

provadi vyrozumeéni poskozeného a dotfené osoby o odlozeni véci

podava zadosti organim Policie CR, Okresnimu soudu, Okresnimu statnimu
zastupitelstvi, statnim organim, obcim k provéfovani oznameni o prestupku,
provadi objasnovani pfestupkd predvolanim a podanim vysvétleni uc€astniky
fizeni, svédky, zakonnymi zastupci a organem vykonavajicim socialné-pravni
ochranu déti

zajistuje souhlas osoby pfimo postizené spachanim prestupku (osoby blizké) a na
zakladé podaného souhlasu vede fizeni

vyrozumiva poskozené na majetku o moznosti jejich pfipojeni k prestupkovému
fizeni s narokem na nahradu Skody

vyhotovuje pfislusné tiskopisy pro potfeby pfestupkoveho fizeni

predvolava ucastniky Ffizeni, svédky, vyrozumiva zakonné zastupce a organ
vykonavajici socialné-pravni ochranu déti

protokoluje vypovédi obvinénych =z prestupkd, poskozenych na majetku,
navrhovatelll, svédkl, zakonnych zastupcl a organu vykonavajicim socialné-
pravni ochranu déti

vyhotovuje zaznamy o podani vysvétleni, protokoly o ustnim jednani, poukazky
pro Uhradu pokut a nakladd fizeni

vydava pfikazy a rozhodnuti, vyhotovuje oznameni a vyrozuméni o zastaveni
fizeni, preruseni fizeni, oznameni rozhodnuti zakonnym zastupcim a organu
vykonavajicim socialné-pravni ochranu déti

vede fizeni s pravnickymi osobami (dale jen ,PO)

vede fizeni s podnikajicimi fyzickymi osobami (dale jen ,PFO®)

uklada omezujici opatfeni (zakaz navstévy verejné pfistupnych mist, zédkaz styku
s vymezenym okruhem osob, povinnost podrobit se programu na zvladani agrese
nebo nasilného chovani)

dohlizi nad vykonem uloZzeného omezujiciho opatfeni

v taxativné uvedenych pfipadech vyZzaduje zaruku za spInéni povinnosti (ukladani
kauci)

uklada pokuty

zapisuje do rejstfiku trestll prestupky taxativné uvedené, které projednal, ale
i pfestupky projednané méstskou policii a za odbor Zivotniho prostfedi

v taxativné uvedenych pfipadech provadi narovnani mezi poskozenym
a obvinénym v pfipadech

pfi ukladani trestu v taxativné uvedenych pfipadech uklada podminecné upusténi
od trestu nebo zcela upousti od uloZeni spravniho trestu

u PO a PFO v taxativné uvedenych pfipadech uklada trest zvefejnéni rozhodnuti
ve vefejnych sdélovacich prostfedcich
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uklada trest propadnuti véci, propadnuti nahradni hodnoty nebo ochranné
opatieni zabrani véci nebo zabrani nahradni hodnoty, propadnuté nebo zabrané
véci pfedava Ufadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych

vede fizeni proti mladistvym osobam

vede fizeni proti pachateli, spolupachateli, nepfimému pachateli, organizatorovi,
navodci nebo pomocnikovi

v taxativné uvedenych pfipadech zkouma odpovédnost zakonného zastupce nebo
opatrovnika fyzické osoby

v fizeni zkouma okolnosti vylu€ujici protipravnost (krajni nouze, nutna obrana,
svoleni poSkozeného, pfipustné riziko, opravnéné pouziti zbrané)

v pfipadé zaniku PO nebo PFO feSi pfechod odpovédnosti na pravniho nastupce
zasila dalSim ucastnikim Fizeni stejnopis podaného odvolani a vyzyva je o jejich
vyjadieni k podanému odvolani ve stanovené Ihaté

postupuje odvolani odvolacimu organu se stanoviskem spravniho organu
. stupné

vybird a pfipadné vymaha pravomocné ulozené pokuty, ndaklady Fizeni
a vyhotovuje potvrzeni o uhradé

vyhotovuje Zadosti o predvedeni ucCastnika fizeni, nebo svédka a rozhodnuti
o predvedeni

vede blokové Fizeni, pfikazni Fizeni, nebo prestupkové Fizeni

uklada a vybira blokoveé pokuty, v€etné vedeni pokladni knihy

poskytuje informace a spolupracuje s organy ¢innymi v trestnim Fizeni, méstskou
policii, zdravotnimi pojistovnami, statnimi organy a obcemi

v souladu s uzavienymi vefejnopravnimi smlouvami (VPS) fesi pfestupky namisto
obci, se kterymi byla VPS uzaviena (pfestupky uvedené v § 60 odst. 2 zakona
o prestupcich)

pfipravuje VPS uzavirané mezi méstem a obcemi, pfedmétem kterych je vykon
agendy na Useku prestupkll namisto obce a fakturuje obcim Uhradu za tento
vykon agendy

vyhotovuje vykazy o pfestupcich

vyhotovuje pfedpisy o uloZenych pokutach a nakladech Fizeni pro uétarnu MéU
v€etné zavedeni do evidence pohledavek

sleduje a vyznacuje pravni moci rozhodnuti a pfikazu

sleduje dobu splatnosti pravomocné ulozenych pokut a nakladu fizeni, zasila
vyrozumeéni ohledné neuhrazenych Castek

Provadi vykon darnové exekuce na useku vymahani pokut, uloZzenych za poruSeni
povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy svéfenymi do pusobnosti odboru.

v ramci konzultaéni a poradenské &innosti spolupracuje s KU

spolupracuije s ostatnimi odbory M&U v ramci své kompetence

plni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci ufadu.
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Napln ¢innosti
odboru obéansko-spravniho a obecniho
zivnostenského uradu

1) Komplexné zajistuje vykon statni spravy vyplyvajici ze zakona ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a prijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakon

V pfislusném rozsahu vede matri¢ni knihy (knihy narozeni, knihy manzelstvi a knihy
umrti) a zajiStuje stanovené zapisy zmény a opravy do téchto knih; zapisy matri¢nich
udalosti vede soub&zné& pomoci vypocetni techniky.

Vede a aktualizuje sbirky listin pro matriCni ufady vramci spravniho obvodu
(Bohdalov, Heralec, Nizkov, Nové Veseli, Radostin nad Oslavou, Svratka)
v pfislusném rozsahu.

Vyhotovuje matriéni doklady (rodné listy, oddaci listy, umrtni listy) a jejich druhopisy,
provadi vyssi ovéfeni matri¢nich dokladl pro pouziti v ciziné.

Opravnénym osobam povoluje nahlizet do matri¢nich knih a sbirek listin, vydava
Z nich potvrzeni a doslovné vypisy.

Komplexné zabezpeduje realizaci pfislusnych ¢asti zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky
zakonik, ve znéni pozdéjSich prepisli, zejména oblast uzavirani manzelstvi
(obCansky snatek), vydavani osvédéeni pro cirkevni shatky, podkladd ¢&i dokladd pro
sfatky v ciziné ¢&i s cizincem, promijeni pfedlozeni dokladl u cizincll, uréeni otcovstvi.
Zajistuje stanovené podklady pro zapis matriCni udalosti do zvlastni matriky.
Vyhotovuje vysvédc€eni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi v ciziné.
Rozhoduje ve spravnim fizeni o povoleni zmény jména a pfijmeni, pfijima oznameni
jména a Zadosti o zapis pfijmeni v muzském tvaru.

Provadi v ramci své plsobnosti kontrolni a metodickou €innost u matriénich aradu
spadaijicich do spravniho obvodu mésta Zd'ar nad Sazavou.

PIni oznamovaci povinnost dle platné legislativy.

Ovéruje odbornou zplsobilost zaméstnance obce, ktera je zafazena do spravniho
obvodu ufadu obce s rozSifenou puUsobnosti, k provadéni vidimace a legalizace
v souladu se zakonem o ovérovani.

Vede vzory otisku Ufednich razitek a podpisové vzory Ufednikd provadéjicich vidimaci
a legalizaci ve spravnim obvodu ufadu s rozSifenou pusobnosti.

Dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) o podpofe volného pohybu ob&anl
zjednoduSenim pozadavkl na predkladani nékterych vefejnych listin v Evropské unii
a o zméné nafizeni (EU) €. 1024/2012, vydava vicejazytné standardni formulare
pfipojované k matricnim a jinym dokladdm, které jsou pfedkladany na uzemi jiného
Clenského statu EU.

2) Zabezpecuje vykon €innosti kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT) dle
zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakont

= \ydava ovéfené vystupy z informacnich systémul vefejné spravy (vypisy z rejstiiku

trestll, z vefejného rejstiiku, z zZivhostenského rejstfiku, z bodového hodnoceni fidice,
ze zakladnich registrt a dal$i) a vede evidenci podanych zadosti.

Provadi autorizovanou konverzi dokumentd na Zadost a vede evidenci provedenych
konverzi.
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Pfijima zadosti o zfizeni datovych schranek, zadosti o zneplatnéni pfistupovych
udaji a vydani novych, zadosti o znepfistupnéni datovych schranek apod. Eviduje
Zadosti a potvrzeni tykajici se datovych schranek.

Provadi zprostfedkovanou identifikaci fyzickych a pravnickych osob dle § 10 zakona
€. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné Cinnosti
a financovani terorismu.

Provadi vidimaci listin a legalizaci podpisu dle zakona &. 21/2006 Sb. o ovéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné
nékterych zakonu (zakon o ovéfovani) a vede jejich evidenci v ovéfovaci knize.
Zajistuje sluzbu tzv. ,pojizdného uradu®.

3) Zabezpecuje vykon statni spravy na useku evidence obyvatel v souladu se
zakonem €. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodnych cisel a o zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel)

Vede spravni fizeni ve véci ruSeni trvalého pobytu.

Provadi pfihlasky a odhlasky obyvatel k trvalému pobytu.

Poskytuje udaje z informacéniho systému evidence obyvatel obéanim a opravnénym
subjektiim.

Vede evidenci vefejnopravnich smluv dle zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpisu na Useku evidence obyvatel.

Zadava zmény ftrvalych pobytll do agendového informaéniho systému evidence
obyvatel dle vefejnopravnich smiuv.

Zajistuje a pfedava podklady pro vedeni kroniky mésta.

Zajistuje spolupraci se Zdarskym zpravodajem a SPOZ v agendé& zvefejfiovani
narozenych déti a Zivotnich jubilei.

Spolupodili se na pfipravé voleb.

4) Zabezpecuje vykon statni spravy na Useku obéanskych prukaza dle zakona
€. 269/2021 Sh., o obéanskych prukazech

PFijima zadosti o obCansky prukaz (OP), ovéfuje udaje na nich uvedené a vydava
OP.

PFijima oznameni ob¢anu o ztraté, odcizeni, poSkozeni a zni¢eni OP.

Rozhoduje o skon¢eni platnosti OP.

Spolupracuje s ufady jinych spravnich obvodu.

Poskytuje daje z informaéniho systému pro Policii CR na zakladé jejich zmocnéni.
Projednava pfestupky na useku OP.

Poskytuje udaje z informacniho systému na useku OP vymezenych zakonem.
Zajistuje sluzbu tzv. ,pojizdného urfadu®.

5) Zabezpecuje vykon statni spravy na useku cestovnich dokladli dle zakona
€. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

Pfijima zadosti o cestovni pas (CP), ovéfuje udaje na nich a vydava CP.
PFijima oznameni ob&anu o ztraté, odcizeni, poskozeni a zni¢eni CP.
Rozhoduje o skonceni platnosti CP.

Zasila vydané CP na zastupitelské ufady CR v zahraniéi.

Projednava pfestupky na useku CP.

Poskytuje udaje z informacniho systému na useku CP vymezenych zakonem.
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6) Obecni zivhostensky ufad podle § 2 zakona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych
uradech, ve znéni pozdéjsich predpisu, zabezpecuje a vykonava €innosti v rozsahu
stanoveném zakonem €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani (zivhostensky
zakon) zejména:

o Zaijistuje komplexni vykon ¢innosti v oblasti ohlaSovacich a koncesovanych zivnosti.
Zajistuje komplexni cinnost centralniho registraCniho mista. Poskytuje odbornou
pomoc, konzultaci a poradenstvi zejména pro zacinajici podnikatele pfi realizaci
prvotnich ukon(, tykajicich se jejich evidenénich povinnosti spojenych se vstupem do
podnikani.

e Provozuje zivnostensky rejstiik, vyfizuje Zadosti o vypis a potvrzeni
z zivnostenského rejstiiku, zpracovava statistické sestavy a vykazy.

¢ Vykonava zivnostenskou kontrolu a kontrolu neopravnéného provozovani Zzivnosti,
uklada pokuty a rozhoduje o pfestupcich na useku Zivnhostenského podnikani.

o P¥ijima a Setfi podnéty na useku zivnostenského podnikani.

Zajistuje vykon vymezenych &innosti svéfenych v pfenesené pusobnosti zakonem obcim
dle ust. § 61 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisl, a to po povéfeni organem mésta:

e dle § 2h zakona &. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vykonava c¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi,
ve znéni pozdéjSich predpisi, a to zejména vydavani osvéd&eni o zapisu do
evidence zemédeélského podnikatele, jejich zmény, vyfazeni a vymaz z evidence,
ukladani pokut za poruseni povinnosti stanovenych zakonem.

e dle § 9 zakona €. 251/2017 Sb., o nékterych pFestupcich, projednava prestupky.

e dle § 4a odst. 2 zakona &. 265/1991 Sb., o plisobnosti organt Ceské republiky
v oblasti cen vykonava Cinnosti stanovené zakonem &. 526/1990 Sbh., o cenach, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

PIni dalSi ukoly pfenesené plsobnosti stanovené obecnim zZivnostenskym urfaddm
zvlastnimi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele,
v platném znéni, zakonem ¢&. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani
a o vykonu nékterych c&innosti v oblasti cestovniho ruchu, v plathném znéni, zakonem
€. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, v platném znéni, zakonem ¢&. 307/2013 Sb.,
o povinném znaceni lihu, v platném znéni, zakonem ¢. 247/2006 Sb., 0 omezeni provozu
zastavaren a nékterych jinych provozoven v nocni dobé&, v plathém znéni, zakonem
€. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek, v platném
znéni, zakonem ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona
€. 455/1991 Sh., o zivnhostenském podnikani (zivnhostensky zakon), zakonem €. 266/1994
Sb., odrahach, v platném znéni, zakonem ¢&. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé,
v platném znéni, zakonem ¢. 111/1994 Sb., o silnini dopravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu, zakonem €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakona.

Koordinuje svou CcCinnost a spolupracuje s dotCenymi organy vefejné spravy,
hospodaiskou azemédélskou komorou, zivnostenskymi spoleCenstvy. Poskytuje
poradenstvi obanim a podnikatelim na useku ochrany spotfebitele.

7) Provadi vykon danové exekuce dle zakona €. 280/2009 Sb., darfiovy fad, ve znéni

pozdéjSich predpisi na useku vymahani pokut ulozenych za poruseni povinnosti
stanovenych pravnimi predpisy svéfenymi do pisobnosti odboru.
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Zabezpecuje povinnosti vyplyvajici z ustanoveni zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni v oblasti pisobnosti odboru.

Predepisuje a vybira prislusné spravni poplatky dle zakona ¢. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, v platném znéni.

e plni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci ufadu.
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Napln ¢innosti odboru socialniho

OBLAST SOCIALNI
SAMOSPRAVA

e spolupracuje s prispévkovou organizaci Socialni sluzby mésta Zd'ar nad Sazavou
zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti socialnich véci

¢ vyhledava a pracuje s obCany, ktefi potfebuji socialni péci, a s jejich blizkymi hleda
moznosti feseni jejich situace

o podili se na zajisténi a rozvoji socialni péfe o obfany mésta

o predklada RM ke schvaleni navrh na doplnéni pofadniku na pfidéleni bytu v domech
s peCovatelskou sluzbou z aktualniho seznamu zadatelu

e vede evidenci zadatelll o pfidéleni bytu v domech s pe€ovatelskou sluzbou

e spolupracuje s majetkopravnim odborem pfi feSeni bytovych otazek ob&anu socialné
potfebnych, ob&anl s tézkym zdravotnim postizenim a ob&anu, kterym hrozi socialni
vylou€eni a na vyZadani se vyjadfuje ke konkrétnim zadostem o pfidéleni bydleni

e napomaha zapojeni tézce zdravotné postizenych obanu a starych obc&anl do
kulturniho a spoleenského Zivota a podili se na otazkach jejich bydleni

e TeSi spolu s obecnimi, krajskymi a nestatnimi organizacemi problémy obc&anu, ktefi
jsou pro svUj zdravotni stav nebo dusevni poruchu ohrozeni socialnim vylou¢enim

e koordinuje komunitni planovani socialnich sluzeb ve mésté

e spolupracuje s organizacemi, kluby a spolky, které sdruzuji seniory a ob&any se
zdravotnim postizenim

e spolupracuje s obecnimi, krajskymi a nestatnimi organizacemi, které pracuji v socialni
oblasti v regionu Zd'arsko, v pfipadé potieby v ramci Kraje Vyso&ina

e spolupracuje s obcemi v regionu Zdarsko pfi feseni socialni problematiky potfebnych
osob

e zajiStuje Cinnost Komise prorodinnych aktivit, socialni a zdravotni
spravuje socialni portal na internetovych strankach mésta

STATNIi SPRAVA
NA USEKU SOCIALNE - PRAVNi OCHRANY DETi:

e poskytuje rodi¢iim, détem a jinym osobam nebo organim odpovédnym za vychovu
déti poradenstvi, zejména v otazkach vychovy, ureni otcovstvi, uplatiiovani naroku
na vyzivne, jedna v zajmu déti se soudy a jinymi statnimi organy, organizacemi nebo
zprostfedkovava poskytnuti pomoci soudy, advokatni poradnou, statnim
zastupitelstvim, policii apod.

e na zakladé soudniho usneseni vykonava funkci opatrovnika nezletilého ditéte a Cini
v jeho zgjmu neodkladné ukony

e zastupuje nezletilé déti u soudnich jednani ve sporech rodi¢u

e podava soudu navrhy na omezeni, zbaveni, pozastaveni rodi¢ovské odpovédnosti,
na narizeni Ci zruSeni ustavni vychovy déti a na vydani pfedbézného opatfeni, na
uloZeni vychovnych opatfeni, pfipadné jejich zruseni

e poskytuje poradenskou c&innost a pomoc pfi péCi o problémovou a obtizné
vychovatelnou mladez (zaskolactvi, toxikomanie, alkoholizmus, koufeni, patologické
hracstvi, pfestupky a trestna Cinnost)
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ucastni se prestupkového fizeni vedeného proti mladistvému v souladu se zakonem,
spolupracuje s organy c&innymi v trestnim Fizeni vedeném proti mladistvym,
zucastiuje se hlavniho li€eni a vefejného zasedani v trestnich vécech mladistvych
zastupuje déti v postaveni podkozeného v trestnim Fizeni

rozhoduje o vychovnych opatfenich vsouladu s § 13 zakona €. 359/1999 Sb.
0 socialné-pravni ochrané déti, v platném znéni

porada pfipadove konference pro fedeni konkrétnich situaci ohroZzenych déti
zpracovava individualni plany ochrany ditéte a vyhodnoceni situace ditéte

provadi terénni socialni praci, navstévy a Setfeni v problémovych rodinach

sleduje dodrzovani prav ditéte v zafizeni pro vykon Ustavni a ochranné vychovy déti,
popf. déti ve vykonu vazby a vykonu odnéti trestu odnéti svobody

rozhoduje o ulozeni povinnosti rodi¢im nebo jinym osobam odpovédnych za vychovu
ditéte vyuzit pomoci odborného poradenského zafizeni

poskytuje okamzitou pomoc détem v naléhavych pfipadech

spolupuUsobi pfi provadéni ochrannych nebo vychovnych opatfeni ulozenych soudem
déti a sleduje jejich u€innost

pomaha pfi podavani navrhll k soudu na svéfeni ditéte do péce budoucich osvoijitelt
¢i péstounu

vykonava funkci poruénika ditéte

podava vyjadieni soudu v fizeni o svéfeni ditéte do pé&stounské péce a k osvojeni
uzavira dohody o vykonu péstounské péce (§47b zak. 359/1999 Sb.)

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jiné osoby nez rodi¢a

v souladu s ustanovenim §16 zak. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti
a metodického pokynu MPSV CR ze dne 2. 11. 1995 zajistuje pohotovost mimo
pracovni dobu Ufadu ve dnech stanovenych rozpisem

zajistuje prestupkovou agendu na useku OSPOD

zajistuje Cinnost Komise socialné - pravni ochrany déti (celé spravni uzemi).

NA USEKU SOCIALNi PRACE:

poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam ohroZzenym socialnim vylou¢enim
z duvodu prfedchozi ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam,
jejichz prava a zajmy jsou ohroZeny trestnou &innosti jiné osoby, a osobam, jejichz
zpusob zivota mulze vést ke konfliktu se spole€nosti; pfitom spolupracuje se
zaFizenimi pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy, s Vézenskou sluzbou Ceské
republiky, Proba¢ni a mediaéni sluzbou Ceské republiky, spravnimi Gfady a Gzemnimi
samospravnymi celky

provadi socialni praci s témito osobami a koordinuje poskytovani socialnich sluzeb
u téchto osob

zajiStuje osobé, které neni poskytovana socialni sluzba, a je v takové situaci, kdy
neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji zivot nebo zdravi, poskytnuti socialni
sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu

na zakladé oznameni poskytovatele zdravotnich sluzeb zjiStuje, zda je nezbytné
poskytnout osobé& umisténé ve zdravotnickém zafizeni sluzby socialni péce
a zprostfedkovava moznost jejich poskytnuti; v pfipadé&, Ze nelze sluzby socialni péce
osobé poskytnout, sdéluje neprodlené tuto skuteCnost poskytovateli zdravotnich
sluzeb, v jehoZ zdravotnickém zafizeni je osoba umisténa,

na uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb
a realizuje Cinnosti socialni prace vedouci k FeSeni nepfiznivé socialni situace
a k socialnimu zacdlefovani osob; pfitom spolupracuje s krajskou pobockou Ufadu
prace a krajskym ufadem

fesi vefejné opatrovnictvi za mésto Zdar nad Sazavou u osob, které byly soudné
omezené ve svépravnosti
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e na dozadani soudu provadi Setfeni u osob, které jsou omezené ve svépravnosti,
nebo je v této véci vedeno fizeni

o zastupuje osobu, ktera neni schopna jednat samostatné a nema zakonného zastupce
pfi uzavirani smlouvy o poskytovani socialni sluzby

e rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu a provadi dohled nad pInénim
povinnosti zvlastniho pfijemce dlchodu

e rozhoduje o vySi uhrad rodi¢l za stravu a péci ditéte umisténého do domova pro
osoby se zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni
vychovy nebo predbézného opatieni

e vydava a meéni parkovaci prikazy (O7)

o vykonava funkci opatrovnika pro doru¢ovani pisemnosti tykajici se ruseni trvalého
pobytu

e zajiStuje pohrbeni osob, u kterych nesjedna pohfeb ve |haté 96 hodin od oznameni
umrti podle zvlastniho predpisu zadna fyzicka nebo pravnicka osoba a k umrti doslo
na uzemi naseho mésta

e ve spolupraci s vedenim azylové ubytovny a MP provadi mapovani bezdomovcl na
uzemi mésta

e udrZuje kontakty s regionalnimi a mistnimi nestatnimi organizacemi, jejichz ¢innost se
dotyka zajmu a cili romskych komunit a jinych narodnostnich mensin

e provadi standardizovany zdznam socialniho pracovnik do programu MPSV

e zpracovava vyjadfeni k dozadani krajské pobocky Uradu prace CR ve Zdare nad
Sazavou pro ucely rozhodnuti o pfiznani odmény péstouna

OBLAST ZDRAVOTNICTVI

SAMOSPRAVA

e spolupracuje v oblasti zajisténi zdravotnické péce s prFispévkovou organizaci
Poliklinika Zdar nad Sazavou

e spolupracuje pfi zpracovani odbornych podkladl pro rozhodovani RM a ZM v oblasti
zdravotnictvi

STATNIi SPRAVA

vede evidenci receptl a zadanek s modrym pruhem na pfedpis navykovych latek
zajiStuje prestupkovou agendu v oblasti zdravotnictvi (alkohol, navykové latky
a tabakové vyrobky)

e plni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci Ufadu.
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Napln ¢innosti odboru stavebniho a uzemniho
planovani

OBECNY STAVEBNi URAD, SPECIALNi STAVEBNi URAD, VYVLASTNOVACIi URAD

STATNIi SPRAVA

OBECNY STAVEBNi URAD

vykonava pusobnost organu statni spravy ve smyslu zakona ¢&. 183/2006 Sb., o
Uzemnim planovani a stavebnim fadu, v platném znéni (dale jen ,stavebni zakon®) a
predpisu souvisejicich ve znéni platnych Uprav v ramci uzemi obce s rozsifenou pasobnosti.

Na useku uzemniho planovani

vykonava statni spravu a €innosti spojené s rozhodovanim v

uzemi:

« vydava uzemni souhlas;

< vydava uzemné planovaci informace o podminkach vydani uzemniho v&etné seznamu
dotéenych organt a o podminkach vydani uzemniho souhlasu, v pfipadech, kdy mulze
nahradit UR, v&etn& seznamu dotéenych organu;

- vede Fizeni o umisténi staveb nebo zafizeni, o zméné vyuzZiti uzemi, o zméné vlivu
uzivani stavby na Uzemi, rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemkl, rozhodnuti o
ochranném pasmui;

- vede Uzemni fizeni s posouzenim vlivu na Zivotni prostfedi;

< vede spoleCné uzemni a stavebni fizeni;

« vede spole¢né uzemni a stavebni Fizeni s posouzenim vlivli na Zivotni prostredi;

« vede zjednoduSené uzemni fizeni o umisténi stavby, o zméné vyuZziti uzemi, o zméné
vlivu uzivani stavby na izemi a o déleni a scelovani pozemkd;

« vede fizeni 0 zméné, zruSeni nebo prodlouzeni platnosti uzemniho rozhodnuti;

e uzavira vefejnopravni smlouvy o umisténi stavby, o zméné vyuziti uzemi a o zméné
vlivu stavby na vyuziti uzemi;

« vede fizeni o povoleni vyjimek z obecnych pozadavkl na vyuzivani uzemd;

« vydava souhlas k vydani stavebniho povoleni specialnim stavebnim ufadim;

« vydava zavazna stanoviska do spole¢nych fizeni specialnich stavebnich ufadu;

< provadi kontrolni prohlidky staveb, terénnich Uprav a zafizeni;

- provadi na zakladé povéfeni stavebni a statni dozor na useku stavebniho fadu a
vykonava zvlastni pravomoci;

< je dot€enym organem ve spravnim fizeni specialniho stavebniho ufadu;

« projednava prestupky dle zak. €. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za pfestupky a fizeni
o nich a uklada pokuty v oblasti poruSeni stavebniho zakona;

= TFeSi stiznosti souvisejici se stavebni zdkonem na useku uzemniho rozhodovani;

« vede evidenci rozhodnuti a opatfeni v€etné archivace;

e poskytuje informace a zajiStuje podklady pro projednavani uUzemné planovaci
dokumentace,

= rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o stavbu;

» poskytuje soucinnost katastralnimu ufadu pfi revizi katastru nemovitosti na zakladé
Spoleéného pokynu CUZK a MMR a obnové katastralniho operatu;

- vyplfiuje pravidelné roéni vykazy pro MMR a KU (v&. ,Benchmarkingu*);

» vede veSkerou administrativni agendu spravniho fizeni;

« provadi konzultaéni a poradenskou €innost pro projektanty, pravnické a fyzické osoby,
a to i bez pisemnych zadosti a bezodkladné, aby tato Cinnost byla maximalné ucinna;
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spolupracuje s dotéenymi organy, chranicimi vefejné zajmy podle zvlastnich pravnich
predpisu (napf. krajska hygienicka stanice, hasiésky zachranny sbor kraje, organy
ochrany Zivotniho prostfedi, obecni Ufady s rozSifenou pusobnosti, krajské ufady, atd.);
spolupracuje s vlastniky a spravci inZenyrskych siti (dopravni a technicka infrastruktura);
pfijima a provéfuje podnéty za uCelem dalSiho postupu podle stavebniho zakona;
poskytuje informace podle zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v
platném znéni;

vymaha pohledavky v souladu s ustanovenim zak. & 280/2009 Sb., danovy fad, v
platném znéni a Smérnici pro postup pfi evidenci a vymahani pohledavek.

Na Useku stavebniho ufadu

vykonava statni spravu a €innosti spojené s ohlasenim a povolenim staveb, terénnich
praci a zafizeni:

vydava souhlas k ohlaSenym jednoduchym stavbam;

vydava spole¢ny souhlas;

vede stavebni fizeni;

vede fizeni a povoluje uZivani staveb (ohlaseni dokonceni stavby, kolaudacni souhlas,
kolaudac¢ni rozhodnuti);

uzavira vefejnopravni smlouvy o provedeni staveb;

zvefejiuje stavebni zaméry opatfené certifikatem autorizovaného inspektora;

vede fizeni a povoluje zmény staveb pred jejich dokonenim;

vede fizeni o pfed€asném uzivani staveb;

vede fizeni o zkusebnim provozu;

vede Fizeni a povoluje zmény v uzivani staveb;

vede fizeni a vydava povoleni k odstranéni staveb, terénnich uprav a zafizeni;

vede Fizeni a nafizuje odstranéni nepovolenych staveb, terénnich Uprav a zafizeni;

vede fizeni o dodate€ném povoleni staveb;

vede fizeni a v pfipadé havarijnich staveb nafizuje provedeni zabezpecCovacich praci,
pfip. odstranéni staveb;

ovéfuje dokumentace skute€ného provedeni staveb;

vede fizeni o0 opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé;

provadi kontrolni prohlidky staveb, terénnich Uprav a zarizeni;

vede fizeni o povoleni vyjimek z technickych pozadavkl na stavby;

vede fizeni o povoleni vyjimek z obecné technickych pozadavkl zabezpecujicich
bezbariérové uzivani staveb;

je dotéenym organem ve spravnim fizeni specialniho stavebniho Uradu;

vyzyva obecni ufady k pfidéleni Cisel popisnych a Cisel evidenCnich u novych staveb
uvadénych do uzivani;

provadi na zakladé povéfeni stavebni a statni dozor na Useku stavebniho fadu a
vykonava zvlastni pravomoci;

vede evidenci rozhodnuti a opatfeni v€etné archivace;

zapisuje prislugné stavby do evidence RUIAN, vyfizuje reklamace v RUIAN;

provadi statisticka hlageni pro CSU pro uréené stavby;

projednava prestupky dle zak. & 250/2016 Sb. o odpovédnosti za prestupky Fizeni o
nich a uklada pokuty v oblasti poruseni stavebniho zakona;

vykonava daldi ¢innosti podle stavebniho zékona;

rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o stavbu;

poskytuje soucinnost katastralnimu Gfadu pfi revizi katastru nemovitosti na zakladé
Spoleéného pokynu CUZK a MMR a obnové katastralniho operatu;

spolupracuje s katastralnim ufadem pfi evidenci nemovitosti, vydava stanoviska,
potvrzeni;

vypliiuje pravidelné roéni vykazy pro MMR a KU (v&. ,Benchmarkingu®);

vydava stanoviska v souladu se zakonem ¢&. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi;
vydava stanoviska v souladu se zakonem ¢. 503/2012 Sb., o Statnim pozemkovém
Ufadu a o zméné nékterych souvisejicich zakon;
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vydava stanoviska v souladu se zakonem ¢&. 428/2012 Sb., o majetkovém vyrovnani s
cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi;

provadi konzultacni a poradenskou €innost pro projektanty, pravnické a fyzické osoby a to
i bez pisemnych Zadosti a bezodkladné, aby tato ¢innost byla maximalné ucinng;
spolupracuje s dotéenymi organy, chranicimi vefejné zajmy podle zvlastnich pravnich
predpisu (napf. krajska hygienicka stanice, hasiCsky zachranny sbor kraje, organy
ochrany zivotniho prostfedi, obecni Ufady s rozSifenou pusobnosti, krajské uFady,
atd.);

spolupracuje s vlastniky a spravci inzenyrskych siti (dopravni a technicka infrastruktura);
poskytuje informace podle zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v
platném znéni;

vymaha pohledavky v souladu s ustanovenim zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, v
platném znéni a Smérnice pro postup pfi evidenci a vymahani pohledavek;

Oznamuje zavady, poruchy a havérie stavby do Systému stavebné technické prevence
(SSTP).

SPECIALNi STAVEBNi URAD
vykonava pusobnost organu statni spravy ve smyslu stavebniho zakona a zakona €.

13/1997
Sb., pozemnich komunikaci, v platném znéni, a pfedpist souvisejicich ve znéni platnych
uprav, ve vécech silnic II. a Illl. tfidy, mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych

ucelovych komunikaci v ramci Uzemi obce s rozSifenou pusobnosti:

vydava souhlas k ohlasenym stavbam;

vede spolecna fizeni a vydava spolecné povoleni;

vede stavebni fizeni,

vede Fizeni a povoluje zmény staveb pfed jejich dokoncenim;

vede fizeni a vydava rozhodnuti o pfed€asném uzivani staveb;

vede fizeni a vydava rozhodnuti o zkuSebnim provozu;

vede fizeni a vydava rozhodnuti o zméné v uzivani staveb;

povoluje uzivani staveb (kolauda&ni souhlas, kolaudacni rozhodnuti);

vydava souhlas k odstranéni staveb, terénnich Uprav a zafizeni;

vede Fizeni a vydava povoleni k odstranéni staveb, terénnich uprav a zafizeni;

vede fizeni a nafizuje odstranéni nepovolenych staveb, terénnich uprav a zafizeni;

vede fizeni a vydava rozhodnuti o dodate¢ném povoleni staveb;

vede fizeni a v pfipadé havarijnich staveb nafizuje provedeni zabezpefovacich praci,
pfip. odstranéni staveb;

provadi kontrolni prohlidky staveb, terénnich uprav a zafizeni;

provadi na zakladé povéfeni stavebni a statni dozor na useku specialniho stavebniho
Ufadu a vykonava jim svéfené zvlastni pravomoci;

projednava prestupky dle zak. €. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za prestupky a fizeni o
nich a ukladd pokuty v oblasti porudeni stavebniho zdkona a zakona o pozemnich
komunikacich;

provadi konzultaéni a poradenskou &innost pro projektanty, pravnické a fyzické osoby a
to i bez pisemnych zadosti a bezodkladné, aby tato €innost byla maximalné ucinna;
pfijima a provéfuje podnéty za ucelem dalSiho postupu podle stavebniho zakona;
vykonava dalsi €innosti podle stavebniho zakona;

rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o stavbu komunikace;

spolupracuje s dotCenymi organy, chranicimi vefejné zajmy podle zvlastnich pravnich
predpisu (napf. krajska hygienicka stanice, hasiCsky zachranny sbor kraje, organy
ochrany zivotniho prostfedi, obecni Ufady s rozSifenou pusobnosti, krajské Grady,
atd.);

spolupracuje s vlastniky a spravci inZenyrskych siti (dopravni a technicka infrastruktura);
vymaha pohledavky v souladu s ustanovenim zak. €. 280/2009 Sb., darfovy fad, v platném
znéni a Smérnice pro postup pfi evidenci a vymahani pohledavek.
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VYVLASTNOVACi URAD

vykonava pusobnost organu statni spravy ve smyslu zakona €. ¢. 184/2006 Sb., o
odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé, v plathém znéni a
souvisejicich pravnich predpisu:

vede Fizeni o odnéti nebo omezeni viastnického prava k pozemku nebo stavbé.

SAMOSPRAVA

Stavebni Urad:

pfidéluje, méni Ci rusi Cisla popisna/orientaéni a evidencni pro budovy ve mésté, vcetné
mistnich &asti dle zak. €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni
a v souladu s vyhlaskou &. 326/2000 Sb., o zplUsobu oznafovani ulic a ostatnich
vefejnych prostranstvi nazvy, o zplsobu pouziti a umisténi Cisel k oznaceni budov,
o nalezitostech ohlaseni precislovani budov a o postupu a oznamovani pfidéleni Cisel
a dokladech potifebnych k pfidéleni Cisel, v platném znéni;

koordinuje jednotné oznaceni nemovitosti ¢isly popisnymi a orientaénimi.

Vybrané pravni

pF

edpisy:

zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu, v platném znéni;

zakon ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
stavbé

(zakon o vyvlastnéni);

zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpis(;

zakon €. 416/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpist, o urychleni vystavby dopravni,
vodni

a energetické infrastruktury;

zakon €. 500/2004 Sb., o spravnim Fizeni (spravni fad), ve znéni pozdéjsich predpis(;
vyhlaska €. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb;

vyhlaska €. 501/2006 Sb., o obecnych pozadavcich na vyuzivani uzemi, vyhlaska ¢.
268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby;

vyhlaska ¢&. 503/2006 Sb., o podrobnéjsi upravé uzemniho rozhodovani, uzemniho
opatfeni

a stavebniho fadu;

vyhlaska ¢&.398/2009 Sb., o obecnych technickych pozadavcich zabezpecujicich
bezbariérové uzivani staveb;

zakon €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjSich predpisu;

zakon €. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich;

vyhlaska €. 498/2006 Sb., o autorizovanych inspektorech;

vyhlaska ¢. 326/2000 Sb., o zplsobu oznacovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi
nazvy, o zpusobu pouziti a umisténi Cisel k oznaceni budov, o nalezitostech ohlaseni o
precislovani budov a o postupu a oznamovani pfidéleni Cisel a dokladech potfebnych
k pfidéleni Cisel.

Predpisy souvisejici:

zakon €. 186/2006 Sb. o zméné zakonu souvisejicich s pfijetim stavebniho zakona a
zakona o vyvlastnéni;

zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpist, zakon
€. 164/2001 Sb., lazensky zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané ve znéni pozdéjsich predpisu;

zakon ¢&. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, ve znéni pozdéjSich
predpisu;

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;
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- zakon ¢&. 458/2000 Sb., energeticky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakon &.
289/1995 Sb., o lesich, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon ¢&. 166/1999 Sb., veterinarni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- zakon ¢&. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

- zakon ¢&. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpis(;

- zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich pfedpisti, zakon €.
49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- zakon ¢&. 455/1991 Sb., zivnostensky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon ¢&.
62/1988 Sb., o geologickych pracich, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- zakon ¢&. 185/2001 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

- zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- zakon ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi, ve znéni pozdéjSich
predpisU;

- zakon ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zemeédélského pudniho fondu, ve znéni pozdéjSich
predpisU;

- zakon ¢&. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon ¢&. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisU;

- zakon €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

- zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- zakon ¢&. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik;

- vyhlaska €. 326/2000 Sb., o zpusobu oznacovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi
nazvy, o zpusobu pouziti a umisténi Cisel k oznaceni budov, o nalezitostech ohlaseni o

prec€islovani budov a o postupu a oznamovani pfidéleni Cisel a dokladech potfebnych

k pfidéleni Cisel.

SPRAVNi OBVOD STAVEBNIHO URADU (KATASTRALNI UZEMI)

Bohdalec Mala Losenice Sazava u Zdarun. S.
Bohdalov Matéjov Sazomin

Bfezi nad Oslavou Mé&sto Zdar Sirakov

Bude& u Zd'aru nad Sazavou | Moravska Cikanka Sklené u Zdaru n. S.
Bukova Moravska Svratka Stary Tele¢kov
Cikh3j Najdek na Moravé Strzanov

Ceska Cikanka NiZkov Suky

Ceska Mez Nové Dvory u Velké Losenice | Svétnov

Cesky Heralec Nové Veseli Svratka

Hamry nad Sazavou Obyétov Skrdlovice

Heralec na Moravé Ostrov nad Oslavou Spinov

Hodigkov Pavlov Ujezd u Zdaru nad Sazavou
Chlumétin Pocitky Vatin

Chroustov u Bohdalova. Podésin Velka Losenice

Jamy Pokojov Veprova

Karlov Polnicka Veselitko u Zdaru nad Sazavou
Knézeves nad Oslavou Pofezin Vojnuv Méstec

Kocanda Racin u Polnicky Vysoké

Kotlasy Radostin nad Oslavou Zahradisté
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Krasnéves Radostin u Voj. Méstce Zamek Zdar

Kyjov u Cerné Rosi¢ka Znétinek

Lhotka u Zdaru nad Sazavou | Rudolec

UZEMNi PLANOVANI, PAMATKOVA PECE

STATNi SPRAVA

UZEMNi PLANOVANIi

vykonava pusobnost organu statni spravy ve smyslu zakona ¢&. 183/2006 Sb., o

uzemnim planovani a stavebnim fadu, v platném znéni (dale jen ,stavebni zakon®) v

rozsahu ¢€asti prvni — tfeti po €ast 4 (ij. po uzemni rozhodnuti) a predpis souvisejicich ve

znéni platnych uprav v ramci Uzemi obce s rozSifenou pusobnosti:

e pofizuje uzemné planovaci dokumentace a pfedevS§im uzemni plany, uzemni studie a
regulaéni plany;

= pofizuje uzemné planovaci podklady a uzemné analytické podklady;

e na zadost obce ze spravniho obvodu pofizuje Uzemni plan, regulaéni plan nebo
uzemni studii pro jejich katastralni uzemi;

* na zadost obce ze spravniho obvodu pofizuje a vymezuje zastavéné uzemi obce;

e je dotéenym organem v Uzemnim Fizeni z hlediska uplatfiovani zameérd Uzemniho
planovani a v némz se rozhoduje;

e je dotéenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho pfedpisu, v némz se rozhoduje
o0 zménach v Uzemi;

e podava navrh na vioZeni dat do evidence uzemné planovaci ¢innosti;

« vykonava dalsi ¢innosti podle stavebniho zakona;

- vykonava &innosti souvisejici se zadavani vefejnych zakazek pro pofizeni UPP a UPD v
souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach;

e vydava zavazna stanoviska organu uzemniho planovani k zamérim ve spravnim
obvodu obce;

- vyjadfuje se ke studiim a zamérim na zakladé zpracované UPD a dal$ich koncepénich
studii a podkladd;

- pfipravuje a provéfuje podklady pro stanoviska mésta ke spravnim fizenim (Uzemni,
stavebni fizeni) a pro majetkopravni ukony mésta.;

« zajistuje, na zakladé pozadavkl organt mésta, Uzemni pfipravu lokalit.

STATNi PAMATKOVA PECE

vykonava pusobnost organu statni spravy na useku ochrany a obnovy pamatek —

zakon ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, zakon & 122/2004 Sb., o valeCnych

hrobech a pietnich mistech a o zméné zakona &. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné

nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu:

- vykonava a organizuje statni pamatkovou péci ve stanoveném spravnim obvodu, v
souladu s koncepci rozvoje statni pamatkové péée v CR;

- podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na
zpracovani stfednédobych a provadécich plant a programl obnovy kulturnich pamatek;

« zabezpeCuje pfedpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky a nemovitosti, které
nejsou kulturni pamatkou, ale jsou v ochranném pasmu (§ 17) a v souvislosti s tim,
vydava jako dotEeny organ na navrh nebo z vlastniho podnétu zavazné stanovisko a
poskytuje dalsi podklady do fizeni vedenych jinymi spravnimi ufady nebo organy
statni pamatkové péce podle zvlastnich pravnich predpisu;

< uplatiiuje stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci pro Uzemi, ve kterém je nemovita
kulturni pamatka nebo ochranné pasmo nemovité kulturni pamatky a ve vztahu k
tomuto Uuzemi uplatriuje stanovisko k vymezeni zastavéného uzemi;
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usmeérniuje péci o kulturni pamatky zajistovanou obcemi;

vykonava statni spravu na Useku statni pamatkové péce;

koordinuje jednotné oznafovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou
napisem ,Kulturni pamatka“ a velkym statnim znakem, pfipadné i znackami stanovenymi
mezinarodnimi smlouvami;

vykonava dozor pfi obnové kulturnich pamatek a pfi stavbé, zméné stavby, terénnich
Upravach, umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby nebo udrzovacich
pracich na nemovitosti, ktera neni kulturni pamatkou, ale je v ochranném pasmu (§
17) z hlediska statni pamatkové péce;

dozira v rozsahu své pusobnosti na dodrzovani tohoto zakona a predpist vydanych k
jeho provedeni;

pini dalSi ukoly stanovené zakonem;

vede evidenci vale¢nych hrobd, které jsou v jeho spravnim obvodu;

informuje prislusny krajsky ufad o poétech a o stavu valeCnych hrob(, které vedev
evidenci.

SAMOSPRAVA

Pamatkova péce:
« zajiStuje spravu kulturnich pamatek a difevénych plastik v majetku mésta;
« zajiStuje dotacni program ,Obnova kulturnich pamatek a obnova architektonicky cennych

staveb®.

PRO SAMOSPRAVU DALE
uzemni planovani a pamatkova péce:
« zajistuje plnéni Ukoll z rady a zastupitelstva mésta, zpracovava odborna stanoviska pro

jejich jednani;

« zodpovida za ucelné hospodareni s finanénimi prostfedky vlastnich kapitol rozpoctu a

pridélenych finan&nich prostfedkl ze statniho rozpoctu;
pIni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci ufadu.
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Napln éinnosti odboru strategického rozvoje
a investic

PRACOVISTE ROZVOJOVYCH ANALYZ, PLANOVANIi A ZAMERU

Spolupracuje na pofizovani strategickych, uUzemné planovacich a analytickych
dokumentu mésta a jejich pfipadném pofizovani;

Spolupracuje na aktualizaci strategickych, uUzemné planovacich a analytickych
dokumentl mésta s ostatnimi pofizovateli. Aktivné spolupracuje na aktualizaci Strategie

rozvoje meésta, prfedevS§im pak AkEniho planu mésta, Genereld mésta a analytickych
podkladu;

Zajistuje aktualizaci Seznamu investic SVK Zdarsko ve spolupraci se spravci majetku
meésta, zastupci VAS a.s. a SVK Zdarska, a zajistuje evidenci majetku mésta vkladaného
do SVK Zdarsko;

Podili se na pripravé Prehledu projektll mésta, Pozadavki na rozpocet a Vyhledu
investi¢nich akci;

Zaijistuje agendu koordinovanych stanovisek Méstského ufadu;
Zajistuje agendu vyjadieni mésta ke spravnim fizenim na katastralnich uzemich mésta;

Vyjadfuje se k akcim mésta a ostatnich investor(i pro majetkopravni jednani a pro spravu
majetku mésta;

Zajistuje aktualizaci a evidenci smluv s méstskym architektem a méstskym architektem,
krajinafem a fakturace jejich prace. Zodpovida za spravné Cerpani souvisejici polozky
rozpocCtu;

Ugastni se koordinace vyznamnych investic (pfedevéim RSD CR, KSUS, SZDC, Kraj
Vysocina, SVK Vysoc€iny atd.);

Navrhuje a pfedklada ke schvaleni zastupitelstvu mésta nazvy novych ulic a sidlist ve
meste, zajiStuje predavani informaci do Registru Uzemni identifikace adres a nemovitosti
(RUIAN);

Zadava u jednotlivych dodavatelt prace spojené s tvorbou novych ploch vefejné zelené;

Ve spolupraci s dodavateli a Odborem KS zpracovava plany tvorby novych ploch vefejné
zeleng;

Zpracovava plany obnovy, tvorby a realizace novych hernich ploch;

Zavadi smlouvy, vyhotovené a vedené odborem do evidence Proxio a vefejného registru
smluv;

Pfipravuje energetickou koncepci mésta;

Resi koncepéni rozvoj mésta s moznou finanéni podporou v oblasti dotagnich titulG a
grantovych program;

Monitoruje a navrhuje dotacni zdroje vhodné pro projekty mésta dle akéniho planu a
rozpoctového vyhledu mésta, vede prehled a harmonogram zaméru;

Provadi pfipravu zadosti o dotaci a relevantnich pfiloh k Zzadostem 2z narodnich
a evropskych zdroju;

Vyjadfuje se k moZnostem ziskani dotace na jednotlivé projekty;

50



Resi administraci a plnéni zavazkd vyplyvajici ze smluv a rozhodnuti v souvislosti
s ¢erpanim dotaci na vybrané projekty mésta;
Resi projektové Fizeni vybranych zamérd mésta;
Poskytuje metodicko-poradenskou a konzulta¢ni ¢innost pro organizace mésta v oblasti
dotacniho managementu;
Vede evidenci mésta tykajici se ziskanych a poskytovanych prostfedk( dle pravidel
verejné podpory (de-minimis,...);
Vede administraci a aktualizaci Strategie rozvoje mésta a Akéniho planu;
Vyjadfuje se k dalSim strategickym dokumentim mésta, sleduje soulad se Strategii
rozvoje mésta a akénim planem;
Zaijistuje projektovy a dotacni management akci mésta ve vSech oblastech rozvoje, a to
v€etné nasledné kontrolni Cinnosti a udrzitelnosti projektll a spolupracuje s odbory a
oddélenimi Méstského uradu;
Je garantem Strategie rozvoje mésta Zdaru nad Sazavou, zajistuje jeho pofizovani a
aktualizaci v€etné aktualizace Akéniho planu mésta;
Je garantem a zajistuje aktualizace zpracovaného SMART CITY;
Zajistuje informacni, metodickou a konzultaéni pomoc obcim a ostatnim subjektim
v obvodu, a to v oblasti dosazitelnych dotacnich tituld a grantovych programud (z fondu
EU, statu a kraje);
Zajistuje fungovani zalozeného DSO Zdarsko ve spolupraci s dal$imi odbory tfadu;
Realizace zadavacich fizeni zadavanych podle ZZVZ (vyjma pfipadd externi
administrace)
o Priprava zadavaci dokumentace na zakladé podklad( pfedanych vedoucimi utvard,
zajisténi komunikace s Radou mésta
o Zajisténi uvefejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele, ve Véstniku
vefejnych zakazek, Véstniku pro evropské verejné zakazky
o Vybér relevantnich dodavatelt ve spolupraci s osobami odpovédnymi za pfipravu
podkladd pro zadavaci fizeni
o Zajisténi kompletni administrace a vedeni zadavaciho fizeni
o Organizacni zajisténi komisi
o Zaijisténi uverejnéni smluv a dodatkl v registru, pfipadné na profilu zadavatele dle
informace odpovédné osoby
o Archivace dokumentace k vefejné zakazce;
Metodické vedeni pfi zadavani vefejnych zakazek
o Podpora utvart (odbory, oddéleni a pfispévkové organizace) formou konzultace
o Pfiprava a aktualizace internich norem v oblasti zadavani vefejnych zakazek
o Sledovani legislativnich zmén v oblasti VZ
o Pfiprava vzorovych dokumentl pro ucely realizace vybérovych/zadavacich Fizeni
o Moznost dohledu a kontroly nad zadavanim vefejnych zakazek jednotlivymi utvary;
Management zadavani vefejnych zakazek
o Sbérinformaci o zadavacich Fizenich a jejich planovani
o Zaijisténi vybéru externich spolupracovnikl (outsourcing)
o Organizace centralnich nakupa.
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Oblast strategického planu socialniho za€lenovani

o Koordinuje pofizeni a aktualizaci Strategického planu socialniho zaclefiovani, v€éetné
Mistniho planu inkluze (dale jen SPSZ);

e Zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti SPSZ;

e Svolava ad hoc porady pfipravnych a nasledné realizacnich tymd k jednotlivym
projektam;

e Pravidelné sleduje a vyhodnocuje uUspéSnost v dosahovani cild formulovanych
v SPSZ a pfipravuje revizi SPSZ dle pfedepsané metodiky;

e Ve spolupraci s Agenturou pro socialni zaclenovani (dale jen ASZ) se podili na
projektovém poradenstvi ostatnim partnerim SPSZ, jak ve fazi pfipravy projektu, tak
ve fazi realizace;

e Zpracovani ve spolupraci s ASZ projekty napliujici SPSZ za mésto Zdar nad
Sazavou;

e V souladu s Memorandem uzce spolupracuje s Lokalnim konzultantem ASZ a dalSimi
odborniky ASZ pro jednotlivé oblasti;

e Jedna s pracovniky ministerstev ohledné vypisovanych vyzev dota¢nich programu
k podavani projektovych zadosti;

e Resi ve SPSZ zejména tyto aktivity a opatieni: vzdé&lavani, zaméstnavani, bydleni,
socialni sluzby, prace s rodinou, kriminalita a bezpe&nost;

e Koordinuje Lokalni partnerstvi, které je organem SPSZ;

e Ridi pracovni skupiny Lokalniho partnerstvi, kterymi jsou: PS Rodina a sociélni
sluzby, PS Bydleni, PS Zaméstnanost, PS Bezpecnost, PS Projekty a implementace;

e Svolava a pfipravuje operativni schlzky s rlznymi pracovniky ufadu, cleny
zastupitelstva, se zastupci Skol, a ostatnich partnerd SPSZ, vede jednani, pfipravuje
podklady pro predstavitele mésta a odboru pfi jednani s ASZ nebo pro dalsi jednani
vedena ve prospéch SPSZ;

e V prvni fazi implementace, kdy je duraz polozeny na tvorbu projektu, pfipravuje
podklady pro jednani s ministerstvy a uc€astni se jich, monitoruje pfipravu projekt
a komunikuje se zadateli, pfipravuje podklady pro jednani pracovni skupiny Projekty
a implementace, shromazduje dotazy a pfipominky, poskytuje elementarni projektové
poradenstvi (informace o vyzvach, o KPSVL a o dalSim sméru poradenstvi) a dalsi
relevantni informace;

o Ve druhé fazi implementace ma na starosti formalni monitoring, tedy pravidelny sbér
dat od partnert a mésta o alokacich a indikatorech;

e Ve spolupraci s ASZ a odborniky mésta pfipravuje metodiku sledovani zmén
a dopadu v lokalité (indikatory dopadu, zpusob jejich sledovani a projednavani na
PSPI, miru jejich zavaznosti atd.);

e Prilezitostné provadi terénni monitoring jednotlivych projektu.

PRACOVISTE INVESTIC
o Podili se na planu investi¢nich akci mésta a spolupracuje s odborem finanénim na
zabezpeceni finan¢niho zajisténi téchto akci;
e Zajistuje pfipravu investic dle pozadavku organt mésta;
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¢ Vykonava &innosti souvisejici se zadavani vefejnych zakazek pro pfipravu investic v
souladu se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach;

o Zajistuje podklady pro uzemni a stavebni Fizeni pro stavby mésta;

o ZajiStuje technicky odborny dozor u staveb menSiho rozsahu, a u ostatnich
spolupracuje s vybranou inzenyrsko-investorskou firmou, ktera pro mésto tuto €innost
provadi;

e Po provedeni nebo ukond&eni investice, rekonstrukce nebo technického zhodnoceni
objektl a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich zafazeni do evidence
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje podklady pro zavedeni
hodnoty provedenych praci do ucetni evidence majetku mésta;

e Pribézné sleduje a kontroluje vécné a financni pInéni na vSech akcich zajistovanych
odborem;

e QOdpovida za splatnost, kontrolu, spravnost faktur a zaloh, uhrazenych zhotovitelim
jednotlivych akci;

o Zajistuje dokumentaci dle skuteCného provedeni stavby a jeji pfedani do archivu;

e ZabezpeCuje plInéni ukoll mésta podle zakona ¢&. 248/2000 Sb., o podpoie
regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpisa.

VEREJNA ZELEN

e Pfipravuje dlouhodobé a kratkodobé smlouvy tykajici se udrzby, obnovy a tvorby
novych ploch vefejné zelené v uzemnim obvodu mésta a kontroluje jejich pInéni;

e Zadava u jednotlivych dodavatell prace spojené s udrzbou a obnovou ploch vefejné
zelenég;

e Kontroluje pInéni zadanych praci;

e Ve spolupraci s dodavateli zpracovava plany udrzby a obnovy ploch vefejné zelené;

e Ve spolupraci s dodavateli pribézné aktualizuje pasport vefejné zelené;

e Provadi terénni kontrolu stavu zeleng;

e Ve spolupraci s méstskym krajinnym architektem zpracovava koncepcni materialy
v oblasti zelené;

e Prfebira provedené prace a kontroluje spravnost fakturace;

e Zpracovava zadosti o povoleni kaceni dfevin rostoucich mimo les v majetku mésta a
navrhuje nahradni vysadbu za kacené dreviny;

¢ Vyjadfuje se ke stavebnim zamérlim na Uzemi mésta a stanovuje podminky pro jejich
provedeni z pozice spravce pfisluSného majetku mésta;

e Resi spravu dokoncéenych investic, technického zhodnoceni, spravovaného majetku
mésta;

e Spravuje Fond zeleng;

e Uplatriuje reklamace dle uzavienych smluv na spravovaném majetku;

e Vyfizuje agendu kratkodobych najmua na plochach méstské zelené nebo na plochach,
kde vyméra méstské zelené pfevazuije;

e Ugastni se kontrolnich dn( staveb dotykajicich se vefejné zeleng;

o Po provedeni nebo ukon&eni samostatné zajistované investice, rekonstrukce nebo
technického zhodnoceni objektd a majetku mésta zajiStuje podklady pro jejich
zafazeni do evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a zajistuje
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podklady pro zavedeni hodnoty provedenych praci do uc€etni evidence majetku
mésta.

TECHNICKA SPRAVA

¢ Administrativné zajistuje spravu majetku mésta. Zejména se jedna o:
o Budovy a prostory bytové a nebytové
o Lesy
o Rybniky;
o V pfipadé nemovitosti vyuzivanych PO zajistuje spravu ve spolupraci s PO (sdilena
odpovédnost);
o Administruje, kontroluje a koordinuje spolupraci s externimi dodavateli;
¢ Navrhuje a administruje opatfeni v oblasti udrzby a investic se zvlastnim pfihlédnutim
k oblasti uUspor energii a nakladani s deStovou vodou, od projektové pfipravy,
inZzenyrské ¢innosti po realizaci a administrativni uzavireni akce;
e Podili se na navrhu rozpoctu v danych oblastech.

PRO SAMOSPRAVU DALE

e ZajiStuje pInéni ukoll z rady a zastupitelstva mésta, zpracovava odborna stanoviska
pro jejich jednani;

e Zodpovida za ucelné hospodareni s finanénimi prostfedky vlastnich kapitol rozpoctu
a pridélenych financnich prostfedkl ze statniho rozpoctu;

e PIni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci ufadu.
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NapIin éinnosti odboru skolstvi, kultury, sportu

a marketingu

Pro vykon statni spravy plati spravni obvod v rozsahu vymezeném § 25, vyhlasky
€.388/2002 o stanoveni spravnich obvodu obci s povéfenym obecnim ufadem
a spravnich obvodU obci s rozSifenou plsobnosti.

V OBLASTI SKOLSTVIi

zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti Skolstvi
spolupracuje s fediteli ZS a MS pfi pfipravé provoznich rozpoétii

spolupracuje se sportovnimi, kulturnimi a dalSimi organizacemi pracujicimi
s détmi a mladezi

spolupracuje s OHS v oblasti hygieny provozu ZS, MS a SJ

vytvafi a navrhuje ve spolupraci s fediteli ZS obvody pro zapis déti do prvnich tfid
pfijima opatfeni na zakladé vysledkt CSI

pfipravuje konkurzy - podklady zfizovateli pro jmenovani a odvolani fediteltl PO (Skol
a Skolskych zafizeni)

spolupracuje s fediteli ZS pfi zfizovani $kolské rady (zakon &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani, v platném
znéni, (dale jen ,8kolsky zakon®), § 167)

v ramci zakona €. 379/2005 Sb., o ochrané pfed Skodami plsobenymi tabakovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonda,
v platném znéni (§ 12, 22) spolupracuje s odborem socialnim, ob&ansko-spravnim a
Obecnim zivnostenskym ufadem a majetkopravnim

vede agendu pfestupkového Fizeni v oblasti nepInéni zakonem uloZzené povinnosti
povinné Skolni dochazky (zaskolactvi) pro zaky zakladnich Skol, spolupracuje
s organem vykonavajicim socialné-pravni ochranu déti v této oblasti

Sbor pro obcCanské zdalezitosti — organizaCni zajiSténi akci v oblasti Skolstvi
(vyfazovani déti MS, ZS, SS)

pfipravuje a zpracovava platové zalezitosti fediteld pfispévkovych organizaci MS, ZS,
ZUS, Active-SVC a Kultura Zdar n. S.

vymezeni ¢innosti dle $kolského zakona:

hodnoceni Skoly a Skolskych zafizeni § 12, odst. 5

pokud nelze pfijmout dité v poslednim roce pfed zahgjenim povinné Skolni dochazky
z kapacitnich davodi do MS, zajisti mésto, v niZz ma dité misto trvalého pobytu,
zarazeni ditéte do jiné MS - § 34, odst. 4

mésto mlze se souhlasem KU zfizovat pFipravné tfidy ZS pro déti v poslednim roce
pfed zahajenim povinné Skolni dochazky — § 47, odst. 1

zfizovatel je u€astnikem Fizeni ve vécech rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni (je tfeba
souhlasu zfizovatele) § 145, odst. 1

zfizovatel pfi zapisu Skoly do rejstfiku Skol vydava €estné prohlaseni — viz § 147,
odst. 1, pism. n), stanovisko — dle § 147, odst. 1, pism. p)

zfizovatel zfizuje Skolskou radu, stanovi pocet jejich ¢lend a vydava jeji volebni Fad -
§ 167, odst. 2, § 168, odst. 3
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e na zakladé vysledku inspekéni ¢innosti pfijima zfizovatel bez zbyte¢ného odkladu
opatieni ve Skolach a Skolskych zafizenich, které zfizuje - § 175, odst. 4

o mésto je povinno zajistit podminky pro plnéni povinné Skolni dochazky déti s mistem
trvalého pobytu na jejim uzemi - § 178, odst. 1

e je-li ve mésté vice ZS zfizovanych méstem, stanovi mésto $kolské obvody obecné
zavaznou vyhlaskou - § 178, odst. 2, pism. b)

e mésto zfizuje a zrusuje — MS, ZS, zafizeni $kolniho stravovani — pFiprava podkladu
k usneseni pro rozhodnuti RM a ZM

e mésto je povinno zajistit podminky pro pfedskolni vzdélavani v poslednim roce pred
zahajenim povinné Skolni dochazky pro déti s mistem trvalého pobytu na jeho uzemi
a pro déti umisténé na jeho uzemiv DD § 179, odst. 2

e mésta jsou povinna poskytovat ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy
statistické udaje v ramci statistickych zjiStovani zafazenych do programu statistickych
zjisStovani - § 183a, odst. 1

Vymezeni dle Skolského zakona pro obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti

e zpracovava navrhy rozpisi rozpoctu finanénich prostfedkl statniho rozpoctu
poskytovanych podle § 161, odstavce 7 v souladu se zasadami stanovenymi
ministerstvem podle § 170 pism. c) a krajskymi normativy a pfedava je krajskému
uradu

e obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti predavaji Skoly a Skolska zafizeni
zfizované  obci nebo  svazkem obci udaje = z dokumentace Skol
a Skolskych zafizeni a ze Skolnich matrik - § 28, odst. 5

V OBLASTI KULTURY

e spolupracuje a koordinuje €innost kulturnich a jinych instituci na uzemi mésta, které
organizuji kulturni a spoleCenské akce v souladu se zaméry mésta

e spolupracuje s prispévkovou organizaci Knihovna M. J. Sychry, Kultura Zdar
a ZUS F. Drdly ve Zd'afe nad Sazavou

e spolupracuje s organizacni slozkou Regionalni muzeum

e eviduje oznameni o vefejné hudebnich a jinych produkcich na zakladé oznameni o
vefejnych produkcich
vytvari a podporuje kulturni déni na uzemi mésta v souladu se zaméry mésta

e zajiStuje akce pofadané méstem, jakoz i programu pro dulezité navstévy mésta

e spolupracuje s odborem KS, TSBM a ST v otazce vybaveni, oprav, rekonstrukci a
vyuzivani budovy Staré radnice

e zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti kultury

¢ sleduje, kontroluje a odpovida za hospodaieni s financnimi prostfedky

e pfipravuje navrhy a zajiStuje administraci Dota¢nich programd vyhlaSenych méstem,
kontroluje vyuziti poskytnutych prostfedkd v souladu s podminkami vyhlaSenych
grantovych programu v oblasti kultury

e mésicné aktualizuje pfehled kulturnich akci a programu kina na webovych strankach
mésta

e zpracovava zadosti o finanéni podporu z dotaénich programi Fondu Vysociny,
Ministerstva kultury a dotaci Kraje Vysocina

e vramci zakona 379/2005 Sb., o ochrané prfed Skodami plsobenymi tabakovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonu,
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v platném znéni, (§ 13), spolupracuje s odborem socialnim, ob&ansko-spravnim a
Obecnim zivnostenskym ufadem a majetkopravnim

zajistuje administrativu kulturni komise RM

Sbor pro ob&anské zaleZitosti — organizacni zajidténi akci v oblasti kultury

zajiStuje administrativu a vykon Cinnosti Vyboru pro udélovani ocenéni mésta.

V OBLASTI CESTOVNIHO RUCHU

zastupuje mésto ve vykonném vyboru sdruzeni Ceské dédictvi UNESCO
spolupracuje s pfispévkovou organizaci mésta SPORTIS v oblasti rozvoje cestovniho
ruchu

zajistuje prezentaci mésta na tuzemskych veletrzich cestovniho ruchu

zpracovava zadosti o finan¢ni podporu z dotaénich program0 Fondu Vysociny
zajistuje aktualizaci kalendare akci na webovych strankach mésta

zajistuje aktualizaci mobilni aplikace pridvodce mésta

V OBLASTI MEZINARODNICH VZTAHU

administrativné zajistuje agendu mezinarodnich vztah(l mésta

zajistuje program navstév partnerskych a zahrani¢nich delegaci

zajiStuje program navstév zastupcl mésta v partnerskych méstech

zajistuje administrativu komise RM pro regionalni a mezinarodni spolupraci

sleduje, kontroluje a odpovida za hospodafeni s finanénimi prostifedky v polozce
mezinarodniho partnerstvi rozpoctu mésta

V OBLASTI SPORTU

spolupracuje s télovychovnymi jednotami, oddily, kluby a organizacemi

zpracovava odborné podklady pro rozhodovani RM a ZM v oblasti sportu
a télovychovy

spolupracuje s OP a SRl a prfispévkovou organizaci SPORTIS pfi sprave
a rozvoji télovychovnych zafizeni ve mésté

ve spolupraci s OF pfipravuje podklady pro navrh rozpoc¢tu na provoz sportovnich
zafizeni na uUzemi mésta, kterd nejsou spravovana organizaci zfizenou nebo
zaloZzenou méstem

zajiStuje administrativu komise RM pro sport a volny ¢as

sleduje, kontroluje a odpovida za hospodafeni s finanCnimi prostfedky
v kapitole télovychovy a zajmové €innosti

pfipravuje navrhy a zajistuje administraci Dota¢nich programu vyhlaSenych méstem,
kontroluje vyuziti poskytnutych prostfedkd v souladu s podminkami vyhlaSenych
grantovych program( v oblasti sportu a volného ¢asu.

V OBLASTI MARKETINGU

spolupracuje s jednotlivymi odbory a oddélenimi pfi vytvareni a realizaci projektl a
programU informovani a prezentace mésta ve vztahu k verejnosti,

spolupracuje s volenymi zastupci mésta a zaméstnanci M&U a zpracovava medialni
vystupy z dodanych a vlastnich podkladd,

pfipravuje pisemné podklady a medialni vystupy za mésto Zdar nad Sazavou,
zajiStuje a realizuje medialni vystupy,

zajiStuje informovanost médii o aktualnich tématech,
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zajistuje spravu oficialniho profilu Mé&sta Zd'ar nad Sazavou na Facebooku,

zajistuje zpracovani novin Zdarského zpravodaje,

garantuje zpracovani a realizaci marketingové a komunikacni strategie mésta,
garantuje naplhovani koncepce propagace mésta v oblasti cestovniho ruchu,
zabezpecuje provoz systému méstskych infopointd v oblasti cestovniho ruchu ve
Zdare nad Sazavou,

spolupracuje s turistickymi informacnimi centry, destinaéni spole¢nosti Koruna
Vysoéiny, sdruzenim Ceské dédictvi UNESCO,

administrativné vede agendy cestovniho ruchu pro Mésto Zdar nad Sazavou,
spolupracuje se subjekty, které vtéchto oblastech plsobi (CzechTourism,
Vysoc€inaTourism a dalsi),

zabezpeCuje a podili se na tvorbé propagacnich materiall mésta, vede jejich
evidenci, organizuje jejich komisni prodej, v€etné vyhotoveni smluv, dodani zbozi a
fakturace, predklada vyudtovani ro¢niho pfijmu z prodeje Radé mésta,

na zakladé finan¢niho limitu fesi tiskovy a vécny material, propagaci mésta,
administruje pronajem mobilniho podia mésta,

feSi aktualizaci webovych stranek mésta v oblasti cestovniho ruchu a aplikace
mobilniho priivodce mésta

Turistické informaéni centrum (TIC)

Bezplatné poskytovani komplexnich informaci o sluzbach (nejen turistickych) v oblasti
svého plsobeni

pfehledy o vychazkovych trasach, sjezdovkach, vlecich, cyklotrasach a dalSich
turistickych cilech a jejich pravidelna a aktualizace

informace o infrastruktufe mésta, otviracich dobach, pfipadné informacni servis MeU
ob&anim, adresy a telefonni Cisla uradd, instituci a organizaci

kontakty na femeslniky, udrzbare, opravare, taxisluzbu atd.

nouzové informace (hasici zdravotni sluzba, policie apod.)

kazdodenni komunikace s klienty/navstévniky informacniho centra

sprava webovych stranek a socialnich siti (vkladani pfispévkl, aktualizace informaci)
zprostfedkovani prodeje vstupenek na kulturni akce

zprostifedkovani a pfipadné zajisténi privodcovskych sluzeb

aktualizace kalendare akci a seznamu turistickych objekta

administrativni ¢innost spojena s provozem informaéniho centra

priprava podklad(i pro propagaci Zd'arska

poskytovani informaci o vlakovych a autobusovych spojich, mozZnostech ubytovani
a kulturnim a sportovnim vyziti ve mésté a okoli

zprostfedkovani ubytovacich a stravovacich sluzeb

shromazdovani informaci za ucelem vytvafeni komplexni a aktualni databanky
cestovniho ruchu dané oblasti

poskytovani informaci ulozenych v databance vefejnosti (a to jakymkoliv zpusobem —
verbalné, telefonicky, prostfednictvim tiskovin &i Internetu)

nabidka doplfikovych sluzeb souvisejicich s cestovnim ruchem

prodej pohlednic, prlvodcl, turistickych znamek, vizitek, map a rdznych
upominkovych predméta

prodej regionalni produktd, suvenyru a aktivni vyhledavani dodavatell tohoto zbozi
prodej vstupenek na kulturni, sportovni a spoleCenské akce

ucast na veletrzich cestovniho ruchu

administrace a aktualizace aplikace mobilniho privodce mésta

zajiStuje aktualizaci kalendare akci na webovych strankach mésta

pIni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci ufadu.
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Regionalni muzeum

Sprava archivniho materialu

Sprava sbirkovych fond(l — sprava CESu, kuratorska &innost
Sprava odborné i sbirkové knihovny

Prace s pamétniky

Pofadani a organizace vystav

Pofradani tematickych vychazek

Spoluprace se Skolami a edukacni ¢innost

Publikacni ¢innost

Pfednaskova €innost

Marketingova a propagacni €innost
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Napln €innosti odboru zivotniho prostredi

STATNIi SPRAVA LESU

rozhoduje v pochybnostech o zménach druhu pozemku (v souvislosti s kulturou: lesni
pozemek)

povolovani staveb na lesnich pozemcich - vydava pro spravni fizeni vedena dle
zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),
zavazné stanovisko statni spravy lesu

prohladuje pozemky za lesni pozemek, vydava souhlasy se stavbami realizovanymi
do 50 m od hranice lesnich pozemku a rozhoduje o odnéti lesnich pozemku

vydava souhlasy s délenim lesnich pozemk

feSi podnéty spojené s obecnym uzivanim lesl, povoluje organizované nebo
hromadné sportovni akce v lese — stanovuje upfeshnujici podminky

rozhoduje o do¢asném omezeni nebo vylou€eni vstupu do lesa

rozhoduje o zabezpelovacich opatfenich v pfipadech hrozicich 3kod z lesnich
pozemkl na nemovitostech

ustanovuje lesni straze

zajistuje pro vlastniky lest platby na podporu melioracnich a zpevriujicich dfevin
(MZD) prostfednictvim krajského ufadu a ISND, provadi kontrolu

zajiStuje zpracovani lesnich hospodarskych osnov (LHO) a vydavani vlastnickych
separatll vlastnikim, za tim GCelem zajiStuje vybérova Fizeni na dodavatele dél
hospodaiské upravy lesu, zpracovani smlouvy o dilo, kontrola

vydavani vlastnickych separatt LHO vlastnikim lest

ucastni se procesu tvorby schvalovani lesnich hospodarskych plan

povoluje zmény lesnich hospodarskych osnov, povoluje tézby do 80 let vlastnikim do
50 ha a vydava stanoviska k téZbam nad 80 let véku, udéluje vyjimky ze zakona —
z doby zalesnéni porostu, zajisténi kultur atd.

pfijima opatfeni v souvislosti s nepfiznivym puasobenim Skodlivych Ciniteld na les —
abioticti Cinitelé (namraza, vitr) a bioticti Cinitelé (kdrovec), vyzvy k napravé
soustfeduje udaje lesni hospodarské evidence, vystupy pfedava povéiené osobé
vydava licence pro odborné lesni hospodaie (OLH)

povéfuje prislusné licencované OLH vykonem funkce OLH pro stanovené uzemi,
zajiStuje a administruje platby za Cinnosti v souvislosti s vykonem €innosti odborného
lesniho hospodare, kontrola, metodické vedeni

vykonava dozorovou €innost nad vlastniky lest, uklada sankce - vede spravni fizeni
ve véci projednavani prestupkd, stanovuje napravna opatieni

zajistuje evidencni €innosti.

STATNi SPRAVA MYSLIVOSTI

registrace honebnich spoleCenstev

uznavani honiteb (vlastni, spole€enstevni), pfip. jejich uvadéni do souladu se
zakonem

kontrola pInéni plant lovu

evidence vyuziti honiteb

nafizuje na zadost uzivatele honitby omezeni nebo zakaz vstupu do honitby

vede evidenci mysliveckych hospodarl, odvolava je a jmenuje

zpracovava statisticka hlaseni o myslivosti, povoluje nebo uklada upravy stavi zvére,
popf. rusi chov zvéfe v honitbé, povoluje lov zvéfe mimo dobu lovu, vydava plomby
k oznaCeni ulovené zvéfe a vede jejich evidenci, provadi kontrolni Cinnost a uklada
pokuty - vede spravni Fizeni ve véci projednavani prestupkl a spravnich deliktd.
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jmenuje a odvolava myslivecké straze na navrh uzivatele honitby
povoluje zmény honiteb

vede rejstiik honebnich spole€enstev

povoluje vypousténi zvéfe do honitby

povoluje lov zvéfe poranéné a lov zvére pro vycvik loveckych psu
eviduje najemni smlouvy honiteb

povoluje vyjimky z vyjmenovanych zakazanych zpusobu lovu zvére.

STATNIi SPRAVA V ODPADOVEM HOSPODARSTVi

udéluje souhlasy k nakladani s nebezpenymi odpady pro skladovani

udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazdovani odpadu

vede a zpracovava evidenci odpadl a zplsobl nakladani s nimi, autovraku
a zplsobu jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zpUsobu zpracovani, vyuziti nebo
odstranéni elektroodpadu, jim vydanych souhlasu a dalSich rozhodnuti

uklada ve stanovenych pfipadech provozovatelim zafizeni k odstranovani odpadu
povinnost odstranit odpad

muze zakazat puvodci odpadu cinnost, ktera zpusobuje vznik odpadu, pokud
plvodce nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadl a pokud by odpady vzniklé
v dusledku pokracovani této €innosti mohly zpusobit Skodu na zivotnim prostiedi,
dava vyjadfeni zejména ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani
vyuzitelnych biologicky zpracovatelnych odpadl, ke zménam vyrobniho procesu,
které maji vliv na nakladani s odpady

vydava zavazné stanovisko k umisténi stavby, ke zméné vyuziti uzemi, k povoleni
stavby a k fizenim podle stavebniho zakona

kontrolni €innost, projednava prestupky; sou¢asné muiize stanovit opatfeni a lhaty pro
zjednani napravy samostatnym rozhodnutim,

podava navrhy MZP CR na zafazeni odpadu dle katalogu

uplatriuje stanovisko k Uzemnim planim a regulaénim planim

hrozi-li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému doslo,
muze zajistit ochranu lidského zdravi a zZivotniho prostfedi na naklady odpovédné
osoby

uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpadd v mimofadnych pfipadech, je-li
to nezbytné z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi, a pokud je to pro provozovatele
technicky mozné, povinnost odstranit odpad.

zajistuje bezpecné uskladnéni odpadu podle § 58 odst. 3.

na pozadani podava informace Zadatelim o sidle zafizeni vhodnych k odstranéni
nebo vyuZziti jimi vyprodukovaného odpadu,

STATNi SPRAVA VODNIHO HOSPODARSTVI

vydava stavebni povoleni pro stavby vodnich dél, povoluje jejich zmény, zmény jejich
uzivani, zruSeni a odstranéni staveb vodnich dél a povoluje uzivani vodnich dél
vydava povoleni k nakladani s povrchovymi vodami, vydava povoleni k nakladani
s podzemnimi vodami, povoleni k vypousténi odpadnich vod do vod povrchovych
nebo podzemnich, povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvilast
nebezpecné zavadné latky do kanalizace, povoleni k Cerpani povrchovych nebo
podzemnich vod a jejich naslednému vypousténi do téchto vod za uCelem ziskani
tepelné energie

vydava vyjadfeni k umisténi, provedeni, zméné& nebo odstranéni stavby nebo
zafizeni nebo k jinym &innostem, pokud takovy zamér muaze ovlivnit vodni poméry,
energeticky potencial, jakost nebo mnozZstvi povrchovych nebo podzemnich vod

61



vydava souhlas vodopravniho Ufadu ke stavbam, zafizenim nebo ¢innostem, k nimz
neni tfeba povoleni podle zakona &. 254/2001 Sb., o vodach a o0 zméné nékterych
zakonu (vodni zakon), ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,vodni zakon®), ale
které mohou ovlivnit vodni poméry, v€etné souhlasu k provadéni geologickych praci —
prizkumného dila kjimani podzemnich vod nebo pro vrty pro vyuzivani
energetického potencialu podzemnich vod

pokud mohou byt dotéeny zajmy dle vodniho zakona, vydava pro spravni fizeni
vedena podle zakona o ochrané pfirody a krajiny, horniho zakona, zakona o hornické
¢innosti a dale v fizenich vedenych dle stavebniho zakona, zavazné stanovisko
vodopravniho ufadu

schvaluje havarijni plany

schvaluje manipulacni fady

schvaluje kanaliza¢ni fady

vyjadfuje se ke zméné druhu pozemku (v souvislosti s kulturou: vodni plocha)
vykonava dozorovou cCinnost a uklada opatfeni k odstranéni zjisténych zavad pfi
vodopravnim dozoru

uklada sankce fyzickym osobam, fyzickym osobam podnikajicim a pravnickym
osobam - vede spravni fizeni ve véci projednavani prestupk( a spravnich deliktd.
uklada opatfeni k napravé

rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o vodni dilo

stanovuje zaplavova Uuzemi u drobnych vodnich toka

rozhoduje o povinnosti zajistit na vodnim dile technicko-bezpeénostni dohled, o jeho
rozsahu, pfipadné o podminkach jeho provadéni a o zafazeni vodniho dila do
kategorie |. az IV.

stanovuje ochranna pasma vodnich zdroja a ochranna pasma vodnich dél

potvrzuje soulad vécné a grafické ¢asti povodrnovych planl obci, organizuje a provadi
povodriové prohlidky

vykonava funkci specialniho stavebniho ufadu - vodopravniho ufadu a zaroven
i obecného stavebniho dfadu v oblasti vydavani stavebnich povoleni v dale
specifikovanych pfipadech, kdy stavba (velké COV, malé vodni elektrarny) jako celek
ma charakter vodniho dila a ostatni &asti stavby (napf.: oploceni) maji pouze
doprovodny charakter

zabezpecuje ukoly pfi ochrané pfed povodnémi

podili se na fizeni pfi zneSkodnovani havarii

vydava opatfeni obecné povahy o doCasném omezeni uzivani pitné vody z vodovodu
pro vefejnou potiebu

vydava zavazna stanoviska vodopravniho ufadu vramci spole¢ného Fizeni
a spolecna povoleni pro stavby vodnich dél

STATNIi SPRAVA V OBLASTI OCHRANY PRIRODY A KRAJINY

Obecni urad

povoluje kaceni dfevin rostoucich mimo les a uklada nahradni vysadbu,
vede prehled o vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pésinach

Mimo Gzemi CHKO Zdarské vrchy jako

Povéfeny obecni ufad

registruje vyznamné krajinné prvky a zajistuje jejich ochranu
vyhlasuje pamatné stromy a zajistuje jejich ochranu

Obecni Urad obce s rozsifenou plsobnosti

zajistuje ochranu vyznamnych krajinnych prvka ,ze zakona*
vydava zavazna stanoviska k odlesfovani a zalesfiovani pozemkud nad 0,5 ha
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rozhoduje o omezeni nebo zakazu rusivé cinnosti, pokud se nejedna o zvlasté
chranéné druhy

rozhoduje o zajisténi &i pouziti prostfedkd k zabranéni nadmérného Uhynu rostlin
a zranovani nebo uhynu zivoCichl nebo niCeni jejich biotopl, pokud se nejedna
o zvlasté chranéné druhy

vydava povoleni k rozsifovani geograficky nepuvodnich druhd rostlin a zivoc€ichu
a kfizencl do krajiny

rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptaku

uklada provedeni nezbytnych zasahu véetné pokaceni dievin

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu
oznameného kaceni

pozaduje udaje o paleontologickych nalezech a 2Z2ada o umoznéni pFistupu
k paleontologickym nalezim

zajistuje ochranu krajinného razu

rozhoduje o vyhlaseni pfechodné chranéné plochy

muze vyzvat k prokazani zakonného puvodu zvlasté chranénych rostlin, zvlasté
chranénych Zzivo€ichi a ptakd, rostlin i ZivoCichl chranénych mezinarodnimi
umluvami

u ptakd chranénych ustanovenim § 5a vydava osvédceni o tom, ze se jedna
o zivo€icha odchovaného v lidské péci, vede evidenci vydanych osvéd&eni

uklada podminky pro vykon &innosti, které by mohly zplUsobit nedovolenou zménu
obecné nebo zvlasté chranénych Casti pfirody nebo takovou Cinnost zakazuje
vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny

rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do puvodniho stavu, uklada
provedeni pfiméfenych nahradnich opatfeni a uklada pokuty za pfestupky a spravni
delikty

uplathuje stanoviska k uzemnim planim a regulaénim planim z hlediska své
prenesené pulsobnosti a dale z hlediska prenesené pusobnosti obecnich ufadl
a povérenych obecnich ufadu

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologickeé stability

STATNi SPRAVA RYBARSTVi, VYDAVANi RYBARSKYCH A LOVECKYCH LiSTKU

na navrh vlastnika i uzivatele rybafského reviru ustanovuje, odvolava ¢i zruduje
rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi ve své plisobnosti

vydava a odebira rybarskeé listky (mésicni rocni, tfileté, desetileté a na dobu neurcitou,
mladezi do 15 let a osobam studujicim rybarstvi nebo osobam, které zajistuji rybarstvi
v ramci svého povolani nebo funkce s 50ti % sazbou) a lovecké listky pro tuzemské
lovce (na jeden den, na pét dni, na 30 dni, na 6 mésicu, na 12 meésicl, na dobu
neurcitou) a pro cizince

projednava prestupky

OCHRANA 0OVzZDUSI

vydava zavazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby stacionarniho
zdroje neuvedeného v pfiloze €. 2 k zakonu projednava prestupky podle zakona,
kterych se dopusti fyzicka osoba

projednava prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob dle zakona jsou-li
spachany v souvislosti s provozem stacionarnich zdroji, které nejsou uvedeny
v pfiloze €. 2 k zakonu

aktivné zpfistupnuje vefejnosti informace dle zakona
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uklada opatfeni ke zjednani napravy a rozhoduje o zastaveni provozu u fyzickych
osob; u pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob v pfipadé, ze se nejedna
o stacionarni zdroj uvedeny v pfiloze €. 2 k zakonu rozhoduje o zastaveni provozu
tohoto zdroje

kontroluje dodrzovani povinnosti provozovatelll stacionarnich zdroji neuvedenych
v priloze €. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi

muze vydavat své vyjadfeni kfizeni (Krajsky ufad vydava zavazné stanovisko
k umisténi stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze €. 2 k zakonu), a to do 15-ti dn
ode dne doruceni podkladl ve véci, pokud se s krajskym Ufadem nedohodne jinak
spolupracuje s ministerstvem ZP na zpracovani a aktualizaci programu zlep$eni
kvality ovzdus$i ve své uzemni pusobnosti, ve které doslo k pfekro¢eni imisniho limitu
muze obecné zavaznou vyhlaskou stanovit podminky pro spalovani suchého
rostlinného materialu v otevieném ohnisti za ucelem odstranéni nebo jeho spalovani
zakazat, pokud zajisti jiny zplsob pro jeho odstranéni.

STATNi SPRAVA NA USEKU OCHRANY ZEMEDELSKEHO PUDNIHO FONDU (ZPF)

rozhoduje v pochybnostech o tom, zda je pozemek soucasti zemeédélského pldniho
fondu

udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu

uklada zménu kultury zemédélské pudy vlastniku ¢i najemci zem. pudy z divodu
ochrany zZivotniho prostfedi na pozemcich o vyméfe do 1 ha

uklada odstranéni zavad zjisténych pfi dozorové a kontrolni innosti

uplatiiuje stanovisko k regulaénim planim a k navrhim vymezeni zastavéného
Uzemi; stanovisko kregulaCnimu planu musi splhovat nalezitosti souhlasu
k uzemnimu rozhodnuti

udéluje souhlas s pouzitim sedimentl z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich tokd na
pozemcich nalezejicim do zemédeélského pidniho fondu

udéluje souhlas k odnéti pudy ze zemédeélského pudniho fondu, ma-li byt dotéena
zemeédélska puda a pada do€asné neobdélavana o vymeére do 1 ha, pfitom stanovi
podminky k zajisténi ochrany zemédélského pudniho fondu, schvali plan rekultivace,
popfipadé stanovi zvlastni rezim jeho provadéni a vymezi, zda a v jaké vySi budou
predepsany odvody za odnéti pidy ze zemédélského puadniho fondu.

udéluje souhlas k navrhum tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti

vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pudy ze zemédélského pladniho fondu.
Provadi kontrolu vypoctu odvodl za vynéti ze ZPF. Vydava stanovisko k vySi penale
za nezaplaceni odvodu za odnéti pady ze zemédélského pudniho fondu v€as
a v plné vysi (§ 12 odst. 3 zakona o ochrané ZPF).

dozira na dodrzovani ustanoveni zakona a predpisl, soustavné kontroluje, zda jsou
dodrzovany podminky a provadéna opatfeni jim stanovena pfi fizeni podle zakona
a v mezich své pusobnosti uklada opatfeni k odstranéni zjiSténych zavad, uklada
pokuty - vede spravni fizeni ve véci projednavani pfestupkd a spravnich deliktd.
pofizuje informace o zemédélské pudé a hodnoti jeji stav a tyto udaje predava do
evidence informaci o kvalité zemédélské pudy

zasila Udaje dle § 3b, odst. 4 zakona souvisejici s odnétim zemeédélské pludy ze
zemeédélského pudniho fondu do evidence odnéti zemédélské pady

ohledné erozniho ohrozeni zemédélské pudy podle § 3b pofizuje informace
0 zemédélské pudé a hodnoti jeji stav a tyto udaje pfedava do evidence informaci
o kvalité zemédeélské pudy

zasila podle § 3b odst. 4 Udaje souvisejici s odnétim zemédélské pldy ze
zemeédélského pudniho fondu do evidence odnéti zemédélské pudy,
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OSTATNI
agenda v oblastech:

zakon €. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon)

zakon &. 62/1988 Sb., o geologickych pracich a o Ceském geologickém ufadu
legislativa na useku ochrany rostlin, veterinarni problematika

legislativa na useku zakona &. 246/1992 na ochranu zvifat proti tyrani

souhrnna vyjadfeni pro fizeni ¢i jina opatfeni dle stavebniho zakona

souhrnna vyjadreni — zakon €.100/ 2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi
souhrnna vyjadfreni — zakon &.76/ 2002 Sb., o integrované prevenci a o omezovani
znecisténi, o integrovaném registru znecistovani a o zméné nékterych zakona.

e plni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci uradu.
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Napln ¢innosti oddéleni finanéni kontroly a interniho
auditu

Zajistuje komplexni kontrolni ¢innost na Useku interniho auditu a nasledné vefejnospravni
kontroly dle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zékonl (zékon o finanéni kontrole), vyhlasky Ministerstva financi Ceské republiky
€. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméneé nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole).

NA USEKU INTERNIHO AUDITU:

e Provadi a koordinuje auditni a kontrolni Cinnost hospodareni jednotlivych odbord,
oddéleni a organizacnich sloZzek mésta na zakladé roCniho planu kontrolni innosti
zejména:

- hospodafeni s prostfedky mésta

- dodrzovani pravnich predpisli, obecné zavaznych vyhlasek a vnitfnich predpist
mésta a méstského uradu

- odstranovani nedostatku zjisténych jinymi vnéjSimi kontrolnimi organy statu

- hospodafeni dle rozpoctu — dodrZzovani rozpoc&tové skladby

- zajisténi hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu vefejné spravy.

e \Vypracovava ,Zpravy o zjisténich z vykonaného auditu“ a tyto predklada starostovi
mésta, tajemnici méstského Ufadu a prislusnym vedoucim odbora.

e Projednava auditni zjiSténi a doporuceni k odstranéni zavad s pfislusSnym vedoucim
odboru, oddéleni nebo organizacni slozky.

e Provadi nasledné kontroly opatfeni k napravé zjisténych nedostatkl v dohodnutych
Ihatach dle zprav z jednotlivych vykonanych auditd.

e Podava pisemnou zpravu starostovi mésta o neplnéni stanovenych napravnych opatreni.

o Na zakladé vyzadani starosty mésta provadi vykon interniho auditu mimo schvaleny
rocni plan.

e ZajiStuje metodicky kontrolni €innost odboru, oddéleni, organiza¢nich slozek z hlediska
jednotnosti a ucinnosti systému kontroly.

NA USEKU NASLEDNE VEREJNOSPRAVNiIi KONTROLY:

e Provadi a koordinuje kontrolu hospodaieni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem na zékladé ro¢niho planu kontrolni ¢innosti zejména:

- spravnost finanCnich a majetkovych operaci, jejich soulad s pravnimi pFedpisy
a posouzeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti

- posouzeni stavu vedeni ucetnictvi

- vCasnost provadéni zapisu o uskutecriovanych operacich v zavedenych evidencich
a automatizovanych systémech

- dodrZovani schvaleného rozpo¢tu hospodareni

- dodrzovani platnych zakon(, pfedpisl a vnitfnich smérnic jednotlivych pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem.

e Provadi kontroly u pfijemcli vefejnych finan€nich podpor (dotace, navratné financni
vypomoci a dalSi prostfedky poskytnuté z rozpo¢tu mésta).

o Organizuje a provadi v soucinnosti s ostatnimi odbory méstského Ufadu tematické
kontroly, pficemz odpovida za pouceni pfizvané osoby o jejich pravech a povinnostech
pfi uc¢asti na kontrole.

o Vypracovava ,Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté* a tento predklada
starostovi mésta a pfislusnému statutarnimu vedoucimu kontrolované organizace.
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Resi a spolupracuije pii vyfizovani namitek kontrolovanych organizaci.

e Rozhoduje o ulozeni odvodu a penale za poruSeni rozpoctové kazné dle § 22 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta.

e Spolupracuje pfi feSeni prestupkl v plsobnosti zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad).

DALSI CINNOSTI:

Zpracovava roc¢ni plan kontrolni ¢innosti oddéleni finanéni kontroly a interniho auditu.

e Koordinuje plany kontrolni €innosti jednotlivych odbort a oddéleni méstského ufadu.

e Eviduje podle pfislusnych archivnich pFedpisti protokoly z vefejnospravnich kontrol
azpravy o kontrolnich zjisténich z vykonaného auditu; zaklada pfedané zapisy
o kontrolnich akcich provedenych v jednotlivych odborech, oddélenich a organiza¢nich

o Sleduje harmonogram odstranéni zavad zjisténych pfi kontrolach vnéjSimi kontrolnimi
organy, popfipadé vlastni kontrolni ¢innost zaméfuje na odstranéni téchto zavad.

¢ Oznamuje starostovi mésta podezieni z trestné &innosti zjisténé v pribéhu kontroly.

e Vypracovava rocni zpravu o vysledcich internich auditd a kvalité vnitfniho kontrolniho
systému a Zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol.

Eviduje a spolupracuje pfi vyfizovani stiznosti, podani a petic.

e Spolupracuje pfi dohledu nad vefejnym oznamovacim systémem a ochranou osob dle
smérnice, na zakladé které se oznamuiji poruseni prava EU ve vyjmenovanych oblastech
(tzv. whistleblowing).

o Provadi kontrolu uvefejiiovani skute€né uhrazené ceny za realizované verejné zakazky
podle § 219 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich
predpisU.

e PIni dalSi ukoly zadané vedenim mésta a vedouci ufadu.
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Krizové rizeni

Na useku zajisténi pfipravenosti a Cinnosti k feSeni krizovych situaci a obrany statu dle
zakonl gislo 239/2000 Sb., 240/2000 Sb., 241/2000 Sb., 219/1999 Sb., 254/2001 Sb.,
110/1998 Sb., 128/2000 Sb.:

kontroluje a vyhotovuje podklady pro tvorbu plana zpracovavanych na zakladé
vySe uvedenych zakond,

provadi samostatné &innosti spojené s vykonem funkce, metodicky je veden KrU
Kraje Vysocina,

aktualizuje plan ropné nouze a regulaénich opatreni,

v systému hospodarskych opatfeni pro krizové stavy vyhledava a zadava
informace do portalu ARGIS a KRIZKOM,

v portalu ARGIS zpracovava a aktualizuje Plan nezbytnych dodavek,

zadava a aktualizuje informace v informacnim portalu ePUSA,

podili se na aktualizaci Krizového planu ORP Zd'ar nad Sazavou,

zpracovava podklady pro Havarijni plan Kraje Vysocina,

spolupracuje se slozkami Integrovaného zachranného systému a subjekty
hospodarské mobilizace,

dle pokynu starosty mésta Zdaru nad Sazavou zpracovava podklady pro jednani
Bezpeénostni rady ORP Zd'ar nad Sazavou,

vede evidenci dodavacich a povolavacich pfikazd v krajském informacnim
systéemu KEVIS,

zajistuje vykon statni spravy v oblasti hospodarské mobilizace,

zajiStuje statni spravu na Useku obrany danou zakonem ¢&. 222/1999 Sb.,
o zajistovani obrany Ceské republiky,

zabezpeCuje plnéni ukolu vyplyvajicich ze zakona &. 585/2004 Sb., o branné
povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon),

zajiStuje pInéni Ukold ochrany obyvatelstva a havarijniho planovani v zéné
havarijniho planovani,

poskytuje soudinnost pfi aktualizaci Povodriového planu ORP Zdar nad Sazavou,
poskytuje soudinnost pfi aktualizaci Povodhového planu mésta Zdar nad
Sazavou,

podili se na aktualizaci v informaénim systému POVIS,

zabezpecduje pripravenost spravniho obvodu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
na mimofadné a krizové situace ve spolupraci s HZS Kraje Vysocina,

v souginnosti se spravcem budovy M&U a tajemnici M&U zabezpeduje
pripravenost M&U na mimoradné a krizové situace (viz Plan krizové pfipravenosti
MaU)

provadi koordinaci mezi JPO.

POZARNi OCHRANA MESTA

v

Ve smyslu zakonl &. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich pifedpisu
a €. 239/2000 Sb. o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakonu,
v platném znéni:

vede pozarni ochranu mésta Zdar nad Sazavou- JPO Zdar nad Sazavou
organizuje, Fidi a kontroluje &innost JPO Zdar nad Sazavou v pfipadech kdy
nepodléhaji veleni Integrovaného zachranného systému, nebo ve spolupraci
s IZS nebo starosty obce
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e Tidi, organizuje, kontroluje a dava zavazné pokyny JPO Kk pfipravé na mimofadné
udalosti, provadéni zachrannych a likvidacnich praci a ochrané obyvatelstva

AUTODOPRAVA

e zajidtuje obsazovani a vytéZovani sluZzebnich osobnich vozidel M&U v souladu
s vnitfnimi pfedpisy prostfednictvim elektronické aplikace

e  zajiStuje provozuschopnost sluzebnich osobnich vozidel, dotankovani a celkovou
pfipravenost na jizdu v€etné predani kli€u a dokladu k vozidlu.
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