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Tajemník Městského úřadu Žďár nad Sázavou vyhlašuje podle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících
územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů, výběrové řízení na pracovní místo
úředníka/úřednice.

Referent/ka přestupků
Právní odbor

Co u nás budete dělat

•  Vést přestupková řízení v působnosti právního odboru, včetně řízení s mladistvými, právnickými a
podnikajícími fyzickými osobami.

•  Posuzovat oznámení, zajišťovat důkazy, vést ústní jednání, vydávat rozhodnutí a příkazy a ukládat
správní tresty a ochranná opatření.

•  Vést spisy a evidenci přestupků, zpracovávat odvolání a výkazy.

•  Evidovat pokuty a náklady řízení, sledovat úhrady a předávat pohledávky k vymáhání.

•  Spolupracovat s policií, soudy a dalšími orgány veřejné správy.

Součástí práce může být také příprava návrhů veřejnoprávních smluv mezi subjekty veřejné správy,
včetně jejich změn, výpovědí a zrušení (na základě zájmu kandidáta – zařazení do 11. třídy)

Co od Vás očekáváme

•  VŠ, VOŠ nebo SŠ vzdělání s maturitní zkouškou. U uchazečů, kteří nesplňují potřebné vzdělání pro
danou platovou třídu, předpokládáme posouzení možnosti výjimečného zařazení při splnění
podmínek
§ 3 odst. 4 nařízení vlády č. 341/2017 Sb.

•  Splňujete nebo jste připraveni ve stanovené zákonné lhůtě splnit požadavky odborné způsobilosti
podle
§ 111 zákona č. 250/2016 Sb.

•  Orientujete se v přestupkovém a správním právu a v základních předpisech pro výkon veřejné
správy.

•  Máte výborné komunikační schopnosti, kultivovaný písemný i mluvený projev a umíte věcně jednat s
lidmi.

•  Máte smysl pro spravedlnost, jste rozhodní, objektivní a nestranní a dokážete si zachovat nadhled.

•  Pracujete samostatně a pečlivě a ovládáte práci na PC na dobré uživatelské úrovni.

•  Máte řidičské oprávnění skupiny B a aktivně řídíte.

Výhodou je praxe ve správním nebo přestupkovém řízení a příslušná zkouška odborné způsobilosti.
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Co Vám nabízíme

•  Pracovní poměr na dobu neurčitou, nástup dle dohody a podporu odborného vzdělávání.

•  10. nebo 11. platovou třídu podle náročnosti svěřené pracovní náplně, možnost osobního příplatku a
odměn podle zákoníku práce a nařízení vlády č. 341/2017 Sb.

•  5 týdnů dovolené, 3 dny zdravotního volna, pružnou pracovní dobu a kartu Pluxee Multibenefit.
    Samostatnou a odpovědnou práci v přestupkové agendě a při ochraně veřejného zájmu.

Místo výkonu práce: Městský úřad Žďár nad Sázavou, Žižkova 227/1.

Zákonné předpoklady

Podle § 4 zákona č. 312/2002 Sb. je nutné občanství ČR, jiného státu EU nebo EHP, případně
povolený trvalý pobyt cizince v ČR; věk alespoň 18 let, plná svéprávnost, bezúhonnost, znalost češtiny
a splnění dalších zákonných předpokladů.

Odbornou způsobilost podle § 111 zákona č. 250/2016 Sb. lze prokázat do 18 měsíců od zahájení
výkonu příslušných činností, pokud se na uchazeče nevztahuje zákonná výjimka.

Jak se přihlásit

Přihlášku s přílohami doručte do 15. 11. 2026 včetně.

Náležitosti přihlášky a její vzor naleznete zde: https://www.zdarns.cz/mestsky-urad/nabidka-
zamestnani/.

Přihlášku doručte e-mailem na kariera@zdarns.cz, osobně na podatelnu nebo poštou na adresu
Městský úřad Žďár nad Sázavou, kancelář tajemníka, Žižkova 227/1, 591 01 Žďár nad Sázavou.
Obálku označte „Výběrové řízení – Referent/ka přestupků“.

Máte dotazy?

Kontaktujte nás nebo si domluvte nezávaznou informační schůzku.

Mgr. Jana Mokrá – vedoucí právního odboru
566 688 170, 721 075 008  |  jana.mokra@zdarns.cz

Magda Svobodová – personální manažerka
775 277 565  |  magda.svobodova@zdarns.cz

Ve Žďáře nad Sázavou dne 29. 10. 2026


