
  

 

Specialista/ka na veřejné zakázky 

Hledáme specialistu nebo začínajícího kolegu/kolegyni na veřejné zakázky se 

zájmem o obor, smyslem pro preciznost a chutí učit se 

Zkrácený nebo plný úvazek dle možností kandidáta 

Koho hledáme? 

▪ Máte minimálně SŠ vzdělání (VŠ výhodou) 

▪ Máte zájem o oblast veřejných zakázek a chuť se v ní dále rozvíjet 

▪ Jste pečliví, precizní a máte smysl pro detail 

▪ Umíte komunikovat a spolupracovat s různými lidmi 

▪ Máte dobrou uživatelskou znalost práce na PC 

▪ Výhodou je orientace v zadávání veřejných zakázek nebo zkušenost s projektovým 

či dotačním managementem 

Co Vás čeká? 

▪ Administrace veřejných zakázek dle směrnice města a dle zákona o zadávání 

veřejných zakázek od přípravy zadávacích podmínek až po ukončení veřejné 

zakázky  

▪ Příprava zadávacích podkladů pro vyhlášení veřejné zakázky 

▪ Organizace průběhu zadávacích řízení veřejných zakázek včetně komisí 

zadavatele a projednání v orgánech města 

▪ Zajištění komunikace s účastníky veřejné zakázky 

▪ Metodická podpora odborům, orgánům či organizacím města v oblasti zadávání 

veřejných zakázek 

▪ Rozvoj administrativních a procesních činností spojených se zadávání veřejných 

zakázek 

▪ Komunikace, administrativa či další agenda spojená s kontrolní činností kontrolních 

orgánů 

▪ Zveřejňování a správa dokumentů spojených s veřejnou zakázkou  

Co Vám nabízíme? 

▪ Stabilní pracovní poměr na dobu neurčitou 

▪ Zkrácený nebo plný úvazek dle možností kandidáta 

▪ Platové ohodnocení dle 11. platové třídy + osobní ohodnocení a odměny 

▪ Možnost podílet se na významných projektech města (např. výstavba komunikací, 

bytových domů, rekonstrukce veřejných budov) 

▪ 5 týdnů dovolené a 3 dny zdravotního volna 

▪ Pružnou pracovní dobu s pevnou částí a možností nadpracovat až 24 hodin 



▪ Možnost částečné práce z domova 

▪ Kartu Pluxee Multibenefit (příspěvek na stravování 112 Kč/den a na volnočasové 

aktivity 4 000 Kč/rok) 

▪ Podporu odborného rozvoje a dalšího vzdělávání 

 

Pokud máte zájem, zveme vás na nezávaznou informační schůzku.  

Chcete se na něco zeptat? Volejte nebo pište:  

Roman Přecechtěl (778 526 179 / roman.precechtel@zdarns.cz) 

Jan Prokop (773 794 139 / jan.prokop@zdarns.cz) 

Magda Svobodová (775 277 565 / magda.svobodova@zdarns.cz) 

 

 

Životopis zasílejte do 11.05.2026 na mail kariera@zdarns.cz. 
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