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Zdar Méstsky Ufad Zdar nad Sazavou
nad Zizkova 227/1

Sazavou 591 01 Zdar nad Sazavou

pracovni nabidka

Specialista/ka na verejné zakazky

Hledame specialistu nebo zacinajiciho kolegu/kolegyni na verejné zakazky se
zajmem o obor, smyslem pro preciznost a chuti uéit se

Zkraceny nebo plny tuvazek dle moznosti kandidata
Koho hledame?

= Mate minimalné SS vzdélani (VS vyhodou)

= Mate zdjem o oblast vefejnych zakazek a chut se v ni dale rozvijet

= Jste peclivi, precizni a mate smysl| pro detail

» Umite komunikovat a spolupracovat s rliznymi lidmi

= Mate dobrou uZivatelskou znalost prace na PC

» Vyhodou je orientace v zadavani vefejnych zakazek nebo zkusenost s projektovym
Ci dotacnim managementem

Co Vas ceka?

» Administrace vefejnych zakazek dle smérnice mésta a dle zakona o zadavani
vefejnych zakazek od pfipravy zadavacich podminek az po ukonCeni vefejné
zakazky

» PFiprava zadavacich podkladu pro vyhlaseni vefejné zakazky

» Organizace prubéhu zadavacich Fizeni vefejnych zakazek vcetné komisi
zadavatele a projednani v organech mésta

» ZajiSténi komunikace s u€astniky vefejné zakazky

» Metodickd podpora odborliim, organum ¢&i organizacim mésta v oblasti zadavani
vefejnych zakazek

» Rozvoj administrativnich a procesnich €innosti spojenych se zadavani vefejnych
zakazek

» Komunikace, administrativa i dal8i agenda spojena s kontrolni ¢innosti kontrolnich
organu

=  Zvefejiovani a sprava dokumentu spojenych s vefejnou zakazkou

Co Vam nabizime?

= Stabilni pracovni pomér na dobu neurcitou

= Zkraceny nebo plny uvazek dle moznosti kandidata

= Platové ohodnoceni dle 11. platové tfidy + osobni ohodnoceni a odmény

» Moznost podilet se na vyznamnych projektech mésta (napf. vystavba komunikaci,
bytovych doma, rekonstrukce vefejnych budov)

= 5 tydnd dovolené a 3 dny zdravotniho volna

»= Pruznou pracovni dobu s pevnou €asti a moznosti nadpracovat az 24 hodin



= Moznost ¢astecné prace z domova

= Kartu Pluxee Multibenefit (pfispévek na stravovani 112 K&/den a na volnoCasové
aktivity 4 000 K¢&/rok)

» Podporu odborného rozvoje a dalSiho vzdélavani

Pokud mate zdjem, zveme vas na nezavaznou informacni schiizku.

Chcete se na néco zeptat? Volejte nebo piste:

Roman Pfecechtél (778 526 179 / roman.precechtel@zdarns.cz)
Jan Prokop (773 794 139 / jan.prokop@zdarns.cz)
Magda Svobodova (775 277 565 / magda.svobodova@zdarns.cz)

Zivotopis zasilejte do 11.05.2026 na mail kariera@zdarns.cz.
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